طلب مستلزمات مكتبية من إدارة المستودعات
سعادة مساعدة مدير إدارة المستودعات							سلمها الله
نأمل من سعادتكم التكرم بتزويدنا بالأدوات المكتبية التالية:
	م
	الأدوات المكتبية المطلوبة
	الكمية
	الملاحظات

	1 
	ورق رسمي
	
	كرتون (     ) ، ثوب (     )

	2 
	ورق تصوير
	
	(  ) رقم 1، (  ) رقم 2، (  ) رقم 3، (  ) رقم 4

	3 
	ورق مسطر
	
	كبير (     ) ، صغير (     )

	4 
	أظرف
	
	

	5 
	مسودات
	
	

	6 
	ورق ملحظات لاصق
	
	

	7 
	دباسة
	
	

	8 
	خرامة
	
	

	9 
	نزاعة دبابيس
	
	

	10 
	كلبسات
	
	كبير (     ) ، صغير (     )

	11 
	ملف امريكي
	
	كبير (     ) ، صغير (     )

	12 
	ملف بوجه شفاف
	
	

	13 
	مراسم
	
	علبة (     ) ، حبة (     )

	14 
	مساطر
	
	

	15 
	محاية
	
	

	16 
	براية
	
	

	17 
	أقلام
	
	(  ) ازرق، (  ) أحمر، (  ) أسود، (  ) أخضر

	18 
	لكود
	
	

	19 
	أقلام سبورة
	
	(  ) ازرق، (  ) أحمر، (  ) أسود، (  ) أخضر

	20 
	مساحة سبورة
	
	

	21 
	أقلام الخط العربي
	
	

	22 
	أقلام تظليل (الفسفوري)
	
	

	23 
	غراء
	
	روج (     ) ، سائل (     )

	24 
	شطرطون
	
	شفاف (     ) ، ورق (     )

	25 
	إستنبة
	
	

	26 
	سيديهات (CD)
	
	

	27 
	أقلام خاصة بالكتابة على السيديهات CD
	
	



	الجهة المستفيدة
	
	المسلمة

	الأسم : ...............................
	رقم التحويلة :....................
	الأسم :...........................

	التوقيع :.............................
	
	التوقيع : ........................

	التاريخ : .............................
	الختم : 
	



