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طلب مستندات من قسم السجل العام

	سعادة مدير إدارة شؤون اعضاء هيئة التدريس والموظفين 
	سلمه الله 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

           اتقدم لسعادتكم بطلب استخراج بعض المستندات الموضحة أدناه من الملف الخاص بي بقسم السجل العام وهى  :

1/ ...................................................................   3/ .................................................
2/ ...................................................................    4/.................................................
وذلك للأسباب الاتية :

..............................................................................................................................

شاكرين ومقدرين على حسن تعاونكم ،،،

	مقـــــــــدم الطلب
	مصادقة الرئيس المباشر 

	الاسم :..............................
	رقم المنسوب:...............
	الوظيفة: ....................................

	جهة العمل: .......................
	القسم :.....................
	الاسم :.......................................

	التوقيع :...........................
	التاريخ :      /      /
	التوقيع :.....................................


الختم الرسمي

	سعادة رئيس قسم السجل العام 
	سلمه الله 


السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

نأمل تعميد من يلزم بتسليم المستندات الموضحة بعاليه.


ولكم خالص تحياتي ،،،

	
	
	مدير إدارة شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين
 

	
	
	أ0نزار بن احمد عباس يونس

	يحال مع التحية للموظف:..................................
	


رئيس قسم السجل العام ........................................ التاريخ :     /      /

	استلمت جميع المستندات المطلوبة من السجل العام
	

	الاســــــم :..................................................

التوقيع :..................................................
	رقم الجــــــــــوال : .........................................

تاريخ الاستلام::.........................................


