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بيان عن انتداب 
داخل / خارج المملكة

	اسم المنتدب
	
	رقم المنسوب
	

	مسمى الوظيفة 
	
	المرتبة 
	
	جهة العمل 
	

	الجهة المنتدب اليها
	
	مدة الانتداب 
	
	تاريخ السفر الفعلي 
	


	وسيلة السفر

	
	الطائرة 

	
	سيارة

	
	وسيلة خاصة


	         بيانات أخرى
	
	
	
	

	# هل تم تأمين وسيلة السفر. 
	
	نعم
	
	لا

	# هل تم تأمين الطعام .
	
	نعم
	
	لا

	#هل تم تأمين السكن .
	
	نعم
	
	لا

	هل سبق صرف سلفه نقدية على حساب المصاريف السفرية
	
	نعم
	
	لا


	ومقدارها :............................................... تاريخ صرفها      /       /       14هـ

	البيانات الموضحة بعاليه صحيحة وعلى مسئوليتي :

	اسم المنتدب :.............................................. توقيعه :...................... التاريخ     /    /       14


	
	مصادقة الرئيس المباشر

	
	الموضح اسمه وبياناته أعلاه أدى المهمة

	
	المطلوبة ولا مانع من صرف مستحقاته

	
	الوظيفة :.......................................

	
	الاسم :...........................................

	
	التوقيع 


	تعبأ من قبل المختصين بشعبة الرواتب 
	رقم القرار
	
	تاريخ القرار
	



إدارة شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين


قسم الرواتب





تعبأ من قبل المنتدب








