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                           نموذج حجز قاعة بإدارة المرافق والخدمات العامة 




المملكة العربية السعودية


وزارة التعليم العالي


جامعة أم القرى


عمادة الدراسات الجامعية لطالبات


 





إدارة المرافق والخدمات العامة 


الرقم : ...........................


المرفقات : ............................ 





  سعادة مساعدة المشرف على إدارة المرافق الخدمات العامة                           الموقرة


                السلام عليكم ورحمة الله وبركاته                 وبعد........


آمل التكرم بتعميد من يلزم بحجز : ــــ  


( قاعة باشراحيل                                           ( قاعة أبو العلا                                                 ( قاعة  105 ( ي )                                                                                                                                                                                                                                             


( قاعة خوقير                                                ( قاعة الغزاوي                                                  ( قاعة التدريب


( قاعة الجفالي ( 1 )                                     ( قاعة الجفالي ( 2)                                          ( قاعة الجفالي ( 3)


                                                                        ( صالة النشاط


الغرض من الحجز:  ....................................................................................................................


الموعد : .................................................................................................................................


الملاحظات : ..............................................................................................................................


الهاتف :.......................                                                    الجهة الطالبة للحجز : ..........................................................


                                                                                             الاسم :................................................


                                                                              التوقيع:...............................................


                                       


                                       








 النقل : ــــــ                    ( داخلي ( بدون شبكة )                                              ( خارجي  ( شبكة )                                                                             اذا كان نقل خارجي يرجى تحديد مقر الكلية : ـــــ     ( مقر العابدية             ( مقر العزيزية          ( مقر الزاهر      











                                                                                                                   الرقم :  .....................                                                      


                                                                                                                   التاريخ:      /      / 143هـ 


سعادة   .......................................................................                                                                                                                                                                               


تم حجز القاعة في الموعد المطلوب أعلاه.                                                                                                                                       تم حجز القاعة في موعد آخر بالتنسيق مع ..................................................................................................                                   يوم ..........................   تاريخ : .......................................     الساعة  ....................... ......................... 


نعتذر عن حجز القاعة لتزامن الموعد مع الحجوزات مسبقة .                                                                                                                       ص. مساعدة المشرف على إدارة المرافق والخدمات العامة .                                    الموظفة المختصة :                                                             


                                                                                                                      الاسم /                   


                                                                                                                     التوقيع  /             

















ملاحظات هامة :


     نأمل الرفع قبل الموعد المطلوب بثلاثة أيام على الأقل لإتمام الحجز .


     يرسل الطلب على برنامج مسار لإدارة المرافق والخدمات العامة .


     للاستفسار  تحويلة ( 7051 ) .


     يمنع إدخال المأكولات والمشروبات داخل القاعة .





. 

















