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الإطار العام للدليل الإجرائي لسير الاختبارات: الفصل الأول

أمجامعةفيالأكاديميةللشؤونالجامعةوكالةحرصمنانطلاقًا

تباراتالاخسيرتنظيمضمانعلىالطلابشؤونعمادةفيممثلةً القرى

عدفقدوالعدالة،الجودةمعاييرأعلىوفق
ُ
ونليكالإجرائيالدليلهذاأ

بفترةالخاصةوالضوابطوالمهامالإجراءاتيوضحمعتمدًامرجعًا

مايةحإلىالدليلهذاويهدفالحاجة،عندإليهالرجوعويسهلالاختبارات،

منحدوالمتكافئة،اختباراتبيئةوتوفيرالمعنية،الأطرافجميعحقوق

.الاختباراتسيرجودةورفعالمخالفات،

ادرةالصالأساسيةالمصادرمنعددإلىمحتواهفيالدليلويستند

ية،التنفيذوقواعدهاوالاختباراتالدراسةلائحة :وهيالقرى،أمجامعةمن

لجانومرئياتالطلابي،والانضباطالسلوكوقواعدالطلبة،حقوقوقواعد

.الطلبةلحقوقالدائمةواللجنةالطلابيالانضباط

ومرافقهاالجامعةمقارجميعفيالدليلهذابأحكاميعُمل

مجلسمنالمعتمدةوالأنظمةاللوائحمعتعارضدونوالمحافظات،

.المجلسأقرهبمايعُملتعارضأيوجودحالوفيالجامعة،
حقولهاوتحديثهالدليلبتنفيذالطلابشؤونعمادةوتختص

بشكلاوتطويرهالاختباراتبيئةتحسينيضمنوبماوتنفيذهإصداره

.مستمر

(3)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 

DSAUQU uqu.edu.sa/studaff



التعريفات: الفصل الثاني

وتكونيةالكلمجلسمنبقرارتشُكَّللجنةهي:الاختباراتسيرلجنة-

.النهائيةالاختباراتأعمالتنظيمعنمسؤولة

اللوائحوفقالطلاب،وتقييمالمقرر،بتدريسالمكلفهو:المقررأستاذ-

.والأنظمة

ئةبيوتنظيممراقبةعنالمسؤولالشخصهو:الاختبارسيرمشرف-

.للقواعدوفقًاوشفافيةبانتظامسيرهالضمانالاختبارات

اتالاختبارسيرلجنةقبلمنرسمياً المكلفالشخصهو:المراقب-

.تنظميهاوضمانالاختبارقاعةداخلللمراقبة

فصلالخلالتُجرىدوريةاختباراتهي:والدوريةالنصفيةالاختبارات-

تالمقررالمحتوىوفهمهمالطلابتحصيلمستوىلقياسالدراسي

.الدراسية

فيواحدةمرةيعقدالدراسيالمقررفياختبارهو:النهائيةالاختبارات-

راسي،الدالفصلأوالدراسي،المستوىفيالدراسيالمقررتدريسنهاية

الكليةمجلستوصيةعلىبناءً الجامعةلمجلسويجوزالدراسيةالسنةأو

.المقررطبيعةحسبذلكمنالاستثناءالقسممجلسواقتراح

ادةعمقبلمنالمعتمدالنموذجهو:الاختبارسيرقواعدمخالفةمحضر-

ختباراتالالسيرالتنظيميةللإجراءاتمخالفةوقوعلإثباتالطلابشؤون

قوفالمراقبينأوالمقررأستاذقبلمنتحريرهويتمالاختبار،أثناء

.لذلكالنظاميةالإجراءات

-ةسماع-جوال):مثل)ذكيجهازوجود:الاختبارأثناءذكيةأجهزةحيازة-

وضعفيالاختبارقاعةداخلالطالبمع(بالجوالمرتبطة(ساعة

.التشغيل

(4)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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لجنة سير الاختبارات: الفصل الثالث

فيالأقساممعتتعاونلجنة.الاحتياجحسبالكليةمجلسيشُكل*

القاعدةمن(1)للفقرةوفقاً والفصليةالنهائيةالاختباراتأعمالتنظيم

.والاختباراتالدراسةلائحةمن(الثلاثون)للمادةالتنفيذية

علىالاختباراتسيرلجنةبتشكيلالمعهدأوالكليةمجلسيقوم*

وعلىة،الأكاديميللشؤونالمعهد/الكليةوكيلبرئاسةالكليةمستوى

.ليةالكلجنةفيللأقسامالممثلينالأعضاءبرئاسةالقسممستوى

الكليةمستوىعلىالاختباراتسيرلجنةأعضاء

.(رئيس)الأكاديميةللشؤونالكليةوكيل-

.(للرئيسنائباً )عنهاينوبمنأوالطالباتلشطرالكليةوكيلة-

.(عضواً )الكليةفيقسمكلرئيس-

الكليةمستوىعلىالاختباراتسيرلجنةمهام

لماامالأقستطبيقومتابعةالاختباراتسيرعمليةعلىالعامالإشراف.1

.الاختباراتلسيرالإجرائيالدليلفيجاء

ؤونشلعمادةالأقساملجانمنالمرصودةوالتحدياتبالتقاريرالرفع.2

.اللازمةالنظاميةالإجراءاتلاتخاذالطلاب

بينهايقوالتنسالنهائيةالاختباراتمواعيدتنظيمعمليةعلىالإشراف.3

.الكليةمستوىعلىللطلبةالاختباراتجداولووضع

راءاتللإجاستيفائهامنالتأكدبعدالأقساممنالدرجاترصدمتابعة.4

.النظامية

يخصفيماالكليةمجلسقبلمنللجنةإسنادهايتمأخرىمهامأي.5

الجامعيةللمرحلةوالاختباراتالدراسةلائحةوفق)الاختباراتعمل

.(التنفيذيةوقواعدها

(5)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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القسممستوىعلىالاختباراتسيرلجنةأعضاء

.(رئيس)القسمرئيس-

.(للرئيسنائباً )تدريسهيئةعضو-

.والطالباتالطلابشطريمنتدريسهيئةأعضاء2-3-

القسممستوىعلىالاختباراتسيرلجنةمهام

يرلسالإجرائيبالدليلالتعليميوالكادرالطلبةالتزاممنالتأكد.1

.الاختبارات

التنسيقبلهاالمناسبةالحلولوضعمعالاختباراتأثناءالتحدياترصد.2

يةالكلووكالةالأكاديميةللشؤونالكليةووكالةالأقسامرؤساءمع

.الطالباتلشطر

لبةللطالاختباراتجداولووضعالنهائيةالاختباراتمواعيدتنظيم.3

وتوزيعالكليةمستوىعلىالاختباراتسيرلجنةمعذلكفيوالتنسيق

.المراقبةأعمال

علىوالحرصانعقادها،ومكانمواعيدهافيالاختباراتسيرمتابعة.4

.والالتزامالجاهزيةلضمانالاختباراتقبلميدانيةجولاتعمل

تباراتالاخلسيرمشرفووجودالاختبارأثناءالمراقبينوجودمنالتأكد.5

لاختباراعنالغائبينالطلبةأعدادعلىيحتويحضوركشفوإعداديومياً،

.مقرركلفيالنهائي

الطلبةدادأعتتجاوزالتيالاختبارقاعاتعلىإضافيينمراقبينتكليف.6

.طالب25منأكثرفيها

ارات،بالاختبالخاصالمراقبةجدولتوزيعفيبالعدالةاللجنةتلتزم.7

.امعيالجالالكترونيالبريدطريقعنالمراقبةبجدولالمراقبويبُلغ

الغشتبحالاإحصائيةمتضمناً نهائياً تقريراً اللجنةرئيسيقدم.8

باراتالاختسيرأداءوتطويرتحسينإلىتهدفتوصياتوأيووسائله،

.مستقبلاً 

حةلائوفق)الكليةمجلسقبلمنللجنةإسنادهايتمأخرىمهامأي.9

.(التنفيذيةوقواعدهاالجامعيةللمرحلةوالاختباراتالدراسة

(6)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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(ما قبل الاختبار)الإجراءات لفترة : الفصل الرابع

المقررأستاذمهام

يفتوصمعوتوافقهاومراجعتهاالاختباراتأسئلةصحةمنالتحقق.1

.الدراسيالمقرر

علجميالدليلهذافيالمرفق"الاختبارغلاف"استخداممنالتأكد.2

ختبارالادخولتعليماتعلىتحتويوالتيوالعمليةالنظريةالاختبارات

.مادةلكللتخصيصهايلزمبماعليهاوالإضافة

.مغلقةظروففيوتأمينهاكافيةبنسخالأسئلةطباعة.3

معرالمقرمشرفأوالاختباراتسيرلمشرفالاختبارأسئلةتسليم.4

.يومينعنيقللابماالاختبارقبلالطلبةبأسماءقوائم

الدراسةئحةللاوفقاً المعتمدةالنسبةغيابهمتعدىالذينالطلبةإبلاغ.5

أيام(5)يتجاوزلابماالالكترونيالبريدطريقعنبحرمانهموالاختبارات

لرفعالهمليتسنىالعامة،الاختباراتفترةلبدءالأولاليومقبلعمل

.بأعذارهم

يتممالمالمحاضرات،وقتأثناءالنصفيةالاختباراتمواعيدتكونأن.6

.ذلكبغيرالقسم/الكليةمنالتعميم

المراقبمهام

دقيقةرةعشبخمسالاختباربدءقبلالاختبارلقاعةبالحضورالالتزام.1

.الأقلعلى

ة الهوية/ البطاقةة الجامعيةة )التحقق من هويات الطلبةة عةن طريةق . 2

(.الوطنية

(7)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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لوحيةة، جةوال، أجهةزة)تنبيه الطلبة بإغلاق جميع الأجهزة الالكترونية . 3

ووضةعها تحةت المقعةد عةلى الأرض أو ( إلةخ... سماعات، سةاعات ذكيةة 

ة أثنةاء اتباع تعليمات الكلية بخصةوص لليةة التعامةل مةع الأجهةزة الذكية

.الاختبار

اعةاة التأكد من توزيع الطلبة على المقاعد بالشةكل المناسةب مةع مر. 4

.إبقاء مسافة مناسبة بين الطالب والآخر

.ررتوزيع أوراق الأسئلة بحسب النماذج المعدة من قبل أستاذ المق. 5

:التأكد من التزام الطلبة بضوابط الزي أثناء الاختبارات. 6

قاعاتداخلالطرحةأوالنقابأوالعباءةارتداءيمنع:الطالبات•

.الرجالمنمراقبينتواجدعدمحالفيالاختبارات،

لأذن الالتزام بالزي السعودي ويمنةع تغطيةة ا: الطلاب السعوديين•

.     بالشماغ أو الغترة

ح يمنع ارتةداء أي لبةاس يمنةع التحقةق مةن الهويةة أو يسةم: الجميع•

لك وكةذ( ، المعطف الفضفاض"الهودي"القلنسوة : مثال)بالغش 

.ارتداء النظارات الشمسية والملونة إلا لعذر طبي مثبت

ق يلتزم المراقب بجةدول المراقبةة الةذي يسةنده لةه القسةم عةن طرية. 7

ع اللجنة أو خلافه، وفي حال عدم القدرة عةلى تغطيةة المراقبةة يجةب رفة

لعةذر العذر رسمياً لةرئيس اللجنةة قبةل موعةد الاختبةار وفةي حةال قبةول ا

.تقوم اللجنة بتكليف بديل

(8)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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الطالبمهام

.الحضور قبل بدء الاختبار بوقت كافٍ وفقًا للجدول المعلن. 1

.إحضار البطاقة الجامعية أو الهوية الوطنية وإبرازها حال الطلب. 2

الآلةةةة : مثةةةال)التأكةةد مةةةن احضةةار جميةةةع الأدوات الضةةةرورية للاختبةةار . 3

، ولةةيس عةةلى المراقةةب (الةةخ... الحاسةةبة، القلةةم الرصةةاص، المسةةطرة، 

.مسؤولية توفير هذه الأدوات أو مبادلتها بين الطلبة

:الالتزام بضوابط الزي أثناء الاختبارات. 4

قاعاتداخلالطرحةأوالنقابأوالعباءةارتداءيمنع:الطالبات•

.الرجالمنمراقبينتواجدعدمحالفيالاختبارات،

لأذن الالتزام بالزي السعودي ويمنةع تغطيةة ا: الطلاب السعوديين•

.بالشماغ أو الغترة

يمنةةةع ارتةةةداء أي لبةةةاس يمنةةةع التحقةةةق مةةةن الهويةةةة أو يسةةةمح : الجميةةةع

وكةةذلك( ، المعطةةف الفضةةفاض"الهةةودي"القلنسةةوة : مثةةال)بةةالغش 

.ارتداء النظارات الشمسية والملونة إلا لعذر طبي مثبت

جةةوال، أجهةةزة لوحيةةة، سةةماعات، )إغةةلاق جميةةع الأجهةةزة الإلكترونيةةة . 5

ووضةةةعها تحةةةت المقعةةةد عةةةلى الأرض أو اتبةةةاع ( الةةةخ... سةةةاعات ذكيةةةة 

تعليمةةةات الكليةةةة بخصةةةوص لليةةةة التعامةةةل مةةةع الأجهةةةزة الذكيةةةة أثنةةةاء

.الاختبار

م أيةةة يمنةةع منعةةاً باتةةاً دخةةول الطلبةةة لقاعةةات الاختبةةارات وفةةي حةةوزته. 6

الم وسةةائل تتعلةةق بمةةادة الاختبةةار سةةواء كانةةت ورقيةةة أو إلكترونيةةة، مةة

.يسمح أستاذ المقرر بذلك وفقاً لطبيعة الاختبار

(9)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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الطلابشؤونعمادةمهام

ده مةن إعداد ووضع الدليل الإجرائي لسير الاختبارات وتحديثه واعتمةا. 1

.صاحب الصلاحية

ائيالاجرالدليلعنالتعليميوالكادرللطلبةتوعويةحملاتعقد.2

.الاختباراتلسير

وأثنائةه تكثيف تقديم الدعم النفسي للطلبة قبل موعةد الاختبةارات. 3

ن وتقديم الارشادات عن طريق التعامل مع الضغط أثناء الاختبةارات مة

.خلال مركز التوجيه والإرشاد

دعةةم الطلبةةة ذوي الاحتياجةةات الخاصةةة أثنةةاء أدائهةةم للاختبةةارات مةةن. 4

خةةةلال الخةةةدمات المقدمةةةة مةةةن قسةةةم رعايةةةة الأشةةةخاص ذوي الإعاقةةةة 

".غالي"

(10)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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(أثناء الاختبار)الإجراءات لفترة : الفصل الخامس

المراقبمهام

.القيام بجولات داخل القاعة لضبط النظام أثناء الاختبار. 1

.المحافظة على الهدوء داخل القاعة. 2

بةار التأكد من توقيع جميةع الطلبةة الحاضةرين عةلى سةجل حضةور الاخت. 3

.النهائي

عدم السماح للطلبة بدخول الاختبار بعةد مةرور نصةف سةاعة مةن وقةت. 4

.بدء الاختبار

عةةةدم السةةةماح للطلبةةةة داخةةةل القاعةةةة بمغةةةادرة الاختبةةةار قبةةةل مةةةرور . 5

.الوقتنصف

.عدم مغادرة قاعة الاختبار وترك الطلبة بدون مراقب. 6

ضةةبط أي محاولةةة حقيقيةةة للغةةش أو الشةةروع فةةي الغةةش داخةةل قاعةةة . 7

ابع مةن الاختبار، واتباع إجراءات ضبط المخالفات الواردة في الفصل السة

.هذا الدليل

د استلام أوراق الإجابة وتسليمها لأستاذ المقرر في حال عدم تواج. 8

.أستاذ المقرر بالقاعة

(11)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 
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الطالبمهام

الالتةةةزام بالهةةةدوء والنظةةةام والتعليمةةةات الةةةواردة مةةةن المراقةةةب أثنةةةاء . 1

.الاختبار

الجلةةةوس فةةةي المكةةةان المحةةةدد ويُمنةةةع تغييةةةر أمةةةاكن الجلةةةوس إلا . 2

.بموافقة المراقب

اتبةةةاع جميةةةع الإجةةةراءات التنظيميةةةة مةةةن المراقةةةب ومشةةةرف سةةةير . 3

.الاختبارات والصادرة في هذا الدليل

.عدم مغادرة قاعة الاختبار قبل مرور نصف الوقت. 4
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(بعد الانتهاء من الاختبار)الإجراءات لفترة : الفصل السادس

المقررأستاذمهام

.بالاختباريتعلقماجميعمعالإجاباتأوراقاستلام.1

فيتوالاختباراالدراسةلائحةوفقللطلبةالدرجاتورصدالتصحيح.2

.النهائيالاختبارنهايةبعدساعة48تتجاوزلامدة

قسماللرئيسالنموذجيةالإجاباتمننسخةمعالإجاباتأوراقتسليم.3

.الاختباراتوالدراسةللائحةالتنفيذيةللقواعدوفقاً عاملمدةحفظهاليتم

الطالبمهام

القاعةمنالخروجويُمنعكاملاً بالاختبارالمتعلقةالأوراقجميعتسليم.1

.ذلكقبل

نمالخروجوقبلالإجابةورقةتسليمقبلالذكيةالأجهزةفتحعدم.2

.القاعة

اتالممرفيالوقوفوعدمالقاعة،ومغادرةالخروجعندبالهدوءالالتزام.3

.الآخرينتزعجقدضوضاءإحداثأو

الطلابشؤونعمادةمهام

.بالاختباراتالمتعلقةالمخالفاتفيالنظر.1

الانضباطوالسلوكقواعدوفقالمخالفينالطلبةعلىالعقوباتتطبيق.2

.الدليلهذاوإجراءاتالطلابي

رفعتتيالالالكترونيةالتذاكرخلالمنالطلابيةالتظلماتاستقبال.3

.نظاماً المقررةالمدةفيالدرجةظهوربعد

ختصالمالجامعةلوكيلالاختباراتفترةبعدعامةملاحظاتبأيالرفع.4

.اللازمةالنظاميةالإجراءاتلاتخاذ
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المخالفات والعقوبات: الفصل السابع

المخالفات

.الاختبارتأديةأثناءالالتفاتكثرة.1

.الاختبارأثناءالتحدث.2

بارالاختإلىعلميةموادلإدخالالمختلفةالأدواتأوالأوراقاستخدام.3

.الجسممنأجزاءعلىالكتابةذلكويشمل

.الاختبارأثناءالتشغيلوضعفيالذكيةالأجهزةحيازة.4

.الاختبارأثناءالذكيةالأجهزةاستخدام.5

بغرضالاختبارفترةوأثناءالاختبارقاعةخارجالغيرمعالتواصل.6

.إجاباتأومعلوماتعلىالحصول

.الاختبارأسئلةتسريب.7

تباراتللاخالاختبارصفحةغيرأخرىنافذةأوجديدةتبويبعلامةفتح.8

المحوسبة

الموظفينأوالتعليميالكادرعلىالجسديأواللفظيالتطاول.9

الانصاتعدمأوالاختباراتسيرعلىالإشرافعنالمسؤولين

.لتعليماتهم

العقوبات

خذتتارتكابها،محاولةأوالسابقةالمخالفاتإحدىارتكابحالةفي

مادةعفيالطلابيوالانضباطالسلوكقواعدوفقالنظاميةالإجراءات

ار،الاختبدرجةإلغاءعلىتقتصرولاتشملقدوالتيالطلاب،شؤون

إلىتصلقدلمدةالمؤقتالإيقافأو/والمقرر،فيراسباً اعتباره

.دراسيينفصلين
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إجراءات الضبط لمخالفات قواعد سير الاختبار: الفصل الثامن

ليها، في حال قام الطالب بارتكاب احدى المخالفات السابقة المنصوص ع

:وضُبطٍ أثناء الاختبار، يتم اتخاذ الإجراءات التالية

بةةار أو الطالةةب الةةذي يثبةةت تحدثةةه شةةفهياً مةةع زملائةةه داخةةل قاعةةة الاخت. 1

ته الإنةذار كثرة التفاته دون مبرر ينذر للمرة الأولى ويكتب على ورقة إجاب

الأول مةةن قبةةل المراقةةب، وفةةي حةةال تكةةرار فعلتةةه تسةةحب ورقةةة الإجابةةة

د محضةر مخالفةة قواعة"ويخٌرج من مقر لجنةة الاختبةار بعةد تحريةر نمةوذج 

".سير الاختبار

ل السةابع الطالب الذي يثبت ارتكابه لباقي المخالفات الةواردة بالفصة. 2

تسةةحب منةةه ورقةةة الإجابةةة ويكتةةب عليهةةا ( 9-3)مةةن هةةذا الةةدليل مةةن 

توجةه مخالف لقواعد سير الاختبار ويةتم طلبةه لمغةادرة مكانةه بهةدوء وال

".محضر مخالفة قواعد سير الاختبار"لمقدمة القاعة لتحرير 

نتهاء أثناء الاختبار وقبل الا" محضر مخالفة قواعد سير الاختبار"يحرر . 3

.منه وذلك باستخدام النموذج المعتمد في هذا الدليل الاجرائي

فةة يجب التأكد من اكتمال جميةع البيانةات المطلوبةة فةي محضةر مخال. 4

ر قبل قواعد سير الاختبار، مع إلزام الطالب بكتابة إفادته وقراءة المحض

ثبةت توقيعه بالإقرار من عدمه وفةي حةال امتنةاع الطالةب عةن التوقيةع، يُ 

.ذلك في المحضر دون إجباره على التوقيع

تجهيةةزاً لرفعهةةا مةةع محضةةر ( إن وجةةدت)إرفةةاق صةةورة مةةن أداة الغةةش . 5

.مخالفة سير قواعد الاختبار

فةةي حةةال كانةةت المخالفةةة حيةةازة أو اسةةتخدام جهةةاز ذكةةي فةةي وضةةع . 6

بتصةوير التشغيل، وكان الجهاز في وضع التشغيل، ولكنه مغلق يكتفى

شةه الجهاز بجانةب ورقةة الاختبةار بةدون طلةب فةتح جةوال الطالةب أو تفتي

.من قبل المراقب او أستاذ المقرر أو مشرف سير الاختبارات
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في حال كانةت المخالفةة هةي اسةتخدام جهةاز ذكةي، وكةان الجهةاز فةي . 7

وضةةةع التشةةةغيل ومفتةةةوح يكتفةةةى بتصةةةوير الجهةةةاز ومةةةا هةةةو ظةةةاهر فةةةي

ل الشاشة بجانةب ورقةة الاختبةار مةن دون تفتةيش جةوال الطالةب مةن قبة

.المراقب او أستاذ المقرر أو مشرف سير الاختبارات

يطلةةب مةةن الطالةةب مغةةادرة قاعةةة الاختبةةار بعةةد تحريةةر المحضةةر، وفةةي . 8

ل حةةال الاعتةةراض أو الةةرفد يسُةةتدعى مشةةرف سةةير الاختبةةارات وفةةي حةةا

. ةالضةةرورة يسُةةتدعي الأمةةن والسةةلامة الجةةامعي لاتخةةاذ الإجةةراءات اللازمةة

(.0125533345)علماً بأن رقم البلاغات الموحد لإدارة الأمن والسلامة هو 

ام يرُسل المحضر مع خطاب من رئيس القسم أو من يفوضه على نظة. 9

ا إلى عمادة شؤون الطةلاب خةلال مةدة أقصةاه( مسار)الاتصالات الادارية 

ط خمسةةةة أيةةةام مةةةن تةةةاريخ الاختبةةةار تمهيةةةداً لعرضةةةه عةةةلى لجنةةةة الانضةةةبا

.الطلابي

ي في حةال مخالفةة قواعةد سةير الاختبةارات لا تضةاف درجةة الاختبةار فة. 10

حةةالأعمةةال السةةنة إلى حةةين صةةدور قةةرار لجنةةة الانضةةباط الطلابةةي، وفةةي 

د وعةدم رصة" مخالفةة"اسةتخدام رمةز مخالفة قواعد سير الاختبارات يتم 

(.طالبات/طلاب)الدرجة إلى حين صدور قرار لجنة الانضباط الطلابي 
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الاختبار إجراءات الاختبار البديل للطلبة المتغيبين عن: الفصل التاسع

النهائي

لائحةنم(والثلاثونالحادية)للمادةوفقاً الغائبالطالبدرجةتحسب.1

.والاختباراتالدراسة

الثانية)مادةللالتنفيذيةالقواعدفيجاءلماوفقاً البديلالاختباريعقد.2

.والاختباراتالدراسةلائحةمن(والثلاثون

ضوابط التعامل مع حالات الحرمان: الفصل العاشر

لمادة يثبت الحرمان وإجراءاته وفقاً لما جاء في القواعد التنفيذية ل. 1

.الخامسة عشرة من لائحة الدراسة والاختبارات

ةد . 2 إبةةلاغ الطالةةب المحةةروم عةةن طريةةق البرية يجةةب عةةلى أسةةتاذ المقةةرر 

أيةةام عمةةل قبةةل ( 5)الجةةامعي قبةةل موعةةد الاختبةةار النهةةائي بمةةا لا يتجةةاوز 

إن )ره اليةةوم الأول لبةةدء فتةةرة الاختبةةارات العامةةة، ليتسةةنى لةةه الرفةةع بعةةذ

(.وجد

في حال عدم قبول العةذر الرسةمي للطالةب مةن قبةل أسةتاذ المقةرر أو . 3

فةق اللجنة المعدة لدراسة التقارير، يحق للطالةب الةتظلم عةلى الحرمةان و

. ةمن قواعد حقوق الطلب( السادسة)الإجراءات النظامية الواردة بالمادة 
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ضوابط الاعتراض على درجة الاختبار وطلب : الفصل الحادي عشر

التصحيح

لادةمخلالالدراسيللمقررالنهائيةالدرجةعلىالتظلمللطالبيجوز.1

ةالسادسللمادةوفقاً النتيجةاعتمادمنيوماً عشرخمسةتتجاوز

.والاختباراتالدراسةلائحةمنوالثلاثون

بريدبإرسالوذلكأولاً المادةأستاذمراجعةالطالبعلىيجب.2

ائي،النهأوالنصفيالاختبارورقةمراجعةفيبالرغبةيفيدالكتروني

لحرماناصحةمنللتحققإفادةأوالفصلية،الأعمالتوزيععنالاستفسار

.طلبةالحقوققواعدمنالسادسةالمادةمنالأولىللفقرةوفقاً المرصود

معدموعوتحديدالالكترونيالبريدعلىالردالمقررأستاذعلىيجب.3

اراتهاختببمراجعةالطالبطلبلمراجعةوذلكالقسمرئيسعندالطالب

برعالطالبافادةيتمالحرمانمنالتحققإفادةطلبحالوفيودرجاته،

أيام5خلالكاملاً الإجراءهذايتمأنعلىصحته،حولالالكترونيالبريد

.عمل

يتقدمبرده،الطالبقناعةعدمأوالمقررأستاذتجاوبعدمحالفي.4

اصالخالمسيرعلىالتقديمعبرالقسمرئيسإلىبتظلمهالطالب

خلالوذلكالحرمانقرارأوالمقرردرجةعلىالالكترونيالبريدأوبالتظلم

منلثانيةاللفقرةوفقاً النهائيةالدرجةاعتمادتاريخمنيوماً عشرخمسة

.الطلبةحقوققواعدمنالسادسةالمادة
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النماذج واللوائح: الفصل الثاني عشر

(19)بجامعة أم القرى الدليل الإجرائي لسير الاختبارات 

DSAUQU uqu.edu.sa/studaff

القواعد التنفيذية للائحة الدراسة والاختبارات

الجامعية بجامعة أم القرى
قواعد حقوق الطلبة بجامعة أم القرى

محضر ضبط مخالفة قواعد سير الاختبارات
صفحة غلاف الاختبار

(تستخدم للاختبارات بكافة أنواعها)

قواعد السلوك والانضباط الطلابي في 

جامعة أم القرى
خدمة التظلمات الطلابية


