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 الجهة المستفيدة: -2

وكيلة إلى سعادة  هابمعاملة خاصة بأو متدربة وظفة كل أستاذة أو م إرسال طلب إصدار تصريح دخول -أ

  .جامعة ام القرى لشؤون الطالبات

 . منسكرتيرة الاشخصية لالالصورة يم بعد الموافقة وإحالة المعاملة لإدارة الأمن يتم تسل -ب

 بطاقة الدخول السابقة إن وجدت.ويتم تسليم  -ت

 

 مهمة: اتملاحظ

صورة عقد + وصورة جدول دراسي للأستاذاتاضحة ويجب إرسال المعاملة مرفق بها صور الهوية الوطنية  .1

  ت المطلوبة.للمقر مستوفي البيانا تصريح دخولنموذج عمل+ 

 لدى إدارة الامن.  يبدأ اصدار البطاقات من تـــــاريخ استلام المعاملة .2

 .لمطلوباليم المعاملة على أن تكون مستوفيه من تاريخ تس ثلاثة أيامم التصريح بعد يلست .3

 إلغاء الطلب. تم يوفي حالة عدم الاستلام بعد أسبوعين من إصدارها  .4

 انتهاء الفصل الدراسي. ؤولة وتسليمه لسكرتيرة إدارة الامن بعدالمساستلام التصريح المنجز للمتدربة من  .5

  بشهر.نصفية او النهائية قبل الاختبارات الونعتذر عن اصدار البطاقة  .6
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