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نموذج طلب نقل و تعيين أعضاء هيئة التدريس من جهات أكاديمية خارج الجامعة
* لمعرفة آخر موعد لاستلام هذا الطلب مكتملاً في المجلس العلمي  نرجو  الاطلاع على التعميم المخصص لذلك والمرسل إلى الكلية والموجود أيضاً على صفحة المجلس العلمي في موقع الجامعة ( https://uqu.edu.sa/scientific_council )
* يجب تعبئة النموذج باستخدام الحاسب الآلي ولا يقبل أي نموذج معبأ يدوياً أو غير مكتمل البيانات أو التوقيعات.
* أي معلومات أو بيانات خاطئة في هذا النموذج تؤدي إلى بطلان ما ترتب عليه من قرارات.




القسم الأول يعبأ عن طريق المرشح




بيانات عن المرشح:
	الاسم الأول
	اسم الأب
	اسم الجد
	اسم العائلة

	
	
	
	

	رقم الهوية الوطنية
	تاريخ الميلاد
	مكان الميلاد
	الجنس

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/     /    14هـ
	
	□ ذكر       □ أنثى

	جوال
	البريد الإلكتروني

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الرتبة الحالية
	الجهة التابع لها

	□ أستاذ مساعد       □  أستاذ مشارك         □  أستاذ
	

	القسم المرشح للتعيين فيه
	الكلية

	
	



المؤهلات العلمية:
	(2/1)  بيانات عن درجة البكالوريوس:
حصل على الشهادة عن طريق :
  التفرغ التام للدراسة                               التفرغ الجزئي                             بنظام الانتساب أو التعليم الموازي
                       الدراسة المسائية                                    نظام التعليم عن بعد أو الجامعة المفتوحة
· تاريخ الحصول عليها  :       /      /       14هـ          الموافق             /      /       20م 
· المدة التي قضاها للحصول على الدرجة: ............... يوماً  و ............... شهراً  و ............... سنة .                   
· بيانات عن الجامعة التي منحت الدرجة (تكتب باللغة الإنجليزية إذا كانت الجامعة غير عربية) :
· اسم الجامعة: ................................................................................................................................................................ المدينة : ................................................ الدولة : ..........................................................................................................
· التخصص العام:
- باللغة العربية: ........................................................................................................................................................... 
- باللغة الانجليزية: .....................................................................................................................................................




· التخصص الدقيق :
-باللغة العربية : ...........................................................................................................................................................  
-باللغة الانجليزية: .......................................................................................................................................................
· التقدير من واقع الشهادة : .........................................................................

	(2/2)  بيانات عن الماجستير:
· تاريخ الحصول على الدرجة:        /       /        14هـ
· المدة التي قضاها للحصول على الدرجة: ............... يوماً  و ............... شهراً  و ............... سنة .
· بيانات عن الجامعة التي منحت الدرجة (تكتب باللغة الإنجليزية إذا كانت الجامعة غير عربية) :
· اسم الجامعة: ................................................................................................................................................................ المدينة : ................................................ الدولة : ..........................................................................................................
· التخصص العام:
- باللغة العربية: ........................................................................................................................................................... 
- باللغة الانجليزية: .....................................................................................................................................................
· التخصص الدقيق:
- باللغة العربية: ........................................................................................................................................................... 
- باللغة الانجليزية: .....................................................................................................................................................
· عنوان الرسالة:
-باللغة العربية: ...........................................................................................................................................................
-باللغة الانجليزية: .......................................................................................................................................................
· مصادقة الملحق الثقافي على الشهادة: ............................................................................................................................
· التقدير من  واقع الشهادة: ..................................................................

	(2/3)  بيانات عن الدكتوراه :
· تاريخ الحصول على الدرجة :        /       /        14هـ
· المدة التي قضاها للحصول على الدرجة: ............... يوماً  و ............... شهراً  و ............... سنة .
· بيانات عن الجامعة التي منحت الدرجة (تكتب باللغة الإنجليزية إذا كانت الجامعة غير عربية) :
· اسم الجامعة: ................................................................................................................................................................ المدينة : ................................................ الدولة : ..........................................................................................................






· التخصص العام:
- باللغة العربية: ........................................................................................................................................................... 
- باللغة الانجليزية: .....................................................................................................................................................
· التخصص الدقيق:
- باللغة العربية: ........................................................................................................................................................... 
- باللغة الانجليزية: .....................................................................................................................................................
· عنوان الرسالة :
-باللغة العربية: ............................................................................................................................................................
-باللغة الانجليزية: .......................................................................................................................................................
· التقدير من واقع الشهادة : ..................................................................
· مصادقة المحلق الثقافي على الشهادة: ............................................................................................................................
· معادلة وزارة التعليم العالي أو هيئة التخصصات الصحية .................................................................................................................................................................



	(1) النشاط البحثي للمرشح:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(2) معلومات يرغب المرشح بإضافتها:
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................



أتعهد بأن جميع البيانات السابقة صحيحة ومطابقة لما هو مثبت في الوثائق والشهادات
المرشح للنقل والتعيين
    
الاسم : ..................................................................   التوقيع ...................................... التاريخ    /     /     14هـ









القسم الثاني يعبأ من قِبل رئيس القسم 


	     (5)  بيانات عن أعضاء هيئة التدريس بالقسم:
(5/1) الوظائف في التخصص الدقيق للمرشح :
	الدرجة
	سعودي
	غير سعودي
	المجموع
	الإجمالي

	
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	

	أستاذ
	
	
	
	
	
	
	

	أستاذ مشارك
	
	
	
	
	
	
	

	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالي أعضاء هيئة التدريس في التخصص الدقيق للمرشح
	



 (5/2)  الوظائف في التخصص العام للمرشح : 
	الدرجة
	سعودي
	غير سعودي
	المجموع
	الإجمالي

	
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	

	أستاذ
	
	
	
	
	
	
	

	أستاذ مشارك
	
	
	
	
	
	
	

	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالي أعضاء هيئة التدريس في التخصص العام للمرشح
	


(5/3)  وظائف أعضاء هيئة التدريس بالقسم
	 الدرجة
	سعودي
	غير سعودي
	المجموع
	الإجمالي

	
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	

	أستاذ
	
	
	
	
	
	
	

	أستاذ مشارك
	
	
	
	
	
	
	

	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالي أعضاء هيئة التدريس بالقسم
	


(5/4)  المعيدين والمحاضرين بالقسم
	الدرجة
	مبتعث
	متواجد بالقسم
	المجموع
	الإجمالي

	
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	ذكر
	أنثى
	

	معيد
	
	
	
	
	
	
	

	محاضر
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالي المعيدين والمحاضرين
	


 

(5/7)  متوسط العبء التدريسي لأعضاء هيئة التدريس خلال الفصلين السابقين  =






 (6) إجراءات النقل و التعيين:
 (6/1) شكل عميد الكلية بقراره رقم (                     ) وتاريخ   /  /   14هـ  ، اللجنة المكونة من أصحاب السعادة : 1- 
             2-
             3- 
             4-
لمقابلة وتقييم المتقدمين لشغل وظيفة أستاذ مساعد ذات الرقم (            ) .
(6/2) رشحت اللجنة المشار إليها أعلاه سعادة الدكتور/ .......................................................................................  وذلك بموجب محضرها رقم (               )   وتاريخ   /  /   14ه ، وكان ترتيبه (               ) من بين المتقدمين  وعددهم (        ) . 
  (6/3)  وافق مجلس القسم بتوصيته  رقم (           ) في جلسته (         )  المنعقدة  بتاريخ:    /     /     14هـ  على نقل سعادة الدكتور / ...................................................................................................................................... 
(من................. .........................................................................................................................................................  ) 
وتعيينه بالقسم على وظيفة .أستاذ ........................  ذات الرقم (            ) .
تخصص عام  ...............................................................................................................................................................
تخصص دقيق ..............................................................................................................................................................
والحاصل على درجة الدكتوراه من جامعة ................................................................................................................      بتاريخ   /   /        وعنوان رسالة الدكتوراه هو ( يكتب بلغة الرسالة ) : ..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(6/2)  صادق عميد الكلية على محضر مجلس القسم بخطابه رقم (                    )  وتاريخ:   /    /   14هـ
 اعتماد رئيس القسم
 الاسم : ................................................................... التوقيع: ................................  التاريخ:      /      /        14هـ
 




(6/3)  وافق مجلس الكلية بتوصيته رقم (      )  في جلسته رقم  (      )  المنعقدة بتاريخ :   /   /   14هـ    على نقل و تعيين سعادة الدكتور / ...................................................................................................................................
 على وظيفة أسـتاذ .................... ذات الرقم (            ) .
بقسم  ................................................................. كلية ..............................................................................................
(6/4) صادق معالي مدير الجامعة على محضر مجلس الكلية بخطابه رقم (              )  وتاريخ:  /   /   14هـ

اعتماد عميد الكلية
 الاسم : ................................................................... التوقيع: ................................  التاريخ:      /      /        14هـ
















الاشتراطات والوثائق المطلوبة لنقل وتعيين أعضاء هيئة التدريس من جهات أكاديمية خارج الجامعة 

أولاً : الشروط والأحكام والضوابط والاجراءات الخاصة بطلب نقل وتعيين أعضاء هيئة التدريس من جهات أكاديمية :
ما جاء في المواد ( من 11-15) من اللائحة المنظمة لشؤون منسوبي الجامعات السعوديين من أعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم وقواعدها التنفيذية بجامعة أم القرى ، نأمل الاطلاع عليها والتقيد بما جاء فيها . ومن هذه الاشتراطات والضوابط :
· توفر الوظيفة لدى القسم والإعلان عنها .
· حصوله على الشهادة عن طريق التفرغ التام  وإرفاق ما يثبت ذلك .
· أن لا يكون قد أمضى أكثر من ست سنوات في الحصول على درجة الدكتوراه .
· أن لا يكون قد مضى على حصوله على درجة الدكتوراه أكثر من خمس سنوات .
· أن يكون قد حصل على درجة الدكتوراه من جامعة معترف بها من قبل وزارة التعليم .
· ترابط التخصص خلال المراحل الدراسية  ( بكالوريوس _ ماجستير  _ دكتوراه ) .
· إرفاق بحثيين منشورين أو مقبولين للنشر خلال الأعوام الثلاث الماضية .
· ألا يتجاوز عمره عند التقديم خمسة وأربعين عاماً (إذا كان على درجة أستاذ مساعد).
· ألا يكون قد أمضى أكثر من ست سنوات في درجة أستاذ مساعد مالم يكن لديه بحثان منشوران أو مقبولان للنشر .
· أن يكون لائقاً طبياً .
· موافقة جهة عمله على النقل إلى جامعة أم القرى .
· مراعاة  ما جاء في البنود (ثانياً ، ثالثاً ، رابعاً) من القواعد التنفيذية للائحة .
ثانياً :  الوثائق المطلوبة للتعيين :
يجب ترتيب المرفقات حسب ورودها في القائمة التالية :
· نموذج طلب نقل و تعيين أعضاء هيئة التدريس من جهات أكاديمية خارج الجامعة مكتمل البيانات والتوقيعات  (متوفر على صفحة المجلس العلمي في موقع الجامعة).
· صورة من الهوية الوطنية للمتقدم .
· صور طبق الأصل من المؤهلات العلمية (البكالوريوس، الماجستير، الدكتوراه) معتمدة من الجهة الصادرة عنها .
· مصادقة الملحق الثقافي على الشهادات الصادرة من خارج المملكة . 
· معادلة وزارة التعليم العالي أو هيئة التخصصات الصحية .
· نسخة إلكترونية من رسالتي الماجستير والدكتوراه ( على CD ).
· إرفاق بحثين منشورين أو مقبولين للنشر خلال الأعوام الثلاث الماضية مع إرفاق ما يثبت قبول النشر .
· خطاب  عميد شؤون أعضاء هيئة التدريس بحجز الوظيفة .
· صورة من قرار عميد الكلية بتشكيل لجنة المقابلة والتقييم  .
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· صورة من محضر لجنة المقابلة والتقييم  المرفوع إلى مجلس القسم .
· صورة من محضري مجلس القسم والكلية يظهر فيهما التوصية بالتعيين + المصادقة عليهما  مع مراعاة الآتي :
1- لا يقبل محضر بالتمرير أو التفويض .
2- لا يقبل محضر لا يظهر فيه مع توقيعات الأعضاء  تاريخ التوقيع .
· خطاب من عميد الكلية يتضمن طلب الموافقة على التعيين .
· خطاب صاحب الصلاحية في جهة عمله بالموافقة على النقل إلى جامعة أم القرى .

إجراءات رفع معاملة طلب نقل وتعيين أعضاء هيئة التدريس من جهات أكاديمية خارج الجامعة


1- بعد استيفاء جميع الشروط والتأكد من انطباقها على مقدم الطلب ، يقوم مقدم الطلب بتعبئة النموذج الخاص بالطلب والمتوفر على صفحة المجلس العلمي في موقع الجامعة  ( https://uqu.edu.sa/scientific_council ) .
2- يقوم مقدم الطلب برفع الطلب بخطاب إلى سعادة رئيس القسم بعد التأكد من إرفاق جميع المستندات والوثائق المطلوبة لتقديم الطلب والواردة في آخر النموذج المعد لذلك .
3- يقوم رئيس القسم بعرض الموضوع  مع كامل مرفقاته على مجلس القسم لأخذ التوصية المناسبة بحقه .
4- في حال موافقة مجلس  القسم على الطلب ، ومصادقة عميد الكلية على محضر مجلس القسم ، يقوم رئيس القسم برفع الطلب مع كامل مرفقاته إلى عميد الكلية لعرضه على مجلس الكلية لاتخاذ التوصية المناسبة بحقه . 
5- في حال موافقة مجلس الكلية على الطلب ، ومصادقة معالي مدير الجامعة على محضر مجلس الكلية ، يقوم عميد الكلية برفع الطلب مع كامل مرفقاته إلى سعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي – رئيس المجلس العلمي ، وذلك لاستكمال الإجراءات النظامية . 
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