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المستندات المطلوبة للعرض على اللجنة الدائمة للابتعاث والتدريب
	نوع المعاملة
	
	ابتعاث
	
	تمديد فترة اللغة
	
	تمديد بعثة
	
	تغيير جامعة

	
	
	تغيير تخصص
	
	انتقال من دولة
	
	ترقية بعثة
	
	إنهاء بعثة

	
	
	رحلة علمية
	
	دورة تدريبية
	
	حضور مؤتمر
	
	أخرى: ................................................



	م
	المستندات المطلوبة
	مرفق

	1
	خطاب من الكلية / المعهد لسعادة وكيل الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي.
	

	2
	مصادقة سعادة رئيس الجامعة على محضر مجلس الكلية/ المعهد.
	

	3
	صورة من محضر مجلس الكلية/ المعهد مشتملاً على (صفحة الحضور وتاريخ انعقاد المجلس - صفحة جدول الأعمال - صفحة الموضوع والقرار (وليس كامل المحضر) مع ذكر التخصص العام والتخصص الدقيق - صفحة التواقيع).
	

	4
	صورة من محضر مجلس القسم مشتملاً على (صفحة الحضور وتاريخ انعقاد المجلس - صفحة جدول الأعمال - صفحة الموضوع والقرار (وليس كامل المحضر) مع ذكر التخصص العام والتخصص الدقيق - صفحة التواقيع).
	

	5
	صورة آخر مؤهل علمي.
	

	6
	صورة قرار التعيين.
	

	7
	صورة الهوية الوطنية.
	

	8
	قبول الجامعة المراد الابتعاث لها.
	

	9
	إثبات حديث ومؤرخ من بوابة سفير الجامعات يبين أن الجامعة موصى بها من حيث الدرجة والتخصص.
	

	10
	إثبات حديث (لا يتجاوز شهرًا من تاريخ المعاملة) يبين أن التخصص العام للقبول مدرج ضمن أفضل 200 جامعة في التخصص العام وفقًا لأحدث تصنيف تخصصي (Ranking by subject) في شنغهاي أو كيوإس أو التايمز.
	

	11
	[bookmark: _GoBack]نموذج الخطة الدراسية (Study Plan).
	

	12
	شهادة حديثة للآيلتس (الدرجة 5 على الأقل) أو التوفل iBT (الدرجة 35 على الأقل) في الابتعاث المشروط.
	

	13
	طلب المبتعث الموجود على بوابة سفير (لمبتعثي الخارج).
	

	14
	خطاب عميد الدراسات العليا في الجامعة المبتعث إليها، وخطاب تأييد المشرف الدراسي على طلب التمديد (لمبتعثي الداخل).
	

	15
	القرار التنفيذي للابتعاث - قرار مجلس الجامعة بالموافقة على البعثة - جميع القرارات السابقة الصادرة بحق المبتعث، مع إرفاق قرار إنهاء البعثة لمن سبق ابتعاثه. 
	

	16
	بيان اسم التخصص القديم والتخصص المراد التغيير إليه، مع ذكر مبررات التغيير (في حال تغيير التخصص).
	

	17
	إرفاق الجدول الزمني للبعثة.
	

	18
	إرفاق تقرير شامل عن المبتعث/ة مبني على الخطة الدراسية والتقارير الفصلية وكشوف الدرجات في حالات التمديد.
	


ملاحظة هامة:- يرجى إرفاق المستندات حسب التسلسل الموضّح أعلاه بملف (PDF) واحد.
المرجو مطالعة تحديثات النموذج في موقعنا: uqu.edu.sa/scholar/Forms-and-Documents
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