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 داَع١ أّ ايكض٣                   

 ٚناي١ الجاَع١ يًتطٜٛض الأناريمٞ ٚخز١َ المجتُع

 عُار٠ ايتطٜٛض الجاَعٞ ٚالجٛر٠ ايٓٛع١ٝ    

 

 

  

 اعتُاص٠ َكاب١ً

 ٚايطًب١أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ   

َض١ُُ طبكاً لمعاٜير اله١٦ٝ ايٛط١ٝٓ يًتكِٜٛ 

 ٚالاعتُار الأناريمٞ

 

 ____________________________________: بضْاَر 

 ____________________________________:    به١ًٝ 

 

 

 

 

 إعــــــــزار

 عُار٠ ايتطٜٛض الجاَعٞ ٚالجٛر٠ ايٓٛع١ٝ

 بجاَع١ أّ ايكض٣
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 :ٚايطًب١َع أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ اعتُاص٠ َكاب١ً أٚلًا 

ًَشٛظ١ : يًكا٥ِ بالمكاب١ً اختٝاص الأع١ً٦ ٚتعزًٜٗا أٚ إعاف١ َا ٜضاٙ ٖاّ َٔ أع١ً٦ أخض٣ 

 سغب َا ٜضاٙ َٓاعباً

 

 ايضعاي١ ٚايػاٜات ٚالأٖزاف:  -المعٝاص الأٍٚ

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

 تعضف صعاي١ ايبرْاَر ٚٚاعش١ يهِ 1
  

 

 تم عكز ) يكا٤ات/ ٚصش عٌُ (لاطلاعو ع٢ً ايضعاي١  2
  

 

 تم َؾاصنتو في صٝاغ١ ايضعاي١ الخاص١ بايبرْاَر  3
  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

 تم تٛعٝح ايضعاي١ يًُغتفٝزٜٔ 4

 (..)ايطلاب/المٛظفين/اصباب ايعٌُ/

  

 

 :أخض٣ َلاسظات

 

 :إراص٠ ايبرْاَر  -ايجاْٞالمعٝاص 

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

ٜتِ بذزٜز المغ٦ٛيٝات بذزٜزاً ٚاعشاً في تٛصٝف  1

 المٗاّ

  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

ايكٝارات عاري١ في تعاًَٗا َع الجُٝع َٚتعا١ْٚ ٚتبزٟ  2

 َض١ْٚ ناف١ٝ يضالح ايع١ًُٝ ايتع١ًُٝٝ

  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

ٜغٛر المٓاذ ايتعًُٝٞ بايكغِ ايٛر ٚايتعإٚ بين أعغا٤   3

 )ٚايطًب١(١٦ٖٝ ايتزصٜػ 

  

 

 ايطًب١

ٜتِ ايتٛاصٌ ٚالمؾاصن١ َع ؽطض ايطايبات في عًُٝات  4

: 

 تٛصٝف ايبرْاَر ٚالمكضصات -

 ايتكِٜٛ  -

 صٓع ايكضاصات -

  

 ايتزصٜػ فكط١٦ٖٝ 

 ٖشا ايبٓز ٜغأٍ فٝ٘ 

أعغا٤ ١٦ٖٝ 

 ايتزصٜػ

 بؾطض ايطايبات

 بؾهٌ ٖاّ ٚأعاعٞ

تتٛافض ايًٛا٥ح ايتٓظ١ُٝٝ ٚايٛثا٥ل في أَانٔ ٜغٌٗ  5

 الاطلاع عًٝٗا 
  

 

 َلاسظات أخض٣:
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 :إراص٠ عُإ دٛر٠ ايبرْاَر   -ايجايحالمعٝاص 

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

ٚسز٠ ٜتٛلى أسزُ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ َغؤٚي١ََٝ   1

 الجٛر٠

  

 

/ايطًب١(  في أعُاٍ ١٦ٖٝ ايتزصٜػٜتِ َؾاصن١ ) 2

 ٚسز٠ الجٛر٠ 

  

 

 :المغتفٝزٜٔ )الأطضاف المع١ٝٓ(ٜتِ اعتطلاع آصا٤  3

المٛظفين، الخضيجين،دٗات  ،١٦ٖٝ ايتزصٜػ ايطًب١، 

 ،ايتٛظٝف

 ايتع١ًُٝٝ بايكغِ، عٔ ايع١ًُٝ خضيجٞ ايبرْاَرٚ

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 ايتعًِٝ ٚايتعًِ :  -المعٝاص ايضابع

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

ٜتِ عٌُ تكِٜٛ يًُكضصات عٜٓٛاً، ٚإعزار تكاصٜض  1

 ع١ٜٛٓ يغُإ َز٣ بذكل ْٛاتر ايتعًِ المغتٗزف١ 

  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

 

تم بذزٜز َؤؽضات الأرا٤ ٚتتغُٔ َكاٜٝػ يٓٛاتر  2

 ايتعًِ 

  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

ٜتِ الاعتعا١ْ بخبرا٤ َٔ ايكطاعات الم١ٝٓٗ ٚايضٓاع١ٝ  3

سات ايعلاق١ َع لدُٛع١ َٔ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ 

سٟٚ الخبر٠ َٔ َؤعغات تع١ًُٝٝ أخض٣ في َضادع١ 

 ايبرْاَر )لج١ٓ اعتؾاص١ٜ(

  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

 

ٜتِ الاعتفار٠ َٔ آصا٤ ايطًب١ عٓز َضادع١ ايبرْاَر  4

 َٔ خلاٍ اعتطلاعات ايضأٟ 

  

 

تتٛافض في المؤعغ١ بضاَر تزصٜب١ٝ في َٗاصات ايتزصٜػ  5

 لجُٝع أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ 

  

 ١٦ٖٝ ايتزصٜػ فكط

 

ٜتِ تعضٜف ايطًب١ بكٛاعز عًُٝات ايتظًِ الأناريمٞ  6

 ٜٚتِ تطبٝكٗا بإْضاف 

  

 

 َضارص ايتزصٜػ  7

 )أعزار المٛظفين

 بدٗٝظات ايكاعات ايزصاع١ٝ -

 بدٗٝظات المعاٌَ -

 تزصٜب ايطًب١ في المٛاقع المٝزا١ْٝ(-

 ناف١ٝ يغُإ بذكٝل ْٛاتر ايتعًِ  

  

 

ٜتِ تكزِٜ رصٚؼ إعاف١ٝ )خاص١( َٓاعب١ لمغاعز٠  8

ايطًب١، يغُإ فُِٗٗ ٚقزصاتِٗ ع٢ً تطبٝل َا 

 ٜتعًُْٛ٘
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ٜتِ إعلاّ ايطًب١ إعلاَاً َكزَاً ناَلًا، بمتطًبات  9

المكضصات َٔ خلاٍ تٛصٝف المكضصات تتغُٔ المعاصف 

ٚالمٗاصات المغتٗزف١، ٚالمتطًبات ايتي ٜٓبػٞ أراؤٖا، 

 ٚعًُٝات ايتكِٜٛ 

  

 

ايهتب المكضص٠ ٚالمضادع سزٜج١، ٚتتغُٔ آخض ايتطٛصات  10

 بز٤ ايزصاع١.في لداٍ ايزصاع١ ٚتتٛافض ايهتب قبٌ 

  

 

ٜكّٛ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ بظٜاصات َٝزا١ْٝ لأَانٔ  11

ايتزصٜب يًكٝاّ بالمكابلات ٚالاعتؾاصات َع ايطًب١ 

َٚع المؾضفين المٝزاْٝين ٚسيو لمضات عزٜز٠ ، ٜٚتِ 

إطلاع المؾضفين المٝزاْٝين ع٢ً طبٝع١ المٗاّ المٛن١ً 

 ايِٝٗ

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 إراص٠ ؽ٦ٕٛ ايطًب١ ٚالخزَات المغاْز٠:  -المعٝاص الخاَػ

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

تتاح ناف١ المعًَٛات المتعًك١ بالمؤعغ١ يًذُٝع، بما في  1

سيو المعًَٛات الخاص١ بأْٛاع ايبراَـر ٚالمكضصات ايتي 

تكزَٗا َٚتطًبات ايبرْاَر ٚايتهايٝف الماي١ٝ 

المعًَٛات المتض١ً بٗا، بحٝح ٚالخـزَات ٚغيرٖا َٔ 

تهٕٛ في َتٓاٍٚ ايطًب١ ٚعا٥لاتِٗ قبٌ تكزِٜ طًبات 

 الايتشام.

  

 

ًشٜٔ ٜعإْٛ َٔ يبفاع١ًٝ طلابٞ ايزعِ اي ٜكزّ  2

ؾهلات ايؾدض١ٝ، أٚ ايزصاع١ٝ، أٚ الماي١ٝ، أٚ ايعا١ًٝ٥، الم

 أٚ ايٓفغ١ٝ، أٚ ايضش١ٝ.  

  

 

 ايتاي١ٝ:لأْؾط١ اَا صأٜهِ في دٛر٠  3

 لأْؾط١ ايجكاف١ٝ ا -

 لأْؾط١ الادتُاع١ٝا -

 ايضٜاع١ٝلأْؾط١ ا -

 أْؾط١ أخض٣ -

  

 

 َا صأٜهِ في دٛر٠ الخزَات ايتاي١ٝ:         4

 الجاَعٞ:لإعهإ ا

  تٛفير ايغهٔ الملا٥ِ يًطلاب ايكارَين َٔ خاصز

 َز١ٜٓ َه١ المهض١َ

  تٛفير ايضعا١ٜ الادتُاع١ٝ ٚايٓفغ١ٝ ٚايترب١ٜٛ

 الجاَعٞ يطايب ايغهٔ

  ٌإقا١َ الأْؾط١ ايطلاب١ٝ الهارف١ ٚايترف١ٝٗٝ راخ

  ايٛسزات ايغه١ٝٓ

  بدٗٝظ ٚصٝا١ْ ايٛسزات ايغه١ٝٓ 
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  تٛفير ايغٝافات الخاص١ بجُٝع الأْؾط١

ايطلاب١ٝ، َٔ رٚصات تزصٜب١ٝ أٚ يكا٤ات ع١ًُٝ أٚ 

استفالات ادتُاع١ٝ، راخٌ المكض أٚ راخٌ ايٛسزات 

 ايغه١ٝٓ

 ايٓكٌ الجاَعٞ

  تأَين خز١َ ايٓكٌ الجاَعٞ لأسٝا٤ َز١ٜٓ َه١

 المهض١َ.

 ايتػش١ٜ

 المطعِ الجاَعٞ  الإؽضاف ع٢ً 

ٜتِ تكِٜٛ فاع١ًٝ عًُٝات الإصؽار ٚايتٛدٝ٘  5

الأناريمٞ َٔ خلاٍ اعتدزاّ ايٛعا٥ٌ ٚايبٝاْات 

 الإيهتر١ْٝٚ المتٛافض٠ 

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 َضارص ايتعًِ:  -المعٝاص ايغارؼ

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

لمغاعز٠ تكزّ المهتب١ بضاَر ت١٦ٝٗ إصؽار١ٜ ٚتزصٜب  1

يطًب١ ٚغيرِٖ َٔ المغتدـزَين الجـزر يت٦ٝٗتِٗ ا

 لاعتدزاّ َضافل المهتب١ ٚخزَاتٗا.

  

 

ٜتِ إطلاع ١٦ٖٝ ايتزصٜػ ٚايطًب١ في ايبرْاَر ع٢ً َا  2

اقتٓا٤ َٛار ٜغتذز َٔ تطٛصات في المهتب١ َجٌ 

َضدع١ٝ، أٚ عكز بضاَر تزصٜب١ٝ، أٚ أٟ تػٝيرات في 

 خزَات المهتب١ أٚ عاعات ايعٌُ فٝٗا.

  

 

ٜتٛفض ايعزر ايهافي َٔ ايهتب، ٚالمجلات ايع١ًُٝ،  3

ٚغيرٖا َٔ المٛار المضدع١ٝ، بما في سيو المضارص 

 الإيهتر١ْٝٚ، يتًب١ٝ استٝادات ايبرْاَر. 

  

 

ساعٛب١ٝ سزٜج١ ٚبكزص ناف يتًب١ٝ ت ٓٝاتتٛافض تك 4

استٝادات ايبرْاَر في رعِ ع١ًُٝ ايٛصٍٛ إيهترْٚٝا 

 يًُضارص ٚالمٛار المضدع١ٝ.

  

 

تتٛافض َضافل ٚبدٗٝظات ناف١ٝ يًزصاع١ ٚايبشح  5

ايعًُٞ، عٛا٤ يلاعتدزاّ ايفضرٟ أٚ يًُذُٛعات 

 ايضػير٠، بما ٜتلا٤ّ َع ساد١ ايبرْاَر.

  

 

 َلاسظات أخض٣:
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 المضافل ٚايتذٗٝظات:  -المعٝاص ايغابع

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

تتِ اعتؾاص٠ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ قبٌ ؽضا٤ ايتذٗٝظات  1

 ٚؽضا٤ ٚصٝا١ْ الحٛاعٝب ٚايبرلدٝات الأعاع١ٝ

يغُإ َٓاعبتٗا يلاستٝادات الحاي١ٝ ٚالمتٛقع١ ايتي 

 قز تظٗض َغتكبلًا.

  

 

تزصٜب١ٝ لأعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ ٚالمٛظفين تكاّ رٚصات  2

بما ٜغُٔ الاعتدزاّ ايفعاٍ يًشٛاعٝب ٚايبرلدٝات 

 المٓاعب١ في لداٍ ايتزصٜػ ٚايتكِٜٛ ٚايؾ٦ٕٛ الإراص١ٜ

  

 

 :ٜتِ تٓفٝش ناف١ الخزَات، َجٌ  3

 أعُاٍ ايٓظاف١ 

 ايتدًط َٔ ايٓفاٜات 

 ايضٝا١ْ ايبغٝط١ 

بضٛص٠ ناف١ٝ خزَات ايغلا١َ ٚالإراص٠ ايب١ٝ٦ٝ، 

 ٚفعاي١.

  

 

تتٛافض إدضا٤ات أَٔ تتُٝظ بايهـفا٠٤ لحـُا١ٜ المضافل  4

 ٚايتذٗٝظات المدضض١ يًتزصٜػ ٚايبشح ايعًُٞ

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 ايتدطٝط ٚالإراص٠ الماي١ٝ:  -المعٝاص ايجأَ

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

ناف١ٝ يتكزِٜ بضْاَر لمٛاصر الماي١ٝ المتاس١ يًبرْاَر ا 1

عايٞ الجٛر٠ ٚتكاصٕ ايتهًف١ بتهايٝف بضاَر َج١ًٝ في 

 َؤعغات تع١ًُٝٝ أخض٣ َؾاب١ٗ.

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 :عًُٝات ايتٛظٝف ايتاععالمعٝاص 

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

تكزّ ت١٦ٝٗ تعضٜف١ٝ ٚتزصٜباً ؽاَلًا لأعغا٤ ١٦ٖٝ  1

ايتزصٜػ ٚالمٛظفين الجزر عٔ ايبرْاَر، يغُإ 

 فُِٗٗ ايهاٌَ يًبرْاَر 

  

 

بدض٣ عًُٝات تكِٜٛ أرا٤ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ  2

ٚالمٛظفين في ايجاب١ٝ ٚعض١ٜ تا١َ، ٚتتاح ايفضظ لهِ 

 لإعاف١ َلاسظاتِٗ عًٝٗا

  

 

ٜتِ تكزٜض الأرا٤ الأناريمٞ أٚ الإراصٟ المتُٝظ  3
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 َٚهافأت٘

ٜعط٢ جمٝع أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ ٚالمٛظفين فضصاً  4

 عاري١ َٚٓاعب١ يًتطٜٛض ايؾدضٞ ٚايٛظٝفٞ

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 :ايبشح ايعًُٞ  -ايعاؽضالمعٝاص 

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

ايزصاعات ايعًٝا المؾاصن١ في  ٜتاح يًباسجين ٚطًب١ 1

المؾضٚعات ايبشج١ٝ المؾترن١ ٜٚتِ الاعتراف بؾهٌ 

 َٓاعب ٚناٌَ بمؾاصناتِٗ ٚتشنض أسماؤِٖ

  

 

ٖٓاى تؾذٝع له١٦ٝ ايتزصٜػ يًكٝاّ باتفاقٝات أبحاخ  2

َؾترن١ َع طَلا٥ِٗ في َؤعغات تع١ًُٝٝ أخض٣ 

 لذ١ًٝ أٚ رٚي١ٝ

  

 

يتكزِٜ خزَات تطٜٛض١ٜ تٛدز اعتراتٝذٝات يًبشٛخ  3

 يًُذتُع المحًٞ، تٛفير عا٥زات َاي١ٝ يًُؤعغ١

  

 

تٛدز أْظ١ُ أ١َٝٓ تهفٌ ايغلا١َ يًباسجين  4

 ٚأْؾطتِٗ ايبشج١ٝ

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 :ايعلاقات َع المجتُع  -المعٝاص الحارٟ عؾض

ّ 

 

 الأع١ً٦

 

 الاداب١

 َلاسظات

 لا ْعِ

إعٗاَات خز١َ المجتُع ايتي تكزّ تكاصٜض ع١ٜٛٓ عٔ  1

 ٜكزَٗا أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ

  

 

تكَٕٛٛ بزع٠ٛ أصباب ايعٌُ ٚأصشاب المٗٔ سات  2

ايعلاق١ بايبرْاَر يلاْغُاّ الى ايًذإ الاعتؾاص١ٜ في 

 ايبرْاَر

  

 

ٜتِ ايتٛاصٌ َع الخضيجين باْتظاّ، ٚاطلاعِٗ ع٢ً  3

 تطٛصات ايبرْاَر ٚرعٛتِٗ يًُؾاصن١ في أْؾطت٘

  

 

 َلاسظات أخض٣:

 

 

 

 

 

 



 8 

 

  ٚايطًب١ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ َعالمكابلات ب ينتكضٜض ايكا٥ُثاْٝاً: 

 

  ٚايبرْاَر  اعِ ايه١ًٝ 

  )عُار٠ ايتطٜٛض ٚالجٛر٠(                                           ر/  -

 (                            )                                           / ر -

  اعِ ايكا٥ِ بالمكاب١ً 

 

 المكاب١ً   تاصٜخ  ّ 201   /   ../ .. المٛافل        ٖـ 143    / ../  ..........................  

 المكاب١ً  تٛقٝت  رقٝك١( ... ..)            ........   ٚست٢ ايغاع١      ........ ١  ـــــَٔ ايغاع

..   طايب / طايب١    عزر ،  عغٛ ١٦ٖٝ تزصٜػ بايكغِ   ..  عزر 

 بايكغِ 
 عزر أفضار المكاب١ً 

 ٚايطلاب ١٦ٖٝ ايتزصٜػف بأسما٤ ايغار٠ أعغا٤ َٛضفل نؾ

 ايشٜٔ تم َكابًتِٗ
 أسما٤ أفضار المكاب١ً 

 لذتٜٛات ايتكضٜض :

 ببرْاَر .......................... ٚايطًب١ َٔ خلاٍ َكاب١ً ايغار٠ أعغا٤ ١٦ٖٝ ايتزصٜػ     

 ًٜٞ:  َٚٔ ٚد١ٗ ْظضِٖ تبين َا  ..............................................به١ًٝ

 :الاؽاراتأٚلًا 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 ثاْٝاً ايتٛصٝـــات:

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

 

       :كا٥ِ بالمكاب١ً اي

 ر/ ............................                                                                            

                                                      ر/ ............................                       


