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وحدة الاختبارات المركزية

وكالة الكلية للشؤون الأكاديمية
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لة يقوم منسق المقرر بتحديد عدد الأسئ

المطلوبة من أعضاء هيئة التدريس 

ب المشاركين في تقديم المحاضرات حس

الخاص  Blueprintالتوصيف و

ؤول بالمقرر وارسالها لرئيس القسم المس

عن المقرر لمخاطبة الأقسام المعنية

ة يقوم منسق المقرر بإعداد ملف الأسئل

 ـ  cover letterوإضافة صفحة ال
الموحدة والتي تحتوي على تعليمات 

لاب الاختبار ومساحة تسجيل بيانات الط

بعد استلام الأسئلة

يقوم منسق المقرر بإرسال الملف 
إلى الايميل الرسمي  Wordبصيغة 

لوحدة الاختبارات المركزية مع 
ل بفترة لا تق Blueprintالـتوصيف و

عن أسبوعين من موعد عقد الاختبار

و يقوم رئيس الوحدة بتخصيص عض

ر)لكل اختبار  داد للمراجعة وإع( مقر ِّ
التقرير

ات يقوم منسق المقرر بإرسال الملاحظ

ل لكل سؤال إلى رئيس القسم المسؤو
 عن المقرر لمخاطبة الأقسام المعنية

أيام  3للتعديل حسب الملاحظات خلال 

عمل 

ة بعد يقوم منسق المقرر بإرسال الأسئل

دة التعديل إلى الايميل الرسمي للوح

ر الاختباربالتأكد من  يقوم مقر 

ال التعديلات اللازمة والمبررات في ح
عدم قبول التعديل 

ر بحفظ ملفات الأس ئلة في يقوم المقر ِّ

كل الملفات الالكترونية المخصصة ل
اختبار في سحابة ملفات الوحدة

اجراءات مراجعة أسئلة الاختبارات لدى وحدة الاختبارات المركزية

ر يقوم رئيس الوحدة بإرسال المحاض

ة إلى وكالة الكلية للشؤون الأكاديمي
(مسار)الكترونياً عبر 



المسار الزمني لاعداد الاختبارات بكلية الطب بالقنفذة

الأسبوع السادس

ئلة يقوم المنسق بالبدء بتجميع الأس

من المشاركين في التدريس 

وإعداد ملف الأسئلة وإضافة رمز 

الهدف المرتبط بالسؤال

الأسبوع الثامن

محمي )يقوم المنسق بإرسال ملف الأسئلة 

إلى وحدة الاختبارات ( بكلمة مرور

: المركزية عبر البريدالالكتروني

Examunit_qmed@uqu.edu.sa
مشرف /ويتم ارسال كلمة المرور إلى مقرر

الاختبار من أعضاء وحدة الاختبارات

تعقد الوحدة اجتماعات لمناقشة 

الاختبار وإعداد التقارير

الأسبوع التاسع والعاشر

يقوم منسق المقرر بعمل التعديلات 

اللازمة على الأسئلة بالتعاون مع 

المشاركين في التدريس

الأسبوع الحادي عشر

يقوم منسق المقرر بإضافة الصفحة 

الأولى للاختبار وطباعة الأسئلة تمهيداً 

للاختبارات

mailto:Examunit_qmed@uqu.edu.sa


تعليمات إعداد الأسئلة

Course) للمقرر التعلم مخرجات من (الأقل على) بواحد يرتبط سؤال كل أن من التأكد1. Learning Outcomes CLOs)سؤال كل بجوارالتعلم مخرجات أرقام كتابة مع المقرر توصيف في المذكورة. 

Lead-in) استفهام بعلامة تنتهي سؤال لكل واضحة صيغة وجود من التأكد2. question)الاختيارات عرض قبل. 

.الاختيارات نمط تناسق من التأكد3.

.اللغوية الأخطاء من وخلوها والاختيارات الأسئلة وضوح من التأكد4.

Recall) المباشرة المعلومة أسئلة نسب تتوافق تكون أن5. question) حالة دراسة وأسئلة (Clinical scenarios) سنة لكل الاختبارات دليل في المحددة النسب مع.

 .الاختصارات بحروف الاكتفاء وعدم كامل بشكل المصطلحات كتابة من التأكد6.

.(Options) الاختيارات مع (Stem) السؤال نص طول تناسق من التأكد7.

Twenty-six) حرفياً  العدد بكتابة واستبدالها معين بعدد مباشرة تبدأ أسئلة وجود عدم من التأكد8. instead of “26”).

 .الأسئلة جميع في اختيارات أربع هو الاختيارات عدد أن من التأكد9.

Single واحدة إجابة أفضل) هيئة على تكون الأسئلة إجابات أن من التأكد10. best answer) خطأ أو صحيح) :التالية الاجابات أنماط من وخلوها  true or false) ماسبق جميع) أو All of the above) أو 

None  سبق مما لاشئ) of the above) عدا صحيحة الخيارات كل)"  أو"  All of these statement are true except)  عدا خاطئة الخيارات كل)"  أو"  All of these statement are false

except) كـ صحيحة اختيارين) أو A and B  ًالفراغات ملء أسئلة أو (مثلا.

 .(الحالة دراسات أسئلة شاملة) كلمة 80 تجاوزيلا السؤال نص أن من التأكد11.



زمن الاختبار ونسبة أسئلة الحالات السريرية 

نسبة أسئلة الحالات السريرية 
( ريللمقررات السريرية أو التي تحتوي على جزء سري)

زمن الإجابة لكل سؤال  السنة

%10بما لا يزيد عن  دقيقة ونصف  الأولى 

%20إلى % 10من  دقيقة ونصف  الثانية

%40إلى % 20من  دقيقة ونصف  الثالثة

%80بما لا يقل عن  دقيقة ونصف  الرابعة 

%90بما لا يقل عن  دقيقة ونصف  الخامسة

100% دقيقة ونصف  السادسة

: أمثلة

ن من  - . دقيقة ١٠٠=  ١٠+ دقيقة 90، فإن مدة الاختبار تكون سؤال 60إذا كان الاختبار مكو 
ن من  - .دقيقة ٥٥= ١٠+ دقيقة 45الاختبار تكون  مدة، فإن سؤال 30إذا كان الاختبار مكو 

دقائق على المجموع ١٠+ ثم زيادة 



زمن الاختبار

دقائق ١٠( + ١،٥ Xعدد الأسئلة = )زمن الإجابة •

.كتابة زمن الامتحان على الصفحة الأولى من الاختبار•

. التأكد من تزامن بداية ونهاية الاختبارات في نفس التوقيت في الشطرين•

.عدم دخول أي طالب بعد انقضاء نصف ساعة من بداية الامتحان•

.اعةعلى أن لا تقل عن نصف سيسمح للطلبة بتسليم الورقة والمغادرة بعد مرور نصف زمن الامتحان، •

. لا يتم احتساب وقت إضافي للطلبة المتأخرين•



تعليمات لجان المراقبة والتصحيح

 .الامتحانات قاعة في الطلاب لدى مطبوعات وأي (.... كاميرات سماعات، ساعات، جوالات،) أجهزة أي وجود عدم من التأكد1.

.الاختبار لحضور الرسمي الكشف في الطلبة توقيع من التأكد2.

 .الأسئلة وتسليم المراقبة نموذج في المراقبين جميع توقيع3.

.الأمر لزم إن لتعبئتها القاعة في الغش محاضر وجود من التأكد4.

.سبالمنا الاجراء لاتخاذ الامتحان بعد المنسق مع التواصل فيتم الأسئلة، في إشكال أو خطأ وجد وإن الامتحان في علمية أسئلة أي على الإجابة عدم5.

.الامتحانات قاعات جوار التجمع بعدم وإبلاغهم للطلبة مناسبة اختبار بيئة توفير على الحرص6.

.فقدانها عدم من للتأكد الطلبة من استلامها بعد الأسئلة وأوراق الاجابات أوراق عد7.

.الدرجات ورصد وللتصحيح النماذج عدد من للتأكد المقرر منسق إلى الأوراق تسليم8.

.الآخرين المنسقين مع التصحيح وقت تعارض لتفادي مباشرةً  الاختبار بعد الاختبارات بتصحيح المنسق يقوم9.

.الدراسية نةوالس والفصل المقرر باسم الجهاز في المحددة الخانة في التصحيح تقرير بحفظ المنسق يقوم الدرجات، ومراجعة التصحيح من التأكد بعد10.

 .الدراسي المستوى حسب المخصص والفايل الدولاب في الأسئلة حفظ يتم11.

   .لها المخصص المكان خارج أوراق أي أو الاختبارات أوراق ترك عدم على الحرص12.



Cover Letterنموذج الصفحة الأولى للاختبار 

ة بما يقوم منسق المقرر بالاختيار من القوائم المنسدل* 

 .يتناسب مع تفاصيل الاختبار



نموذج تقرير الاختبار 

:الخيارات المتاحة من القوائم المنسدلة *

(سدلةكما يمكن كتابة ملاحظة غير واردة في القوائم المن)



نموذج تسليم أوراق الاختبارات بكلية الطب بالقنفذة

:  آلية العمل

.يقوم منسق المقرر بالاختيار من القوائم المنسدلة بما يتناسب مع تفاصيل الاختبار -1

.يقوم منسق المقرر بطباعة النموذج وإرفاقه مع أسئلة الاختبار لكل قاعة -2

لاب حسب يقوم المراقب الرئيس بالقاعة باحتساب عدد أوراق الأسئلة وأوراق الإجابات بالإضافة إلى عدد الط -3

.كشف الحضور

.يقوم جميع المراقبين بكتابة الاسم والتوقيع باستلام الأوراق -4

وراق والنموذج بعد نهاية الاختبار وتجميع كل أوراق الأسئلة والإجابات من الطلبة، يقوم المراقبين بتسليم الأ -5

 Course)إلى منسق المقرر والذي سيقوم بكتابة الاسم والتوقيع باستلام الأوراق من المراقب في خانة 

Coordinator .)

. يتم حفظ النموذج في ملف الاختبار كما يتم إرفاقه في تقرير الاختبار -6

.  يتم إرسال نسخة عبر البريد الالكتروني إلى رئيس القسم وإلى وحدة الاختبارات المركزية -7



إعداد أعضاء وحدة الاختبارات المركزية بكلية الطب بالقنفذة 

هـ1446

تتم مراجعة الدليل بشكل سنوي

شكرا لكم

: مراجعة وتدقيق

(وكيل كلية الطب بالقنفذة للشؤون الأكاديمية)

Examunit_qmed@uqu.edu.sa2025Latest update January 
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