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	الموضوع: بشأن محضر اللجنة الثلاثية نيابة عن مجلس قسم (...) المنعقد بتاريخ 00/00/1442هـ.

	سعادة رئيس قسم ....                                                                                                          
	الموقر




السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد: 
نشير إلى محضر اللجنة الثلاثية رقم (...) وتاريخ 00/00/1442هـ بشأن محضر اجتماع اللجنة الثلاثية المدون بياناته أدناه:  
	رقم المحضر
	العام الجامعي
	تاريخ الانعقاد

	000
	[bookmark: _GoBack]1442هـ
	00/00/1442هـ


وباستعراض موضوعات المحضر نخبركم بالآتي: 
	رقم التوصية
	الموضوع
	الحالة
	الملاحظات

	
	
	- مصادقة
- عدم مصادقة
- إعادة
	مثلاً:
- في حال عدم المصادقة يوضح المستند النظامي والسبب لعدم المصادقة.
- في حال الإعادة: يوضح السبب (نقص المستندات أو عدم التقيد بالإجراءات الواردة بالتعاميم وخلافه.


لإكمال اللازم نظاماً، مع العلم بأن هذه المصادقة نافذة – مالم يكن – هناك أنظمة أو قرارات أو تعليمات تنفيذية أو إجرائية أو تعاميم تتعارض معها فتعتبر غير نافذة، مع ضرورة إحاطة مجلس القسم بالتوصية والمصادقة عليها. 
وتقبلــــــوا تحيـــاتنــــا،،،
	
	عميد ................                                              
د. ...................................                                                   

	ص. لمكتبنا.
ص. لأمانة المجلس للإحاطة 
ص. 


ملاحظة لا يستخدم القلم في الجداول وإنما تتم الكتابة فيها بالحاسب الآلي
