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	 خدمات المعلومات :
	 حسب المصادر المعلوماتية المختلفة :
	 حسب الغرض من الخدمة :
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	المجموعة المحجوزة هي : "مجموعة من المواد العامة في المكتبة الجامعة ، عليها طلب غير عادي ، توضع بناء على طلب من أحد أعضاء هيئة التدريس بالجامعة في رفوف مغلقة ، وذلك لتكون متاحة لمجموعة أكبر من الطلبة الذين يدرسون موضوعاً له علاقة بمحتوياتها .
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	عملية إنتاج المستخلصات أو فن استخراج أكبر قدر من المعلومات المطلوبة من الوثيقة ، والتعبير عنها بأقل عدد من الكلمات .
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	1. تحديد مكان ترجمات موجودة للوثائق المطلوبة.
	 الترجمة الآلية:
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