
عمــادة تقنية المعلومات والتعليم الإلكتروني
(طلب ترقية او استمرار بعثة-الابتعاثخدمات )



ثةطلب ترقية او استمرار بع
.نستعرض في هذا السياق خطوات تقديم ترقية او استمرار بعثة

:توجه الى الخدمة المراد تقديمها من قائمة الخدمات كالتالي•



قم بالضغط على زر •
:يتم فتح شاشة تقديم طلب جديد•

.قم بإدخال رقم ملف المبتعث لعكس البيانات من الملف•
.في حال كان مكان الابتعاث خارج المملكة يجب ادخال رقم الطلب لترقية بعثة من سفير•
.ثم قم بالضغط  على                      ليتم التوجيه للخطوة المقبلة لإضافة المرفقات المطلوبة الداعمة للطلب إن وجد•



قم بالضغط على زر•
الملفمسمىادخلثمومنالملفباختيارقم•

زرعلىبالضغطقمثمالطلبعلىارفاقهالمراد
.الطلبرفع

للمرفقاتمسبقةاعداداتهناككانحالفي•
لصةالخاالمسمياتوضعفسيتمالطلبنوعحسب

.تلقائيبشكلبها
تميبحيثالطلبعلىملاحظةإضافةأيضايمكنك•

.المعتمدينعلىعرضها





.تظهر بعد ذلك صفحة المراجعة بحيث يمكن من خلالها مراجعة بيانات الطلب المدخلة والمرفقات وسلسة الاعتمادات قبل تقديم الطلب•
.يجب الضغط على خانة الاختيار للتأكيد على اقرار بصحة البيانات المدخلة•
.ليقوم النظام برفع الطلب بنجاح" تقديم"قم بالضغط على زر •



شكراً لكم
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