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 لكترونیةالنماذج الإ
 )إنشاء النماذج الإلكترونیة(

مة ضمن الضوابط والشروط المنظضافات الإمن إجراء التعدیلات والمستخدم مكن ھذه العملیات تُ 
 .لذلك

 الخطوات:

 تسجیل الدخول لموقع الجامعة. .1
 "من شاشة الخدمات الإلكترونیة اختیار "موقعيلكترونیة الخدمات الإالدخول إلى  .2
 .، ثم اختیار التصنیفات"إدارة المحتوى اختیار " موقعيمن شاشة  .3

 

 

 
 

  .ر إضافة تصنیفلتصنیفات اختمن شاشة ا .4
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 اسم التصنیف مثال (نماذج).  اكتبضافة التصنیف من شاشة إ .5

 
 (اختیار) النماذج  ،عدة خیاراتلك  تظھرسبالضغط على( تطبیق)  .6

 
 

 
 
 

  .لكترونیةالرجوع لشاشة إدارة المحتوى، واختیار النماذج الإ .7
 

 
 
 
 

 

 عملیة إنشاء النموذج الالكتروني )(
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 ضغط على إضافة نموذج.ا ،من شاشة النماذج الإلكترونیة •

  

 ساسیةالأنشاء النموذج وإضافة البیانات لإ

 :الخطوات التالیة واتبعنماذج توجھ لشاشة ال 

 لنموذج. إضافة اسم ا .1
 . لنموذجوصف ا .2
ً  واختیارالضغط  .3  . في الخطوات السابقةالتصنیف المعد مسبقا
 .لنموذج، ویوجد خیار نموذج استفتاءاختیار نوع ا .4
 ن)(عامود وعامودی ویوجد خیار لعرض النموذج ،عرض النموذج .5
 . تسجیل الدخول عن تعبئة النموذجل یقونة لتفعیأ .6
 .عیل طلب بیانات المستخدم للنموذجیقونة لتفأ .7
 قونة السماح فقط بتعبئة النموذج لمرة واحدة لكل مستخدم.أی .8
 مكانیة كتابة رسالة للمستخدم بعد تعبئة النموذج والإرسال.إ .9

 .التنبیھ بالبرید الإلكتروني .10
 .جیقونة لتفعیل نشر النموذأ .11
 والزرقاء ،للحفظ كمسودة والصفراء ،والنشر شیر للحفظت راءالأیقونة الخض .12

 للتراجع.
 .توجد عدة خیارات لمشاھدة النموذجو ،یقونة صلاحیة المشاھدةأ .13
  .حتى النھایةو البدایةیقونة تحدید مدة عرض النموذج من أ .14
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 البیانات التي ترغب عرضھا للمستخدمین النموذج وإدخالنشاء النموذج إعملیة 

 .مثال كما ھو موضح في الصورة عنوان للنموذج أوعنوان القسم وھنا یجب كتابة اسم  .1
 

 عملیة تعبئة الحقول الخاصة بالنموذج ویجب كتابة عنوان للحقل. أھنا تبد .2
 

 .للحقول التي تضاف الإجباریة الإجابةیقونة تفعیل أ .3
 

 للنموذج مثال كما ھودراج حقول إبالضغط ھنا سوف تظھر عدة خیارات للمساعدة في  .4
 ).الصورة تم اختیار نوع الحقل (نصيموضح في 

 
 الإضافاتدراج وتحدید إوعند اختیار نوع الحقل سوف تظھر عدة حقول للمساعدة في  .5

 .للنموذج وطریقة عرضھ للمستخدم
 

 .الحقول السابقة إجابةللتحقق من  حقل .6

 
 
 

 


