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 نظام اخلاء الطرف
 دليل الإدارات

جهات الجامعة المختلفة من اعتماد طلبات إخلاء الطرف المقدمة من قبل الخدمة تمكن هذه 

  الطلاب والمنسوبين وبدون الحاجة لمراجعة طالب الخدمة للجهة المعنية

 الخطوات:

 لنظام الأوراكل.الدخول  تسجيل .1

 
 "إخلاء الطرف" >-- "إلى الأنظمة الإدارية"الدخول  .2
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  "الطلبات المسندة لمستخدم" >--الدخول إلى "القائمة الرئيسية"  .3

 
 

 " والمدراءرئيس القسم  موافقةلاعتماد الرئيس المباشر أو رئيس القسم الدخول لشاشة " .4
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قائمة الطلبات المسندة للمستخدم في شاشة الاعتماد مع تصنيف الطلب وبيانات ستظهر  .5

 صاحبه وجهة عمله أو الكلية التابع لها

 
عليه عن طريق ضغط الزر "موافقة" الموجود  والموافقةيستطيع المختص اعتماد الطلب  .6

 كما يستطيع رفضه بضغط زر "رفض" مع ضرورة كتابة سبب الرفض في اسمأمام كل 

 المساحة الموجودة في الأسفل

ا مع هنية بحالة موافقة الجهة أو رفضوكترالبوابة الإلسيتم تحديث الطلب مباشرة في  .7

 إظهار سبب الرفض

 
جميع الطلبات التي يتم الموافقة عليها ستختفي من شاشة الجهة عند إعادة الدخول على  .8

من الموافقة عليها عند النظام بينما ستبقى الطلبات التي تم رفضها ليتمكن المختص 

 تصحيح أسباب الرفض من قبل مقدم الطلب


