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 المستند

هيئة حديث بيانات السيرة الذاتية لأعضاء ت -دليل المستخدم  عنوان المستند

 التدريس )الأبحاث العلمية(

 1.0 نسخة المستند

 2020 تاريخ آخر تحديث

  

 التحديث التاريخ  الاسم النسخة

 08/12/2020 باحمدينسالم  1.0.0
وإعداد  تعريف القالب الرئيس ي للدليل

 النسخه الأولى من الدليل

 08/12/2020 احمد منابري  1.0.0
وإعداد  تعريف القالب الرئيس ي للدليل

 النسخه الأولى من الدليل
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 المحتويات

 3 ....................................................................................................................................................................... مقدمة

 3 .................................................................................................................................................(Abbreviationsالمختصرات )

 3 ........................................................................................ فيما يلي قائمة بالأيقونات والأزارير الخاصة بالنظام والمستخدمة في هذه الوثيقة.

 5 ........................................................................................................ تحديث بيانات السيرة الذاتية لأعضاء هيئة التدريس )الأبحاث العلمية(

 5 ............................................................................................................................................................ الخطوات:
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 مقدمة 

 

دليل المستخدم هوا احد اهم الوثائق التي يجب توفرها لأي نظام جديد. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل شاشة من شاشات 

 وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل.  بالتفصيل،النظام 

  العلمية في الملف الشخص ي/السيرة الذاتية لعضو هيئة التدريسبتحديث الأبحاث الخاصة في هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل 
ً
بحيث سيتم اولا

على مفاتيح الشاشات )الايقونات( في جدول الايقونات  الإطلاعومن ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما يمكن  خدمةشرح الهدف الرئيس ي لكل 

كما يجب التنويه على ان هذا من حيث أسماء المفاتيح وآلية عمل كل مفتاح.  الموضح بالاسفل. حيث انه تم شرح آلية عمل كل مفتاح بالتفصيل

 النسخة من دليل المستخدم تعد النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات في الملف.

 

 (ABBREVIATIONSالمختصرات )

بالأ  يلي قائمة  بالنظام والمستخدمة زاريرات والأ يقونفيما   في هذه الوثيقة. الخاصة 

 الوصف)إسم الزر( الأيقونة/الزر 

 

 "الملف الشخص ي زر "

 .للدخول على الملف الشخص يلزر يمكن النقر على ا

 

 "تعديل السيرة الذاتيةزر  "

 للدخول على إدارة بيانات السيرة الذاتية

 

 " ايقونة الأبحاث العلمية "

 .الأبحاث العلميةللدخول على إدارة 

 

 " زر إضافة بحث علمي "

شاشة إضافة بحث علمي الايقونة لفتح يمكن النقر على 

 .جديد

 

 "الخيارات "زر 

بالخيارات على الأبحاث الزر لفتح قائمة النقر على  يمكن

 .المضافة مسبقا مثل الحذف و التعديل

 

 "تعديل "زر 

 .لتعديل بحث مضاف مسبقا يمكن النقر على الزر 

 

 "زر حذف"

 الزر لحذف بحث مضاف مسبقا.يمكن النقر على 

 

 "زر إضافة باحث"

بالضغط على الزر يمكن إضافة الباحثين المشاركين 

 .وترتيبهم بالبحث عن أسمائهم في المجتمع الجامعي
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 "زر الحفظ"

يمكن النقر على زر الحفظ لحفظ المدخلات الجديدة في 

 الحقول، او حفظ التعديلات التي تمت على الحقول.

 

 "العودة"زر 

وذلك لإلغاء أي تعديلات قام  العودةيمكن النقر على زر 

 .النموذجبها المستخدم على 
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 تحديث بيانات السيرة الذاتية لأعضاء هيئة التدريس )الأبحاث العلمية(

من إضافة أبحاث علمية جديدة او إدارة الأبحاث المضافة مسبقا من حيث التعديل و الحذف، كما تتيح هذه الخدمة عضو هيئة التدريس  تمكن

 .إمكانية متابعة حالة الطلبات

 :الخطوات

 .تسجيل الدخول لموقع الجامعة 

 

  اختر أعلى الصفحة الشخصية من القائمة 

 



 

6 

 

 القائمة الجانبية اختر  من 
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  من القائمة الجانبية و تحت تصنيف الإنجازات اختر 
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  من هذه الشاشة يمكنك استعراض ابحاثك المضافة و حالة الطلبات الجديدة المرفوعة للموافقة عليها كما يمكنك تعديل او حذف بحث

 او                           ثم الضغط على                بالضغط على 
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 دة بالضغط على إضافة أبحاث جديمكنك ي 
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 ن هذه الشاشة يمكنك إضافة بحث علمي جديد من خلال تعبئة كافة الحقول المطلوبة واضافة الباحثون المشاركون بما فيهم انت كباحث م

  ة ؟اتاحة ملف البحث للتحميل من موقع الجامعنرجوا الاخذ بعين الاعتبار خيار  رئيس ي او مشارك حسب الترتيب، وكذلك

)في حال اختيار هذا الخيار فإنه سيتم اتاحة ملف البحث للاطلاع والتحميل لجميع زوار موقع جامعة أم القرى مع ملاحظة أن الباحث 

. Open Accessيجب أن يحصل مسبقا على اذن الناشر لإتاحة الملف للتحميل أو أن يكون الملف متاحا بشكل مجاني بدون حقوق نشر 

 (اختيار اتاحة الملف فإنه سيتم اتاحته للاستخدام الرسمي فقط للمخولين بذلكوفي حال عدم 

 لاضافة البحث لملف الشخص ي و                                                    عد الانتهاء من تعبئة كافة بيانات البحث بشكل صحيح يرجى الضغط  على ب

 .سيرتك الذاتية

 


