
دليل المستخدم – خدمة طلب إنتداب (وافي خدمات)





عمــادة تــقنيـة المعلــومات
والتــــعليـــم الإلكتـــــــروني

جـامعــــة أم القــــرى

خدمة طلب إنتداب

محتويات الدليل



خدمة طلب إنتداب 

�
جـامعــــة أم القــــرى

تظهر هذه الصورة طريقة تقديم الطلب.
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يتم احتساب تاريخ نهاية الانتداب حسبتحديد رفع الطلب بناء� على المنصب او الوظيفة الحالية
ا­يام المدخلة

كتاية ملاحظات عن المهمة (اختياري)

تحديد تأمين تذاكر السفر (نعم / لا)

تحديد نوع التذاكر ذهاب وعودة (نعم / لا) تحديد نطاق الانتداب (خارج المملكة او داخلها) 

تحديد مدينة المغادرة

تحديد دولة الوصول الرئيسية 

تحديد مدينة الوصول 

تحديد تاريخ بداية الانتداب

التأكد من وجود رصيد كافي للانتداب 

التأكد من حساب عدد أيام الانتداب

تحديد نوع الانتداب (مهمة عمل مؤتمر او ندوة.. الخ)

التأكد من الغرض من الانتداب

يجب ملئ الحقول التالية:




