
عمــادة تقنية المعلومات والتعليم الإلكتروني
(طلب موافقة ابتعاث-الابتعاثخدمات )



طلب موافقة ابتعاث  
.نستعرض في هذا السياق خطوات تقديم طلب موافقة ابتعاث ويشترط وجود طلب فتح ملف 

:توجه الى الخدمة المراد تقديمها من قائمة الخدمات كالتالي•



قم بالضغط على زر •
:يتم فتح شاشة تقديم طلب جديد•

ملء حقول الطلب ثم الضغط على زر  •
من ( وراهدراسة اللغة، لغة ودكتوراه، لغة وزمالة تخصصية، لغة وزمالة عامة، لغة وماجستير، لغة ودكت)في حال اختيار احدى الخيارات التالية •

.  حقل الدرجة العلمية للابتعاث يجب ادخال بيانات الحقول التالية تاريخ بداية اللغة وتاريخ نهاية اللغة واللغة
.يتم التوجيه للخطوة المقبلة لإضافة المرفقات المطلوبة الداعمة للطلب إن وجد•



قم بالضغط على زر•



.قم باختيار الملف ومن ثم ادخل مسمى الملف المراد ارفاقه على الطلب ثم قم بالضغط على زر رفع الطلب•
.في حال كان هناك اعدادات مسبقة للمرفقات حسب نوع الطلب فسيتم وضع المسميات الخاصة بها بشكل تلقائي•
.يمكنك أيضا إضافة ملاحظة على الطلب بحيث يتم عرضها على المعتمدين•





.لطلبتظهر بعد ذلك صفحة المراجعة بحيث يمكن من خلالها مراجعة بيانات الطلب المدخلة والمرفقات وسلسة الاعتمادات قبل تقديم ا•
.يجب الضغط على خانة الاختيار للتأكيد على اقرار بصحة البيانات المدخلة•
.ليقوم النظام برفع الطلب بنجاح" تقديم"قم بالضغط على زر •



شكراً لكم
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