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المقدمة 

�

المستفيدين من  إلى تمكين  الهادفة  الرقمية  المنصات  إحدى  تُعد منصة مهاراتي 

أدوات  توفير  خلال  من  وفاعلية،  بكفاءة  المناسبة  الوظيفية  الفرص  إلى  الوصول 

وخدمات إلكترونية تدعم رحلة البحث عن العمل وتُسهم في تعزيز فرص التوظيف.

ومؤهلاتهم،  اهتماماتهم  وفق  الوظائف  عن  البحث  للمستفيدين  المنصة  وتتيح 

بالإضافة  آلي،  المتاحة بشكل  الوظيفية  الفرص  لمتابعة  البحث  والاستفادة من وكلاء 

المقدمة من خلال بيئة رقمية متكاملة  الطلبات  للوظائف ومتابعة حالة  التقدم  إلى 

وسهلة الاستخدام.

ويهدف هذا الدليل إلى توضيح آلية استخدام المنصة والتعريف بخدماتها ومزاياها، 

تجربة  وتحقيق  المتاحة  الإمكانات  من  المثلى  الاستفادة  من  المستفيد  يمكّن  بما 

استخدام فعّالة وميسّرة.
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الدخول الى المنصة

تسجيل الدخول إلى منصة مهاراتي

�- افتح متصفح الإنترنت وانتقل إلى الرابط التالي:

https://maharati.uqu.edu.sa

�- ستظهر لك صفحة تسجيل الدخول إلى المنصة.

�- اضغط على خيار طالب/خريج.

�- يمكنك تسجيل الدخول باستخدام بياناتك الجامعية المعتمدة، أو من خلال النفاذ 

الوطني الموحد (نفاذ).

الرئيسية  �- بعد إتمام عملية تسجيل الدخول بنجاح، سيتم توجيهك إلى الصفحة 

للمنصة للاستفادة من الخدمات المتاحة.

اضغط على زر تسجيل الدخول
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�

الموافقة على سياسة الخصوصية

لك صفحة  بنجاح، ستظهر  الأولى  للمرة  إلى منصة مهاراتي  الدخول  تسجيل  عند 

سياسة الخصوصية الخاصة بالمنصة.

يرجى الاطلاع على السياسة بعناية، ثم تحديد مربع الإقرار بالموافقة على الشروط 

والأحكام الواردة فيها.

ملاحظة: لن تتمكن من المتابعة إلى خدمات المنصة والاستفادة من مزاياها إلا بعد 

الموافقة على سياسة الخصوصية وتأكيد الإقرار بذلك.
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وتطلعاتك اهتماماتك  مع  توافقًا  الأكثر  الفرص  عرض  من  مهاراتي  منصة   لتمكين 

المهنية، سيُطلب منك تحديد تفضيلاتك الشخصية عند الاستخدام لأول مرة

واحد اختيار خيار  يمكن  أنه  العلم  تبحث عنها، مع  التي  الفرص  نوع  بتحديد   ابدأ 

فقط في هذه الخطوة

واستكمال التالية  الخطوة  إلى  للانتقال  "التالي"  زر  على  اضغط  التحديد،  إتمام   بعد 

إعداد تفضيلاتك

تحديد اهتماماتك
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في هذه الخطوة، يمكنك تحديد المناطق أو المدن التي تفضّل العمل فيها، وذلك 

لمساعدة المنصة على عرض الفرص الوظيفية الأكثر توافقًا مع تفضيلاتك.

يدعم النظام اختيار أكثر من منطقة أو مدينة حسب رغبتك.

للبحث عن مدينة معينة، ابدأ بكتابة الأحرف الأولى من اسم المدينة في حقل البحث، 

وستظهر لك قائمة بالخيارات المطابقة لتتمكن من اختيار المدينة المطلوبة.

بعد الانتهاء من تحديد المناطق المفضلة، اضغط على زر "التالي" للانتقال إلى الخطوة 

التالية.

تحديد المناطق المفضلة للعمل



�

اهتماماتك مع  تتوافق  التي  الوظيفية  المجالات  تحديد  الخطوة  هذه  لك   تيح 

وتطلعاتك المهنية، مما يساعد المنصة على عرض الفرص الوظيفية الأكثر ملاءمة لك

يمكنك اختيار أكثر من مجال وظيفي حسب رغبتك

البحث مربع  استخدام  أو  القائمة  عبر  التمرير  يمكنك  المطلوب،  المجال  على   للعثور 

للوصول إليه بشكل أسرع

تحديد المجالات الوظيفية

ملاحظة:
الحقل فارغًا في حال عدم رغبتك في تحديد مجالات وظيفية  يمكنك ترك هذا 

في هذه المرحلة، مع إمكانية تحديث تفضيلاتك لاحقًا.



�

 إذا كانت لديك خبرة عملية سابقة، يمكنك تحديد اسم جهة العمل أو صاحب العمل

.الذي عملت لديه مسبقًا

 للبحث عن جهة العمل، أدخل اسم الشركة أو المؤسسة في مربع البحث، وستظهر لك

المطلوبة، العمل  العثور على جهة  منها. وفي حال عدم  للاختيار  المطابقة   النتائج 

.يمكنك إضافتها مباشرةً

تحديد جهة العمل السابقة

ملاحظة:
يمكنك ترك هذا الحقل فارغًا إذا لم يسبق لك العمل من قبل، أو إذا كنت لا ترغب في 

إضافة جهة عمل في هذه المرحلة.
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تم بنجاح استكمال إعداد الاهتمامات والتفضيلات الخاصة بك

 اضغط على زر "موافق" للانتقال إلى الصفحة الرئيسية للمنصة والبدء في استعراض

الخدمات والفرص المتاحة وفقًا لتفضيلاتك المحددة

إكمال إعداد الاهتمامات
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ُعد الصفحة الرئيسية نقطة الانطلاق للوصول إلى مختلف خدمات منصة مهاراتي، 

حيث توفر واجهة سهلة الاستخدام تُمكّن المستفيد من البحث عن الفرص وإدارة 

حسابه الشخصي بكفاءة.

وتتضمن الصفحة العناصر الرئيسية التالية:

الكلمات  باستخدام  التدريب  وفرص  الوظائف  عن  البحث  يتيح  البحث:  مربع    -�

المفتاحية أو المسميات الوظيفية.

الوظائف  استعراض  من  المستخدم  يمكّن  التدريب:  وفرص  الوظائف  بين  التنقل    -�

المتاحة أو فرص التدريب والانتقال بينها بسهولة.

�-  قائمة الحساب الشخصي والإعدادات: تتيح الوصول إلى الملف الشخصي، وإدارة 

التفضيلات، وتحديث البيانات، بالإضافة إلى إعدادات الحساب المختلفة.

الصفحة الرئيسية للمنصة
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الإنجليزية، مما يتيح للمستفيد استخدام  و  العربية  اللغتين  تدعم منصة مهاراتي 

المنصة باللغة التي يفضلها.

لتغيير لغة واجهة المستخدم، اتبع الخطوات التالية:

�- افتح  قائمة الحساب الشخصي والإعدادات.

."English" اضغط على خيار "العربية" أو -�

�- اختر اللغة المطلوبة من القائمة المتاحة.

تعيين لغة واجهة المستخدم

ملاحظة:
يمكنك التبديل بين اللغتين في أي وقت، وسيتم تطبيق التغيير مباشرة على واجهة 

المنصة.
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يُنصح بمراجعة معلوماتك الشخصية والتأكد من صحتها وتحديثها عند الحاجة، وذلك 

لضمان الاستفادة المثلى من خدمات المنصة وظهور الفرص المناسبة لملفك الشخصي.

للوصول إلى صفحة المعلومات الشخصية، اتبع الخطوات التالية:

�- افتح قائمة الحساب الشخصي والإعدادات.

�- اضغط على خيار "المعلومات الشخصية".

حفظ  ثم  الحاجة،  حسب  وتحديثها  الشخصية  بياناتك  مراجعة  يمكنك  ذلك،  بعد 

التعديلات لضمان تحديث ملفك الشخصي في المنصة.

تحديث المعلومات الشخصية
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بناء ملف التعريف الخاص

يتيح لك الحساب العام في منصة مهاراتي استعراض ملفك المهني وإبراز مؤهلاتك 

وتمكين  الوظيفية  فرصك  تعزيز  في  يسهم  بما  وخبراتك،  ومهاراتك  الأكاديمية 

جهات التوظيف من التعرف على إمكانياتك بشكل أفضل.

للوصول إلى الحساب العام، انتقل من الصفحة الرئيسية إلى خيار "الحساب العام".

ومن خلال هذه الصفحة، يمكنك استكمال بياناتك المهنية وتحديثها بشكل مستمر، 

إلى  الوصول  فرص  وزيادة  المستفيدة  للجهات  ظهورك  تحسين  على  يساعد  مما 

الوظائف والفرص المناسبة لاهتماماتك ومؤهلاتك.
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تُعد صفحة الملف الشخصي مركزًا لإدارة بياناتك المهنية والشخصية داخل منصة 

مؤهلاتك  يعكس  بما  وتحديثها  معلوماتك  استعراض  لك  تتيح  حيث  مهاراتي، 

وخبراتك ومهاراتك بشكل دقيق.

وإضافة  والمهنية،  الشخصية  بياناتك  استكمال  يمكنك  الصفحة،  ومن خلال هذه 

المعلومات التي تساعد في تحسين ملفك المهني وزيادة فرص ظهورك للجهات 

وأصحاب العمل.




