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 مقدمة 

 

. حيث يتم شرح خطوات العمل المطلوبة على مستوى كل شاشة من خدمة جديدةدليل المستخدم هوا احد اهم الوثائق التي يجب توفرها لأي نظام 

 شاشات النظام بالتفصيل، وذلك بهدف تثقيف المستخدم عن آلية عمل النظام ككل. 

 شرح  خطاب التعريف براتب( –طباعة خطابات التعريف )خطاب التعريف في الخاصة في هذا المستند سيتم شرح خطوات العمل 
ً
، بحيث سيتم اولا

ومن ثم شرح خطوات العمل بالتفصيل. كما يمكن ألاطلاع على مفاتيح الشاشات )الايقونات( في جدول الايقونات الموضح  خدمةهدف الرئيس ي لكل ال

 ة منبالاسفل. حيث انه تم شرح آلية عمل كل مفتاح بالتفصيل من حيث أسماء المفاتيح وآلية عمل كل مفتاح. كما يجب التنويه على ان هذا النسخ

 دليل المستخدم تعد النسخة الأولى وسيتم تحديثة بشكل دوري وذلك لضمان جودة المعلومات في الملف.

 

 (ABBREVIATIONSالمختصرات )

بالأ  يلي قائمة  بالنظام والمستخدمة زاريرات والأ يقونفيما  الوثيقة. الخاصة   في هذه 

 الوصف)إسم الزر( الأيقونة/الزر 

 

 "زر تسجيل الدخول"

النقر على زر تسجيل الدخول لتسجيل الدخول على يمكن 

النظام بعد تعبئة حقول إسم المستخدم وكلمة المرور  في 

 شاشة تسجيل الدخول.

 

 "زر الخدمات الإلكترونية"

يمكن النقر على الزر لفتح قائمة الخدمات الإلكترونية في 

 البوابة الجامعية.

 

 "منظومة وافي " زر 

 .ERB منظومة وافي يمكن النقر على الزر للدخول على 

 
 

 "قائمة الخدمات الذاتية"ايقونة 

 الخدمات الذاتيةيمكن النقر على الايقونة لإستعراض 

 

 "ايقونة خطاب التعريف"

ايقونة خطاب التعريف ليتم بعد ذلك يمكن النقر على 

 .تصدير الخطاب وطباعته

 

 "ايقونة خطاب التعريف بالراتب "

ايقونة خطاب التعريف بالراتب ليتم بعد يمكن النقر على 

 .ذلك تصدير الخطاب وطباعته 
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 خطاب التعريف بالراتب ( –طباعة خطابات التعريف ) خطاب التعريف 

 عن طريق الضغط على ايقونة قائمة الخدمات الذاتيةللمستخدم خطاب التعريف براتب(  –طباعة خطابات التعريف )خطاب التعريف  تتيح هذه الخدمة

 . اختيار خطاب التعريف أو اختيار خطاب التعريف بالراتب وطباعتهبحيث يمكن للمستخدم . 

 الخطوات

  : الخطوة الأولى 

   ايقونة منظومة وافيومن الخدمات الالكترونية النقر على  تسجيل الدخول لموقع الجامعة

. 
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 : الخطوة الثانية 

افذ المنالسماح ليجب  منظومة وافيبعد الدخول على  ولكي يتم تفعيلها التي يتم عملها لمرة واحدة فقط ، للمستعرض  قةبثلنو

 :  بالخطوات التالية

الألكترونية كما هو الضغط على ايقونة التي تشبة القفل بالأعلى والتي بعنوان عرض معلومات الموقع ثم اختيار اعدادات المواقع  -أ

 موضح في الصورة ادناه :
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افذ المنبثقة وإعادة التوجيهيتم السماح للأذونة التي بعنوان )  -ب  ( كما هو موضح بالصورة ادناه : النو
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 كما هو موضح بالصورة ادناه : إعادة التحميلوالضغط على ايقونة  منظومة وافيبعد ذلك الرجوع مباشرة لصفحة  -ج
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 : الخطوة الثالثة 

 :  قائمة الخدمات الذاتيةالضغط على ايقونة  منظومة وافيبعد تسجيل الدخول على 
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 الخطوة الرابعة :

 :(  PDFوسيتم فتح الخطاب في نافذة جديدة بصغية )  خطاب التعريف بالراتبأو  خطاب التعريفاختيار 
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اتباع الخطوات   " Application blocked by JAVA Securityفي حال واجهتك المشكلة الموضحة بالصورة في الاسفل : "

 التالية : 
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كما هو موضح بالصورة ثم اختيار العنصر   Configure JAVAالتوجه الى اختيار البحث بجوار زر إبدأ وكتابة  -1

 المحدد بالصورة المرفقة بالاسفل 
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 كما هو موضح بالصورة في الأسفل   Securityبعدها تفتح لك نافذة منها قم باختيار  -2
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 قم بالنقر عليه يتظهر الشاشة الموضحة بالاسفل   Edit Site Listتجد اختيار بمسمى   Securityبعد الانتقال الى  -3

كما هو موضح بالصورة في   " OK" ووضع رابط الصفحة ثم النقر على اوك "ADDمنها يمكنك النقر على زر إضافة " 

 الأسفل . 

 


