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وهـذا  ،يكتب بالكتابة العربية الفصحى يسمى بالإملاء العربي له قواعد يلتزم بها كل من أو ما ،من المعلوم أن لغة الكتابة

 والرسم العروضي( ،)رسم المصحف له عن غيره: ايسمى الرسم الإملائي تمييز 
 

 الرسم الإملائي: :أولا
يُُذف  وما ،وآخرهـا ،ووسطها ،في أول الكلمة :في ما يتعلق بالهمزات ،هـو الرسم الذي يلُتزم به وفق قواعد استنبطها العلماء

 وما يوُصل في الكتابة وما يقُطع.  ،الكتابةيزُاد في  وما
وقد ينُطق صوت ليس له رسم في الكتابة  ،يترتب على هـذه القواعد الإملائية أن تختلف اللغة المنطوقة عن اللغة المكتوبة

، وكذلك أسماء الإشارة نحو: )هـذا( تنُطق بألف المد ولا تكُتب  ،مثل: )داود( حيث ينطق بواوين ولكن يكُتب بواو واحدة
ينطق  ومن هـنا جاء الخلاف بين ما ،نطقا رو( حيث تزاد الواو كتابة لاوقد تزُاد بعض الحروف في الكتابة ولا تنُطق مثل:)عم

 يكتب في الرسم الإملائي. وما
 

 : الرسم العثماني)رسم المصحف(:ثانيا
له أغراض تعليمية خاصة تتعلق بأداء ، ه الصحابة رضوان الله عليهم القرآن الكريم وفق رسم معين هـو الخط الذي كتب ب

 .التلاوة أداءز صحيحاز حسب القراءات القرآنية الصحيحة الثابتة
 ،وضبط الأداء بما يعصمه ما أمكن من الوقوع في اللحن والخطأ، ويقصد بهذا الرسم إرشاد المسلم إلى معرفة القراءات 

ومن هـنا تتبين الغرض من كتابة  ،نحو: )الصلوة( حيث كتبت بواو للإشارة إلى قراءة تفخيم الواو التي أخذ بها ورش عن نافع
 المصاحف بالرسم العثماني .                                                                          

 
 الرسم العروضي : :ثالثا

 .لتفعيلات الوزن ص بتقطيع أبيات الشعر وفقاي يختهـو الرسم الذ
في (هـذا) :نحو كلمة ،وفي هـذا الرسم يكتب ما ينطق ولا يكتب ما لاينطق ،يكتب لما ينطق ويتمي هـذا الرسم بمطابقة ما 

الرسم  كما أن المضعف في الرسم الإملائي يفك تضعيفه في،موافقةز للنطق )هـاذا( تكتب في الرسم العروضي  ،الرسم الإملائي
 العروضي. 

 والرسم الإملائي هـو الذي يعتمد عليه في الكتابة العربية الصحيحة.
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 القواعد الإملائية

 .قطع   وهـمزةُ  ،وصل   هـمزةُ  ،نوعان   وهي  ،الكلمة   في أوّل   تردُ  هـمزة   هي 
 :الوصل ااهمزة اا-1

  ،الكلام   في أوّل   ت  إذا وقعي  في اللّفظ   لكنّها تظهرُ  ،في الكتابة   لا تظهرُ  ،بالسّاكن   طق  يتوصّل بها إلى الن  هـمزة   هي 
  :فياوتوجد ا .في اللّفظ   فلا تظهرُ  آخري  بكلام   ت  بقي أمّا إذا سُ 

.                                 ، اسننتاسننم الله، واي ننم ،واي مننن ،امننرأة ،امننر  ،اثنتننان، اثنننان ،اب نننم ،ابنننة ،: ابنننهياالأسددماء اامدد  ااعددد  اا-ا
 .ومثنى هـذه الأسماء،    والنسبة إليها) لا الجمع منها(

 اسمع. -: اكتبمثلُ  ،الّثلاثياافياأمر ا-ب
عي  :مثلُ  ،فياماضياالخماسي -ج  مثل: استماع. ،هومصدر ا. مثل:استمع   ،هوأمر ا . استمي
لي  :مثلُ  ،فياماضياالسّداسي -د ل   ،هوأمر ا. استعجي  مثل: استعجال. ،هومصدر ا .مثل: استعج 
 : الكتاب.مثلُ  ،التّعريفا)أل(فيا -هـ 
  همزةاالقطع:ا-2

 في:اوتوجد ا ،أو في دريجه   الكلام   ل  في أوّ  ت  جاءي  سواءز  والكتابة   في اللّفظ   تظهرُ  هـمزة  
 أم. -: إبراهـيممثلُ  ،الوصل   ت في هـمزة  التّي ذكري  غير الأسماء   هـو كّل اسم   :المفر  ااالسم ا-ا

 مثلُ  ،أصلية اابهمزة ااالمبدوء اافياماضياالّثلاثيا -ب
ي
  -ري مي : أ

ي
يبُ.  -وإن لم يبدأ بهمزة أصلية-وفيامضارعها .ذي خي أ شْ 

ي
ااااااامثل: أ

. ومصدره،اااااااا ر  م 
ي
، أ ذ  خ 

ي
  امثل: أ

  مثل: ،فياماضياالرّباعيا -ج
ي
عي ر  أ عُ.  ومضارعه،.  جي ر ج 

ُ
ر  مثلُ   وأمره،مثل: أ

ي
 . إرجاع :مثلُ  ومصدره،. ع  ج  :أ

عُ.،افيامضارعاالخماسي-د تيم  س 
ي
 مثل: أ

مُ.فيامضارعاالسداسي،ا-هـ د  تيخ  س 
ي
 مثل: أ
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اهمزةاالوصل
ه التي يتوصل بها إلى الطق الساكن، وتنطق في بدء الكلام ولا تنطق في أثناء وصله بما  :تعريفها

 قبله، ولا يرسم فوقها هـمزة، وترسم ) ا ( .

 فياالأسماء)أ(ا

االمثال االموضع
 ) اسم، ابن، ابنة، امر ، امرأة، است،

 اثنان، اثنتان، ايم الله (. ابنم،
)اسمان، ابنان، ابنتان، امر ان، 

 امرأتان، استان، ابنمان(.

 الأسماء العشرة المحصورة.

 
 ومثنى السبعة الأولى من هـذه العشرة.

1 

 استماع، انتصار، انكسار، احمرار.

 استقرار. ، استخراج، اطمئنان،راستغفا

 .مصادر الأفعال الخماسية
 ومصادر الأفعال السداسية.

3 

 )ب(افياالأفعال

االمثال االموضع

 1 أمر الفعل الثلاثي ، اكتب، اسمع.اقرأ

ع   تيم  عي ن اس  تيمي  اس 
ر   ف  ري ن استيغ  في  استيغ 

 ماضي الخماسي وأمره.
 وماضي السداسي وأمره.

2 

 فياالحروف)ج(ا

االمثال االموضع

 5 ( التعريف أل)  المدرسة
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اهمزةاالقطع
وصله، وتكتب على ألف إذا كانت مضمومة أو مفتوحة  ه التي ينطق بها في بدء الكلام وفي :تعريفها

ا . وتحتها إذا كانت مكسورة
 
ا د أ

 
  إ ا د أ

ا)ج(االحروف ا)ب(االأفعال ا)أ(االأسماءا
االمثال االموضع االمثال االموضع االمثال االموضع

،            إماأن، 
 ألا، إذ  .

ما عدا حالات 
 الوصل

، أكرمي،  أكلي
 ،  أرجوأجب 

ما عدا حالات 
 الوصل

، إكرام ،  ذ  خ 
ي
أ

 أحمدأقلام،

ما عدا حالات 
 الوصل

 
 
 

 

 

 

 فائدة
القطع، قم بإدخال حرف الفاء أو الواو فإذا نطقتها كانت هـمزة * إذا أردت أن تفرق بين هـمزة الوصل و

 هـمزة وصل . فهيهـمزة قطع، وإذا اختفت في الطق 
  .مثال : ) و ( أو ) ف ( + إذا = فإذا ) هـمزة قطع (

  .) و ( أو ) ف ( + اكتب = فاكتب ) هـمزة وصل (

 
 
 

اهـمزة القطع أول الكلمة

 على الألف الألف تحت

 في حالة الضم الفتح في حالة في حالة الكسر 

م إ كرام كري
ي
  أ

ُ
مأ  كر 
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االقاعدةاالعامةافياكتابةاالهمزةاالمتوسطة

ا

تنظر إلى حركتها ، وحركة الحرف الذي قبلها ، ثم تكتبها على الحرف الذي يناسب الحركة الأقوى،   
اوترتيب الحركات حسب قوتها كالآتي :  

ادددددددادددالكسرةادددا
افالضمةاددددددددددددددااااااااااااااااااااااااااااااااااا

افالفتحةادددددددددددداااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
 ثماالسكون.ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا

 
ا

اذةاع اقاعدةاالهمزةاالمتوسطةا: االحالتاالشَّ
 

اااااااا(ا:تأتياإلاساكنةاوالألفال/االهمزةاالمفتوحةابعداألفا)1
 تكتباامنفر ةا)علىاالسطر(ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
   

لي  . مي ، تفاءي اءي يشي ة ، ت ة ، عباءي اءي  مثال: ق ري
ا/االهمزةاالمفتوحةابعداحرفاصحيحاساك الايتصلابماابعدها،وبعدهااألفاتثنية:ااااااااااااااااااااااااااااااا2

اتكتبامنفر ةا)اعلىاالسطر(اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
    

ان ، جُ  ءي ان ، قرُ ءيان )مثنى قرُ ء(ان ، ءي ز  مثال: بيد   رُز ءي
 

ا/االهمزةاالمفتوحةابعداحرفاصحيحاساك ايتصلابماابعدها،اوبعدهااألفاتثنية:ااااااااااااااااااااااااااااااااااا3
اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااتكتباعلىاياءا)نبرة(ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا

 
ئيان . يش  ئيان ، ن ئيان ، كُف  ف  ب ئيان ، د   مثال: ع 
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ا/االهمزةاالمفتوحةاأواالمضمومةابعداواواساكنةا،اأوامشد ة:ااا4اا

اتكتبامنفر ةا)علىاالسطر(اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
  

وءيهـم ، تيبيونءُك  .  و ءُه ، سي ة ،ضي  مثال: مُرُو ءي
 
ابعداياءاساكنةا:اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا(5) (فتحةاأواالضمةالاينالحركتإحدىا/الهمزةاالمتحركةا)ب5

اتكتباعلىاياءا)انبرة(اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
 

ن ي ئية.  ي ئية ، ب ي ئية ، دي  مثال :    هـي
ر                ي ئهُا ، مي  ي ئُها ، مجي ئهُا .في
              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           
ي ئ ها. مثل: تكتب على ياء )نبرة( اطرادزا لاشذوذزابعد ياء ساكنة  (  الهمزة المتوسطة المكسورة 5) ي ئ ها ، مج  ي ئ ها ، مر   . في
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اتطرفةةاالمالقاعدةاالعامةافياكتابةاالهمز
 يناسب حركة الحرف الذي قبلها.  حرف   على بُ تي ك  إلى حركة الحرف الذي قبلها )فقط( ثم تُ  رُ ظي ن  يُ  

 .(نئ  - ئ ).)الكسرة يناسبها الياء(فن
 نؤ (.   -.)   الواو()الضمة يناسبها  و
 نأ (.  -.) أ )الفتحة يناسبها الألف( و

 .) ء (.و )السكون يناسبه الانفراد على السطر(
 

اقاعدةاالهمزةاالمتطرفةالحالتاالشاذةاع ا
دَّ ةامضمومة:1 ش  ااااا/االهمزةاالمتطرفةابعداواوام 

                                                                            تكتبامنفر ةا)علىاالسطر(.ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
   

 مثال:  التَّبيونء .
 
اتنوي انصب،ابعداحرفاساك ايتصلابماابعد2 ااااه:/االهمزةاالمتطرفةاالمنّونة 

ا                                              تكتباعلىاياءا)انبرةا(.ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
   

ئزا. ي ئزا ، بُط  ر  ئزا ، جي ف  ي ئزا ، د   مثال : شي
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ا(.ااى(اأواعلىاصوراةاالياءا)اااوهياالألفاالتياتكتبافياآخراالكلمةابدوناهمزةاوتكتباإمااقائمةا)ا

 الألفاالمقصورة،اهياالتيايسميهاابعضاالمؤلفينا)االألفااللينةاالمتطرفةا(ا.ا

  :الألف المقصورة لها ثلاثة أقسام

 لأسماءفي ا)أ( الأفعالفي )ب( الحروف افي)ج(

 

االألفاالمقصورة
 فياالأسماءا

ا قائمة ترسم  على صورة الياء  تكتب ألفز
 في الاسم الثلاثي المنقلبة ألفه عن ياء مثل :

 فتى، هـدى 

 الاسم الثلاثي المنقلبة ألفه عن واو مثل :في 

 عصا 

في الاسم الأكثر من ثلاثة أحرف إذا لم تسبق ألفه 
 بياء مثل :

 مأوى، مصطفى

    الاسم الرباعي فأكثر إذا سبقت ألفه بياء مثل :في 
                                                                                 هـدايا 

 ا عدا ) يُيى ( لتمييه عن الفعل المضارعم

 ) يُيا (

 في الخمسة الأسماء الأعجمية:

 عيسى، موسى، بخارى، متّى، كسرى

                         الأسماء الأعجمية مثل :في جميع 
  ، فرنساأوربا، آسيا

 ، كسرىما عدا : عيسى، موسى، بخارى، متىَّ 

 في الخمسة الأسماء المبنية:

لى(5)لدى، أنّّ، متى، أولى
ُ
 .(3)، الأ

                                الأسماء المبنية مثل :في جميع 
 هـنا، هـذا، أنا، إذا . 

لى ما
ُ
 عدا : لدى، أنّّ، متى، أولى، الأ

                           
 . مثل: رأيت أولى في الحفل.(هـؤلاء)(  اسم إشارة بمعنى 5)

لى تثق بإخلاصهم. (  3)
ُ
 اسم موصول بمعنى )الذين(. مثل: لا تصاحب إلا الأ

http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#فـــي الأفــعــال#فـــي الأفــعــال
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#الألف المقصورة في الحروف#الألف المقصورة في الحروف
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ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااالألفاالمقصورة
االأفعدال في

ا قائمة  ترسم  على صورة الياء تكتب ألفز
 .المنقلبة ألفه عن واو  الثلاثي الفعل الماضيفي 

 مثل : سما، غزا 

  .ياءن الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة ألفه عفي 
 مثل : رعى، رمى 

 ثلاثة أحرف الفعل الماضي أو المضارع الزائد عنفي 
 .بقت ألفه بياءإذا سُ 

  مثل : أحيا، يعيا

 ثلاثة أحرف، عنالفعل الماضي أو المضارع الزائد في 
 .ولم يسبق الألف ياء 

 مثل : استدعى، يتخطى

 

 وسائلاالتعرفاعلىاأصلاالألفافياالأسماء وسائلاالتعرفاعلىاأصلاالألفافياالأفعال

 معرفة أصل الألف في الأفعال تكون بأحد الآتي :

            بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضي مثل:  .5
 سما ن سموت، رمى ن رميت.

 بالرجوع للمصدر مثل : السمو، الرمي. .3

يدنو،  -مثل: دنا بملاحظة مضارع الفعل.  .4
 .يجزي -جزى 

معرفة أصل الألف في الأسماء تكون بأحد ثلاثة 
 أمور :

 الظر إلى المفرد : خُنننطا : خُننطوة . .1

 التثنية : عصا : عصوان ن فتى : فتيان . .2

االجمع : عصا : عصوات، فتى : فتية . .3
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االألفاالمقصورة
 فياالحروفا

ا قائمة ترسم  على صورة الياء  تكتب ألفز

وه:                    ، في  أربعة أحرف خالفت القاعدة
 بلى، حتى، على، إلى.

                                  في جميع حروف المعاني مثل :         
                                                                     . ان حاش لا

 .أحرف خالفت القاعدةما عدا أربعة 
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 همزةاالوصل الألف الواوا الياءا  ألا

      

(1)همزةاالوصلحذفا
 

ام اأولاالكلمة

 )أ(فياالأسماء
 مواضعاالحذف المنطوق

 

 الوليد . بنقرأت عن خالد 
                                         

    الدين . بنةيا
 الدين هـذه ؟ بنةأ

                                           :  يأتي إذا توفر فيها ما )ااب اداابنةا(اهمزة
،           وهـما صفتان ،  متصلين بين علمين ، ن أن تقعا مفردتين    

                                                     ولم تكونا أول السطر . 

    إذا دخلت عليها ) يا ( الداء . وتحذف   ن  
 دخلت عليها هـمزة الاستفهام .إذا وتحذف  ن   

 5 

                                              
الله الرحمن الرحيم . بسم   

خالد ؟ . سمكأ               

                                                                          :  (ااسما)اهمزة
                                                                   ن في البسملة كاملة 
                                                      ستفهام .هـمزة الا ن إذا دخلت عليها

3 

                                                  
للقرآن وأنت تلهو؟  ستماعاز أ           

:                                                  الأفعالاالخماسيةهمزةامصا را
 إذا سبقتها هـمزة الاستفهام.  -

4 

                                                 
على من هـو أعلم منك؟ ستكبارزاأ  

:                                                همزةامصا راالأفعالاالسداسية
 إذا سبقتها هـمزة الاستفهام.  -

1 

 

 

 

                           
 بها تلك الألف المحركة بالفتحة، أو بالكسرة، أو بالضمة ولا تكون على هـذا الوصف إلا في أول الكلمة فقط. هـمزة الوصل:المراد(  5)

http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف ال#حذف ال
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الياء#حذف الياء
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الواو#حذف الواو
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الألف#حذف الألف
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الألف#حذف الألف
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 )ب(فياالأفعال

 مواضعاالحذف المنطوق

                                                                                    
 أنتصر عليهم ؟                                                      

                                همزةاالأفعالاالماضيةاالخماسية:
 إذا سبقتها هـمزة الاستفهام.                                -

5 

                                                                                     
 سواء عليهم أستغفرت لهم أم لم تستغفر لهم؟    

                             همزةاالأفعالاالماضيةاالسداسية:
اإذا سبقتها هـمزة الاستفهام.                                                              -

3 

ن  )فعل أمر(                                                              )فعل ماض(    ا ئ ذي ذ ني
ي
أ

. ذين 
 
،  وأ ذين 

 
 فأ

                 الثلاثيةاالمهموزةاالأول:همزةاأفعالاالأمرا
 إذا دخلت عليها الفاء والواو. -

3 

 

 )ج(فياالحروف

 مواضعاالحذف المنطوق

                                والدين حق الطاعة .ل  ل  
 .ليلآخرة خير من الأولى

                                                           :(ااأل)ااهمزة

مكسورة أو مفتوحة،  (5)إذا دخلت عليها ) لام (-
 . وكانت الكلمة نفسها غير مبدوءة باللام

5   

 

 

 

 
                           

 (  يقصد بها اللام الحرفية: الجر، القسم، التوكيد، الاستغاثة، التعجب.5)
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احذفاالألف

 

اوسطاالكلمةم ا
 )أ(فياالأسماء

 مواضعاالحذف المنطوق

 5 ( .و إله له لإكلمة ) ا هلاو إ هلاالإ

 3 كلمة )الله(. اللاه
 4 كلمة )السموات(. واتاالسم

وما تفرع عنها:                          (5)كلمة)ذلك( لكن .الكم، ذا، ذلكمااذ، لكاذ
 ذلكما، ذلكم، ذلكن.

1 

أولائك، أولائكما، أولائكم، 
 أولائكنّ.

كلمة )أولئك( وما تفرع عنها:        
 أولئكما،أولئكم، أولئكنّ.

0 

ا مقرونزا بن)أل( كلمة ) الرحمن (  ناالرحم  0 .إذا كانت علمز

 8 كلمة ) طه ( . اهـاط
 9 (3)(.هـأنذاكلمة) =هـاأناذا ذا+  اأن + اهـ

 )ب(فياالحروف
 مواضعاالحذف المنطوق

 5 ( . و لكن   كلمة ) لكنَّ  كنلا

 

 

 

 

                           
فلا تحذف ألفها، مثل:  أو المكسورة  فتوحةالجر الملام  أما إذا وقعت بعد )ذا(المكسورة تحذف،  (  ألف ) ذا ( الإشارية إذا وقعت بعدهـا لام البعد5)

يك فخذه  ، ذا ل نمحمد.ذا ل

فتكون هـناك ألفان محذوفتان : ألف )هـا( لدخولها على)أنا(، وألف )أنا( إشارة، اسم  )ذا( تلاهسبقه )هـا( التنبيه و ) أنا ( إذاتحذف ألف الضمير(  3)
 لدخولها على)ذا( .
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اآخراالكلمةم ا

 )أ(فياالأسماء
امواضعاالحذف المثال المنطوق

 5 كلمة)طه(.آخر  طه اهـاط

 )ب(فياالأفعال
امواضعاالحذف المثال المنطوق
 5 . حالةاالجزم فيالففعلاالمضارعاالمعتلاالآخرابالأال لم يسعي  لم يسعى
عى عي  اس   3 .لفبالأ فعلاالأمراالمعتلاالآخر اس 

 )ج(فياالحروف

امواضعاالحذف المثال المنطوق
 افيم

 اعم

 فيم

 عم

 :                                                                      الستفهاميةألفا)اماا(ا
 إذا سبقت بحرف جر بشرط ألا تليها ) ذا ( .

5 

 ذااهـ

       ذهاهـ
 أنتم اهـ

  هـذا

 هـذه
 هـأنتم

 :                                                                                 ألفا)اهاا(االتنبيه
 إذا دخلت على : 

               بالتاء أو الهاء، وليس بعده كاف . اليس مبدوءز  رةاسم إشا/ 5
 / ضمير مبدوء بهمزة.    3

3 
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ا

احذفاالواو
ا

اوسطاالكلمةم ا
 فياالأسماء

 مواضعاالحذف المثال المنطوق

 ود  ودا

 وس  وطا

     وسونا
وق  ورا
  ونوهـا

   داود 
 طاوس 

    ناوس
راوق      
 هـاون      

(1):الكلمةاالمشتملةاعلىاواوي اإذااكثرااستعمالها
 

 
5 

 

االكلمةام اآخر

افياالأفعالا
 مواضعاالحذف المثال المنطوق

 5 .احالةاالجزم الآخرابالواوافيافعلاالمضارعاالمعتلال ..لا تدنُ من الخطر ودنت

ا.بالواو فعلاالأمراالمعتلاالآخر .ةادعُ إلى دين الحكم وادع 3 

 

 

 

 

 

 

                           
 لقلة الكلمات المشهورة الاستعمال. واجب، والإملائيون يُسنون إثبات الواوين على الأصل فيهما؛وهـذا حذف جائز لا (  5)
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ا

 حذفاالياء

االكلمةام اآخر

 )اأا(فياالأسماء
االمثال المنطوق  مواضعاالحذف

 قاضي
           .إلى البلدة جاء قاض  

 . عادل مررت بقاض  
 5 . كانانكرةامرفوعًًاأوامجروراًإذااا(1)السماالمنقوص

 رب يا ربي يا
يجوز ف . منا ىاغيرامعتل ياءاالمتكلماإذااأضيفتاإلى

 ها.حذف

3 

  )ابا(فياالأفعال

االمثال المنطوق  مواضعاالحذف

  .احالةاالجزم فيااءفعلاالمضارعاالمعتلاالآخراباليال .العاصي ربه لم يتق   يتقي

 .اءبالي الأمراالمعتلاالآخرفعلا .    الله  اتق   اتقي

 

 

 

 

 

 

                           
. ويعامل العدد)ثمانية( الخالي من التاء معاملة وهـو: كل اسم آخره ياء غير مشددة، مكسور ما قبلها. مثل: الراعي، والغازي، والمهتدي، والمفتي(  5)

 ( .4و5التعليق ) 1/055المنقوص في بعض حالاته ينظر: الحو الوافي 
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األا(ا)حذف
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           
 .لاماتثلاث لئلا تجتمع (  5)

االكلمةام اأول
 فياالأسماء

االمثال الأصل  مواضعاالحذف

)أل(،اااااااااااااااااامبدوءابلام،اإذاا خلاعليهافياكلااسما لننيننللنن ليل + ال + ل
(1). مكسورةاأوامفتوحةاملاثما خلتاعليه
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 الألف الواوا

ا

ا
ا

ازيا ةاالألف
ا

اوسطاالكلمةفيا
 فقط فياالأسماء

 لزيا ةمواضعاا المثال المنطوق

مئة.                          
مئتان، مئتين.    

 تسعمئة.  -ثلاثمئة 

مائة.                          
مائتان،مائتين.    

 تسعمائة.  -ثلاثمائة

افياكلمةا)امائةا(امفر ة،اأوامثناةا،اأوامركبة.

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الواو#حذف الواو
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الألف#حذف الألف
http://www.geocities.com/lughah/emlaa.htm?200710#حذف الألف#حذف الألف
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االكلمةاآخرافي

 )اأا(فياالأسماء
االمثال  لزيا ةمواضعاا

اكتاباً

                                                               شجرةز 
                                                                

ز
ملجأ

مساءز                                                                
ى  هـدز

اآخراالسماالمنصوباالمنون،ابشروط:ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااافي

 ألاَّ يكون منتهيزا بتاء التأنيث المربوطة.   .1

 ألاَّ يكون منتهيزا بهمزة فوق الألف.  .2

 ألاَّ يكون منتهيزا بهمزة قبلها ألف.  .3

ااألاَّ يكون الاسم مقصورزا. .4

ا1

ااااااااااااااعقاباالهجراأعقبالياوصالاااااااااااا
اقاالصبراأظهرالياالمحالد اوص ا

افياآخرابيتاالشعر،اوتسمىا"األفاالإطلاق": ا2

افعال)ابا(فياالأ
االمثال الزيا ةمواضعاا

ااكتبوااا-لمايكتبواااا-كتبواا ا(1)بعداواواالضميرا)واواالجماعة(.ا ا1

                  إذا كنت ذا رأي فكن ذا عزيمة       
 ا  اتتر َّاافساد الرأي أن فإن

 

افياآخرابيتاالشعر،اوتسمىا"األفاالإطلاق": ا2

 

 

 

 

                           
 وتسمى الفارقة، فرقزا بين الفعل والاسم، أو بين الأصلية والطارئة.( 5)
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ازيا ةاالواو
ا

اوسطاالكلمةفيا
 فقط )أ(فياالأسماء

االمثال الزيا ةمواضعاا
اصبر ورحمة.أولتااالأمهات ابمعنى: صاحبات."أولت"ا ا1

الفضل.                              أولوأنتم 
 الفضل. أوليأطيعوا 

المرفوعة.                                                                                     "أولو"ا
االمنصوبة والمجرورة، بمعنى: أصحاب."اأوليا"ااو

ا2

تحبونهم ولا يُبونكم.      أولءهـأنتم 
كان عنه مسؤولا.          أولئككل 

 في الحفل.   أولىاشاهـدت

أسماءاالإشارة:ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
ا"اأولىا".او"اأولئكا"ااو"أولء"اا

ا3

 

 

االكلمةافياآخر
 فقط )أ(فياالأسماء

االمثال الزيا ةمواضعاا
 

وا.اااااااااسلمت علىا-عمرٌوااهـذا عمر 
وااإنَّ  اامن دهـاة العرب. صالعاابني عمر 

روا"ااااااااااا"اافي كلمة  م  اع 

.                                                                   فياحالتياالرفعاوالجر
اإذا لم ينون، وذلك إذا وصف بكلمة"ابن" واتصل بها. وفياالنصبا:

ا1
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اةا)اتا(بسوطالتاءاالم التاءاالمربوطةا)اةا(
 لها الضابط

ااوتكتبا،هياالتياتلفظاهاءاعنداالوقوفاعليها
 )ادةا(اأوا)اةا(ا.:ااااإمَّا

هياالتياتبقىادافياالنطقاداعلىاحالتهاا)اتا(اإذااوقفنااعلىا
 ولاتنقلباهاءا.ا،آخراالكلمةابالسكون

 الأمثلة

تي ن مسلمات   ن قرأتُ  زيت   فاطمة ن حمزة ن نشيطة ن كرة كي  ن سي

 
 

 

 ةبسوطمواضعاالتاءاالم

 : ةافيماايليبسوطتكتباالتاءام

 آخراالفعلفيا

االمثال  الموضعا

 1 إذااكانتاالتاءاأصلية تي ن ما تي با

ا2 التأنيث إذااكانتاالتاءاتاء ت  ن نام ت  درسي 
 3 تاءاالفاعل إذااكانتاالتاء ت  ن لعب تُ دفع  

 راالأسماءآخفيا

االمثال  الموضعا

 1 اسماثلاثاساك االوسط إذااكانتاالتاءافي تت ن وق  بي  

 2 السالم إذااكانتاعلامةاجمعاالمؤنث مسلمات

 3 ةبسوطإذااكانتافياجمعاتكسيرامفر ةاينتهيابتاءام بيت < بيوت

 الحرفاآخرفديا

االمثال  الموضع

.        ت غادةدخلت هـند ثُمَّ 
 ليت الشباب يعود.  

افياخمسةاأحرف،اهي:
اث مَّا)ا (،(ت  (.)لي  ت  (،)لت  لَّت  (،)ل ع  بَّت  ا،)ر  1 
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 مواضعاالتاءاالمربوطة

 : فيماايلياربوطةتكتباالتاءام
ا)فقط(اراالأسماءآخفيا

االمثال  الموضعا

 1 ؤنثالعلم الم ةن خضر ةفاطم

 2 الأسماء المؤنثة غير الأعلام ةن سبور ةبقر

 3 صفة المؤنث ةن مريض ةعالم

 4 المفرد التكسير الخالي من التاء فيجمع  ةغزا ن ةقضا

اب ن ةعلاَّم  5 الغةمبلل ةنسَّ

 6 الظرفية ( ةنمَّ نثي ) في نهاية  الحق رجال يطلبون ةثيم

 
 ( طريقة التفريق بينها) 

قدايحدثالبسابيناالتاءاالمربوطة،اوالتاءاالمبسوطة،اوالهاءافياآخراالكلمة،اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا
افننظر إلى الكلمة في حالي الوصل والوقف، كما يلي:

اإناوصلناانطقتاتاءًا،اووقفناانطقتاهاءًافهياتاءامربوطة.اااااا*

ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااوصلنااأواوقفناانطقتاتاءًافهياتاءامبسوطة.اإن*

 .إناوصلنااأواوقفناانطقتاهاءًافهياهاءا*
 

 (فائدة ) 
اااااااااااااااااااااا*اتكتباالتاءاالمربوطةاتاءامفتوحةاإذااأضيفتاالكلمةاالمختومةابتاءامربوطةاإلىاضميرا:

اامرأتكا.اابنتكاد

 *ايجباوضعاالنقطتيناعلىاالتاءاالمربوطةاحتىالاتلتبسامعاهاءاالضمير.
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االقمريةا)األا(ا االشمسيةا)األا(

 التعريف التعريف

 ه التي تظهر عند الكتابة وعند الطق .

 .ه التي تكتب ولا تلفظ
) لأنها تدغم بالحرف الذي بعدهـا، فيكتب 

 الحرف الذي بعدهـا مشددزا ( 

 المثال المثال

عام  ال ننكلام ن ال ننعلم ن ال ننقلم دق ن الننطَّ هـب الننصِّ   الننتنفاح ن الننذَّ

ا(االشمسيةاألحروفا)ا (االقمريةاألحروفا)ا

داباداجاداحاداخاداعااغادافاداقاداكادامادااأاااااااا
اااواداياداهـ 

ساداشااداصااداضاداادتاداثادا ااداذاادااراادازااااا
اطااداظادالادان

 وه مجتمعة في هـذه الجملة :
اهحجكاوخفاعقيم ابغ

          البيت : كلمات وه مجتمعة في أوائل
 ثماصلارحمااتفز،اضفاذاانعمطب،ا

  عاسوءاظ ،ازراشريفااللكرمااااااااااااااااااااا

 

 (فائدة ) 
ا(االتعريفا.األ(االقمريةا)األ(االشمسيةاوا)ااأل*ايقصدابدا)ا

ا(ايصبحابلامينا.األ*امااكانامبدوءًاابلامافياالأصل،اثما خلتاعليها)ا
ا=االلغةا.األمثلا:الغة+ا

(الماالجراتحذفاهمزةاالوصلافيجتمعاثلاثالمات،اوتجنبًاالذلك،اتدغمالمااألفإذاا خلتاعليهامعا)ا
ااالتعريفافيااللاماالأصلية،اويعوضاعنهاابالشدةاالتياتوضعافوقااللاماالثانيةامثلا:

 =االلبنا+الا)احرفاجرا(ا=اللَّبنا.األلبنا+اا
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على وضع  القط والحركات وبيان الحروف في الكتابة، وكي البعير، ونقش الخبز،  من المادّة ) ر. ق . م ( التي تدلن  الترقيمُ لغويًّا
رقوم، وبسبب أوجه الشبه  أرقام و ووشي الثوب وتطريزه . وعليه  فالرّقم ييعني العيلامة أو الختم، أو نوع من الوشي مُُطّط، وجمعه

ا .  الكثيرة اختار علماء اللغة  لفظة الرّقم لكّل رمز يمثّل عددزا محدّدز
الإفهام  الترقيم ) في الكتابة ( هـو وضع علامات اصطلاحيّة في المواضع الصّحيحة بيني الجمل أو الكلمات لتساعد على تحقيق 

ا  الصّوتيّةوالفهم، حيث تقومُ هـذه العلامات بتحديد مواضع الوقف، والفصل، والوصل، والابتداء وتنويع البرات  للقارئ وفقز
لأغراض الكاتب، فتساعدهُ على إدراك المعنى وتمثّلهُ وعلى فهم العلاقات بيني الجمل . وه في الوقت نفسه بعض البدائل التي 

ي ن، الرأس و الوجه، ونبرات  سحنات يستخدمها الكاتب لكثير من الإمكانيات المتوفّرة لديه لو كاني متحدّثزا : من حركة اليدي
 لصوت، وغير ذلك .ا
وواضحة وهـو  ،الترقيم ه تنظيم الكتابة والقراءة بشكل صحيح ومفيد، حيث أنهّ ينسّق المادّة وينظّمها ويجعلها مؤثرّةوظيفة  

 ما يريده الكاتب . فيساعد الكاتب على توضيح أفكاره وجعلها مؤثرّة ويساعد القارئ على فهم ؛بهذا يخدم عمليّة فهم المقروء
 وللتوضيح أكتفي بإيراد هـذين المثلين :

 موضع )الفاصلة (. ولو كان قرار الحكم هـذا يعطي الحياة والّجاة بسبب موضع علامة الترقيم  –" العفو، ممنوع الإعدام "   -أ 
 علامة الترقيم ) الفاصلة ( بعد كلمة " ممنوع " لأصبح قرار الحكم كالتالي :

 ذا القرار يعني الموت والهلاك والسبب في التفسيرين هـو موضع علامة الترقيم ) الفاصلة ( فقط ." العفو ممنوع، الإعدام " وهـ  
  

" ما أجمل الرّبيع "، لا نستطيع أن نحكم على نوع هـذه الجملة أه استفهاميّة أو تعجّبيّة، ويتعذّر علينا قراءتها بالشّكل   -ب 
السبب يعود إلى عدم وجود علامة الترقيم، فلو وضع الكاتب علامة الترقيم الذي يؤدي المعنى الذي أراده الكاتب و الصّحيح

المعنى وسهّل القراءة . فعلامة الاستفهام تؤدي إلى القراءة بالشّكل الّتالي : " ما أجملُ الرّبيع  ؟ " فكلمة أجمل  لحدّد ) من تحديد (
 ما، وكلمة الرّبيع مجرورة بالإضافة .  مرفوعة لأنهّا خبر

عول بينما علامة الانفعال تؤدّي إلى القراءة بالشّكل التالي : " ما أجملي الرّبيعي ! "، فكلمة أجمل فعل ماض  للتعجّب وكلمة الربيعي مف
 به منصوب .

ا الاهـتمام بالموضو ع، ما تقدّم يؤكّدُ العلاقة القويّة بين علامات الترقيم، وحركات الإعراب والفهم، وعليه فمن الضّروري جدًّ
 الخطورة الحاصلة والملموسة بسبب إهـماله لدى الكتاّب والقرّاء صغارزا وكبارزا . لإزالة
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االفصلة
ا،ا:اهكذا،اوترسماأواالشولةاالفصلةاأواالفاصلة

لتمييزاأجزاءاالكلامابعضهاع ابعض،اوتكونافياالمواضعاا؛والغرضام اوضعهااأنايسكتاالقارئاعندهااسكتةاخفيفة
االآتيةا:

ابيناالمفر اتاالتياتذكرالبياناأقساماالشيء،اوأنواعه،اونحواذلك،اكماافيا: د1
االسماباعتباراالعد اثلاثةاأقساما:امفر ،ومثنى،اوجمعا.

االمعطوفةاالتيااتصلابهااماايطيلاعباراتها،اكماافيا:بيناالمفر اتا د2
ا:المقفعقالااب اا

ا))اعلىاالعاقلاألايكوناراغبااإلافياأحداثلاثا:اتزو المعا ،اأوامرمةالمعاش،اأوالذةافياغيرامحرما((.
ظرفا،اأواخبرااابيناالجملتينااللتينايكونابينهمااارتباطافياالمعنىاوالإعراب؛اكأناتكوناالثانيةاصفة،اأواحال،اأو د3

اثانيا،اكماافيا:
اإنافيابلا ناارجال،الاتغرهماالسلامةاالمنطويةاعلىاالهلكةا.

ابيناالشرطاوجزائه،اوبيناالقسماوجوابه،اإذااطالتاجملةاالشرطاأواالقسم،اكماافيا: د4
الغبي.لئناجهلاالمرءاقدرانفسه،اإنها

ابعدالفظاالمنا ى،اوماايليهام االكلام،اكماافيا: د5
اضراالكتابا.يااعلي،اأح

ابعداحروفاالجوابافياأولاالجملة،انحو:اا د6
 لا، لم يُضر الضيوف.                                نعم، لقد فهمت الدرس.

 كّلّ، لم أجد محفظتي.                                           بلى، جاء الأستاذ. 

ايمتنعاوضعاالفاصلةابيناركنياالجملةاإذااكاناامبتدأاوخبرااأوافعلااوفاعلا.املاحظة:
 

اأي اأضعاعلامةاالترقيما؟
   القطة   الفصلة المنقوطة   الفصلة
   الشرطتان   الشرطة   القطتان

   الفاصل   الجدول   الشرطة المائلة
   القوسان القرآنيان   القوسان المعقوفان   القوسان الهلاليان

   علامة التأثر   الاستفهام علامة   علامة الحذف
   علامة المماثلة   علامة الإحالة   علامة التنصيص
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االفصلةاالمنقوطة
ا؛الفصلةاالمنقوطة،اأواالواصلة،اوترسماهكذاا:

اوالغرضامنهااأنايقفاالقارئاعندهااوقفةامتوسطةاأطولابقليلام اسكتةاالفصل،اوأكثرامااتستعملافياموضعينا:
يتركبام امجموعهااكلامامرتبطافياالمعنىا وناالإعراب؛اوذلكالإمدنناالتدنفسابدينابيناالجملاالطويلةاالتيا د1

افيا:االجملاعنداقراءتها،اومنعاخلطابعضهااببعضابسبباتباعدها،اكما
 أكرماالبلا امااحملكا.ا؛ليسابلداأكرمام ابلد 

 م لافيهاالعمل تهاوإنمااينظروناإلىامقداراجو ا؛إناالناسالاينظروناإلىاالزم االذياع 
اوإتقانها.

 بيناكلاجملتينا: د2

االثانيةامنهمااسببافياالأولى،اكماافيا: .أا
 الأنهامهملا.ا؛فصلاالموظفام اعمله
 الأنهامتفوقافيا راستها.ا؛كافأاالمدرساخالًدا

االأولىامنهمااسببافياالثانية،اكماافيا: .با
 ا. ؛افافتقر،اومدايدهاإلىاالآخريبذراالغنيامالهافياغيراسبيله
 فلااغرابةاأنايكوناترتيبهاالأولا.ا؛محمدامجدافيا راسته 

ا

االنقطة
 النقطة،اأواالوقفة،اوترسماهكذاا:ااااا.

فيانهايةاالفقرةاأواالمقطع،اوتوضعافيانهايةاتوضعاوتوضعافيانهايةاالجملةاالتامةاالمعنىاإذااانتهىاالحديثاعنها،اكماا
االبحثاأواالموضوعاالمكتوبا.

 .إذااتماالعقلانقصاالكلاما 

 اواساكا.ارباأخالكالماتلدهاأمكا.اإناقولاالحقالمايدعالياصديقاا.اإناأخاكام ا
ا

االنقطتان
االنقطتان،اويرسماناهكذاا:ااااااا:

امااقبله،اوأكثراماايستعملانافياثلاثةامواضعا:عوالغرضامنهااتوضيحاماابعدهما،اوتمييزها
ابيناالقولاومقولهالفظااأوامعنى،انحوا: د1

 اقالاحكيما:االعلمازي ،اوالجهلاشين. 

 .م انصائحاالحكماءا:الاتؤجلاعملااليوماإلىاالغدا 

ابيناالشيءاوأقسامه،اأواأنواعه،اكماافيا: د2
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 .منهومانالايشبعانا:اطالباعلم،اوطالبامالا 

 .اأصابعااليداخمسة:االإبهام،اوالسبابة،اوالوسطى،اوالبنصر،اوالخنصر
 نحوا:قبلاالكلاماالذيايوضحامااقبله،اوقبلاالأمثلةاالتياتوضحاقاعدة،ا د3

 التوعيةاالصحيةاجليلةاالفوائد:اترشداالناساإلىااتباعاالأساليباالسليمةافي 

االتداوي،ا.ا.ا.اا.ا.ا.اا.ا
 ونائم،ا،بائعاامثلكلاهمزامكسورة،اأوامكسورامااقبلها،اترسماعلىانبرةا:ا 

 وفئةا.ا،وبئرا

ا

 الشرطة

ا–الشرطة،اأواالوصلة،اوترسماهكذاا:ااااااا
اوتكونافياأربعةامواضعا:

االمعدو ،اإذااوقعااعنواناافياأولاالسطر،انحوا:بيناوارقمااأوالفظا العد ابين د1
 :االتبكيرافياالنوماواليقظةايكسباالإنساناماايأتيا

اصحةاالبدنا.اا–أولا
اوفوراالمالا.اا–اثانيا
اسلامةاالعقلا.اا–ثالثاا

 بيناركنياالجملة،اإذااطالاالرك االأول؛اوذلكالتسهيلافهمها،انحوا: د2

ا(االفصلابيناالمبتدأاوالخبر،امثلا:أا
 الكريما.االقرآن ا–كتابانظماالحياةاعلىاأساسام االحرية،اوالعدالة،اوالنظامااأول ا 

االفصلابيناالشرطاوجوابه،امثلا:ب(اا         
 م ايقدماعلىامشروعايعتقداأنالهافيهاخيراً،اقبلاأنايدرساماايتطلبهاهذااالمشروعام اإعدا االوسائل،ا

الابسات،اواستشدارةاالمجدربين،اوتصدوراالوجدوهاالمحتملدةالنتدائلاهدذااالإقددام،اللاسدتعدا و راسةاالم
افليسانجاحهامضموناا.اا–لهااا

ابيناالكلماتاالمسرو ة،اأواالجملاالمتتاليةاالمنقطعةاعمااقبلها،اكماافيا: د3
 .اصغّراالكلماتاالآتية،امبيناامااحدثافيهاام اتغييراتا

ا.مبينا[ا–مسيطرا–]امهيم ا
اتوضعاللفصلابيناكلاماالمتخاطبينافياحالةاالمحاورة،اوتوضعابعداالعد افياأولاالسطرا.اا د4

امثل:
اطلبابعضاالملوكاكاتبًاالخدمتها.افقالاللملكا:اأصحبكاعلىاثلاثاخصالا.اا

ادامااهيا؟ا
اقولاقائلا.ا ادالاتهتكالياستراً،اولاتشتمالياعرضًا،اولاتقبلافيَّ
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الياعندكا؟ااداهذهالكاعنديا.افما
ادالاأفشيالكاسًرا،اولاأؤخراعنكانصيحة،الاأؤثراعليكاأحدًاا.ا

ادانعماالصاحباالمستصحب،اأنتا!ا.
ا

االشرطتان
ا–ااااااااا–الشرطتان،اويرسماناهكذاا:اا

اويوضعابينهمااالألفاظاالتياليستام االأركاناالأساسيةاللكلام،اوذلكاكماافي:
االجملاالمعترضة،امثلا: د1
 ((اااافإنماايستكثرام اجمراجهنما–وعندهاماايغنيهاا–م اسألاا))ا.ا
 الخيرافيها.ا–إنالماتنفقهافيمااينفعكاا–شبابكا
 أهوناعلىاالنفسام امذلةاالسؤالا.ا–علىامرارتهاا–الفقرا 

 اإنابداااااااالهاابارقانحواالحجازاأطير–ولماأخلقام االطيراا–وكدتا
االضبطابالحروف،امثلا: د2
 ا:اانتهىا.االمال اا–بالدالاا–نفدا
 امااتقا ابهاالدابةا.ا–بالزاياا–العهد،اوالزماماا–بالذالاا–الذماما
 ألفاظاالحتراس،امثلا: د3

افماالهاغيركام اغافددددراا–ولذنبالياا–إناكانالياذنبا
اسياطنااااااااااااافطارتابهااأيداسراعاوأرجلاا–ظالميناا–صببنااعليهاا

االجملاالدعًئية،امثلا: د4
 اأولام اأسلمام االرجاالا.ا–رضيااللهاعنهااا–كاناأبوابكرا
 الاأنسىافضلكا.ا–أعزكااللهاا–أناا
 التفسير،امثلا: د5

 آيتانام اآياتااللها.ا–الشمساوالقمرا–إناالنيري ا 

 ا.اا–الظلامااا–الدجىا
املحوظةا:ااايجوزااستعمالاالقوسينا)ااا(ابدلاالشرطتينافياهذهاالمواضعا.

ا

 الشرطةاالمائلة

االشرطةاالمائلة،اوترسماهكذاا:ا/
 وتكونافياثلاثةامواضعا:ااااااا

ابيناالسطورافياالمخطوطاتاالمحققة؛التحديدابدايةاالسطراونهايتهافياالأصلاالمخطوطا. -1
ابيناتفعيلاتاالأبياتاالمقطعة،اكماافيا: -2
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اوماانيلاالمطالبابالتمنيااااااااولك اتؤخذاالدنيااغلاباا
اااااااولك اتؤا/اخذا  نياا/اغلاباني/اتمناّابوماانيللا/امطالب

امفاعلتنا/امفاعلتنا/افعول اااااامفاعلتنا/امفاعلتنا/افعول 
ابيناأرقامااليوماوالشهراوالسنةافياالتواريخ،اكماافيا: -3

اما.22/12/1894الموافقاا-هـ 15/2/1441تمتامراجعةاهذااالكتابافيا
ا

االفاصل
 ددددددددددددددددددددددااااااااااصورتهاهكذا

ويوضعابيناالمتناوالشرح،اأوابيناالأصلاوالتعليقاتاللفصلابينهما،اكماايوضعافيانهايةاالفصولاوالأبواب،امنتصفا
اإيذاناابنهايةاالبحثا.ا؛السطور

ا

 الجدول

 ويكونافياموضعينا:

اتحتاالكلمةاأواالجملةاالتيايرا اتوجيهاالنظراإليهااللتنبيهاعلىاأهميتها،اكماافيا:اددالأولا
االمكتسبالطوارئاالدهرا.اجزءام االمالاوا خار،االقتصا افياالمعيشةشيئانايؤ ياناإلىاالغنىاع اسؤالاالناس:ا       
التحديداموضعها،اكماافيا:ا؛تحتاالكلمةاأواالجملةاالتيايرا اإعرابهااأواشرحهاددااالثاني

اأعربامااتحتهاخطامماايأتيا:
اواللهاغنياحليما[ا.ا،أذىم اصدقةايتبعهاااخير]اقولامعروفاومغفرةا

 

االقوساناالهلاليان
االقوساناالهلاليان،اويرسماناهكذاا:اا)اا(

اويوضعابينهمااماايليا:
اوكذااألفاظاالحديثاالشريف،اوالمصنفاتاالعلميةافياالشرحاالممزوجا.اج،ألفاظاالقرآناالكريمافياالتفسيراالممزو

ا

االقوساناالمعقوفان
االقوساناالمعقوفان،اأواالحاصرتاناويرسماناهكذاا:ااا]ااااا[

اويوضعابينهمااماايليا:
االجملاأواالمفر اتافيابعضاالنسخا ونابعضافياالمخطوطاتاالمحققة،اأواالنصوصاالمنقولةا. -1
اأرقاماالصفحاتافياأصولاالمخطوطاتاالمحققةا. -2
ايرا ااختبارهمافيها،انحوا:المفر اتاالتيايرا اتدريباالطلاباعليها،اأواالجملاالتيا -3

ااجمعاالكلماتاالآتيةا:
ا[انجما–اقمرا–]اهلالا



  05- 055505                                                                                                                                                                                           

 
32 

االقوساناالقرآنيان
 ﴾........اا﴿

اويوضعابينهمااالآياتاالكريمة،اأواآيةاواحدةافقط،اأواجزءام اآية،امثلا:
ااا﴿ ر ك  د  اص  ال ك  ح  ان شر   ل م 
 
ا.﴾أ
ا

اعلامةاالستفهام
اعلامةاالستفهام،اوترسماهكذاا:اااا؟

ا؟ا"ا.اوتوضعافياآخراالجملاالمستفهمابهااع اشيء،انحوا"اأهذااخطك
 

اعلامةاالحذف
 علامةاالحذفاوالإضمار،اوترسماهكذاا:ااا...ااا...اا...

ا،أواقصدااإلىااختباراالتلاميذافياالتحصديلوتوضعامنناالمحذوفام االكلام؛ااقتصارااعلىاالمهمامنه،اأوااستقباحاالذكره،ا
اوأقلاالنقاطاثلاث،اكماافياهذهاالأمثلةا:ا،الكلاماالذيالمايعثراالناقلاعليه؛اوذلكاتنبيهااعلىاالنقصأواتوضعافيامننا

 بني،ااحفظوااعنياثلاثاافلااأحداأنصحالكمامني:اإذااأناامتافسدوي وااكبداركم،ااأوصىاقيساب اعًصمابنيهافقالا:ا))ايا
وإياكماوالمسألةافإنهااآخراكسباالرجدلا.ا.ا.ااا،للكريما.ا.ا.وعليكمابحفظاالمالافإنهامنبهةاا،ولاتسو وااصغاركما.ا.ا.

 اا.((ا

 .ويقدولاا،تملكنياالحزناوالأسىاحيناسمعتاهذي االرجلينايتشاتمان،اويتبا لناأنواعاالسباب،افيقدولاأحددهماا.ا.ا
 الآخرا.ا.ا.ااا.

 

اعلامةاالتأثر
اعلامةاالتأثر،اوترسماهكذاا:اااا!

،ارإغراء،اأواتحذيا عًء،اأوايعبرابهااع افرح،اأواحزن،اأواتعجب،اأوااستننر،اأوااستغاثة،اأووتوضعافيانهايةاالجملاالتيا
التدللابذلكاعلىاتأثراقائلهااوتهيلاشعوره،اكماافياهذهاالأمثلةا:ا؛أوامدح،اأواذم

ا!ا[اايياابشرا–للهاللفقراءا!اا]ايا
للدللةاعلىاالستفهاماوالتعجباأواالإنكارافيانفساا[ا!]ا؟تستعملاعلامةاالستفهامابعدهااعلامةاتعجباملاحظة:اا

ا!الجملة،انحو:اأأنتاحزي اوقدانجحتابامتياز؟
ا

ا
ا
ا
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ا
 

اعلامةاالتنصيص
اعلامةاالتنصيصاأواالتضبيب،اوترسماهكذاا:ااااا))ااا((ااا

اويوضعابينهمااماايلي:
اكلاكلامامنقولابنصهاوحرفه،اوماافيهام اعلاماتاالترقيماكماافياهذهاالنصوص: (1)

ا.امنافقاعليمااللسانا((اااقالاصلىااللهاعليهاوسلم:))اإناأخوفامااأخافاعلىاأمتيااكل         
االكلماتاالتياقصدالفظها،اكماافياقولهما: (2)
اتأتيا))ام ا((افياالعربيةاللابتداء،اوالبيان،اوالتبعيضا.ا.ا.اا.        ا

ا

اعلامةاالإحالة
 =ااااااااااااااا=ااااعلامةاالإحالةاوالربط،اوترسماهكذاا:

الحواشيا(؛اوم اثمةاتوضعافيانهايةاالسطراالأخيرام االصفحةاا–والغرضامنهااالدللةاعلىااتصالاالتعليقات)االهوامشا
االمستوفية،اوبدايةاالسطراالأولام االصفحةاالتالية

ا←اليرشداإلىاماابعده،اهكذاا:ا؛وقدايوضعامننهااسهم
ا

اعلامةاالمماثلة
 علامةاالمماثلة،اوترسماهكذاا:ااا))ااااااا))اااااااااا))

ااستغناءام اتكراره،اكماافيا:ا؛وتوضعاأسفلاالكلاماالمماثل
اشروطاالمكلفاأربعةا:

اأنايكونابالغاا.ا-الأولا
ا))اااا))ااااعًقلاا.ا-الثانيا
ا))اااا))ااااسميعاابصيراا.ا-االثالث
االمحمديةا.))اااا))ااااقدابلغتهاالدعوةاا-االرابع
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 تطبيقات عامة

همزة الوصل منها من  تبها مرة أخرى بشكل صحيح ، مبينًا: فيما يأتي كلماتٌ تحتها خط تحوي همزات ، اك 1س 

 القطع ، وسبب كتابتك .

 
 الجملة

كتابتها 

 صحيحة

 نوعها
 التعليل

 قطع وصل

 الطلاب عندنا إجتمع ............. O O .................................................. 

  ٍمجتهدان إبنانلمحمد ............. O O .................................................. 

 الرجل الجلوس ابى ............. O O .................................................. 

  ابدا  لن أعصي الله ............. O O .................................................. 

 طالبة نجيبة ازهار ............. O O .................................................. 

  السعودية الإتصالاتشركة ............. O O .................................................. 

  في الطريق إمرأتانوجدت ............. O O .................................................. 

 زيدا  طالب نجيب   أن ............. O O .................................................. 

 الله يا رجل إستغفر ............. O O .................................................. 

 

ن ال 2س   قواعد الإملاء : كلمات الآتية تنوين النصب مراعيًا: نَوِّ

 ................... ضوء ................... فعل ................... شاطئ

 ................... عمرو ................... رائعة ................... بطء

 

 : أعد كتابة الكلمات الآتية كتابة صحيحة : 3س 

 صَ دَ ءَ  تَ هْـ نـِ ءَ ة ش يْ ء هـ يْ ءَ ة تَ بَ ا طُ ء

....................... ....................... ....................... ....................... ....................... 

 ك ءَ  ا ق دِ  صْ  أَ  مُ تَ لَ كِّ ء مُ ءْ تَ مَ ن يَ سُ وْ ءُ ن ي  سَ ءَ لَ 

....................... ....................... ....................... ....................... ....................... 

 

 

 كل حالة .: بين قاعدة كتابة الهمزة المتطرفة ، مع التمثيل بأمثلة وافية على  4س 

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

....................................................................................................................................... 
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  : اختر الإجابة الصحيحة مما يأتي : 5س 

 إذا وقعت الهمزة متوسطة مضمومة ، وقبلها مفتوح ، فإنها تكتب على  – 1

  واو  ألف  نبرة  السطر 

 ) الاثنين ، اسمان ، اجتهدَ ( القاعدة التي تربط بين هذه الكلمات هي – 2

 الهمزة المتوسطة  همزة الوصل  همزة القطع  الهمزة المتطرفة 

 تكتب همزة كلمة ) البرء ( على السطر ، وذلك - 3

 لأن قبل الهمزة سكون    لأن حرف الهمزة مفتوح  لأنها مفتوحة وقبلها ساكن  كلها خاطئة 

 

 

                       قاعدة :أجرِ القاعدة الكتابيّة باختيار الكلمة المناسبة لكلّ :  6س 

 كلما O عمرو O مائة O السموات O من مواضع ) الحذف ( : -1

 ادع   O الذي O عمّا  O يخرجوا O من مواضع ) الوصل والإدغام ( : -2

 أ ولو O عمّا  O عمرو O كلّما O من مواضع ) الزيادة ( : -3

 

 

 

   خمسة أخطاء كتابيَّة : لآتياستخرج من النصِّ ا : 8 س

الفائر ..  كتب نجيب محفوظ في روايته ) خان الخليلي ( : وتصّرمت الأيام الباقية من يونيو ، وجاء يوليو بقيظة

وظلّت الكآبة  ناشرة رداءها على البيت الثاكل ، ولم تفتر همة أحمد عاكف في التنقيب عن مسكن جديد ، رحمة بوالدته ، 

ا ، وقد خلّفت الصدمة في اعصابه الرقيقة آثار عميقة ، فعاودته بعض أرقه القديم ،  ولأنّه هو أيضا  ضاق بالحيّ صدر 

فسّي بات معها سريع الانفعال ، سريع التأثّر ، كثير المخاوف ، مستسلما  للحزن . وألقت في وتلبّسته حال  من القلق الن

صدره الجيّاش أحزان الماضي والحاضر، وتوجّس خيفة مما يخبّؤه المستقبل ، ومما عسى أن يلده من الأحزان والآلام ، 

بالدموع التي نسكبها على فراقهم غدا  . وطفق يردّد  وقال لنفسه وهو يذكر والديه : إنّ سعادتنا بأحبّائنا اليوم مرتهنة

 بيت أبي العلاء :

هْرِ صَابحِ   ه  مِن حَادِثِ الدَّ بَيِّتـــه  الخط ــوب  فَإنِّـهَ            سَي صبحِ   وَمـــنَْ لَم ت 

القديم . ولذلك فلم تكن أعصاب ه مما يعين على تحمّل غِيَر الدهر وآلام الحياة ، وأوشك أن يقع فريسة لمرضه 

 . »صدقت رغبته في هجر الحي 

ــــــــــــ  أالخط
 

.................. .................. .................. .................. .................. 

 حيالتصــــــــح
 

.................. .................. .................. .................. .................. 

 : اختر الإجابة الصحيحة لتضعها في الفراغات : 7س 

 امرء  امرئ  امرؤ  امرأ  رأيت  ..... القيس . - 1

 اأجزاء    أجزاء    جزء    جزء    قرأت ..... من الكتاب . - 2

و  عمر    اعمر    اعمرو    جاورت ..... في صغري . - 3  عمر 

 ان شاء الله  إن شاء الله  انشاء الله  إنشاء الله  سأذاكر ..... - 4
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                                           : صحح الأخطاء الإملائية في النص الآتي : 9س 

 ، المجتمع البشري جميعه هنسان ببذل حياته أو ماله أو راحته في خدم، وهو الذي يناله الا لا شرفَ إلا الشرف  الحقيقي

؛ والمجاهد في سبيل الذود عن  العقل الإنساني ويصقل مرآته ءلأنه يجلو صدَ  ؛ فالعالم شريف . أو خدمة نوع من أنواعه

؛ الذي يضع الإحسان في موضعه شريف والمحسن . وطنه شريف ؛ لأنه يحمي مواطنيه غائلة الأعداء ، ويقيهم عادية الفناء

 . البائسينرعا لأنه يأخذ بأيدي الضعفاء ، وي

 صوابه الخطأ  صوابه الخطأ

............................. ............................. ............................. ............................. 

............................. ............................. ............................. ............................. 

 

 

 

 

 

 

                       مما يأتي : الل دائرة الكلمة الخاطئة إملائي  : ظ 11س 

1-  فجأة  قراءه  نافذته  عليه 

2 -  عميقة  علية  نبت  بات 

3 -    جميلا    انبيه    اسواء    ارائع 

4 -  إهتمام  انتباه  ارتخاء  إكرام 

5 -  شيء  شيئ  ملء  مليء 

6 -  ظاهر  موعضة  أراض  بضاعة 

7 -  حوى  اصطفى  عصا  دنى 

 

 : تناقش مع زملائك في الموضوعات الآتية : 12س 

 طريقة كتابة الهمزة متوسطة ، ومتطرفة ، وفي بداية الكلمة .  - 1

 تنوبن النصب . – 2

 الألف اللينة .  – 3

 : صحح الأخطاء التي في العبارات الآتية : 11س 

 . أها ها وضرَّ
ِ
ة في سراء ة الأ مَّ  ............................................................................. المعلمون عِدَّ

  . لم أفهم معنا الجملة ............................................................................. 

 . بكا المريض من الألم ............................................................................. 

  . رأى الطلاب آبائهم ............................................................................. 

 .  ............................................................................. إسم محمد جميل 

 . نظر المدير في الشكوه ............................................................................. 
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 ما يذكر ويحذف من الحروف . – 4

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

...................................................... 

 

 : في المجموعات الثلاث أدناه أسماء وأفعال ،  تشتمل كل مجموعة من المجموعـات عـلى كلـمات في وسـطها  12س 

 ) همزة ( . بيّن سبب رسم الهمزة بالشكل الذي ظهرت به . 

 أ

 ............................................................................................... وثائق

 ............................................................................................... سيئة

 ............................................................................................... جئت

 ب

 ............................................................................................... هؤلاء

ؤل  ............................................................................................... س 

 ............................................................................................... مؤمن

 ج

 ............................................................................................... أسأل

 ............................................................................................... نشأت

 ............................................................................................... التأريخ

 

 : تأمل الأسماء المنونة فيما يأتي ، ثم علّل وضع ألف بعد بعضها من دون الأخرى . 13س 

 .................................... ادفتر   ..................................... ذكريات  

ة    .................................... اصواب   ..................................... غضَّ

 .................................... حيًّا ..................................... سبيل  

 .................................... ايوم   ..................................... نعمة  

 .................................... اصامت   ..................................... سواء  

 .................................... اقارئ   ..................................... مصرفٍ 

 .................................... اأفكار   ..................................... عشيةٍ 

 

 .................................... أسماء   ..................................... سافلا  

 .................................... درسٍ  ..................................... مغفلا  

 .................................... شجاعةٍ  ..................................... ابليد  

 .................................... إقدامٍ  ..................................... بيئة  

 .................................... محجم   ..................................... ادنيئ  

 .................................... شريف   ..................................... سواء  
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؟ ومـا « وأوفد إلى اليمن علي بن أبي طالب ، ومعاذ بـن جبـل » كيف تضبط كلمة ) ابن ( في قول الكاتب :  : 14س 

 نوع همزتها ؟ ومتى تُثْبَت ؟ ومتى تُحْذف ؟ 

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

................................................................................................................................... 

: في المجموعات الثلاث أدناه أسماء ، وأفعال ،  وحروف ، تشتمل كل مجموعة من المجموعات على كلمات  15س 

 ، بيّن سبب كتابتها في بعض تلك الكلمات وإهمالها في بعضها الآخر .تبدأ بالهمزة 

 المجموعة الأولى

 الأسماء

 المجموعة الثانية

 الأفعال

 المجموعة الثالثة

 الحروف

 .......................... إلى ......................... أنهى ......................... استقامة

 .......................... بناءال ......................... استدعاه ......................... ألواح

 .......................... أي ......................... ابْيَضَّ  ......................... إحباط

 .......................... أَلَيْسَ  ......................... استدار ......................... الاتصال

 .......................... أن ......................... أعجبت ......................... الامتقاع

 .......................... أو ......................... أودعته ......................... الإسعاف

 .......................... إنني ......................... افعلْ  ......................... الأثر

 

 : بألف مقصورة في المجموعة الثانية: بين سبب كتابة الألف في آخر الكلمة بألف ممدودة في المجموعة الأولى ، و16 س

 « .هذا ، ما ، لا ، لها .   فرنسا ، الربا ، العلا .   دعا ، دنا ، عفا »     المجموعة الأولى :

 « .على ، متى ، إلى .   موسى ، مصطفى ، هدى .   مضى ، يرى ، ساوى » المجموعة الثانية :    

 

...................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

...................................................................................................................................... 

 

 : بين سبب كتابة الهمزة فيما يأتي من الكلمات ، بهذا الشكل :17 س 

......................................... العبء

.........................................

.........................................

......................................... 

........................................ شؤون

........................................

........................................

........................................ 

 أسائل تضيء

 الهناءة ماء

 أجأر الهادئ
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 : تحدث عن ظاهرة زيادة الحروف وحذفها في الرسم الكتابي ، معتمداً على كلمات المجموعتين الآتيين : 18س 

 المجموعة الثانية المجموعة الأولى

 بسم الله أبني ناجح ؟ علي بن محمد عمرو دخلوا مائة

 داود ذلك هذا أولو أولي أولاء

 

 

 : بين قاعدة كتابة الهمزة في أول الكلمة مستعيناً بالكلمات الآتية : 19س 

 –أنفس   -إنّ  –أصوات  –إحراز  –إقدام  –استطاع  –الأعفاء  –أصدق  -أعدل  -بإراقة   -أن الشرف  -اعتقاده 

 أفضل .

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

................................................................................................................... 

 
 بالكلمات الآتية : االكلمة مستعينً سط : بين قاعدة كتابة الهمزة في و 21س 

 .المؤنة -عشرائه  -يؤثر  -بائسين ال -غائلة  -مرآته  -أولئك  -خلطائهم  -سجرائهم  - اشيئً  -ا دنيئً  -الخائن -البيئة

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

................................................................................................................... 

 
 : بين قاعدة كتابة الهمزة في آخر الكلمة مستعيناً بالكلمات الآتية : 21س 

 امرؤ . –الجهلاء  –هؤلاء  –القارئ  –أمناء  –الفناء  –الأعداء  –صدأ  –شرفاء 

...................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

................................................................................................................... 
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 الخطاالعربي

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

  
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

ا
ا
ا
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ا
ا
ا
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ا
 

ا

ا
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ا
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ا
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ا
ا
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ا
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ا
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ا
ا



  05- 055505                                                                                                                                                                                           

 
48 

ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا



  05- 055505                                                                                                                                                                                           

 
49 

ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا
ا



  05- 055505                                                                                                                                                                                           

 
50 

ا
 برناملاالتعريفابالخطوطاالعربيةاوأشهراأنواعها

مجمع الملك فهد لأشهر خطاطي المصحف الشريف في  أصدر مجمع الملك فهد لطباعة المصحف الشريف بمناسبة انعقاد ملتقى
 برنامجاز حاسوبياز يتضمن:    العالم

 

ا بنشأة الخط العربي وتطوره .5 ا مُتصرز   .تعريفز
ا بأنواع الخطوط الشهيرة ونماذج لكل خط .3  .تعريفز

لجميع الحروف وتركيبها تعليم الخط بخطي: النسخ والثلث )المفرغ والمنقط، من إعداد المجمع(، مع عرض صور مصغرة  .4
وسيصاحبه برنامج فلاشي، ولقطات فيديو   بالخطين المذكورين، وعند القر على أي حرف يتم عرضه بصورة مكبرة،

 راسةاسبلاالتوفيقابيناخطوطا :توضيحية لنسب الأحرف. وفي هـذه الوسيلة تحقيق لهدف مهم من أهـداف الملتقى، وهـو
االعربيالخطاطيناوالحاسباالآلي؛اخدمةًالل  .خطي

 .أسئلة ثقافية موضوعية تدريبية متنوعة على أنواع الخطوط .1

 .نماذج من الكتاب الوثائقي والكتالوج .0

 . لقطات مرئية .0

 وقد خرج البرنامج على قرص حاسوبي، و هـو كذلك ضمن شاشات العرض في الملتقى؛ لإطلاع الرواد على فعالياته ومناشطه،

 من صفحة الملتقى. كما يمكن تحميل البرنامج
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