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مِ  : بِسْم الله والحمد لله القائل في كتابه الكريم
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ُ
ق
َّ
عُدْوَانِ وَات

ْ
صلاة والسلام على من أوتي الحكمة وفصل وال وَال

الخطاب سيدنا محمد وعلى اله  وصحبه أجمعين الذي حث أصحابه على العمل الجماعي 

 لهم ذلك بقوله )يد الله مع الجماعة(.
ً
 موضحا

 أما بعد...

العمل الجماعي لتقديم ما هو افضل لخدمة طلاب كلية العلوم  منطلق الحرص على من 

مشاركة جميع منسوبي لابد من فكان عضاء هيئة التدريس والفنيين، وقسم الفيزياء وا

في اتخاذ القرار واداء العمل من خلال لجان متخصصة تقييم الوضع الحالي وتتقدم  القسم 

التوصيات والآراء المناسبة لحل المشكلات ومن اجل تطوير القسم ، ثم عرضها على مجلس 

اقسام ، قسم  ثلاثةيل ستة عشر لجنة مقسمة الى وقد تم تشكالقسم لمناقشتها واقرارها. 

خاص بشئون الطلاب الجامعين وقسم خاص بشئون الدراسات العليا والبحوث وقسم 

خاص بالعمليات التنظيمية بالقسم. وبين ايديكم دليل اللجان الذي يوضح مهام اللجان 

ميعا في أوقاتنا وان يبارك سائلا المولى القدير ان يبارك لنا ج ،والية عملها وتسلسلها الاداري 

  عمل اللجان وان يعيننا على خدمة القسم وتقديم الافضل لمنسوبيه.

 لية عمل اللجان:آ

 تجتمع كل لجنة في كل فصل دراس ي على الاقل مرة واحدة. -1

 لابد من اعلام رئيس القسم عند عقد اجتماع لأى لجنه ويحق له الحضور والمناقشة. -2

 خبرات الأخرين.يمكن لأى لجنة ان تستعين ب -3

على كل لجنة ان توثق عملها من خلال محاضر الاجتماعات وكتابة التوصيات ورفعها  -4

 الى رئيس القسم واعداد ملف خاص باللجنة. 

 رئيس القسم

 العمري د/ حاتم بن راشد 
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 رئيس القسم

 وكيلة القسم

 السكرتارية

 الفنيين

 شئون الطلاب

لدراسات العليا ا

 والبحث العلمي

 شئون تنظيمية

 لجنة المناهج

 لجنة المختبرات

 لجنة الجداول

 الإرشادلجنة 

 لجنة الأنشطة

 لجنة التظلمات

 لجنة البحث العلمي

 لجنة الدراسات العليا

 لجنة الجودة

 لجنة القياس والتقويم 

 لجنة التوظيف

 لجنة الترقيات

ة السلامةلجن  

ناللجا  

 منسقي المهام

 المعادلات الطلابية 

 المجلة الطلابية 

 الدراسة الذاتية 

 الخطة الاستراتيجية 

 منسق أعلامي

 مشاريع التخرج

 العلاقات الاجتماعية 

 اعداد التقرير السنوي 

اللقاءات العلمية 
 واحصاء البحوث

 المشاريع البحثية 

 مجلة الكلية 

 منسقة الاختبارات

مجلس القسمأمين   

 الهيكل التنظيمي للقسم

 منسق خدمة المجتمع
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 Curriculum Committee المناهج والخطط الدراسيةلجنة   -1
   

 الباتاللجنة فرع الط أعضاء أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 يد/ امينة الأحمد  .2 أ.د/ عصام الاهدل  .1

 )منسق(د/ فاطمة السيد   .4 أ.د/ فائز الغريبي  .3

   )منسق(د/ سعيد عطية    .5

   يالتركستان د/ محمد  .6

   د/ رمضان على حسن  .7

    

    

 المهام

مراجعة ملفات توصيف المقررات بالقسم سنوياً بالاستعانه بجميع  .1

 قسم.اعضاء ال
 مراجعة الخطط الدراسية بالقسم سنوياً. .2
 متابعة ومناقشة الجوانب السلبية والإيجابية للمقررات بالقسم. .3
 متابعة ومناقشة الجوانب السلبية والإيجابية للخطط الدراسية بالقسم. .4
متابعة التطورات فى الاقسام المناظرة في الجامعات الاخرى  .5

 للاستفادة من الخبرات المختلفة.
تفادة من التغذية الراجعه من السادة اعضاء هيئة التدريس واى الاس .6

جه مستفيدة لتطوير الخطط الدراسية بالقسم واستحداث برامج 

 جديدة. 
 اعداد توصيفات البرامج بالاستعانه بجميع اعضاء هيئة التدريس. .7
 إعداد وتنظيم ملف اللجنة. .8
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 Laboratories Committee المختبرات لجنة  -2
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 )منسق(د/ رباب سندى   .2 د/ بديع قرنى  .1

 أ/ ابتهال الثبيتى  .4 د/ خالد الثقفى  .3

 أ/ بنان باحويرث  .6 د/ طه الفوال  .5

 سندى أ/ دانيا عبد الرحيم  .8 د/ عادل مدنى  .7

 أ/ عبير السريحى  .11 د/ على الشمراني  .9

 هى خانأ/ س  .12 د/ محرز لولو  .11

 أ/ فاطمة الحقبانى  .14 )منسق(د/ محمد صبرى   .13

 المهام

 اعداد رؤية شاملة لتنظيم المعامل وتطويرها. .1
 تحديد الاحتياجات اللازمة من الأجهزة والتجارب لكل معمل. .2
 تحديد مشرف وفنى لكل معمل. .3
التحقق من وجود عدد كافي من التجارب يغطى الفصل الدراسي  .4

 سية. ومتوافق مع الخطة الدرا
إعطاء تصور عن إضافة تجارب جديدة للمعامل وعن تطوير  .5

 التجارب الحالية. 
 التحقق من شروحات تجارب المعمل الإرشادية للطلاب.  .6
التحقق من إعلان أسماء التجارب وتوزيع تدريسها على مدار  .7

 الفصل الدراسي. 
 إعداد وتنظيم ملف اللجنة .8
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 Table Committee لجنة الجداول  -3
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 د/ زينب مطر   .2 )منسق(  د/ احمد الحكمى  .1

 منى محسبد/   .4 حسن  يد/ رمضان عل  .3

 د/ نهى فلمبان  .6 خالد الثقفىد/   .5

 أ/ سمر السلمى  .8 يد/ على الشمران  .7

 )منسق( أ/ فايزة عجاج  .9   .1

 عبدالرحيم سندي أ/ دانيا  .11   .2

3.     

 لمهاما

استطلاع رأى اعضاء هيئة التدريس في المقررات التى يرغبون في  .1

 تدريسها
تجميع اعداد الطلاب في جميع المقررات المطلوب تدريسها في  .2

 الفصل الدراسي وتوزيعهم طبقا لمعاير الجودة
وضع الجدول الدراسي لكل فصل بما يحقق العدالة والمساواة بين  .3

 الجميع بلا استثناء.
 ن عدم التداخل بين المحاضرات النظرية والعملية.التأكد م .4
 إعداد وتنظيم ملف اللجنة  .5
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 لجنة الإرشاد الاكاديمي  -4
Academic Advising 

Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 )منسق(د/ منى محسب   .2 د/المنجى بن موسى  .1

 الثبيتىأ/ ابتهال   .4 د/ طه الفوال  .3

 يأ/ ريم الثقف  .6 )منسق(د/ عبدالمجيد طيمومى   .5

 أ/ مشاعل الحربى  .7   .4

 أ/ بنان باحويرث  .8   .5

6.     

7.     

 المهام

 توزيع اعضاء هيئة التدريس على الارشاد الاكاديمي للطلاب. .1
 متابعة الطلاب والطالبات في تسجيل المقررات والحذف والإضافة. .2
يما يخص المقررات الدراسية إرشاد وتوجيه الطلاب والطالبات ف .3

 والمهارات الضرورية.
 متابعة الطلبة المتعثرين وإرشادهم أكاديمياً. .4
استقبال رغبات الطلاب والطالبات فيما يخص تسجيل المقررات  .5

 الدراسية.
 إعداد وتنظيم ملف اللجنة .6
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 لجنة الأنشطة الطلابية   -5
Student Activities 

Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط اللجنة فرع الطلابأعضاء 

 )منسق(د/ حنان عامر   .2 )منسق(أ.د/ يسرى مصطفى   .1

 يأ/ هند حجاج  .4 الطاهر يد/ الحسين  .3

   يد/صالح اللقمان  .5

8.     

9.     

11.     

11.     

 المهام

 عمل خطة سنوية للأنشطة الطلابية. .1
 شراف عليها.تنسيق اللقاءات العامة والدورات التدريبية للطلبة والإ .2
 الطلابية بالقسم. للأنشطة يتنسيق الحفل الختام .3
للمؤسسات العلمية والمصانع ذات  للطلبةتنظيم الرحلات العلمية  .4

 الصلة. 
يمكن  ياعداد قاعدة بيانات بالمؤسسات والشركات داخل المملكة والت .5

 ان توفر فرص لتدريب للطلاب. 
 تنظيم ملف اللجنة. إعداد و .6
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 جنة التظلمات والشكاوى ل  -6
Appeal and Complaints 

Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 )منسق(د/ زينب مطر   .2 بن موسى يد/ المنج  .1

 د/ منى محسب  .4 )منسق(د/عاطف اسماعيل   .3

 أ/ ابتهال الثبيتي  .5  

 أ/ عبير السريحي  .6   .12

13.     

14.     

15.     

 المهام

 الطلابية.  يى التظلمات والشكاوتلق .1
 الطلابية. يالنظر في التظلمات والشكاو .2
 اتباع انظمة ولوائح الجامعة حيالها. .3
 المقدمة. يتقديم الاقتراحات لرئيس القسم بشأن التظلمات والشكاو .4
 تنظيم ملف اللجنة.  إعداد و .5
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 اسات العليا رلجنة الد  -7
Postgraduate Studies 

Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 د/ امينة الأحمدي  .2 أ.د/ سعود اللحياني  .1

 )منسق(د/ فاطمة السيد   .4 أ.د / عصام الاهدل  .3

   خالد عبد الواجدأ.د/   .5

   د/ ثامر العميري  .6

   )منسق( د/ فهد الهاشمي  .7

   د/ وليد بلحاج   .8

16.     

 المهام

 خطط برامج الدراسات العليا. مراجعة وتطوير .1
داخلية للدراسات العليا  تنظميهاعداد رؤية شاملة واقتراح قواعد  .2

 .بالقسم
إجراء اختبارات القبول للمتقدمين للدراسات العليا وترشيح المقترح  .3

 قبولهم في البرنامج.
 دراسة المقترحات الخاصة بتسجيل رسائل الماجستير والدكتوراه. .4
ة تكون مرتبطة بالواقع والبيئة لغرض تطبيقها اقتراح مواضيع بحثي .5

 من خلال برامج الدراسات العليا بالقسم.
توزيع الطلاب عل المشرفين ومتابعة الاشراف على  الرسائل  .6

  .العلمية واستلام تقارير نصف سنوية من المشرفين
 .لطلاب الدراسات العليا الاكاديميالارشاد  .7
 ا.إعداد وتنظيم ملفات الدراسات العلي .8
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  يلجنة البحث العلم  -8
Scietific research 

Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 د/ رباب سندي  .2 )منسق( يد/ أحمد الحكم  .1

 )منسق(د/ عفاف معوض   .4 ثامر العميريد/   .3

   جلال ورفيلليد/   .5

   د/ صالح اللقمانى  .6

   د/ على الشمراني   .7

   د/ محمد التركستانى  .8

17.     

 المهام

 حصر الاجهزة العلمية والمعامل البحثية بالقسم .1
اللازمة للبحث العلمي  تحديد ووضع الاولويات من الاجهزة والمواد .2

 .بالقسم
 دراسة العروض واستلام الطلبيات .3
بمنسق اللقاءات  بالاستعانةتنظيم ورش العمل والندوات العلمية  .4

 العلمية
بالقسم والمجاميع البحثية  العلميعن النشر  سنويتقرير اعداد  .5

بمنسق احصاء البحوث  بالاستعانةوالامكانات البحثية المتاحة 

 العلمية.
 تنسيق ومتابعة عمل المجاميع البحثية  .6
 اعداد وتنظيم ملف اللجنة .7
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والاعتماد  لجنة ضمان الجودة  -9

 الأكاديمي

Quality Assurance & 

Academic accreditation 

Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 د/ أمينة الاحمدى  .2 أ.د/ عصام الاهدل  .1

 )منسق(د/ دعاء محمود   .4 أ.د/ سمير نتو  .3

 د/ نهى فلمبان   .6 عبد الواجد الدأ.د/ خ  .5

 د/ امانى علوى  .8 )منسق(أ.د/ رشدى سعودى   .7

   د/ حاتم العمري  .9

   د/ فهد الهاشمى  .11

   د/ وليد الطف  .11

 المهام

الاقسام  يالتنسيق مع إدارة الكلية ووكالة الجامعة للتطوير وباق .1

 .يعملية الاعتماد الاكاديم لإكمال
نشر ثقافة الجودة بين الفئات المختلفة واعلام السادة اعضاء هيئة  .2

 س بمعايير الجودة والإشراف على تطبيقها.يالتدر
 اللجان بالقسم. ياقالتنسيق مع ب .3
 لها. الراجعةمتابعة استلام تقارير الجودة وفحصها وتقديم التغذية  .4
تحديث  يبمنسق بالاستعانةاعداد تقرير الدراسة الذاتية للبرامج  .5

 الدراسة الذاتية.
للارتقاء بجودة مخرجات  اللازمةتقديم التوصيات والمقترحات  .6

 البرامج الاكاديمية.
 جنة.تنظيم ملف الل إعداد و .7
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 لجنة القياس والتقويم  -11
Measurement and 

Evaluation Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 د/ دعاء محمود  .2 )منسق(د/ حسام صلاح الدين   .1

 )منسق(د/ عفاف معوض    .4 عبد الرحمن لاشيند/   .3

    

    

    

    

18.     

 المهام

 اد خطة عمل للقياس والتقويم اعد .1
يتناسب  ياعداد استبيانات وادوات قياس مؤشرات الاداء بمعدل دور .2

 مع طبيعة المؤشر
تجميع كافة الاستبيانات والوثائق الخاصة بالجودة والقياس والتقويم  .3

 وحفظها الكترونيا على موقع متاح للجميع
قد  يالتاللجان لتزويدهم  بالوثائق  يالتواصل المستمر مع باق .4

 يحتاجون اليها. 
 اقتراح نماذج موحدة للاختبارات النهائية وتوزيعها على الاعضاء.  .5
 محتويات ملف المقرر.  استلام تقارير المقررات و .6
 تحليل نتائج ادوات القياس والتقويم  .7
 تنظيم ملف اللجنة.  إعداد و .8
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 Employment Committee لجنة التوظيف  -11
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط لجنة فرع الطلابأعضاء ال

 د/ أمينة الأحمدي  .2 أ.د/ سعود اللحياني  .1

   )منسق(د/ محمد التركستانى   .3

   د/حاتم العمري  .4

   د/ احمد الحكمى  .5

   د/ ثامر العميري  .6

    

19.     

 المهام

 تحديد احتياج القسم في التخصصات المختلفة .1
 استلام اوراق المتقدمين .2
 وراق والتأكد من صحة الشهاداتفحص الا .3
 بين المتقدمين ةليب لعمل المفاضلة العادلااقتراح طرق واس .4
على  الموافقةاو عدم  بالموافقةعمل تقرير يحتوى على توصية  .5

الاستقدام لأعضاء هيئة التدريس  التعاقد أو النقل أو ين أويطلبات التع

 مجلس القسملعه مع الاوراق فور
 لجنةاعداد وتنظيم ملف ال .6
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 Promotion Committee لجنة الترقيات  -12
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 الأحمديد/ أمينة   .2 أ.د/ عصام الاهدل  .1

 د/ زينب مطر  .4 )منسق(سمير نتو أ.د/   .3

 د/ فاطمة السيد  .6 أ.د/ فائز الغريبي  .5

   د/حاتم العمري  .7

    

    

21.     

 امالمه

 ث العلمية من المتقدمابحاستلام الاوراق والأ .1
فحص الاوراق العلمية والتحقق من استيفاء الشروط والاجراءات  .2

 النظامية قبل عرضها على مجلس القسم
 عمل توصيه ورفعها مع الاوراق لرئيس مجلس القسم .3
 اعداد وتنظيم ملف اللجنة .4
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 لجنة الخريجين والمبتعثين  -13
graduates and 

scholarships Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 )منسق( أ/ نهى الحربي  .2 )منسق(د/بديع قرني   .1

 سندى أ/ دانيا عبدالرحيم  .4 د/ خالد الثقفى  .3

 أ/ اروى بخاري  .6 د/ عبد المجيد طيمومي  .5

 أ/ حنان العتيبي  .8 د/ عاطف اسماعيل  .7

 حربيأ/ مشاعل ال  .9  

    

21.     

 المهام

 اعداد قاعدة بيانات الكترونية للخريجين والخريجات، يشمل الاسم و .1

 الايميل والهاتف وطرق التواصل والموقع الذى يشغله الخريج.
 المبتعثات يشمل الاسم و اعداد قاعدة بيانات الكترونية للمبتعثين و .2

يدرس بها  تيال الجامعة يدرس بها و التيالايميل والهاتف والدولة 

واسم المشرف وسنة الالتحاق بالابتعاث والتاريخ المتوقع للحصول 

 على الدرجة والتخصص. 
 متابعة المبتعثين والمبتعثات وكل ما يخصهم من اجراءات. .3
عمل ملفات للمبتعثين والمبتعثات يحتوى على صورة من قرار تعين  .4

ن و صورة م علميو صورة من اخر مؤهل  الجامعةالمبتعث في 

الهوية الوطنية و صورة من كارت العائلة للمتزوجين و صورة من 

للابتعاث و اسم الجامعة والمشرف و التخصص  التنفيذيالقرار 

 وسنة الابتعاث. 
 يعمل بها الخريجون. التياعداد قاعدة بيانات بالجهات  .5
 إعداد دليل خريجي القسم.  .6
 إعداد وتنظيم ملف اللجنة.  .7
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 مةة والححة المهنية لجنة السلا  -14
Occupational Health & 

Safety Committee 
   

 الباتأعضاء اللجنة فرع الط أعضاء اللجنة فرع الطلاب

 )منسق(د/ حنان عامر   .2 د/ احمد الهادي  .1

 أ/ نهى الحربي  .4 )منسق(د/الحسينى الطاهر   .3

 زكية الكثيريأ/  .6 د/ محمد بوستيمى  .5

    

    

    

22.     

 المهام

 مراعاة المعايير الخاصة بالسلامة والصحة المهنية. .1
بحث الأسباب التي تؤدي إلى الحوادث والمخاطر والملوثات في بيئة  .2

 العمل.
تقديم اقتراحات لتطوير الخطط والبرامج الخاصة بخدمات السلامة  .3

 والصحة المهنية. 
 ومنسوبينشر ثقافة الأمن والسلامة والصحة المهنية بين الطلاب  .4

 .القسم
الأشراف على وجود وصلاحية أدوات السلامة والصحة المهنية  .5

 داخل القاعات والمعامل. 
 اعداد لوحات إرشادية للمعامل ومخارج الطوارئ.  .6

 . الاخلاء خطة تنفيذ على الإشراف .7
 إعداد وتنظيم ملف اللجنة .8
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 الباتفرع الط فرع الطلاب

 د/ نهى فلمبان  د/احمد الهادى 

 

 

 

 الباتفرع الط الطلاب فرع

 هند حجاجي/ أ  الحسينى الطاهرد/ 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

   د/المنجى بن مةوسى 

   د/ جلال ورفيللى 

   د/ خالد عبد الواجد 

   )مةنسق(د/ رشدي سعودى  

   د/ مةحرز لولو 

   د مةحمد بوستيمى 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

 د/ حنان عامةر  )مةنسق( د/حسام صلاح الدين 

 د/ عفاف مةعوض   

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

 أ/ سمر السلمى  رمةضان على حسند/ 

 

 

 المعادلات الطلابية 

 المجلة الطلابية 

 الدراسة الذاتية 

 الخطة الاستراتيجية 

 منسقي المهام

يمنسق اعلام  
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 الباتفرع الط فرع الطلاب

 رباب سنديد/   يصالح اللقماند/ 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

 أ/ ريم الثقفي  عادل مةدنىد/ 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

   طف اسماعيلعاد/ 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

 دعاء مةحمودد/   )مةنسق(عبد الرحمن لاشين د/ 

   د/ وليد بلحاج 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

   يسرى مةحطفىد/ 

 

 

 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

 أ/ فايزة عجاج   

 

 

 

 مشاريع التخرج

 العلاقات الاجتماعية 

 التقرير السنوي 

 اللقاءات العمية واحصاء البحوث

كلية منسق مجلة ال  

 منسقة الاختبارات
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 الباتفرع الط فرع الطلاب

   )مةنسق(أ.د/ سمير نتو  

   مةحمد صبرى د/ 

 

 
 

 الباتفرع الط فرع الطلاب

   أ.د/ سعود اللحياني  

 

 منسق خدمة المجتمع

 منسق المشاريع البحثية 


