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 مقدمة
 ( أداتين لإنشاء فصول افتراضية وهما: Webexويبكس )ًوفر نظام ي

Webex Meetings يتمكن من خلالها الحاضرون من   جلسات تعاونية واجتماعات داخلية وخارجية: تمكن هذه الأداة إنشاء

 مشاركة التطبيقات والتعاون في المشروعات وغيرها من الأعمال المشتركة.

Webex Training تقديم تدريب وتعليم إلكتروني تفاعلي وفعال عبر الإنترنت.: تمكن هذه الأداة من 

 (. Training) الثانيةستخدام الأداة  سوف نقوم في هذا الدليل بالتعرف على كيفية إنشاء وإدارة جلسة افتراضية با

   Webex Trainingباستخدام  الافتراضي الفصلكيفية إنشاء 

الحساب الخاص بنا، نقوم باختيار باستخدام  www.webex.com بعد تسجيل الدخول على نظام الويبكس عبر موقع الويب

Training  من القائمة ثم اختيارSchedule  للواجهتين الكلاسيكية والحديثة كما يظهر في الصور التالية : 

 

 

 

 

يوفر لنا النظام واجهتين: كلاسيكية وحديثة. 

"   Modern Viewيكفي الضغط على " 

 للانتقال إلى الواجهة الحديثة

http://www.webex.com/
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ينصح باستخدام أسماء ذات علاقة بالمحاضرات نموذج إنشاء الجلسة الافتراضية، نبدأ باختيار اسم مناسب للجلسة )سيظهر لنا 

" للدخول للجلسة أو نترك كلمة المرور الافتراضية  كلمة المرور(. ثم نقوم بتحديد " " 1والشعب مثل: "محاضرة الفيزياء_الشعبة

 . (1234الحفظ مثل: من النظام )ينصح بتغييرها إلى كلمة سهلة 

 : كلمة المرور يتم استخدامها فقط عند الدخول إلى الجلسة عبر تطبيقات الويبكس.ملاحظة

 مرور ال ةاسم للجلسة وكلم اختيار
 

 

 

 الصوت للمشاركين في الجلسة اتعدادإ

 

 عند تشغيل الجلسة على المشاركين )الطلبة( غلاق الصوت لا ننسى تفعيل خاصية إ 

 

 

 للجلسة والوقت والتكراراعدادات التاريخ 
 

 
 

 نقوم بكتابة اسم مناسب للجلسة 

وهي  مرور للجلسةال ةكلم نختار

  ويبكسضرورية للدخول من تطبيقات ال
ارسال رسالة بها نطلب من النظام 

  الإلكتروني نارابط الحضور إلى بريد

فتح  إيقاف تشغيل المايك عند

طلبةعلى كل ال الجلسة  

 اختيار تاريخ الفصل الافتراضي

بتفعيل هذا الخيار يكون تسجيل 

الجلسات الطلاب مرة واحدة لجميع 

  المتكررة

نحدد اعدادات بالنسبة للجلسات المتكررة، 

 أو شهري التكرار سواء يومي او أسبوعي

عدد مرات التكرار كذلكو     

الوقت المخصص  نحدد

  الحاجةللجلسة حسب 
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  الجلسةضبط عملية التسجيل في 
 

تحضير الطلاب عبر في الجلسة كي نستطيع  " (Attendee registrationمشاركين )تسجيل " نحتاج إلى تفعيل خاصية 

 الاستفادة من التقارير التي سيقوم النظام بإنشائها حول الجلسات الافتراضية والمشاركين فيها. 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 : Invite Attendees)كين" )بة مباشرة عند إنشاء الجلسة، نضغط على "دعوة المشارلى الطلإتوجيه دعوة الرغبة في  عند

 

سوف يظهر  الذي نموذج التسجيلهذا 

يمكننا تركه على الشكل . للطلاب

الاسم، اللقب والبريد )الافتراضي 

او إضافة أي خيار جديد ( الإلكتروني

 للقائمة 

في حالة رغبتنا في اضافة 

 كلمة مرور 

يفضل تفعيل هذا الخيار للقبول التلقائي 

 لجميع طلبات التسجيل

خيار إجباري لتحديد عدد طلبات 

التي يتم قبولها من قبل النظام   التسجيل

 كحد  أقصى( 1000)

للحصول على التقارير التي 

يستفاد منها في تحضير الطلاب، 

 يجب تفعيل هذا الخيار
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                    عند إنشاء الجلسة، نضغط على  تحدثينعضو هيئة تدريس مساعد أو أحد الملى إتوجيه دعوة الرغبة في  عند

((Invite Presenters : 

 

 ةخيارات الجلستحديد 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الجلسةمعلومات إضافة 
   وصف للمحاضرة وكذلك أهم المحاور التي سيتم تدارسها.بإمكاننا إضافة 

 

 

المتاحة  الصلاحياتبإمكاننا التحكم ب

السماح لهم  الجلسة سواءللطلاب في 

 الشات وأيضاو أباستعمال الكاميرا 

و أطباعتها  الملفات اوبالنسبة لحفظ 

السبورة البيضاءالكتابة على   
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  المحاضرةموارد إضافة 
 " Add Course Materialبة بالضغط على " مع الطل اومشاركتهأو المقرر المحاضرة  اتوهنا نستطيع إضافة ملف

 

 
أخيرا نقوم بتأكيد إنشاء الجلسة وجدولتها بالضغط على                      ، كما يمكننا فتح الجلسة وبدأ المحاضرة مباشرة 

 بالضغط على 

 

تؤكد على نجاحنا في انشاء الجلسة الافتراضية وتحتوى على معلومات والتي  جلسة ننتقل للشاشة التالية  ال  ةباختيارنا جدول

 تحديدها: التي تم الجلسة 

 

 
 

، الأولى تحتوي على رابط تشغيل الجلسة بما أننا ناالخاص بالجامعي على البريد الالكتروني  ينترسال ناوسوف تصل

 رابط حضور الجلسة والذي يمكن مشاركته مع الطلبة.تحتوي على  اخترنا إرسال الرابط في بداية إنشاء الجلسة، والثانية  
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 فتراضي الافصل الإدارة كيفية 
 

 صفحة البدء السريع للجلسة الافتراضية

 

( كما هو موضح Connectedمن وجود عبارة )  . يجب التأكد في البدايةالميكروفونتمكنك من اختبار عمل    : 1

سيظهر لك المربع التالي قم بالتحدث  و(  Voice Conferenceيمكنك الضغط على خيار )  .في الصورة أعلاه

 وعند مشاهدة تذبذب بالمؤشر فالميكروفون يعمل جيدا.
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  ات يمكنك إرسال تذكير للمدعوين للجلسة أو إرسال دعو ،(Invite & Remind) الضغط على خيار عند : 2

   أو نسخ رابط الجلسة وذلك كما هو موضح في الصورة التالية: ينمباشرة عبر إدخال البريد الإلكتروني للمدعو

 

 

 

  .يمكنك هذا الخيار من مشاركة الشاشة بالكامل أو مشاركة الملفات والتطبيقات مع إمكانية مشاركة ملفات الفيديو: 3

: لمشاركة الملفات يجب أولا تشغيل الملف على جهاز الكمبيوتر لديك وبعد قيامك بالضغط على السهم الظاهر  ملاحظة

 الخيارات كما هو موضح بالصورة التالية:( ستظهر لك Share My Desktopبجانب خيار )

 

                                                      

 لإرسال دعوات عبر البريد الإلكتروني

 لنسخ رابط الجلسة

 لمشاركة شاشة الجهاز

 لمشاركة ملف فيديو

لمشاركة التطبيقات المفتوحة والمثبتة 

 على جهازك
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 الشريط العلوي للجلسة الافتراضيةالتعرف على 
 

 

الجزء الأول الخاص بالمتحدثين  ،الخيار من عرض قائمة المشاركين علما بأنها مقسمة على جزئينيمكنك هذا  : 1

(Panelistولديهم صلاحية فتح الميكروفون بشكل ذاتي ).  فهو الجزء الثاني أما( خاص بالحضورAttendees )

،  (Host or Presenterالمقدم )ويكون التحكم عن طريق مدير الجلسة أو  وليس لديهم صلاحية فتح الميكروفون

 .( / إيقاف التشغيل  )تشغيل  ذلك عبر الضغط على علامة المايك الظاهرة بجانب الاسم للتحكم بالميكروفونو

وستظهر لك النافذة      قم بالضغط على الأيقونة التالية لتصبح باللون الأزرق قائمة المشاركين،لعرض 

 التالية: 
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الخيار من التفاعل مع الحضور بالرد على الأسئلة والاستفسارات عبر مربع رسائل الشات وكما هو موضح  يمكنك هذا    : 2

 : بالصورة التالية

 

 .    لتصبح باللون الأزرق لتفعيلها وكما يمكنك فتح مربع الشات بالضغط على الأيقونة التالية 

   .(All Participantsاختيار )على  حاضرينالالطلبة  : احرص عند رغبتك بإرسال رسالة لجميع ملاحظة

  قم بالضغط على الأيقونة التالية لفتح مربع التسجيل  .يمكنك هذا الخيار من تشغيل التسجيل للجلسة : 3

 :ثم قم بالضغط على زر بدء التشغيل كما هو موضح بالصورة التالية

 

 

 الملفات والتطبيقات ةأوعند مشاركة شاشالاستخدام شريط التحكم عند مشاركة 
 

 

عند رغبتك بالوصول لشريط التحكم وذلك أثناء مشاركتك لأي من الملفات أو التطبيقات قم بالذهاب إلى أعلى الشاشة  

 الأيقونات:باستخدام المؤشر )الماوس( سينسدل لك الشريط وفيما يلي تفصيل لأهم 
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 المعنى )المهمة( الأيقونة 

 
 المايك مغلق

 
 المايك يعمل

 

لعرض قائمة الحضور والتحكم بالمايك لديهم سواء 
 بالفتح أو الإغلاق

 
 لعرض مربع رسائل المحادثة 

 
 للكتابة أو التوضيح على الملف المشارك

 

المشاركةلإيقاف   

 

 للطلاب كيفية إرسال رابط الجلسة 
 

 كما هو مبين أعلاه، بإمكاننا إرساله للطلاب بإحدى الطرق التالية: نسخ رابط الجلسة  بعد 

 . بلاك بوردعبر إنشاء إعلان للطلبة باستخدام أداة الإعلانات على نظام التعلم الإلكتروني   .1

راسل  " اختيارثم  الأكاديميةالخدمات ثم  الخدمات الإلكترونيةموقع الجامعة بالدخول على  عبر .2

 ". طلابي

باستخدام نظام ويبكس عبر إرسال دعوات مباشرة عند انشاء الجلسة، بعد الحصول على قائمة   .3

 بإيميلات الطلبة والتي يمكن تصديرها من نظام بلاك بورد.
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