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 آلية الوصول للتسجيلات

 وإدارتها    WebExعلى نظام  
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لتسجيلات  زعزي الوصول  آلية  على  الآن  نتعرف  سوف  التدريس  هيئة  عضو  ي 

الخطوات   حسبوذلك    WebExالاجتماعات/المحاضرات الإفتراضية على نظام الاتصال المرئي  

 التالية:

كما هو موضح    Recordingsقم بالضغط على خيار  من الصفحة الرئيسية لحسابك على نظام ويبكس    أولا:

 في الصورة التالية:

 

 

 

 بإدارة التسجيلات الخاصة بك على نظام ويبكس موضحا بها ما يلي:ستظهر لك الآن الصفحة الخاصة    ثانيا:

 عنوان الاجتماع أو المحاضرة التي قمت بتسجيلها -1

 تاريخ التسجيل   -2

 مدة التسجيل   -3

 حجم الملف المسجل -4

 صيغة الملف المسجل   -5

 خيارات إدارة التسجيل   -6
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 :خيارات إدارة التسجيلوفيما يلي تفصيل  

 على جهازكتحميل نسخة من ملف التسجيل    كمن خلال هذه الأيقونة يمكن

 من خلال هذه الأيقونة يمكنك مشاركة التسجيل وذلك بنسخ الرابط وكلمة المرور كما هو موضح  

 بالصورة التالية:       
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تتكون من حرف كبير وحرف صغير    لا تقل عن ثمانية خانات و  كما يمكنك تغيير كلمة المرور بشرط أن 

 الجديدة    لحفظ كلمة المرور  Save  اضغط وأرقام ثم  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  أو حذف التسجيل بشكل نهائي  من خلال هذه الأيقونة يمكنك تعديل 
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ثم  تعديل عنوان التسجيل )المحاضرة/الاجتماع(   حيث يمكنك  (Edit)  قم باختيار في حالة الرغبة بالتعديل

 التالية:رة  موضح بالصوهو  كما  لحفظ الاسم الجديد    Saveاضغط  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 بعد عن   والتعليم  الإلكتروني  التعلم عمادة

منع تحميل التسجيل من قبل الأشخاص اللذين قمت بمشاركة التسجيل معهم والاكتفاء فقط    كما يمكنك

أيضا يمكنك التحكم في عرض أو    (Prevent downloadingبتفعيل خيار )بمشاهدته على الويب وذلك  

 (  Participants( ، قائمة الحضور )Polling( ، الاستطلاعات )Chatإخفاء رسائل المحادثة )

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لمشاهدة التسجيل على جهازك قم بالضغط مباشرة على عنوان التسجيل كما هو موضح بالصورة التالية:

 

 (ARF: ينصح بمشاهدة التسجيلات على جهاز حاسب آلي وذلك للملفات من صيغة )تنبيه 

 

للتحكم في عرض رسائل المحادثة  

 أو الاستطلاعات ...  

 في ملف التسجيل المشارك 
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