
  

  

 كيفية تحميل أسئلة الاختبار 

 Wordمن ملف 

 عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد 
 بجامعة أم القرى
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يتيح لنا نظام إدارة التعلم الإلكتروني إنشاء اختبار عن   ،عزيزي عضو هيئة التدريس

 Wordيمكننا إنشاءه ببرنامج  والذيطريق تحميل ملف للأسئلة 

 

 يجب أن نتبع مجموعة من الخطوات المحددة لتعبئة الملف بالأسئلة  

 

 أولا: الخطوات المتبعة لإنشاء أسئلة من نوع )اختيار من متعدد(: 

 ( مع مراعاة أن تكون الحروف كبيرة MCالسؤال بالاختصار التالي )قم بكتابة نوع  -1

 

ثم اضغط على زر  المتوفر على لوحة المفاتيح  

 

 قم بكتابة الفقرة أو السؤال   -2

 

ثم اضغط على زر  المتوفر على لوحة المفاتيح 

 

 الآن قم بكتابة الخيار الأول   -3

 

ثم اضغط على زر  المفاتيح المتوفر على لوحة 

 

( مع مراعاة أن يكون  Incorrect( ولغير الصحيح )Correctقم بكتابة حالة الخيار للصحيح ) -4

 الحرف الأول )حرف كبير( 

 

 Wordكيفية تحميل أسئلة الاختبار من ملف  
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 للفقرة أو السؤالبها على حسب عدد الخيارات الذي نرغب  4و  3نقوم بتكرار الخطوتين رقم   -5

 لإضافة فقرة أخرى جديدة نقوم بالانتقال إلى سطر جديد ويتم تكرار الخطوات السابقة  :هامة ملاحظة

 

 

 (: صواب أو خطأ : الخطوات المتبعة لإنشاء أسئلة من نوع ) ثانيا 

 ( مع مراعاة أن تكون الحروف كبيرة  TFقم بكتابة نوع السؤال بالاختصار التالي )  -1

 

         زر ثم اضغط على لوحة المفاتيح  على المتوفر 

 

 قم بكتابة الفقرة أو السؤال   -2

 

ثم اضغط على زر  المتوفر على لوحة المفاتيح 

 

 ( False( أو )Trueالآن قم بكتابة الإجابة الصحيحة سواء كانت ) -3
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 :حفظ الملف: خطوات ثالثا 

   )تغيير نوع الملف(ثم   (تصدير)ثم نقوم باختيار  )ملف(نذهب إلى خيار 

  )حفظ باسم(بالضغط على نقوم بعد ذلك  ،(Plain Text)  واختيار
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في حالة تعبئة الملف بأسئلة باللغة و .النافذة التاليةلنا ستظهر  ،بعد كتابة اسم الملف واختيار مكان حفظه

 افتراضي(  Windows)الإنجليزية نقوم باختيار ترميز النص 
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ختيار  ن ثم  )ترميز آخر(نقوم باختيار ترميز النص  ،أما في حالة تعبئة الملف بأسئلة باللغة العربية

(Unicode  UTF-8 ) 

 

 :Blackboardرابعا: تحميل الملف على نظام 

أيقونة بالدخول الى المقرر الدراسي ثم نقوم باختيار   بورد نقوملتحميل الملف داخل نظام البلاك 

اختبار جديد كما   لإنشاء  اختبارونضغط على  التقييماتمن قائمة المقرر ثم نختار  الالكترونية الاختبارات 

 التالية: هو مبين بالصور 
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 الأسئلة تحميل نقوم باختيار عنوان   ،وعند فتح لوحة الاختبار
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 تظهر لنا شاشة تحميل الأسئلة: 

. 

 

  وإجماليعدد الاسئلة   وإجماليرشادات والإعلى اسم الاختبار والوصف  وتحتويتظهر لنا لوحة الاختبار  

 Wordداخل ملف  بإنشائهاقمنا  التيسئلة الأالاختبار ثم سئلة أ فيالنقاط وأدوات التحكم 
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 .بشكل صحيح هاإدخالمن للتأكد جاباتها إ سئلة وال يمكننا مراجعة  ملاحظة: 
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محتوى هذه الوثيقة تشرف عليه عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعُد، وهي عمادة تابعة لوكالة 

الجامعة للشؤون التعليمية بجامعة أم القرى بالمملكة العربية السعودية. لا يجوز بأي شكل من الأشكال  

لأي غرض. ويمنع منعاً  نسخ أو استنساخ أو توزيع أو إنشاء أعمال مشتقة من محتويات هذه الوثيقة 

باتاً أي تعديل لأي من محتويات الوثيقة بموجب حقوق النشر، ولا يجوز استنساخها أو استغلالها بأية  

 طريقة كانت دون موافقة خطية مسبقة من جامعة أم القرى بالمملكة العربية السعودية. 
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