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اضية ا جلسة وإدارة نشاء إ    نظام   علىفتر

Webex    باستخدام أداة 
 Meetings 
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 مقدمة
  :وهما افتراضية لإنشاء فصول ( أداتين Webexويبكس )ًيوفر نظام 

Webex Meetings : يتمكن من خلالها الحاضرون من   جلسات تعاونية واجتماعات داخلية وخارجيةإنشاء تمكن هذه الأداة

 المشتركة. الأعمال  غيرها مني المشروعات ومشاركة التطبيقات والتعاون ف

Webex Training : ترنت.نوفعال عبر الإكتروني تفاعلي تقديم تدريب وتعليم إلتمكن هذه الأداة من 

 (. Meetingsولى )باستخدام الأداة الأفي هذا الدليل بالتعرف على كيفية إنشاء وإدارة جلسة افتراضية سوف نقوم 

  الافتراضيةالجلسة  كيفية إنشاء
باختيار نقوم  بنا،الخاص ب الحساتخدام باس www.webex.com موقع الويب عبرالويبكس خول على نظام بعد تسجيل الد

Meetings  من القائمة ثم اختيارSchedule للواجهتين الكلاسيكية والحديثة  التالية كما يظهر في الصور : 

 

 

. : كلاسيكية وحديثةيوفر لنا النظام واجهتين

"   Modern View"  علىيكفي الضغط 

 إلى الواجهة الحديثة للانتقال

http://www.webex.com/
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ء ذات علاقة بالمحاضرات  م أسماينصح باستخدا)اسم مناسب للجلسة بدأ باختيار ة الافتراضية، نوذج إنشاء الجلسسيظهر لنا نم

المرور الافتراضية  ةكلم أو نتركللدخول للجلسة  " المرور ةكلم" د تحديثم نقوم ب .(" 1ة الفيزياء_الشعبةراضمح": لوالشعب مث

 . (1234 :لتغييرها إلى كلمة سهلة الحفظ مث)ينصح ب من النظام

 قات الويبكس.فقط عند الدخول إلى الجلسة عبر تطبي: كلمة المرور يتم استخدامها ملاحظة

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بتحديد خصائص  نقوم من خلالها ، تظهر لنا النافذة التالية والتي " Recurrence "  باختيار تكرار الجلسة عند تفعيل خيار

 ات أو عددها.كراركما نختار تاريخ نهاية الت. و سنويأي شهرو أ أسبوعيو أ يوميالتكرار سواء كان 

 

 

اسم مناسب للجلسة  نقوم بكتابة   

 والتي ينصح تغييرهامن النظام  ةمقترحالمرور ال ةكلم

 دتها اختيار تاريخ الجلسة وم

  فعل هذا الخيار عند  انشاء سلسلة من الجلساتن

 المتكررة

 المتقدمة الخياراتمن  ةمجموع عرضل

   للجلسة

بإمكاننا ارسال رسائل بريدية للحضور بموعد الجلسة  

 وذلك بإضافة ايميلاتهم )هذا الخيار اختياري(
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 الخيارات المتقدمة للجلسة 
 

الخيارات المتقدمة لتالية والتي من خلالها يتم تحديد تظهر لنا النافذة ا " Show advanced options" الضغط على عند 

 ة. فتراضيسة الاللجل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

باختيار هذه الخاصية فانه يجب على كل  

ب على ويبكس حسا ان يكون لهم مشاركينال

 . للمشاركة في الجلسة

 الخيار لمشاركة الطلبة بتفعيل هذا حلا ينص

 

 

التلقائي للجلسة عند  تسجيلال تشغيلل

 هاحفت

شخص  لأينسمح باختيار هذه الخاصية 

حساب أدمن على الويبكس او دخل   هلدي

 للجلسة  ايرمن جهاز سيسكو يصبح مد

للتذكير بموعد   رسائل بريدية لإرسال

 نقوم بتحديدها ةبمد بدئها سة قبلالجل
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 في الجلسة   )الحضور(  لمشاركينصلاحيات لالمنح 
                              Attendee” “Privilegesيار ل اختنستطيع منح العديد من الصلاحيات للحضور اثناء الجلسة الافتراضية من خلا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   من انشاء الجلسة. للانتهاء                          ى الزربالضغط عل نقوم  جلسة المتقدمة للخيارات البعد الانتهاء من ضبط 

 التطبيقاتالملفات و ةلمشارك

حفظ الملفات التي يتم مشاركتها  ةصلاحيمنح 

  خلال الجلسة

الملفات التي يتم  ةطباع ةصلاحيمنح 

   ةالجلس  خلالمشاركتها 

 ةكتابالأدوات   استخدام ةصلاحيمنح 

 السبورة البيضاء  على 

 ركين  رؤية قائمة المشا ةصلاحيمنح 

مع مدير  ثةالمحاد ةإعطاء صلاحي

 الجلسة او المقدم او أي من الحضور 

اظهار القائمة التي   ةصلاحيمنح 

    ائح العرضوي على شرتحت
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   فتح الجلسة الافتراضية  
 لنا الشاشة التالية:  تظهر، ة وتحديد جميع الخيارات اء الجلسة الافتراضي ن انش بعد الانتهاء م

 

 

  :كما هو مبين بالشاشة التالية،  Start Meeting الضغط على نقوم ب ، ولبدء الجلسة

 

 مشاركين سنرسله للالذي رابط الجلسة 

 لبدء الجلسة الافتراضية 
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 ارة الجلسة الافتراضية دإ
 : الافتراضيةالأدوات التي يوفرها النظام لإدارة الجلسة شرح تبين الصورة التالية 

 

 

بط الحضور وارسال الدعوات للجلسة عبر البريد راكما يمكن استخدام الأدوات الإضافية التالية والتي تمكن من نسخ 

 : كما هو مبين بالصورة التالية للمسجلينالجلسة  إرسال التذكيرلك وكذلكتروني الإ

 

 

 

 

 فهايقا او المايك للتفعي: 1

 افهايقا او االكامير لتفعيل: 2

 التطبيقاتأو الملفات   أو الشاشة مشاركةل: 3

 الجلسة لتسجيل : 4

 دوارهم  ألمعرفة المشاركين في الجلسة و: 5

 المشاركين معالرسائل النصية  لتبادل: 6

 

لاق الجلسة على الحاضرين  لإغ

 وجعلها جلسة خاصة  

عبر اشخاص معينين  ةلدعو

كتروني الخاص بهم البريد الإل  

الافتراضية  لنسخ رابط الجلسة   ارات الإضافيةنضغط هنا لإظهار قائمة الخي   
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 رابط الجلسة للطلاب رسال إكيفية 
 

 بإحدى الطرق التالية: ا إرساله للطلاب بإمكاننن أعلاه،  هو مبي كما لسة نسخ رابط الج بعد 

 . بلاك بوردي  نظام التعلم الإلكترون علىعبر إنشاء إعلان للطلبة باستخدام أداة الإعلانات   .1

راسل  ثم إختيار " يميةالخدمات الأكادثم  ترونيةالإلك الخدماتالدخول على موقع الجامعة ب عبر .2

 ". طلابي

قائمة   ، بعد الحصول علىعبر إرسال دعوات مباشرة عند انشاء الجلسةويبكس نظام باستخدام  .3

 .بلاك بورد من نظام   تصديرهاالطلبة والتي يمكن   بإيميلات 
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