دليل الطالب الشامل لخطوات وإجراءات المشاريع البحثية

مقدمة
يمثل إعداد المشروع البحثي تتويجاً لمسيرتك الأكاديمية في الدراسات العليا. ولضمان أن تسير هذه الرحلة بسلاسة ويسر، تم إعداد هذا الدليل الذي يجمع كافة الإجراءات الأكاديمية والإدارية في تسلسل منطقي وواضح. ستجد هنا إجابات وافية لأسئلتك حول كيفية تقديم خطتك، ولمن تتوجه، وكم من الوقت تستغرق كل مرحلة، ومتى يمكنك توقع الردود. اتباع هذه الخطوات سيساعدك على تنظيم وقتك وجهدك بفاعلية.

المرحلة الأولى: الإعداد وتقديم خطة البحث
هذه هي مرحلة التأسيس التي تضع فيها حجر الأساس لرسالتك العلمية.
الخطوة 1: تعيين المشرف الأكاديمي
· الإجراء: بعد اجتيازك لأكثر من 50% من مقرراتك الدراسية، يتم تحديد مشرف/ة لك من قبل القسم.
· الجهة المسؤولة: القسم الأكاديمي.
· الإطار الزمني:  يتم تقديم طلب تعيين المشرف عادة في الفترة (حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا).
الخطوة 2: اختيار موضوع البحث
· الإجراء: بالتعاون مع مشرفك، تقوم باختيار موضوع بحثي أصيل ومبتكر، وتحديد مشكلة البحث بوضوح.
· الجهة المسؤولة: الطالب والمشرف.
الخطوة 3: كتابة مخطط البحث (Proposal)
· الإجراء: تقوم بإعداد مخطط بحثي متكامل بلغة علمية سليمة، يتضمن جميع العناصر الأساسية للخطة (المقدمة، المشكلة، الأهداف، الأهمية، الدراسات السابقة، المنهجية، إلخ).
· الجهة المسؤولة: الطالب، تحت إشراف المشرف.
الخطوة 4: مناقشة واعتماد الخطة داخل القسم
· الإجراء: يناقش المشرف معك الخطة، ثم يتم عرضها على "لجنة البحث العلمي والدراسات العليا بالقسم" لمناقشتها وإقرارها مبدئياً.
· الجهة المسؤولة: المشرف ولجنة البحث العلمي بالقسم.
· كم يستغرق الأمر ومتى الرد؟ تستغرق هذه العملية عادة بضعة أسابيع، حيث تعتمد على مواعيد انعقاد اجتماعات اللجنة. سيقوم المشرف بإبلاغك بالنتيجة والملاحظات (إن وجدت) بعد اجتماع اللجنة.

الخطوة 5: رفع طلب اعتماد موضوع وخطة البحث رسمياً
· الإجراء: بعد الحصول على موافقة لجنة القسم، يتم رفع طلب رسمي لاعتماد موضوع الرسالة وخطة البحث.
· الجهة المسؤولة: الطالب.
· الإطار الزمني: يتم تقديم طلب الاعتماد رسمياً في الفترة بين( حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا.)
الخطوة 6: الحصول على الموافقات الرسمية العليا
· الإجراء: يتم إدراج موضوع رسالتك والإشراف في مجلس القسم ثم مجلس الكلية ثم يرفع إلى مجلس عمادة الدراسات العليا لأخذ الموافقة النهائية.
· الجهة المسؤولة: القسم وعمادة الدراسات العليا.

المرحلة الثانية: البحث والمتابعة الدورية
بعد اعتماد الخطة، تبدأ مرحلة العمل الفعلي على الرسالة تحت إشراف مستمر.
الخطوة 7: المتابعة المستمرة مع المشرف
· الإجراء: يتابع المشرف عملك في جميع مراحل الدراسة، ويقدم لك التغذية الراجعة المستمرة والتوجيهات اللازمة حتى إنجاز الرسالة.
· الجهة المسؤولة: المشرف والطالب.
الخطوة 8: تقديم تقارير الإشراف الدورية
· الإجراء: مع نهاية كل فصل دراسي، يرفع المشرف تقريراً تفصيلياً عن سير عملك، ونسبة الإنجاز، وأبرز الصعوبات التي واجهتك.
· الجهة المسؤولة: المشرف.
· الإطار الزمني: يتم إدخال تقارير الإشراف للفصل ........ لعام ١٤٤٦هـ في الفترة (حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا)

المرحلة الثالثة: الانتهاء من الرسالة وطلب المناقشة
بعد اكتمال فصول الرسالة، تبدأ إجراءات التحضير للمناقشة.
الخطوة 9: طلب تشكيل لجنة المناقشة
· الإجراء: بعد اكتمال الرسالة، يتقدم المشرف بطلب إلى القسم لتشكيل لجنة مناقشة.
· الجهة المسؤولة: المشرف.
· الإطار الزمني: آخر موعد لتقديم طلب تشكيل لجنة المناقشة وتحديد موعدها هو(حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا).
الخطوة 10: الحصول على إقرار خلو الرسالة من مخالفات الأمن الفكري
· الإجراء: ترفع طلباً عبر منصة البحث العلمي للحصول على إقرار رسمي بأن رسالتك خالية من أي مخالفات تتعلق بالأمن الفكري.
· الجهة المسؤولة: الطالب.
الخطوة 11: اعتماد لجنة المناقشة
· الإجراء: تتم مراجعة طلب تشكيل اللجنة من قبل "لجنة البحث العلمي بالقسم"، ثم يتم تكوين اللجنة وعرضها على المجالس المختصة للحصول على الموافقات الرسمية.
· الجهة المسؤولة: القسم والمجالس المختصة.
الخطوة 12: تنسيق موعد المناقشة
· الإجراء: يتم التنسيق مع المشرف وأعضاء اللجنة لتحديد الموعد المناسب، وحجز القاعة، والإعلان عن المناقشة عبر قنوات الكلية الرسمية.
· الجهة المسؤولة: الطالب والمشرف والقسم.

المرحلة الرابعة: إجراءات ما بعد المناقشة
بعد إتمام المناقشة بنجاح، يتبقى عدد من الخطوات الإدارية المهمة.
الخطوة 13: رفع تقرير لجنة المناقشة
· الإجراء: ترفع لجنة المناقشة تقريرها النهائي لعمادة الدراسات العليا.
· الجهة المسؤولة: القسم.
· الإطار الزمني: آخر موعد لرفع تقرير اللجنة هو (حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا).
الخطوة 14: إجراء التعديلات المطلوبة
· الإجراء: تقوم بإجراء كافة التعديلات التي أوصت بها لجنة المناقشة خلال المدة الزمنية المحددة في التقرير.
· الجهة المسؤولة: الطالب.
الخطوة 15: تسليم النسخة النهائية للمراجعة
· الإجراء: تسلم النسخة النهائية بعد التعديل إلى المفوض من أعضاء اللجنة لمراجعتها وتدقيقها والتأكد من استيفاء جميع الملاحظات.
· الجهة المسؤولة: الطالب والمفوض من اللجنة.

المرحلة الخامسة: منح الدرجة وإخلاء الطرف
وهي الخطوات النهائية للحصول على وثيقة التخرج.
الخطوة 16: تسليم النسخ النهائية المجلدة
· الإجراء: تسلم نسخاً نهائية مجلدة تجليداً فاخراً (وفق معايير الجامعة) إلى القسم وإلى مكتبة الملك عبدالله الجامعية.
· الجهة المسؤولة: الطالب.
الخطوة 17: رفع طلب منح الدرجة العلمية
· الإجراء: تقوم برفع تذكرة إلكترونية لعمادة الدراسات العليا لطلب منح الدرجة العلمية بعد اجتياز المناقشة.
· الجهة المسؤولة: الطالب.
· الإطار الزمني: آخر موعد لرفع تذكرة منح الدرجة (لمن سيدرج اسمه في قرار منتصف الفصل) هو(حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا). ولمن سيدرج اسمه في قرار نهاية الفصل، فآخر موعد هو (حسب ماهو معلن في موقع الدراسات العليا).
الخطوة 18: إخلاء الطرف واستلام الوثيقة
· الإجراء: بعد رفع تذكرة منح الدرجة، يتم السماح لك بالبدء في إجراءات إخلاء الطرف الإلكترونية.
· الجهة المسؤولة: الطالب.
· النتيجة: بعد إتمام إخلاء الطرف، يمكنك استلام وثيقة التخرج في الموعد المحدد.

