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      النسخة العربية

           

 

 
 

  

القواعد الداخلية المنظمة لإنجاز  
 البحوث ونشرها ومكاف اتها

 (لثانيا )الإصدار
 هـ 1439



 
(2) 

 تعريفات الأولى:المادة 

 الجامعة: (أ)

 .جامعة أم القرى :ايقصد به

 :المشروع البحثي (ب)
ودعمه وفق  ،تمويله لجامعةالذي تتولى ا المشروع البحثيالصيغة النهائية التي يخرج بها  :يقصد به

 .ةالتنظيمي هذه القواعد نصوص

  الكتاب: (ج)
ة علمي يةق منهجوفويسير  جادة،يقدم إضافة علمية  علمي مكتوب بين دفتينعمل  المراد به:

لفين موعة مؤ مجأو  واحد،مؤلف  يقدمه متعددة،واحد أو أجزاء  من جزءيكون  رصينة،
 الدولية. النشر لمعايير وينشر وفقا يحكم

 الباحث الرئيس: (د)
لمشاركة في موعة ال المجالذي يمث الدكتوراهمن حملة  في حكمهعضو هيئة التدريس، أو من  :يقصد به

 .معةالجاى وتمثيلها لد ،وإدارة المجموعة ،شرافويتولى الإ ،المشروع البحثي

 الباحث المشارك: (ه)
شترك مع مجموعة من والذي ي الدكتوراه،من حملة  أو من في حكمه التدريس،عضو هيئة  :يقصد به

 يتم التعاقد عليه مع الجامعة. مشروع بحثيالباحثين لإنجاز 

 العقـد: (و)

 ر إليه بالطرف، ويشايلعلمعميد البحث ا سعادة ويمثلها ،عقد الاتفاق المبرم مع الجامعة :يقصد به 
 .الثاني لطرفويشار إليه با ،، ومجموعة من الباحثين يمثلهم الباحث الرئيسولالأ

 الاختصاص:جهة   (ز)
 عة.في الجام عمادة البحث العلمي :يقصد بها

 :  الوكالة (ح)
 البحثية والمشاريع للمنح العلمي البحث عمادة وكالة هي



 
(3) 

 :الوكيل (ط)
 البحثية والمشاريع للمنح العمادة وكيل 

 :المشرف (ي)
 ى الطالبعل لأكاديمييتولى الإشراف ا الذي من جامعة أم القرى، التدريس، هيئة عضو: به يقصد

 .ةالجامع عم عليه عاقدالت يتم بحثي مشروع الطلبة لإنجاز الباحثين من الطالبة أو على مجموعة /

 الأولويات البحثية:  (ك)
الدراسة  تستحق أولوية تذا نهاترى الجهات المختصة أ والمواضيع البحثية التي هي المجالات           

 قديملت الجامعة توكليا بالمراكز للمتخصصين كأولويات  وطرحها أهدافها وتحديد صياغتها فيتم
 يةالبحث مقترحاتهم

 : شجرة التخصصات البحثية (ل)
ت متمثلة في الدراساو حوث يقصد بشجرة التخصصات البحثية المجالات التي يتعين أن تتوجه إليها الب

ان تغطي  مي علىالعل المقترحات البحثية المقدمة لعمادة البحث العلمي، وقد حرصت عمادة البحث
محل اهتمام  لواقعةلات ا، تعبر عن المجاهذه الشجرة المجال العام، وما يتصل به من تخصصات فرعية

الات التخصص، من مج غيرهاخلال مدة زمنية معينة، بحيث تنال هذه المجالات النصيب الأوفر مقارنة ب
ا المجتمع، ئة التي يمر بهالطار  حداثإما لتناولها للحاجات المجتمعية المستجدة، أو لمعالجتها للأزمات أو الأ

ن قبل تخصص مفي ال نفسه من الاهتمام الذي نالته المجالات الأخرىأو لكونها لم تنل النصيب 
 الباحثين.

 الفريق البحثيأعضاء : الثانيةالمادة 
ن معدد ك إشرامكان يحتوي المشروع البحثي على باحث رئيس واحد فقط، وبالإأن يجب  (أ)

وطلاب  ،علياالاسات لدر اوطلاب  ،والمهنيين ،والفنيين ،الباحثين مساعديو  ،الباحثين المشاركين
  لفريقل صةالمخصت آلمكافألا يزيد إجمالي بند ا على ،لى مستشار واحدإ بالإضافة ،ريوسو البكال

 لاة التي يع النظري، ويستثنى من ذلك المشار من إجمالي ميزانية المشروع %40عن نسبة  كله
ند بجمالي لإ الحد الاقصىفيها  لا يتجاوز أن ، علىومستهلكات تتطلب أجهزة وخامات

 . %70 نسبة المخصصة للفريق كلهت آالمكاف
ن أو  ،(لطبيةا الزمالة)أو ما يعادلها مثل:  أن يكون من حملة الدكتوراه،الباحث الرئيس: يجب  (ب)



 
(4) 

 .التدريس بالجامعةعضاء هيئة أيكون من 
 ،(ةيبالط الزمالة) و ما يعادلها مثل:أ ه،ن يكون من حملة الدكتوراأ: يجب كار الباحث المش (ج)

وابط وفق الضكة خارج المملمن و أ ،خارجهامن و أ ،أن يكون من داخل الجامعةمكان وبالإ
 التالية:     

الجامعة  من خارج عن ثلاثة ، ويمكن أن يكون أحدهم فقط  يزيد عدد الباحثِين المشاركينلا-1
 .، أو خارجهاالمملكةداخل  سواء كان 

ه بحث تؤهلتميزة في مجال تخصص المذا خبرة علمية، وعملية  الباحث المشارك أن يكون-2
 للعمل في المشروع البحثي. 

الفنية،  لمتابعةنسيق، واعن إدارة أمور التكاملة مسؤولية   ن يكون الباحث الرئيس مسؤولًا أ-3
 والمالية مع الباحثين المشاركين.

لعمل في ا مقبولهيفيد  ماو للباحثين المشاركين الذاتية  السيرةترُفق مع نموذج تقديم البحث  أن-4
 المشروع وفق الضوابط المعمول بها من قبل عمادة البحث العلمي. 

عمل للملكة المج خار المستشارون: يمكن الاستعانة بمستشار من داخل أو خارج الجامعة، أو  (د)
 بالمشروع وفق الضوابط التالية:     

وع في المشر  عملتؤهله للفي مجال تخصص البحث ن يكون ذا خبرة علمية، وعملية متميزة أ- 1
 البحثي. 

شاريع م ن ثلاثةمستشار في أكثر مك  تهولا يزيد مشارك لا يزيد عدد المستشارين عن واحدأ – 2
 . يذ(التنف )سواء كانت في فترة التقديم أو قيد عمادة البحث العلميمدعومة من 

   وث.مكافأته عن الحد الأقصى المنصوص عليه في لائحة دعم البح يجب ألا تزيد- 3
يس أو في القسم الذي يتبع له الباحث الرئ ب إلقاء محاضرة حول موضوع البحثيج – 4

ركز الأقرب دير المممع  الأنسب لمجال البحث ، ويلقيها المستشار أو الباحث الرئيس ، ويتم تنسيقها
 . للتخصص
ل لضوابط المعمو اروع وفق العمل في المش هقبولو ن ترُفق مع نموذج تقديم البحث سيرتهُ الذاتية، أ-5

 بها من قبل عمادة البحث العلمي.   
أو  ،عن ثلاثة ( عدداللا يزيد )بمساعد باحث من حملة الماجستير اعد باحث: يمكن الاستعانةسم (ه)



 
(5) 

من خارج بمساعدين  بالاستعانةولا يسمح  ،و خارجها فقطأ من داخل الجامعة، سالبكالوريو 
 (شهادات-ثبوتيةأوراق -من )سيرة ذاتيةعد الباحث ويتم تزويد العمادة ببيانات مسا ،المملكة

لمطابقتها بالمؤهلات التي تم  ؛به ةوقبل صرف المستحقات المالية الخاص ،بعد بدء المشروع البحثي
 ذكرها في جدول ميزانية المشروع البحثي.  

 معةلجاو خارج اأ ،لبطلاب الدراسات العليا من داخ العليا: يمكن الاستعانة تب الدراساطلا (و)
 ا فيي  لين رسمن يكونوا مسجأعلى  ةبطلاب من خارج المملك ةبالاستعانولا يسمح  ،فقط

وقبل  ،عالمشرو  د بدايةن يرفقوا ما يثبت ذلك بعأو  ،الجامعات السعودية ىحدإفي و أ ة،الجامع
 لتدقيقها. ؛بهم ةصرف المستحقات الخاص

ولا  ،فقط عةلجاماداخل أو خارج  لريوس: يمكن الاستعانة بطلاب البكالريوس منطلاب البكا (ز)
و أ ة،لجامعا في ان يكونوا مسجلين رسمي  أعلى  ةبطلاب من خارج المملك بالاستعانةيسمح 

بل صرف وق ،ن يرفقوا ما يثبت ذلك بعد بداية المشروعأو  ،الجامعات السعودية ىحدإ
 لتدقيقها. ؛بهم ةالمستحقات الخاص

م طلاب م في حكهن م   وأ الشهادة الجامعية، من حملة ينوفني ،ينبمهني ةخرون: يمكن الاستعانآ (ح)
ارج من خين بفني ةبالاستعانولا يسمح  ،فقط ةو خارج الجامعأ ،من داخلالمرحلة الجامعية 

  .ةالمملك

امعات ي في الجلعلملفريق العمل وفق اللائحة الموحدة للبحث ا ةيتم صرف المستحقات المالي (ط)
 السعودية.

 

 تقديم مشاريع البحوث شروط :الثالثةالمادة 
  العلمي. ة البحثعماد ن يكون البحث المقدم ضمن المجالات البحثية التي تم اقتراحها من قبلأ (أ)

البحث  عمادةللسنوية اامج أن يلتزم بالمواعيد المخصصة لتقديم مشاريع البحوث المعلنة بموجب البر  (ب)
 العلمي.

 .اكليً  امسبقً  إنجازه تم قد البحث يكون يجب ألا (ج)
 .ونيةلكتر عبر بوابة الخدمات الإا لكتروني  إ مكتملًا  البحثي المقترح دميقُ (د)
في نموذج تقديم  على الأسماء المحددة مستشار( –مشارك  –)باحث رئيس  يقتصر الفريق البحثي (ه)

، والفنيين، والمهنيين وقت بللمساعدين، والطلا، ويكتفى بتحديد المناصب فقط المشروع المقترح



 
(6) 

 . بحثيتقديم المقترح ال
 لمجال المشروع البحثي. الباحثين اتتجب ملائمة تخصص (و)
 عدم الجمع بين وظيفتين في المشروع الواحد. يجب  (ز)
،  لعلمياة البحث عمادمدعومة من فردية بحوث ثلاثة  يحق لعضو هيئة التدريس بالاشتراك في (ح)

ن باحثاً أن يكو  ىعلذ( كباحث رئيس أو باحث مشارك )سواء كانت في فترة التقديم أو قيد التنفي
نه فإ لمشاريعن عدد اوفي حال وصول الباحث للسقف المسموح به م ،على الاقل أحدهارئيسًا في 

على أحد  تم الردو أ ،لديهة الممولالمشاريع أحد  إنهاءلا بعد إلا يحق له التقديم على مشروع جديد 
  .المقترحات المقدمة بالرفض

 
 تحكيم ال :الرابعةالمادة 

  وفق الإجراءات التالية: ات البحثيةالمقترحيتم تحكيم 
سبة ن تزيد ن لااويشترط  يخضع المقترح البحثي لتدقيق آلي بأحد أدوات اكتشاف الاستلال، (أ)

 .هتوياتيم علمي لمح% لعشرين كلمة متصلة، والا سيتم رفض المقترح بدون تحك 3الاستلال عن 

خارجيًا  مينالمحكن مين إلى اثن حث سريا  بالجامعة إرسال مشروع الب تتولى عمادة البحث العلمي (ب)
 وإبداء الملاحظات عليه. ،لتقييمل

 .ث العلميادة البحعممن  تقييم مشاريع البحوث وفقاً للنموذج المعد لهذا الغرض المحكمونيتولى  (ج)
 لابحاثاة بين لمفاضلابعد  المحكمينإفادة الباحثين بمرئيات  عمادة البحث العلميتولى ت (د)

 عتبار.لأخذها في الا

لم ذا إكمين تسليمة للمح قبلمقترح بحثي أي لعمادة البحث العلمي الحق في رفض  (ه)
، ليهالية ععاستلال  تم تسجيل نسبةأو إذا  ، المقترح البحثي وشروط أركانيستوف كامل 

قدم م على ةالعلمي ةلنزاهبا ةم تطبيق اللوائح الخاصوسيت أدبية،سرقات أية اكتشاف أو 
 .المقترح البحثي

 .تتم بالسرية المطلقة التحكيمجميع أعمال  (و)

شهر من أستة  لة خلاوالمفاضلعلان عن نتائج تحكيم المقترحات البحثية الإتهدف العمادة الى  (ز)
 لكتروني.إقفال التقديم الإتاريخ 

  التاليةالإجراءات يتم تحكيم التقرير النهائي وفق: 



 
(7) 

ولى كل تصين يتالمخ ينالمحكمثنين من ا إلى النهائيإرسال التقرير  عمادة البحث العلميولى تت (أ)
 فيحظات لأخذها من ملا ا يردويتم تزويد الباحث الرئيس بم الجوانب الفنية، والمالية،منهما تقييم 

 .في حال الحاجة إلى أية تعديلات الاعتبار

هات تلاف وجالة اخحفي القرار النهائي  لهاو تتخذ عمادة البحث العلمي الإجراءات المناسبة  (ب)
 .ظر بين الباحثين، والمحكمينالن

وصية الت حث العلميادة البعمل يجوز المحكمينفي حالة الإخلال ببنود العقد المبرم، أو نتيجة لتقارير  (ج)
جهة  نم عليه قاف  أو اتخاذ أي قرار آخر يو  بعدم صرف الدفعة الأخيرة من ميزانية البحث،

 .الاختصاص
؛ لتطبيق ةدارة الماليلرفع للإباق ن للعمادة الحإعد المحدد ففي حالة عدم تسليم التقرير النهائي في المو  (د)

 وفةعة المصر الدف استرجاع بخصوص حسب بنود العقد المبرم بين الطرفين ات النظاميةالإجراء
 باحث الرئيس.لل

 
 ل: التمويالخامسةالمادة 

 تمويل البحوث المعتمدة وفق الإجراءات التالية:يتم 
وفريق  معة،الجاين لمبرم بوالالتزامات الواردة في العقد ا الشروط، وفق إلايتم تمويل البحث لا  (أ)

 وعلى  ،البحث الذي يمثله الباحث الرئيس

أقصاها عام  لمدة ديدللتمة الممول من الجامعة عن عامين ماليين قابل المشروع البحثيلا تزيد مدة  (ب)
 مبالغ أخرى إلى ميزانية البحث. ةواحد بدون إضافة أي

 مادواعت ميحث العلعمادة الب مجلس موافقةبعد  إلاوالتمويل  للدعمث مقبولا لا يعتبر البح (ج)
  .على البند المخصصبالدفعة الاولى والارتباط وتوقيع عقده  ميزانيته

 لبحث العلميالعمادة  الرفعد إلا بع للمشروع البحثي ةالمقترح بنود الميزانيةبين المناقلة  لا يجوز (د)
 .موافقة مسبقةوالحصول على 

 لا يتجزأ من عقد البحث. اجزءً هذا الدليل يعتبر  (ه)

 الفريق  ضو في عكل ثل  ويم ،وتكون المسئولية الأدبية تضامنية ،يمثل الفريق البحثي الباحث الرئيس (و)
 ما خصص له في المشروع.

ادة موافقة عمو بناء على طلب الباحث الرئيس أو لاي اسباب  يالبحثالمشروع عند إيقاف  (ز)
لى تمدة للبحث إية المعلميزانافي المرصودة وتعاد المبالغ  ،اصفية المشروع مالي  تالبحث العلمي يتم 

 .الاختصاصجهة 



 
(8) 

 
 المتابعة :السادسةالمادة 

شروع ير المسالة حث العلمي الحق في مخاطبة الباحث الرئيس للاستفسار عن حبلعمادة ال (أ)
حسب   موعدهفيهائي الن خر ورود التقريرفي حال تأ التذكيروطلب تقرير عنه، ولها البحثي 

 .خطة البحث 

بق ير مطاغا هو رفض متجنبا ل ،يقهامراجعة الفواتير وتدقللباحث أن يطلب من العمادة  (ب)
 .اليةالمالمعتمدة لدى  للصيغة

لعلمي، مادة البحث الرفع لعاعد ب من الأمور المذكورة أدناه إلا لا يحق للطرف الثاني أن يغير أيا   (ج)
على أن  لتغييرراء اتفيد بالسماح بإج سبقة مكتوبة من الطرف الأولموافقة موالحصول على 

 يكون فقط ضمن النقاط التالية )ولا يسمح بطلب أي تغيير فيما سواه(:
 الرئيس باحثال تغيير - 1

 أو أكثر. مشارك، باحث تغيير - 2

 تغيير المستشار. - 3
 أو مجاله. ،تغيير أهداف المشروع - 4

 تغير بنود الصرف. - 5
 بع  ت   ت ُ لمذا إه و خلافأ ،و موادأ ،جهزةألمناقصات على  ةعروض مقدم ةيأ للعمادة الحق في رفض (د)

 .ةوالشروط المعمول بها في نظام المشتريات بالجامع ،اللوائح

يتقدم  ليه أنبحث فعتمديد مدة الفي الحالات الاضطرارية القصوى عند رغبة الطرف الثاني  (ه)
على  ة أشهرثث بثلاالبح ريخ انتهاء فترةقبل تا عمادة البحث العلميبطلبه في هذا الشأن إلى 

 يلي: الأقل مشتملا على ما
 تمديد.لب التم إنجازه في البحث حتى وقت ط ا به ماتبريراً لطلب التمديد موضحً  - 1
 .خطة العمل لإتمام الجزء المتبقي من البحث خلال فترة التمديد - 2

لمي بعد حث العالب عمادةولا يمكن أن يتم التمديد إلا بعد الحصول على موافقة خطية من  
 دراسة الطلب المقدم من الباحث الرئيس.

 
 : التعهداتالسابعةالمادة 

 ،كان ذلك خلال فترة إنجاز المشروعأسواء -لا يفشى في أي وقت من الأوقات بأيتعهد الطرف الثاني 
ة تكون أو قاعد ،صيغة ةأو مضمون أي ،معلومات سرية أية-مؤسسةأو  ،أو شركة ،أو بعدها لأي شخص



 
(9) 

أو تجهيز أية منتجات قد  ،أو تركيب ،أو أسلوب تصنيع ،أو عملية ،طريقة ةأو أي ،مملوكة للطرف الأول
 ع خلال إنجاز المشروع.تر  أو تخُ  ،فكتش  تُ 

 

 الباحث الرئيس: تغيير الثامنةالمادة 

تبع باب ين الأسبب مسفي حالة عدم إمكانية استمرار الباحث الرئيس في استكمال البحث لأي 
 أحد الخيارين التاليين:

 .صاصالاختهة جلى إ اعتماداتهوإعادة المبالغ المتبقية من  ،وتصفيته ،إيقاف مشروع البحث (أ)
التعاقد  تم إعادةتث بحي ؛اركين كباحث رئيساستكمال مشروع البحث باختيار أحد الباحثين المش (ب)

 .عمادة البحث العلميوذلك بتوصية من  ،لاستكمال مشروع البحث ؛معه

 
 التقارير: تقديم ةسعاتالالمادة 

اية مدة ك عند نهوذل؛ فني ومالي ة:نهائي ينتقرير يلتزم الباحث الرئيس بتقديم  المشروع للإقفا (أ)
 . جدت(المشروع حسب خطته بما لا يتجاوز سنتين )إضافة الى فترة التمديد ان و 

فق النماذج و ترونيا الك ميالعلعمادة البحث إلى  ينالنهائي ينتقديم التقرير  يتولى الباحث الرئيس (ب)
 .عبر نظام المنح البحثية المعمول بها على موقع العمادة

و  العلمي، ة البحثعماد بالنموذج الذي تطرحه هوطريقة إخراج التقرير النهائي الفني شكليتقيد  (ج)
 .ختراعاكامل تفاصيل المشروع و مخرجاته من اوراق علمية او براءات   يحتوي على

صول أتم تسليم ي كما،   اني  لكترو إ من الفواتير ةنسخ لتقرير المالي للمشروعبالرئيس الباحث ا رفقي (د)
 .من الباحث الرئيس بالتقرير المطبوع موقعا ةالفواتير مرفق

 
 

 : النشرالعاشرةالمادة 
 .اللجامعة الحق في الاستفادة من البحث حسبما تراه مناسبً  (أ)

لا بعد ئج له إنتا ةيأأو  ،لا يجوز نشر البحثري سحساس أو في حالة المعلومات التي لها طابع  (ب)
 موافقة الجامعة.

 فقط ، ولا يحق للباحثين نشره. جهة التمويلمن حقوق  التقرير النهائي (ج)
نتج عن ي لما ريةة الفكلكيالمحقوق   فإنه على الباحثين ان يحافظوا علىنشر نتائج البحوث  عند (د)

 وغيرها. ،البحث كبراءة الاختراع
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 لية: وط التاالشر  وفقوذلك  ،يشروع البحثالمحث بنشر ورقة علمية على الأقل من يلتزم البا (ه)

معتمداً من  النشر باللغة الإنجليزية: يجب ان يكون وعاء النشر )مجلة او مؤتمر( -
مصنفا في موقع  و  مدينة الملك عبدالعزيز للعلوم والتقنية،

w.scimagojr.comhttp://ww/ 
 لهيئةا ضوابط مع اوافقمت (مجلة) يكون وعاء النشرالنشر باللغة العربية : يجب أن  -

 :يوه اليةالت لعربيةا باللغة تنشر التي للمجلات الأكاديمي والاعتماد للتقويم الوطنية
غرافي جة.)تنوع ان يكون المحكمون من دول مختلفة وليس من دولة واحدة أو جامعة واحد  (1)

 للمحكمين(

 ن تكون المجلة صادرة من مؤسسة تعليمية أو هيئة علمية متخصصةأ  (2)
  أن يكون صدور المجلة منتظما وبشكل دوري خلال الثلاث سنوات الأخيرة  (3)
 لباحثين(ان تقبل المجلة النشر لباحثين من دول وجهات مختلفة )تنوع جغرافي ل  (4)
 لتحرير(اومن جهات مختلفة )تنوع جغرافي لهيئة   ذوي الخبرةرير معلنة ومن من هيئة تح  (5)
  ة و الانجليزيةباللغة العربي  لها موقع الكتروني يمكن للباحثين الوصول للملخصات البحثية  (6)
   ISSNجلة دوليا ولها رقم إيداع أن تكون المجلة مس  (7)
 

 : حقوق براءة الاختراعةالحادية عشر دة الما
تم يمالية، فإنه  تحقاقاتاس أو ،وما يترتب عليها من التزامات ،قوق الملكية الفكريةفيما يتعلق بح

في  القرى امعة أمجئح وتؤخذ لوا ،الاتفاق بين الطرفين حول توزيع نسبة العائد منها لكل طرف
 هذا المجال كمرجع يستعان به.

 : إنهاء البحثةالثانية عشر المادة 
عمادة دة من ية معتملنهائلبحث في صورته اير النهائي المقبول لالتقر ينتهي مشروع البحث بتقديم  (أ)

 .لائحة، أو لأية أسباب أخرى ترد في مواد هذه الالبحث العلمي
خطار كتابي إناء على بروع وانهاء المش العقد،يجوز للجامعة لاعتبارات المصلحة العامة إلغاء هذا  (ب)

 للطرف الثاني.
لإرادة ارجة عن رة خاية ظروف قاهأعن  اخطي   حث العلميعمادة البيقوم الطرف الثاني بإشعار  (ج)

بها  علمي المعموللبحث العد اتجعل من المتعذر على الطرف الثاني الوفاء بكافة التزاماته طبقا لقوا
د في مخازن وموا زة،أجهأية  وإيداع ،ت التي تم صرفهاآكامل المكافبإرجاع  يلتزم أن على  في الجامعة

 .لميبحث العفي المكان الذي يتم الاتفاق عليه مع عمادة الأو  الجامعة،ومستودعات 
 .فريق البحثيطرف ال لىوعندها يخ ،تعاد المبالغ المتبقية بعد التصفية إلى بند البحث بالجامعة (د)

http://www.scimagojr.com/


 
(11) 

 
 : قواعد الصرف الماليةعشر الثالثة المادة 

تحقة لهم من ات المسلدفعارف يسقط حق الباحثين المدعمة أبحاثهم من داخل الجامعة في المطالبة بص )أ(
قد دة لها في العالمحد واعيدعنها في الم التقرير النهائيميزانيات عقودهم إذا تخلف أي منهم عن تقديم 

 المبرم معهم.

 في أغراض منها بالصرف يستفادو  ،الاختصاصجهة تعاد المبالغ المتوفرة نتيجة لهذا القرار إلى ميزانية  )ب(
 بالجامعة. وبرامجه العلمي،البحث 

 لى النحو التالي:ع البحث للباحث الرئيسمشروع م صرف نفقات يت )ج(
لتغطية العقد بعد توقيع المعتمدة البحث  ميزانيةمن  % 75 لا تزيد عنالأولى: الدفعة  (1

ين اركمشحثين وبارئيس، باحث ) مكافآت الباحثين على ان لا تشملتكاليف المشروع 
 .مستشار(و ، 

لنهائي التقرير اد تقديم بعميزانية المشروع المعتمدة، وتصرف من لمتبقي االثانية: الدفعة  (2
 .ر(مستشاتشمل مكافآت الباحثين )باحث رئيس، وباحثين مشاركين ، و  :وقبوله

 

 
 المادة الرابعة عشرة: إجراءات شراء الأجهزة والمواد وخلافها

بقاً طاد، وخلافها ، والمو هزةشراء الأج دون إخلال باللوائح، والأنظمة المالية للشراء في الجامعة، يتم
 لبحث العلمي. ليا، واالع لسياسات، وقواعد تنظيم النواحي المالية المنظمة بوكالة الجامعة للدراسات

يات المشتر  ظاملشراء وفق نيقوم الباحث الرئيس بتوفير أجهزة ومستلزمات البحث با (أ)
وحسب  عتمدةنية الميزاوفق بنود الموفي حدود الميزانية المصروفة لهذا الغرض و  ،يالحكوم

  المالية المعتمدة في الجامعة.الانظمة 

 
 

 
 والمؤتمرات عشرة: الرحلات الخامسةالمادة 

 لائحة أعضاء هيئة التدريس والموظفيننتدابات وفق لإلهم بالنسبة يومساعد ،نو الباحث يعامل
 )ولالى الدرجة السياحية فقط تكون عف، ويستثنى من ذلك تذاكر السفر المعمول بها في الجامعة
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 مجموع مصاريف الرحلات والمؤتمراتط ألا يتجاوز تر شوي غيرها(، فواتير تذاكر سفر على  ةيأقبل ت
 .من الميزانية الإجمالية للمشروع %15لا يزيد عن الذي لها المحدد البند سقف 

 
 العاملين في البحثو الباحثين مكافآت : ةعشر السادسة المادة 
ا جاء ملمية حسب بمختلف درجاتهم العالعاملين في البحث و الباحثين فآت مكا كونت  (أ)

رار وجب قبمرة والصاد ،في الجامعات السعودية في اللائحة الموحدة للبحث العلمي
وتاريخ  4403ب//7مجلس التعليم العالي المعتمد بالتوجيه البرقي الكريم رقم 

 ه . 2/4/1419

 لتالي:والموضح في الجدول ا ،الأقصى تزيد المكافأة عن الحد لا  أيجب  (ب)

 الحد الأقصى الدور في المشروع

 الباحثين

 ثلاثة عن يزيد لا وبما

 مشاركين

 اشهري  ( 1200) ريال ومائتا ألف رئيس

 شهريا  ( 1000) ريال ألف مشارك

 المستشار

عن مستشار  يزيد لا وبما

واحد لكل مشروع وثلاثة 

  للمستشار الواحد مشاريع

 العام ريال في آلاف سبعة( 7000) مكة  من داخل

 .الواحد

مكة  خارج من

 وداخل المملكة

 ريال في ألف عشر أربعة( 14000)

 الواحد. العام

 خارج من

 المملكة

 العام في ريال ألف عشرين( 20000)

 .الواحد

 مساعدون 

 عن يزيد لا وبما 

 حملةمن  مساعدين ثلاثة

 الماجستير وما بعدها

ير الماجست حملة

 وما بعدها

 اشهري   ريال ثمانمائة( 800)

 الشهادة حملة

 الجامعية

 اشهري   ريال ستمائة( 600)

 المرحلة طلاب

 الجامعية

 اشهري   ريال أربعمائة( 400)

 

 معة. الجاام فيا لنظام العمل خارج وقت الدو يعامل الفني العامل بالمشروع طبقً  (ج)
 .ريال ر النهائي هي خمسمائةيتقر ال أو يلمشروع البحثل التحكيممكافأة  (د)

لمن يكلف بفحص الكتب المؤلفة أو المحققة ریال ( ألفي  2000) قدرهاتصرف مكافأة  (ه)
أو المترجمة أو تحكيمها سواءً من داخل الجامعة أو من خارجها وذلك عن الكتاب 
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( ألف وخمسمائة ريال 1500صفحة، و ) 200والذي تزيد عدد صفحاته عن  الواحد
-100( ألف ريال للكتاب ما بين 1000صفحة، و ) 200-150للكتاب ما بين 

 .صفحة 100( خمسمائة ريال للكتاب أقل من 500صفحة، و ) 150
 

 

  نطاق التطبيق :ةعشر  السابعةالمادة 

لا يتجزأ من عقود الأبحاث  اجزءً القواعد الحاكمة للبحوث المدعمة من الجامعة  هتعتبر مواد هذ
بما لا يتعارض مع لائحة دعم البحوث الموحدة بالجامعات ، و حثينوالبا ،الموقعة بين الجامعة

 .السعودية
 
 بداية التطبيق عشرة:  الثامنةالمادة 

 .من المجلس العلمي  اعتمادهامن تاريخ القواعد  ههذ تسري
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English Version 

 

 

 

 

 

Article (1) Definitions 

 

(A) The University: 

Means: Umm Al Qura University. 

 

(B) Research Project: 
Means: the final version of the research project funded and 

supported by the university, according to these guidelines. 

(C) Books: 

Means: a scientific work written between two covers it 

provides a serious scientific addition and follows a serious 

scientific methodology, consisting of one or several parts, 

provided by one author or a group of authors refereed and 

published in accordance with international publishing standards. 

 

Guidelines for Internal 

Funding and Research Grants 

 

(Second Edition) 
1439 H. 
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(D) Principal Investigator: 

Means: the teaching staff member (or equivalent) who holds a 

PhD degree, and whose responsibilities include representing, 

supervising and managing the research group. 

 

(E) Co-Investigator: 

Means: the teaching staff member (or equivalent) who holds a 

PhD degree, and who participates with a group of researchers to 

accomplish a research project funded by the university. 

 

(F) Contract: 

Means: the contract signed with the university, represented by 

the Deanship of Scientific Research, who is known henceforth as 

the First Party, and a group of researchers represented by the 

Principal Investigator, known henceforth as the Second Party. 

 

(G) The Responsible Authority: 

Means: the Deanship of Scientific Research. 

(H) The Vice -Deanship: 

Means: The Vice-Deanship of scientific research grants and 

research projects 

(I) Vice Dean: 

Means:  Vice Dean for research grants and research projects 

(J) Supervisor: 

Means: a faculty member from Umm Al-Qura University who 

supervises the student or a group of researchers to complete a 

research project contracted by the University. 

(K) Research priorities: 

 Means: The fields and research topics that the responsible 

authority consider to be a priority worthy of study are formulated, 

defined and presented as priorities for the specialists of the 

centers and the faculties of the University to submit their research 

proposals. 

(L) Research Specialties Tree: 

Means: the areas to which research and studies represented in 

the research proposals submitted to the Deanship of Scientific 

Research, directed to; The Deanship of Scientific Research has 

ensured that this tree covers the unrestricted area and the related 
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sub-specialties, which reflect the areas of interest within a certain 

period of time, so that these fields receive the highest share 

compared to other areas of specialization, Either to address the 

emerging societal needs, to address crises or emergency events 

experienced by society, or because they did not receive the same 

share of interest received by other areas of specialization by 

researchers. 

Article (2) Members of the Research Group 

 

(A) A research group must feature one principle investigator, 

and can include a number of co-investigators, research 

assistants, technicians, laborers, postgraduate students, 

undergraduate students, and a single consultant. The total 

expenditure for staffing the entire group should not exceed 

40% of the total budget of the research project. Humanistic 

studies that do not require equipment consumers, and 

materials can be excluded from this aforementioned 

condition and should not exceed 70% of the total budget. 

 

(B) The principal investigator must be a PhD holder or 

equivalent (such as a medical fellowship) and a member of 

staff in the university. 

 

(C) The co-investigator must be a PhD holder or equivalent 

(such as medical fellowship). He/she may be a member of 

staff in the university or another institution inside the 

Kingdom of Saudi Arabia, or abroad with the following 

conditions: 

1. Only one co-investigator from outside the Kingdom 

can be included and the total number shall not exceed 

three. 

2. The co-investigator must have practical and scientific 

experience of the highest caliber in the field of study.  

3. The principal investigator is fully responsible for 

coordinating all financial and technical matters with 

co-investigators. 

4. The following documents should be attached to the 

research project: an updated curriculum vitae, a 



 
(17) 

message from the nominated co-investigator stating 

his or her acceptance to participate in the project, 

according to the guidelines set by the Deanship of 

Scientific Research. 

 

(D) Consultants: Advice can be sought from an advisor from 

the university or another institute (inside the Kingdom or 

abroad). The following conditions apply: 

1. The consultant must have unique scientific 

qualifications and extended experience in the field of 

study. 

2. The number of consultants cannot exceed one per 

project and the total number of consultation shall not 

exceed three. 

3. The consultant’s fees should not exceed the maximum 

limit, as mentioned in the research support handbook. 

4. A general presentation about the topic of the study 

must be delivered by the consultant or principle 

investigator. 

5. The following documents should be included in the 

application: the consultant’s curriculum vitae, a 

message of acceptance to participate in the project, 

according to the guidelines set by the Deanship of 

Scientific Research. 

 

(E) Research Assistants: A research assistant holding a 

master’s(the total number shall not exceed three) or 

bachelor degree can be recruited from the university, or 

other institutions in Saudi Arabia. An assistant cannot be 

hired from abroad. The following details should be 

submitted to the Deanship after the commencement of the 

project and before the release of funding: his or her 

curriculum vitae, ID and qualifications. The purpose is to 

endorse the qualifications with the information provided in 

the research proposal. 

 

(F) Postgraduate students: Postgraduate students can be 

recruited from the university or other Saudi institutions, but 
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cannot be recruited from abroad. They must provide 

evidence that they are currently registered in the university, 

or another Saudi university, after the commencement of the 

project and prior to receiving their payments. 

 

(G) Undergraduate Students: Undergraduate students can be 

recruited from the university or other Saudi institutions, but 

cannot be recruited from abroad. They must provide 

evidence that they are currently registered in the university, 

or another Saudi university, after the commencement of the 

project and prior to receiving their payments. 

 

(H) Others: Technicians and laborers who hold university 

degrees, or who are considered to be college educated, can 

be recruited from within the university or other Saudi 

institutions, but they cannot be recruited from abroad. 

 

(I) The financial payments of members of the research project 

should be spent in accordance with the unified guidelines of 

scientific research in Saudi universities.  

 

Article (3) Requirements of Research Project Applications  

 

(A) The proposed study must be within the research fields 

identified by the Deanship of Scientific Research. 

 

(B) The deadlines for submitting the proposals to one of the 

announced annual programs must be strictly observed. 

 

(C) The project must not have been completed prior to the 

application. 

 

(D) The completed proposal must be submitted electronically 

via Electronic Services.  

 

(E) The following members of the research team must be 

named in the completed proposal: the principal investigator, 

the co-investigator(s), and the consultant. The positions of 
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the remaining members should also be identified in the 

proposal. 

 

(F) The qualifications of members of the research team must be 

compatible with their positions and responsibilities. 

  

(G) A member of the research team cannot have two positions 

in the same project. 

 

(H) The maximum allowable number of involvement in 

projects funded by the deanship of scientific research (either 

submitted or already running) should not exceed three 

concurrent projects. Considering that the faculty member 

can be involved in the three projects as a PI, or at least one 

of the three projects as a PI while playing the Co-I role in 

the remaining two. When this limit (i.e. three concurrent 

projects involvement) is reached, the researcher must not 

apply for any new project until he or she accomplishes the 

projects at hand (for the running projects), or get rejection 

notification of any of the submitted proposals those are 

counted within the allowable limit of participations. 

 

Article (4) Reviewing 

 

 Research projects are reviewed according to the following 

procedures: 

 

(A) All proposals will be subject to plagiarism checks; It is 

required that the percentage of plagiarism shall not exceed 

3% for 20 consecutive words, or the proposal shall be 

rejected without reviewing scientific of its contents. 

(B) The Deanship of Scientific Research forwards proposals to 

two nominated external reviewers for assessment and 

comments. 

 

(C) Reviewers will give their assessment according to the 

forms designed by the Deanship. 
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(D) The Deanship will notify researchers with reviewers’ 

comments for consideration. 

 

(E) The Deanship reserves the right not to send proposals to 

reviewers, if the proposal does not meet the conditions and 

requirements set by the Deanship, and/or if plagiarism is 

detected. The standards of research ethics will be applied to 

all research proposals.  

 

(F) Reviewing processes are strictly confidential. 

 

(G) The results of research proposal reviews will be announced 

six months after the closing date of submissions for all 

research projects.  

 

 

 Final reports are reviewed according to the following 

procedures: 

 

(A) The Deanship forwards the final reports to two nominated 

external reviewers, each of whom is responsible for 

assessing technical and financial matters. The principal 

investigator will be notified with any relevant comments to 

consider, should he or she need to make modifications. 

 

(B) The Deanship takes the required action and makes final 

decisions, should differences arise between the reviewers 

and the researchers. 

 

(C) In the event of violating terms of the signed contract, or 

because of reviewers’ reports, the Deanship reserves the 

right not to release the final installment of the research 

project, or take other actions agreed to by the responsible 

authority. 
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(D) In the event of failing to submit the final report on the due 

date, the Deanship reserves the right to contact the financial 

department to institute legal action to recover the 

installment paid to the principal investigator, according to 

the terms and conditions of the contract signed between the 

different parties.   

 

Article (5) Funding 

 

Funding of accepted projects is regulated as follows: 

(A) Funding of research is only possible when conditions and 

requirements of the agreed contract between the different 

parties (the university and the principal investigator) are 

followed, including: 

 

(B) The duration of the research project funded by the 

university should not exceed two financial years. The 

duration can be extended for a maximum of one year given 

that no extra costs are added to the budget. 

 

(C) A project is only accepted for funding when the Deanship 

of Scientific Research approves its budget and nominates an 

appropriate expenditure category.  

 

(D) Redirections of finances between different sections of the 

budget are not allowed; until the principal investigator 

should submit a formal letter to the Deanship of Scientific 

Research and permission should be granted first.  

 

(E)  The guidelines named in this handbook are an integral part 

of the contract. 

 

(F) The principal investigator is responsible for the research 

team. The ethical responsibility; however, is collective 

whereby each member represents his or her responsibilities, 

according to the position he or she occupies. 

 



 
(22) 

(G) In the event of terminating the research project for any 

reason, as requested by the principal investigator and 

approved by the Deanship of Scientific Research, the project 

will be financially defaulted, and the finances must be 

refunded to the responsible authority, as per agreed budget. 

 

Article (6) Following up 

 

(A) The Deanship of Scientific Research reserves the right to 

contact the principal investigator to query the progress of 

the project and to remind him or her about required final 

reports. 

 

(B) The Deanship reserves the right to verify and endorse the 

receipts, rejecting the ones that do not comply with its 

accepted format, and requesting replacement of verified 

receipts.  

 

(C) The second party cannot substitute any of the following 

items, unless he or she receives a formal approval from the 

Deanship following a formal request: 

1. Replacing of the principal  investigators 

2. Replacing one or more of the co-investigators. 

3. Replacing the consultant. 

4. Changing the field or objectives of the agreed 

research. 

5. Redirections of finances between different sections of 

the budget. 

 

(D) The Deanship reserves the right to decline offers of 

equipment or materials, if the guidelines and requirements 

that regulate the university’s procurements are not strictly 

followed. 

 

(E) In exceptional cases, when the second party wants to 

extend the duration of the project, he or she needs to write to 

the Deanship at least Three months before the actual date of 

completion. The letter must contain the following: 
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1. A justification of the extension, including a detailed 

explanation of what has already been achieved. 

2.  A plan for the remaining tasks within the extension 

period. 

The extension can only be granted after receiving written 

approval from the Deanship, following their examination of 

the principal investigator’s request. 

 

Article (7) Confidentiality 

 

The second party must guarantee that no confidential 

information will be disclosed to any individuals or companies, 

during or after the project, in any form, combination, 

manufacturing, processing or designation owned by the first 

party, that is discovered, or might be discovered, for the duration 

of the project. 

 

Article (8) Replacing the Principal Investigator 

 

In the event that the principal investigator is not able to 

resume their duties in the project, for whatever reason, he or 

she must follow one of the two options: 

 

(A) Terminate the research project, default the budget, and 

return the funds to the responsible authority. 

 

(B) Resume the project by nominating one of the co-

investigators as the principal investigator, after successfully 

gaining approval from the Deanship of Scientific Research. 

The contract must be resigned prior to the recommencement 

of the project. 

 

Article (9) Submitting Reports 

 

(A) The principal investigator is committed to submitting a 

final technical and financial report two years after the 

commencement of the project (or as agreed in the proposal). 
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In the event of an extension, the final report should be 

submitted by the end of the extended period accordingly. 

 

(B) The principal investigator must submit the final reports to 

the Deanship according to the accepted forms, which can be 

obtained from the Deanship’s official website. 

 

(C) The final report must comply with the designated template, 

as instructed by the Deanship. It must also contain the full 

details of the project and its outputs of scientific papers or 

patents.  

(D) The principal investigator is responsible for electronically 

submitting the final technical and financial report, as well as 

all receipts to the Deanship’s website. The actual receipts 

must be submitted along with the research project 

information and number, accompanied by a signed letter by 

the principal investigator to the Deanship. 

 

Article (10) Publications  

 

(A) The university reserves the right to benefit from the 

publications and findings as it sees fit. 

(B) Confidential information or results based on the research 

must not be published unless written approval is received 

from the university.  

(C) The final report is exclusively from the rights of the 

financier, and the authors are not permitted to publish it. 

 

(D) The researchers are permitted to publish their findings in 

scientific journals and periodicals provided they 

acknowledge the stated rights of the sponsor of the project. 

Ownership of any patents or similar achievements must also 

be acknowledged. 

(E) The researchers are requested to publish at least one article 

in a recognized periodical/journal which must be: 

- Published in English:  classified in a website. 

http://www.scimagojr.com/ 

http://www.scimagojr.com/
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-Published in Arabic: periodical/journal must be in 

accordance with the regulations of the National Commission 

for Evaluation and Academic Accreditation of the 

magazines published in the Arabic language as following: 

(1) The reviewer shall be from different countries and not 

from one countries or one University (geographical diversity 

of referee) 

(2) The journal should be issued by an educational 

institution or a specialized scientific institution. 

(3) The publication of the journal has been regular and 

periodic during the last three years 

(4) The publication should accept the publication of 

researchers from different countries and countries 

(geographical diversity of researchers) 

(5) a published editorial board with expertise and from 

various countries (geographical diversity of the editorial 

board) 

(6) It has a website that enables researchers to access 

research summaries in Arabic and English 

(7) The journal is internationally registered and has a 

deposit number (ISSN)  

 

Article (11) Patents 

 

Any liabilities and/or costs associated with patents must be 

reviewed in the light of guidelines provided by Umm Al Qura 

University. Profits are shared by agreement and the university’s 

guidelines must be followed. 

 

 

 

 

 

Article (12) Completion of the Research Project 

 

(A) The project is completed when the final report is submitted 

and accepted by the Deanship of Scientific Research. The 

project is also deemed complete by the following: 
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(B) The university reserves the right to terminate the contract 

and the project by writing to the second party, when the 

university deems that doing so is appropriate and in line 

with public interest. 

 

(C) The second party must notify the Deanship of Scientific 

Research of any overpowering circumstances that prevent 

him or her from delivering his or her responsibilities, as 

required by the contract and in accordance with the 

university’s scientific research principles. The second party 

must return all the payments that have been spent. All items 

and equipment must be returned to the university’s storage, 

unless agreed otherwise with the Deanship of Scientific 

Research. 

 

(D) The remaining finances must be returned to the university 

under the ‘research’ section. Upon completing the refund, 

the second party’s responsibility can be waived.  

 

Article (13) Financial Expenditure Guidelines 

 

(A) Should final reports fail to be submitted on due dates, the 

researchers’ rights to payments obtained from the 

university’s research funds is defaulted.  

 

(B) The recovered finances shall be refunded to the budget of 

the responsible authority and used for scientific research. 

 

(C) The installments are funded to the principal investigator as 

follows: 

1. First installment: The first installment equals or less  

75% of the total project cost, excluding the payments 

for the research team (principal, co-I and consultant). 

2. Second installment: The remaining  is paid when the 

final report is submitted and accepted; including the 

payments for the research team (principal, co-I and 

consultant). 
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Article (14) Procurement of Equipment, Materials and 

Other Purchases 

 

Equipment, materials and other items can be purchased, 

according to the procurement guidelines set by the 

university’s vice-presidency for higher education. 

 

(A) The principal investigator has the right to purchase items, 

in accordance with the Government Procurement System. 

Within the budget allocated for this purpose and according 

to the approved budget items according to the procurement 

guidelines set by the university. 

 

 Article (15) Travel and conferences Expenses 

 

As far as travel allowances are concerned, all researchers and 

their assistants are treated according to the university’s guidelines 

for teaching staff members and employees, with the exception of 

tickets for travel, where only economy class tickets are allowed. 

Any other class of travel will be rejected and travel costs must not 

exceed 15% of the total budget of the project. 

 

Article (16) Researchers’ Allowances (and other members 

of the research team) 

 

(A) Researchers’ allowances should comply with the unified 

guidelines for scientific research, issued upon 

recommendation by the Council of Higher Education no. 

7/B/4403, dated 2/4/1419 AH.  

 

(B) The allowance should not exceed the maximum limit as 

shown in the table below. 
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Role in the Project Maximum 

Payment SAR 

Researchers 
no more than three 

Co-investigator 

Principal 

Investigator 

1,200 monthly 

Co-investigator 1,000 monthly 

Consultant 
no more than 

one per project and 

only three projects 

for the consultant 

From the City 7,000 annually  

From another Saudi 

City 

14,000 annually 

From abroad 20,000 annually  

Assistants 
(the total number 

shall not exceed 

three holding a 

master’s) 

Master’s holders + 800 monthly 

Bachelor holders 600 monthly 

Undergraduates 400 monthly 

 

(A) Technicians working on the project are recompensed 

according to the overtime hour system in the university. 

 

(B) The allowance for preliminary research proposal 

reviewing is SAR 500. 

 

(C) The remuneration of (2000) two thousand riyals for 

those who are assigned to reviewing the books composed or 

realized or translated or arbitrated both inside the university 

or from outside it for the one book, which exceeds the 

number of pages about 200 pages, and (1500) five hundred 

riyals for the book what Between 150-200 pages, and 1000 

thousand for the book between 100-150 pages, and (500) 

five hundred riyals for the book less than 100 pages. 

 

Article (17) Range of Application 
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These articles governing research projects funded by the 

university are an integral part of the contracts signed between the 

university and the researchers, and in no way inconsistent with 

the unified research support regulations of Saudi universities. 

 

Article (18) The Commencement of Application 

 

These guidelines are effective from the date of approval from 

the Scientific Council. 

 

 
 


