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سياسة تصنيف البيانات
أربعة مستويات  إلى  البيانات  لتصنيف  إطار موحد  إلى وضع  السياسة  تهدف هذه 

المترتب على الإفصاح عنها  نتائج تقييم الأثر  بناءً على  – مقيّد - عام)   – سري  (سري للغاية 

المناسبة الضوابط  به نظاماً,  مما يساعد على تحديد  ح  أو عن محتواها بشكل غير مصرّ  

والتخلص منها,  إتلافها  إلى  البيانات من جمعها  بها معالجة  تمر  التي  المراحل   لكل مستوى خلال 

وذلك تبع
 للمبادئ ا�ساسية:

الإتاحة البيانات  في  والتناسبالأصل  المناسبالضرورة  الوقت  في  التصنيف 

الحماية من  الأعلى  المستوى 

050607

المهام المعرفةفصل  إلى  الامتيازاتالحاجة  الأدنى من  الحد 

البيانات؟ ماهي 

مجموعة من الحقائق في صورتها ا�ولية أو في صورة غير منظمة.

المقاطع الأصوات
المرئية

النصوص
والخاطابات

الصور
والخرائط

حظر تسريب البيانات
هو نظام يهتم بالمحافظة على البيانات الحساسة والمهمة من الاطلاع

غير المصرح به ومنع تسريبها خارج نطاق الجامعة.

طرق المحافظة على البيانات من التسريب:

إرسال البيانات أو تخزينها من خلال قنوات مشفرة وذلك لمنع المخترقين من التصنت أو سرقتها

تنشيط أنظمة الحماية على جميع الأجهزة والبريد الالكتروني في المنشأة

تقنين صلاحيات الوصول للأنظمة في المنشأة لتكون وفق الحاجة فقط

تفعيل المراقبة لمحتوى الانترنت والبريد الالكتروني لوقف تسريب البيانات خارج المنشأة

الحد من جلب الأجهزة الخاصة للمنشأة والتي قد تكون سبباً في تسريب البيانات

أشكال تسريب البيانات:
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مشاركة البيانات 
مع الغير والإفصاح عنها

 في الأماكن العامة

سرقة الأجهزة المحمولة
 وأجهزة التخزين

سلة المهملات للمنشأة
قد تحتوي على بيانات 

مهمة وحساسة

إرسال البيانات الحساسة
عبر البريد الإلكتروني أو

وسائل التواصل الاجتماعي

استخدام الهاتف الشخصي
لتصوير البيانات الحساسة

الاطلاع حق  ممارسة  تنظم  التي  ا�جراءات   مجموعة 
. عليها الحصول  أو  الجهات  بأعمال  المتعلقة  العامة  المعلومات  على 

حرية المعلومات

توعية ا�فراد بحق الاطلاع على المعلومات العامة المتعلقة بأعمال الجهات أو الحصول عليها.

لماذا حرية المعلومات؟ 

�

�تعزيز مبدأ الشفافية وحرية تداول هذه المعلومات.

وتمكنهم  قيود  بدون  للعموم  تتاح  عامة  معلومات  هي 

من استخدامها ومشاركتها عبر منصة وطنية .

البيانات المفتوحة

لماذا البيانات المفتوحة؟ 

لرفع مستوى الشفافية في الجهات الحكومية ودعم وتسريع بيئة الإبتكار.

عمليات جمع البيانات من مختلف المصادر وتكاملها بين

الأنظمة التقنية بشكل آلي .

تكامل ومشاركة البيانات

لماذا تكامل البيانات ومشاركتها؟

لضبط عملية مشاركة البيانات وضمان إنعكاسها بين الأنظمة المختلفة بجودة عالية.

حقوق أصحاب البيانات الشخصية

يحق لصاحب البيانات إحاطته علماً بالغرض من معالجة بياناته الشخصية، والأساس النظامي أو الاحتياج الفعلي
المعتبر لهذا الغرض، ومحتوى البيانات المطلوب معالجتها، وطريقة جمعها، ووسيلة حفظها، ولمن سيتم الإفصاح عنها.

يحق لصاحب البيانات الوصول إلى بياناته الشخصية لدى الجهة والحصول على نسخة منها بصيغة واضحة ومقروءة ومطابقة
 لمضمون السجلات وبلا مقابل مادي.

يحق لصاحب البيانات طلب تصحيح بياناته الشخصية التي يرى أنها غير دقيقة أو غير صحيحة أو غير مكتملة.

يحق لصاحب البيانات طلب إتلاف بياناته الشخصية التي انتهت الحاجة منها أو التي جمعت بطريقة غير نظامية.

حق لصاحب البيانات طلب تقييد معالجة بياناته الشخصية لحالات خاصة ولفترة زمنية محدودة.

يحق لصاحب البيانات طلب الاعتراض على معالجة بياناته الشخصية أو العدول عن موافقته على معالجة بياناته الشخصية.
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ي إلى معرفة الفرد على وجه التّحديد هي البيانات التي من شأنها أن تؤدّ

ف عليه بصفة مباشرة مهما كان مصدرها أو شكلها ، أو تجعله قابلاً  للتّعرّ

أو غير مباشرة عند دمجها مع بيانات أخرى .

البيانات الشخصية

بموجب المرسوم الملكي رقم (م/١٩) وتاريخ ١٤٤٣/٢/٩هـ وافق مجلس الوزراء 

على صدور نظام حماية البيانات الشخصية والذي يهدف إلى:

 

تنظيم مشاركة البيانات الشخصية وتداولها بين الجهات بطريقة نظامية.

ضمان المحافظة على خصوصية

منع إساءة استعمال البيانات الشخصية والحد من الممارسات الخاطئة.

من صور البيانات الشخصية:

صور الفرد الثابتة الاسم والعنوان
والمتحركة

البطاقات الائتمانية الهوية الوطنيةالسجلات والممتلكات
وأرقام الحسابات
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  بياناتك كنز

مكتـــــــــب إدارة البيانــــــــات


