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 ¦����  ;  2030 א����כ     �±��  ²��  ��������  ,��א��א��  �́  ¦�����  µכ��   �1442 �א�  א��¶£ 
. ����¦ ���א¹ א��א��  �§�¸�� ���¢א א·���א§��§ �� �����א§��� ¤��² ��א�� א����� �א��

 �����¢א� ��א�� ��§ �º ²א�� �אכא� ©�כ ¤· �¸¶� ,´�±� �¢��א�א� §���¼ � §���� ����� ��¤
 �� ��א��א��  �.�. ���� �� ���� �� ���� ����² א������µ �כ� �א���¦ ���� א�½��א� �א���
�  �. �א�� ���¿א א��µ´, ���א��  �¤¾�א¹ ��א¾� �� ��א�� �כ�� א��א��  ������ א���� ¦���§
�� ���א� ¸�§ ��� �� À�Áא�� ����� ��� א��א���, �§¶א�� �¢�� ���¦ א���א�� א��� §��� �א�

.������� �����  ���Â£ ��א��� א����

��כ� �� ��¢� �� ��א א¨��א� �² ��א כ� א��כ� ����Ã א������ �א·���א�.

�  �א©�  ��א��  ���א��.����§  ª�� ¦���§ ���� ¤�£ א����� �� א¨��א�א� �� �������
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  א �א��א���¥ א¨�א�� א����  ����א�א� א���א� �א���� א·���א�� ��� א�������� �א��א�� א����� ��א�כ¼ ���¾  
א�א� �� �� �א��� ��א� א��¢�¥ א�� �כ א��א, כ��¢È��½� א�¢�� א�������  ���א� א�כא�����£ א���� �¢�µÉ·
  �א� א�כא���� א�½����א� �§�����À א���� £א�א� ¤�א� �א����Ã א·���א�� ¹�¢§ ,Ê��� �� א�¸�� א���א� �א����כ�

. �א� א�כא����א� �א¨��א�א�כ  א��������� �µכ� א���א� ��� א���������
: ��� �א·���א�א� �א���א�א� א��א����À ¾א�כ¼ ��א�� א����� �א���

 ����א
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 �: א������א� �א���Ï א�����¸
Ç
ºא��א

  � א��א��א�� �� �� א���� �Ð�§ �  א����Ï א�����¸�א� �א��� א������ ������ �א��א�� א���א�כ¼ ��¾  
  �א���א�  ���   �א�כא��� א�� א��� א� ��½�  Ìא�����  ¹�¢�  , �א�כא���   �א���  Ì��½�� א��� �א�� א�א� �א���

.����א��  ��Ñ  Ï���   ���א����   �א���� אÒא� ��  ��  ������א��  £����  �Á�   �א�כא���
: ��א� �א���Ï א�����¸�  א��א���� Óא��� ����¾א�כ¼ ��א�� א����� �א��
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 Ã�¢�  אÒ כ��א� �¤���� �א�½�����א� א�½���� �µ�Õ� כ�©� Ô�� א��½¸� �� ������ �א��א�� א���א�כ¼ ��¾  
.��Ô א·���א¿� א��½¸� �כ ��© ����א� א�½���� ������ �א��� א�����א�� ��� �µ�Õ�  כ�א¼ א����Á�§ À�� , �א���א�

א��כ���א�   401
744        ����א��א�

א������ א��א��    220
א��כא�����¡ �א ���     27037

 ��א��  ��   �א��  ¼א��¸�  À��
 �Éא��  �Éא�  28402  Ö��½��

 ��½��Ì א��½��א� 
��£ א���� א��א��



�
�א

 �
� 

��
�א

��
א


 א���� ��א� ��1442	
23א���

�Ï א����� � :
Ç
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�א¹ �� 
Ç
א����§ �§Â§ �א�, �א��  א�������א�� §���� ¥� Ï��� א�� ��א� ��� כ� ����� �א��א�� א����� ���§  

  �� א�����Ñ  ���� �א� �א א�������� ��כ������½�א� א��כ¦ א·���É ��אÒא� �  א¨��� כא�¢�§ �א�� �א���
 .������א��

���� א���א�
��א� ��£ ��א�  א����� א�����.. 1��א����א� א��
�א¡.. 2Ñ� ��א�א� ��� ��� �� �� ×�  ���� �א���  �Ðא� א���א��µ א¨�כ����
�א¡, �§���� ���� א���¾  א��א�� .. 3Ñ א�א��� ���  ª����  ��É א����� �§¢§
��� �� ��א�� §���  א������א� �� ���É  ¤¿א�  א���א�� �א¨��אÒא�.. 4
א��¢�ª  ¨��אÒ א�����  א���  ���א�� �¤��אÒא� א�����.. 5
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Ç
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 £�¤  ��, �א¨¿א�� א����א� ���א���Ø� Ì£ א������¶א��¢א ¤��א�¡ �א�א�א� ���  �א������א� א�������� Ó¹ א���¢§  
. א���א� א� �א��½��  ��א��� �אÒא� �¤  Ù�¿�§� ,�א���  ¥���  ¥Ñא���  ��  ����א�� �א� �� Ú�¾

א��א���� א��א���

��� ��� ���א���� ��

א��א���� א�
�¡ - ����א�

א��א���� 13

א���א¥א� א����א¤�� �£ א���א�¢
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 �¢� ��א� א��כ��� ��א�� �  א�����¢א �ÑÕא������ ��א� �Ñµא��  ���§ £�� ������ �א��א�� א����� Ü��§  
��א� ¢�� א��� ��� א������ ����כ��� �§�¸�� ��א�כ כ��א� ©�  א��� �� �¢א��א�� ���  � כ� �¢א�Ð��� �כ��
 ¥���¥ א��� ��Éא�� ���א� �א�� א·��¸��¸§ �Á�  ��Éא���  ��א� א·���א�� א���א�א�כ �א�� §�א �� א�����, כ��א���

.�א��א��
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.�����
א� ������א�

�¯ �®�א¥א� ���
 ����

 ,�����,א��ªכא� א�כא��(א����	,א���
.(��א��´�³,���א�² א�����£ א�כא��

�א�� �®µא�� א��א�� ��א�א� א���
.���א�� א����	 
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א���א�, 
א��
א�.

�א��.�א���א� ��¡ §«�א� א�
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: ���¢א� א����� א¨�א
 •����א�� ��א�� א����	 
א���

�دارة . 1 والتنظيمية  ا�دارية  اعمال  تسهيل 
العمادة.

وتوزيع . 2 وتنظيم  الموظفين  على  ا�شراف 
تنفيذ  ومتابعة  بينهم  والاختصاصات  اعمال 

ذلك باستمرار.

ا�شراف والمتابعة على تطبيق انظمة واللوائح . 3
التي تتعلق بالشؤون ا�دارية والمالية.

سير . 4 وتحسين  تطوير  على  والعمل  ا�شراف 
على  الافكار  وعرض  العمادة  داخل  العمل 

المسؤولين داخل العمادة.

الموظفين . 5 وانصراف  حضور  كشوف  متابعة 
وارسالها للجهة المختصة.

اللازمة . 6 الخدمات  توفير  على  المباشر  ا�شراف 
أعمال  تنفيذ  في  المختصة  الجهات  ومتابعة 

الصيانة اللازمة.

لجميع . 7 الضرورية  المستلزمات  توفير  متابعة 
اقسام، والتنسيق في ذلك مع إدارة الخدمات 

والمستودعات العامة.

بموظفي . 8 الخاصة  الاجازات  على  الموافقة 
وموظفات العمادة.

إعداد تقارير اداء الوظيفي.. 9

1 . / �����Ê (א� �¯ §�¦�� א��כ��א��� א�´א�� ���
.(���א��כ�� / א��כ

2 . /  ��א��כ  /  ����(א� �א�א� �®µ  ��Çª�א�
 ���ª�
 א���א	,   	
®�א 
���א�   (���א��כ
א��Çא¥   Ò©��
 �א�א�, �®µא ��א� �µ א����א� 
�א�א� �®µא¤� אª� א����
 ¬���Ç� ��
��א�

���� �·א.��
א���א��� א�

3 ..Í�כ�כ�א�� 
���א� א�´�א�א� א�´א�� �א�


א��¹א�א� . 4 א���א�©�   ����א�  ¬�Î��
 /  ��א��כ  /  ����(א�  Ê� א�´א��  �א�א� �®µא


.(���א��כ

5 . �����  ¬�Î��
  º��
א���א® א�����  א����א	 
 /  ��א��כ  /  ����(א�  Í�כ�  ¡��  ¬·��«�

.(���א��כ

א��א��� . 6 
א��אכ�א�  א��כא��א�  א����א	 

א��� ���·א. Í�כ���

7 ..Í�כ�
��Ó א���א�©� א�´א�� �א� ¬�Î��

 •Íכא�� ���א¥ א�

برنامج . 1 عبر  الواردة  المعاملات  جميع  استقبال 
الاتصالات ا�دارية.

عبر . 2 اخرى  للجهات  المعاملات  جميع  تصدير 
برنامج الاتصالات ا�دارية .

א��כ��א���:• 

سعادة . 3 مكتب  على  المعاملات  عرض 
(العميد/ الوكيل / الوكيلة).

الداخلية، . 4 اقسام  إلى  المعاملات  إحالة 
ومتابعة الرد عليها.

الاستفسارات . 5 جميع  على  ا�جابة 
المتعلقة  والتعقيبات  والتساؤلات 

بالمعاملات الواردة والصادرة.

المراجعين . 6 استفسارات  على  الرد 
معاملاتهم  سير  وتوضيح  والمراجعات 

بعد الاستعلام عبر البرنامج.

المصادقة على النماذج الخاص بالعمادة.. 7

كافة . 8 على  والرد  ا�لكتروني  البريد  متابعة 
الاستفسارات التي ترد عليه.
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��� א��©¨:� ��º� �¹ ��א�� ��א�� א����	 
א����� : א���א	 א�
Õ
µ
§

�� ���) א���µ� (´µ א��א� 1442 ���א��א�א� �א�Õ�  Èא�� ��א�� א����� �א��

���א� »��� ��א�� א�´א�� 
�א®א� 
א���א����µא ������

��®��µ ��א�
�א��� ��¶�א� א�

�� א�´א�� �
א��¯אכ� א��כ��
�א®א���µא ������


¿ ��¶�א� Ä� �©א���
�א���א�

�� א�´א�� �
��א� א�µכ����א�

א���¶�א� º��¶��
¿ א�Ä¦�

 ������ �����א�©� 
�©Öא� ���
�א	 א���א���§
�א®א� ��µא

���א®��א�א� �´��½ א��א¥ א��¶

378

107

8

93

166

86

182

3809       �����א�� ��א�� א����� �א��

3597     ����Èא�� ��א�� א����� �א��

7406 א·��א��      

Ê�1442 א���� »©	 א��א�� א����	 
א����� �¹���א�©� א��: א�
Õ
�א��א

�� ���) א��א��א��µ� ( א��א� 1442 ���א��א�א� �א�Õ�  Èא�� ��א�� א����� �א��
��� א��א��א�� ��º� �¹ ��א�� ��א�� א����	 
א����� : א���א	 א�

Õ
µ
§
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��35א����� א����� ��א� 1442

 Ê�1442 א���א�� / �¦�� א��א��א� »©	 א��א¼א� ����� ��Øא�� א��� :
Õ
�א��א

1 . �א� א���א����� ¥Ñא�� �א� 1442 �§���� ¥��� ¥�  ��àא� א¸áא��� ����� 
Ç
���א�אא�� א�  א������Â� �¥ א���Ñא�� ��Ð�§

.��א א·�� ��  �µ�¥ ¤�א�� א�� ¦���א���
2 ..�¥ א�Áא�� �� �א� 1442���� ���� ��¢¾ �µ� א��������² ¨�א�� א����§� ¥�����Ê א���א�� ���� א���� ��Ð�§
3 . ���� ��א��� ��¿ ������ �א��א�� א�����א� ����� ¥� ��א� א����  �¤�א�� א·§�  א��א�����א�� �כ� Òא�� ��Ð�§

.�1442/2/13 Òא����� א�� µ� א����  � Ñא�� ����
4 .. �Ñא��� £�� �µÈא� א���א�� א��א����� ã��� 2021/6/3 ����ä ��א�� Òא��¸א ��Ð�§
5 .. �����  א��א� �א���� א���א�� �� ��µ א����� ��£ ��ã �� א����א� א�����§
6 . � �א�� א��א��  / �¶�� ���א�Ö א�כ¸אÒא� א¨�א��  �א���å א¨��א�
7 . ��א  א���� �כא����Ñ �� ��� �א �¢��Ð�§ �§ ���� �א��� א����� §�כ����  Èא� א�½א���� א��¶� �µ� �� /  א�Ô א��א���

��Éא�� ��א��� �� א����כ ��� א���� ���כ������
�א¡ א���א�� �§�כ�� א��א� , �¢א�א� א·§�א� �� א���א� ,כ�§��Ö ,�¢א�א� �� Öא·��½א�א� , ���א� �א§כ�¼ א���אÈ� א��א�,א���א�É  ���א

�ª  א����.� �� �א���א� א·��� , �¢א�א� א���א� א������א�� ,�¢א�א� א���א

��� א��א��א�� ��º� �¹ ��א�� ��א�� א����	 
א������א�©� א��: א�
Õ
�א��א

�µא���א�
 ����א��

�µא���א�
�Â�� Óא��

�µא���א�
 á�¸א���

א���א��µ א����¥ ���¢אא���א��µ א���א� 

�È� ½�� ½�� ��Ñא��Ñא ����§����§

608
38 228427

8923 3531 618
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�א������ א����	 ��א� 1442

�µ�¨א� א��א�  � אÑµא��

�Á ��א�¬ �� ���א	 ��א�� ��א�� א����	 � ���£ א�א����א�� ��´��É� Ùא� א���� א�·� א��� ���½ א�
א��א��כ�,   ¬��כא���  �����  ������  ������א�  Æ�¤��  �� א�����א�   Ú��§  Ù�¶��  ����  º�  ��
א���
�א�� ��א �´�� � �� ��א��א� א��
 Úא��§ ���Û� ���� º� ���£ א�א����א�� ������ �º א�® ���� ¬����


 .2030 �� � ��ª�
�א�� �
��א�� א�


¿ א��א���, �� ��º ���·�� »��א� 
��� א��©«א� א��א�� 
א��©� Ä¦א�� �א��
��� א��©«א� א� ½����


א��©¨  º��¶��
א� È����א� �É��א�א� 
§�Çא¥ �» º� ���� �´��Ù ������ א�א��א�� א����	 
א�����

�£ א��כ� �¦כ� �א�.��
א� ,Üכ� »א¦�

�א�א� א�����:�¤
60¿©�� 
§ ���©�� ���Û�

��א��א���§��א���א�א�

���·: א���א
�א� ����
א� ���
�À א�
�א�� �א ��º ¼�א�א� ����א�¢ ��א��א� א�� Ý����
 ,���£ א�א������א �º א��¦�� א��� �´�� א�Ö

א��Çא�א� ���א�¢ 

כ�א��  ���� �º ���� ����� א���א��©�� ���Û�� ��א��� ���� Þ���

�א�� ��¡ �����, �
��א¨ א� ��
�¦�Ï �� ��א«£ א�א� ��©�� �����
�א�� »©	 א��א� �¦�� ��¡ ��«£ א�

Õ

���ß ��� א���א��� א�»�א��� א��� �


 א�©¿.  ��« (60) Ê� 1442 ��א�א�
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���א���א�
 ���

א�¦·א�א�
�א��1�
��¶�א� א� º��¶��+ 65 �·א���·א�א� �כ��¬ ��

2	
����¡ א���א��� א��� ��Ç� 272 �·א���·א�א�+

3	
3 �·א���כ��¬ א��¦א�כ�º �� א�����¡ א���א��� א�

ºא��א: ��אÑא� א��¢א�� �א�����  
�¾¢א�א� א��כ� �א������

 ���א��®µא א���א��א�   Ù��´�  �� א�����  �¦א�כ 
 ��¹�
א�� �É�·�¬ ��א«א� א�����א�� ��������� א��
 Í��� ¬����א�

כ¯�כ ���� �·¬ �·א�א� א�¦כ� 
�א��, ���Û�� Á א���א«א� 
א�¦·א�א� ��º ��א�� א�

�´��Ù §���·א 350 ��א«�
 �·א��.�

ºא�Áא:א���Ñ¥ א¨�כ����� 
 �� �א����	   ÍÖ��  ��¼א  ¾�  ¡�
א� א���א��  �א�� �א�  £»��  �����  
 £»��א����� «�א�Ë ®·��א �� ����� א�  	¯�� א���Ë, �¯�כ   �§ ��®א�
 Í�� Ï��Ö

�ª��Á א���ªא� 
��א
�º א��µא	 
א�»�א�  Ë��ª�
���א� א�
 
 ¿���� 2  º� כ��§ º� כ��§ £»��
א� א�¼ ß�� �»
�א��, ��א ���� �� א�

���¿ §�Ù ¼א�� ��¡ ����Ë א��א�¬.« 
 ���« 
�É�א¿ 

  º� כ��§
2 ����� � ��ªא� 

����� ��Ì ¼א�� �  ��� �

 ����א
�¤��µא�

  ���
 ���¿�§

א������ 
א�����
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�א������ א����	 ��א� 1442

�א��א: א¨��µא�
א��א���   ¡��  �·��  ����´�  ¬����א� �א�� �א� §«�א�   Ù��´�� ��©�א�  
���א�   ¬����
 ¡�� ��¦��א  
�א ��  ¬�א���א� ��א�²  �א��´�א�  �¯�א ���  º� ��¥א   ������א�  ¬·�
 «�א¥� 
�א��, �¯א 
��ß ��� א��©�א� א��� «א�� א����� ���א ��¤·א �� ����� א�«§
 ����«£ א�א�

 Ê� 1442- 1441 ���¯�א »©	 א��א� א�א�����
 º� כ��§

65
א���®�א��כ
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 ����א��א: א����� �א����א� א���¿
 Ì
���£, «א� ���� א����� ��Ø�א� ��� �º א����א�� §�א� א���º ���� א��ª�� ��·� ¾¯א�

� א����� � º� א��©«א  
א��¦�א�   ��¦� כ�א  א��כ©¥,   
§  ����א�  ��»  º� א���א��א�   º�  ���  ��  �¤� Å� 
א���   ��ª�א���¤ 
א��¦�א�   ���א�����

.��ª�¤�� ��¦� 
§ Ì�� º��א�� ��א«£ (40) �א ���� �� ��«£ א�ª�א���¤
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�א������ א����	 ��א� 1442

�א�� �� ����� ��א��, ��� ��א¨ א��®µא�� א��א«£ א��� ���� º� א�� �£ א�������א�� ���א�� א����	 
א���� ¬�·�

��א¨ �א�. �£ אµ»¯ �� א�µ��א� ��א��� §���É א����� 
א�®א�� ���·א 
�©³ א����א� א��� ��א®··¬ §��א¥ ����¯ א��ªכא� 

.���א�כא��

�א�א� א���א��:�
(uqu_admission) �����

(uqu.admission) א¨ �א���

(UQU Admission) ¨�����

��Ñא� א���אÈ� א·���א��

��א¨   ����א�  ���
�א�� �� ����� �א�

  68.316 

��� �¦א��¾ ������א�

¨���א�� �� ���� א�

186,683

��� ��א��� ��א¨ 
�א�� �� ��א¨ �א� �א�

37000 

��� �¦��כ� «�א� 
 ¨���א��  �� ����א�

 1.150 
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�א��, ��� ¬���Çª� �®אªא� ¿
� ��� º� º���¬ �·�� �ø®א�� ��¡ א����א�א� א���א®��
¼א�� א�� º� ����� ���«
�� ��©�·¬ ��¡ א��¯אכ� 
����ª·א � º���¦���� �א�´���. �ªא	 א��¯כ�� �º «�� א���º ���� ����¬ �¯כ�� ����¬ א�
�א�� ���� ��¡ א��¯אכ�- ��ª א��¯כ��  ��א¥ ��¡ ��� ��Ý�� Í א��¯כ��,���� א������¿ -א�¯�º ��¤�·¬ א�����ù«�א� א�

��ª א���א�� .µ Þ��� úא���

�Èא�§  ���

 ������781 א���אכ� א��א

 �������28 א���

�����1 א�����
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 ��א� ��1442�
� א�����א�	

�� א�����Ñ

 ���א� 
א®�א¥א�  �א� �û  �����
�א»� «�¬ א����	.

 �µ א��
א��� ��¡ א����א�א� 
���� �א����	.��א����� א�

 �� �א� ���א�  ����א�

��� א����	. ��Î�§


��א  א�����  �א�א� �  �����
 .������
�אü א������� א�ù�

 ������  ��א�א� א��«¬  א��א� 
.���º �� א���Æ א��א»������א�

א���א�¢   ���� א����א	 
 º�  ����´� �כ��   ¬·�
���א
 ����א����	 
כ  ý
��
 ���א��

.���
א�����¬ ��� א���א�� א�µכ��

 ������  ��א�א� א��«¬  א��א� 
.º���א�¹א

 ������  ��א�א� א��«¬  א��א� 
א�¡   Ë�«§  ��®א�  º�  º���ª�א�
 º� ��ª�א� ��� Ëא��� �§ ��®א�

.ý
�£ א�¦��א����א¥ ®

א�Ê�א¥ א������Êא� 
�ª��Ê� א�����Êא� 
 �Ê�����  	�Ê�»  ��Ê�� כ�   �Êא�·�
 ¬Ê�» �Ê«א� �Ê���Êא� 
א®�Êא¥א� א��û

.	�Êא���

 �����  ��א�א� א��«¬  א��א� 
.���א��

:��א� א��¢�

 ,����º �� א�µ�ªאü �·א, 
���� א���¬ �¸��א¥ כ��Öא����� א��א £������ א���¬ א���א�� א�
�¡ �א�א��� א��� ����þ Æא��·א ��

ý א����	 ��
�א�א��� �כא�� ���א�·א,  א���א��  
א�כ��א� 
א�«�א�  ��א���א� �א���א�²   ����������א� א��§��¼�א ����� כא�� א�
 ý
�� ������ א����	   ¬�» ���� כ�א   .�����א�� א���א�  א»��א�   ¬·���  �·�

Å
� ���א�א�   º� א�����  Þ®א�ª� �א  
כ�  ,���א��
א�

 º�Ç� ��א�
 ����ªא� א���� �¯Ï א�¦�
ý ��� ����£ א�����ª� º� �¸כ�א�
 ���º �����	 �א�א������א�כ��א� 
א�«�א� ��¡ א�
�� א����	.��� ����
 ���·�
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�� א����� א��א�  :Ñ א�א��א�
1 . ¬�» �א»�   ���א� 
א®�א¥א�  �א� �û  ������ א���א� 

א����	.
2 . ���
  ¬Î�  �� �א� ���א�  ����א�  ¡��  ���א�

א����	.
3 ..º����¯ �®�א¥א� א��א� א��«¬ א�א��� ������ א�¹א���
4 . ������א� א�����   �µ א��
 א����א�א�   ¡�� א��� 

:���א�א� א���¤
 º� ��� £� ¿

�®�א¥א� א����	 �א��� §� א���Ë, �א���א ���א��� ������� ���Î¬ «�¬ א����	 ��א¥א� א���א¤  

 ,���א��� א����	 �א�א��
 ý
�¦� ½��� ÿ�� א���א¥א� 	©« ��
Å

» Á���א�¢ א��א���� ���א��א� ������ �כ� א��כ���, �
� א��א���� א��א��.��« ������ ���א�¤א�� ��¡ ��¤�Æ §�¬ א���א�² 
א��´��א� א��� ����·א א�א�

א��א���� א��א���

��� ��� ���א���� ��

א��א���� א�
�¡ - ����א�

א��א���� 13

א���א¥א� א����א¤�� �£ א���א�¢

�א�� �� א�´א��  א���א��  «��א�   ��� �א����	 
.��א����	 
א���

5 . ��א�����  üא�
ù� 
��א  א�����  �א�א� �  �����
 .������א�

6 ..Ê�1443-1442 ��
�À א����	 ���א� א�א�
�¬ ��א¥א� א���א¤�� ����� ��א�¢ א��א���� . 7Î��

 ý
��
  Æ����א  ¬·�����  ��·� א��א�� 
.Ëא��� �§ ���א� א����	 �א����
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 ��א� ��1442�
� א�����א�	

  ���א��  א¨��א��  א��א�  ���א� א����  א�������� ��µ א���א�  א��א��

� 1442 - 1441
17812

� 1443-1442

18995

� 1439 - 1438
17011

� 1440 - 1439

1530715342

� 1441 - 1440

�� א�����Ñ א��¤��א�
(º������º ����א�² א��כא�����¢ (א�������א����� א�

Ë�«§ א��א����� א�¹א���º� º ®א�

(º�������º ����א�² א���Æ א��א»��� (א������א����� א�

(£���� �����א� כ��� א���«) ����º ����א�² א�������א����� א�

Ëא� א��� ���º א�¡ ®א���ª�א����� א�

(º������א�א� א��¦��כ�º (������ א�� �����

¼�א�� 
א����א	 ��א�¢ א��א���� א��א�� ��כ�

ذكور

78961075218648

-11

138209347

65561

4160101

225

-

300

4

525

4

ا�جماليإناث
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 ñא����  £�� א����    Ì���§  ¹�¢� א�����   ���� א�����   ��Ñ  ��   �Á���  �����א�� א�����  ��א��   ���� כ�א 

�א¨��אÒא� א��א�  ������ �א�כ��א� �א��½��א� א���א� :
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 ��א� ��1442���
 א�	
א���

 	

�þכ ���א� א��א ���
¤£ »�� א����א� �כ� ��� ��א�� «�� ��א��Þ �£ א�«�א� א�כא�� ������¡ «�¬ א���
.���א
	 א����� א���א�� ��
כ¯�כ ��¬ 
¤£ »�½ א��� ��א���א�

������ א��Ñ 

للطلبة . 1 التسجيل  شؤون  يخص  ما  كل  على  العام  الاشراف 
واقسام والكليات.

فيما . 2 اكاديمي  التقويم  ومراجعة  إعداد  في  المشاركة 
يخص التسجيل.

يتناسب . 3 بما  الطلبة  بتسجيل  الخاصة  الزمنية  الخطط  وضع 
مع حالاتهم الاكاديمية.

إعداد ومراجعة إحصائية ما قبل التسجيل.. 4
اقسام . 5 مع  الدراسية  الجداول  إعداد  وتنسيق  متابعة 

والكليات.
متابعة وتنسيق تسكين القاعات مع اقسام والكليات.. 6
الدراسية . 7 الجداول  ومراجعة  التجريبي  ا¼لي  التسجيل  عمل 

ومتابعة تعديلها.
على . 8 بناء  الدراسية  الجداول  تعديل  بشأن  الكليات  متابعة 

ملاحظات قسم التسجيل والتي تم اشعار اقسام بها.
عمل التسجيل ا¼لي النهائي للجداول الدراسية.. 9

حسب . 10 المشتركة  اولى  السنة  طلبة  جداول  تسجيل 
المجموعات والمسارات المحددة.

المجموعات . 11 حسب  التأهيلية  السنة  طلبة  جداول  تسجيل 
المناسبة.

عبر . 12 والتعديل)  وا�ضافة  (الحذف  التسجيل  عمليات  متابعة 
موقع الجامعة وعن طريق اقسام الاكاديمية.

تسجيل جداول للطالب الزائر الداخلي.. 13
رقم . 14 اصدار  بعد  الخارجي  الزائر  للطالب  جداول  تسجيل 

جامعي. من قسم القبول حسب ا�جراءات النظامية.
القبول . 15 لعمادة  المراجعين  للطلبة  التسجيل  عمليات  تنفيذ 

والتسجيل بالتنسيق مع اقسام والكليات.

:��א� א��¢�

������ א��Ñ ¹א���
وضع ضوابط ومعايير واضحة ومقننة �عداد الجدول الدراسي بما يسهم في تحسين جودة العملية التعليمية. 

وضع خطة للتسجيل وتعزيز التعاون بين الجهات المشاركة في تنفيذ هذه الخطة.. 1
تسهيل وتطوير ا�جراءات الخاصة بالتسجيل من خلال التوظيف امثل للتقنية. . 2
ضمان المحافظة على الحقوق اكاديمية للطلبة وأعضاء هيئة التدريس.. 3
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إتاحة ومتابعة الانسحاب من مقرر دراسي أو التراجع عنه.. 16
اقسام . 17 مع  النهائية  الاختبارات  جداول  وتنسيق  إعداد 

والكليات.
اقسام . 18 مع  بالتنسيق  النهائية  الاختبارات  قاعات  تسكين 

والكليات.
الفصل . 19 وتفعيل  الدراسي  الفصل  إغلاق  في  المشاركة 

الدراسي القادم.

ا�شراف على الفصل الصيفي.. 20
التدريس . 21 هيئة  أعضاء  من  والمراجعات  المراجعين  استقبال 

والطلبة.
متابعة المعاملات والمسيرات والتذاكر الالكترونية وتنفيذها . 22

حسب النظام.

:������  א��
أولا: الاستعداد لتجهيز الجداول الدراسية مع ا�قسام:

بالضوابط . 1 اكاديمية  والكليات  لÈقسام  خطاب  توجيه 
 / (الفردية  المقررات  لفتح  المتبعة  وا�جراءات  والخطوات 

الزوجية) حسب الفصل الدراسي. 
ثانيا: متابعة إجراءات التسجيل:

نظام . 1 في  جدولها  تدخل  لم  التي  اقسام  جداول  إدخال 
اوراكل.

قبل . 2 من  اوراكل  نظام  في  المدخلة  الجداول  مراجعة 
والخطة  التسجيل  قبل  ما  إحصائية  حسب  اقسام 
الدراسية والتأكد من التزام اقسام بالضوابط المتبعة في 

إعداد الجداول الدراسية.
التأكد من فتح مقررات المستويات حسب الفصل الدراسي.. 3
المساعدة في توفير عضو هيئة تدريس للمقررات التي لم . 4

هيئة  أعضاء  في  عجز  لوجود  إسنادها  من  القسم  يتمكن 

التدريس عنده (حسب التخصصات).
السعة . 5 ذات  القاعات  بين  والتبديل  البحث  في  المساهمة 

من  كبير  عدد  فيها  التي  للمقررات  تسكينها  ليتم  الكبيرة 
التدريس  على  القسم  مقدرة  حالة  في  وذلك  المسجلات 

بأعداد كبيرة.
المستوى . 6 في  تحتاجها  التي  لÈقسام  المقررات  حجز 

(الفردي / الزوجي) حسب الفصل الدراسي.
الذي . 7 للقسم  معادلة  لها  التي  لÈقسام  المقررات  حجز 

الفصل  حسب  الزوجي)   / (الفردي  المستوى  في  يحتاجها 
الدراسي.

التأكد من ربط مقررات النظري بالعملي من قبل اقسام.. 8
ثالثا: القيام بتسجيل آلي تجريبي أولي لجميع المقرات :

مراجعة الجداول بعد التسجيل ا¼لي التجريبي لمعرفة   
العجز والفائض من الشعب ومخاطبة اقسام ليتم التعديل 
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حسب الملاحظات الواردة من التسجيل ا¼لي كما يلي:
مقرر . 1 وكل  قسم  كل  جدول  في  الطلبة  عدد  مراجعة 

لمعرفة مدى مناسبة الموعد المفتوح لهم.
ا¼لي . 2 التسجيل  على  بناءً  الجدول  على  التعديلات  تنفيذ 

على  بناء  لذلك  التسجيل  شؤون  من  اقسام  توجيه  بعد 
الخطابات المرسلة من اقسام حسب انظمة.

لهن . 3 المقررات  جميع  فتح  ودراسة  الخريجين،  الطلبة  حصر 
مع أقسامهن.

رابعا: إجراءات التسجيل النهائي بعد إغلاق الفصل الدراسي: 

بعد الانتهاء من بعض ا�جراءات اكاديمية التالية:
الطلبة المحولون• 

الطلبة المنقطعون• 
الطلبة المفصولون أكاديمياً• 
لطلبة المتأهلون• 
الطلبة المستجدون• 
الطلبة المخصصون• 

خامسا: الاستعداد لجداول الاختبار النهائية:
عمل تسجيل آلي مبدئي لمواعيد الاختبارات النهائية.. 1
جلسة . 2 كل  في  الاختبارات  أعداد  حول  تقارير  إرسال 

والتعارضات لدى الطلبة.
تسكين قاعات الاختبارات النهائية، وإظهار جداول الاختبارات . 3

للطلبة.

 :���א�א� א���¤

��א«¦� •   ���אµכא�� א�´��א�   ����� א��א��א�   ��� �כ��א�  א��¹א�א�   �� א��¦א�כ� 

.��§��� א���

����א�.• ��א�� ����� א��
 ���א�� א����	 
א���� º�� ������אÝ א��®µא ��Ç�

 • ���א��µ �� א�´�½ א���א��� �כ��� א�¦����� �º א�� ���
א��¦א�כ� �� ����¬ 
��� א��א��א�.


כ��� א���א�א� • 

¿ א��א��� Ä¦�� א��א���� ����� א®��אÝ �£ ��א��� 
כ��� א�א�
�א.��א�
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