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البداية

النهاية

استلام -3
المعاملة 

نعم

إرجاع -2
المعاملة لأصل 

المصدر

بدء 
العمل

هل المعاملة 
مستوفية الشروط 

في مسار

لا

تصدير -4
المعاملة في 
نظام أعمالى

هل المعاملة
مستوفية الشروط 

في مسار 

تقليص -5لا
حجم المرفق

نعم

تسجيل المعاملة في -7
نظام أعمالى وتصديرها الى

الجهة المواجهة

حفظ المعاملة في مسار -8
مع تدوين رقم صادر 

أعمالى

مرحلة -1
التدقيق الأولية 
للمعاملة في 
نظام مسار

:قائمة تفقد تصدير معامله في نظام أعمالى 
.تنزيل او طباعة المرفقات-1
.إسكنر" ملونة"سحب المرفقات -2
.ميجابايت حتى نتمكن من تصديرها في نظام أعمالى500ميجابايت او 500تصغير حجم المرفق اقل من -3

دقيقة عمل( 15: )الحد الأقص ى للوقت في تنفيذ العملية 
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180رئيس الجامعة

181ة الحج والعمر لابحاثمعهد خادم الحرمين الشريفين 1

207معهد البحوث والدراسات والخدمات الاستشارية 2

225امانة مجلس الجامعة 3

2818امانة اوقاف الجامعة 4

227الإدارة العامة للشؤون القانونية 5

182إدارة الاتصال المؤسس ي 6

619إدارة الموارد الذاتية 7

694إدارة الامن السيبراني8

618مكتب إدارة البيانات 9

1434وحدة التوعية الفكرية 10

241وحدة المراجعة الداخلية 11

----وحدة الدراسات والاستشارات 12

----المجلس الاستشاري الدولي 13

228وكالة الجامعة 

170إدارة الموارد البشرية1

190العيادة الطبية الجامعية2

104المالىةالإدارة 3

178إدارة المشتريات و المناقصات4

174إدارة المستودعات5

اقبة المخزون6 173وحدة مر

185مطبعة الجامعة7

187إدارةالإتصالات الإدارية8

679الوثائق و المحفوظاتإدارة 9

166إدارة المشاريع10

افق و الخدمات11 176إدارة المر

184إدارة الأمن و السلامة 12

589إدارة الأراض ي و الممتلكات13

103إدارةاالميزانية14

اقب 15 226للحسابات الخاصةالمالي مكتب المر

244وكالة الجامعة  للشؤون الأكاديمية

175عمادة شؤون الطلاب1

229عمادة القبول والتسجيل2

191عمادة التطوير و الجودة3

167عمادة تقنية المعلومات و التعليم الالكتروني4

177إدارة  للخدمات التعليمية5

239وحدة المتاحف التعليمية6

2363وحدة ضمان الجودة التعليمية7

211معهد اللغة الإنجليزية8

222كلية الطب9

231كلية الصيدلة10

204كلية طب الأسنان11

251كلية التمريض12

205كلية الصحة العامه و المعلوماتية الصحية13

208كلية العلوم الطبية التطبيقية14

201الكلية الجامعية بالقنفذة15

250كلية العلوم الصحية بالقنفذة16

256كلية الطب بالقنفذة17

243كلية الهندسة و الحاسبات باالقنفذه18

202الكلية الجامعيةبالليث19

327كلية العلوم الصحية بالليث20

242كلية الهندسة و الحاسبات بالليث21

214كلية الشريعة و الدراسات الإسلامية22

199كلية التصاميم و الفنون 23

232كلية الإدارة و الاقتصاد24

213كلية الحاسبات25

247كلية الدراسات القضائيىة و الأنظمة26

217كلية الهندسة و العمارة27

221كلية العلوم الاجتماعية28

216كلية العلوم 29

215كلية اللغة العربية و آدابها 30

219كلية الدعوة و أصول الدين31

222كلية التربية32

1631الكلية التطبيقية33

223معهد تعليم اللغة العربية لغير الناطقين بها 34

200الكلية الجامعيةباللجموم35

255بأضم الكلية الجامعية 36

234وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي

235عمادة الدراسات العليا و البحوث1

3740الأبحاث التخصصيةإدارة 2

2753بحوث إدارة الحشود و النقلإدارة 3

506بحوث البدائل الإصلاحيةإدارة 4

3800دراسات علوم الكون و الأهلةإدارة 5

189إدارة المكتبات6

303معهد الابتكار وريادة الأعمال7

424إدارة الملكية الفكرية8

236المجلس العلمي9

240إدارة الجمعيات العلمية10

238إدارة البعثات11

2229الترجمة و التعريبإدارة 12

635وكالة الجامعة  لتنمية الأعمال والشراكة المجتمعية

576إدارة الإستثمار1

1101مكتب إدارة الإستراتيجية2

2945مكتب الخريجين و تنمية المهارات المهنية3

673إدارة العمل التطوعي و المسؤولية المجتمعية4

313وحدة الشراكات المحلية و الدولية5

47



وكالات الجامعة

228وكالة الجامعة 1

234وكالة الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي2

244وكالة الجامعة  للشؤون الأكاديمية3

635ةوكالة الجامعة  لتنمية الأعمال والشراكة المجتمعي4

العمادات

175عمادة شؤون الطلاب1

229عمادة القبول والتسجيل2

191عمادة التطوير و الجودة3

235عمادة الدراسات العليا و البحوث4

167عمادة تقنية المعلومات و التعليم الالكتروني5

المعاهد

181ة معهد خادم الحرمين الشريفين لابحاث الحج والعمر 1

207معهد البحوث والدراسات والخدمات الاستشارية 2

303معهد الابتكار وريادة الأعمال3

211معهد اللغة الإنجليزية4

223معهد تعليم اللغة العربية لغير الناطقين بها 5

مراكز

679الوثائق و المحفوظاتإدارة 1

3740الأبحاث التخصصيةإدارة 2

2753بحوث إدارة الحشود و النقلإدارة 3

506بحوث البدائل الإصلاحيةإدارة 4

3800دراسات علوم الكون و الأهلةإدارة 5

2229الترجمة و التعريبإدارة 6

الإدارات

227الإدارة العامة للشؤون القانونية 1

182إدارة الاتصال المؤسس ي 2

619إدارة الموارد الذاتية 3

694إدارة الامن السيبراني4

170إدارة الموارد البشرية5

104الماليةالإدارة 6

178إدارة المشتريات و المناقصات7

174إدارة المستودعات8

187إدارةالإتصالات الإدارية9

166إدارة المشاريع10

افق و الخدمات11 176إدارة المر

184إدارة الأمن و السلامة 12

589إدارة الأراض ي و الممتلكات13

103إدارةاالميزانية14

189إدارة المكتبات15

424إدارة الملكية الفكرية16

240إدارة الجمعيات العلمية17

238إدارة البعثات18

177إدارة  للخدمات التعليمية19

576إدارة الإستثمار20

673إدارة العمل التطوعي و المسؤولية المجتمعية21

1101مكتب إدارة الإستراتيجية22

618مكتب إدارة البيانات 23

وحدات

1434وحدة التوعية الفكرية 1

241وحدة المراجعة الداخلية 2

----وحدة الدراسات والاستشارات 3

239وحدة المتاحف التعليمية4

2459وحدة ضمان الجودة التعليمية5

313وحدة الشراكات المحلية و الدولية6

اقبة المخزون7 173وحدة مر

كليات

222كلية الطب1

231كلية الصيدلة2

204كلية طب الأسنان3

251كلية التمريض4

205حيةكلية الصحة العامه و المعلوماتية الص5

208كلية العلوم الطبية التطبيقية6

201الكلية الجامعية بالقنفذة7

250كلية العلوم الصحية بالقنفذة8

256كلية الطب بالقنفذة9

243كلية الهندسة و الحاسبات باالقنفذه10

202الكلية الجامعيةبالليث11

327كلية العلوم الصحية بالليث12

242كلية الهندسة و الحاسبات بالليث13

214كلية الشريعة و الدراسات الإسلامية14

199كلية التصاميم و الفنون 15

232كلية الإدارة و الاقتصاد16

213كلية الحاسبات17

247كلية الدراسات القضائيىة و الأنظمة18

217كلية الهندسة و العمارة19

221كلية العلوم الاجتماعية20

216كلية العلوم 21

215كلية اللغة العربية و آدابها 22

219كلية الدعوة و أصول الدين23

222كلية التربية24

1631الكلية التطبيقية25

200الكلية الجامعيةباللجموم26

255الكلية الجامعية باضم 27
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(حقيبة تدريبية)


