
تـقـرير 
الإنجاز الربع سنوي 

يةلمركز الوثائق والاتصالات الإدار 



جهات داخلية ( 5)إجراء مع عدد ( 27)تنفيذ مصفوفه تكامل خارجية لعدد 
وخارجية

وحدات  ( 10)تنفيذ مصفوفه داخلية لتوزيع موظفين المركز على 
ومنح الصلاحيات بالاتساق  المسمى

شريحة لطريقة تفويض
الموظفين

ط شريحة لطريقة تنشي
المعاملات المحفوظة

أساسيات مهمه في 
كتابة الخطابات 

وطريقة صياغاتها
ومضه عن 

مهارات التواصل

اعمال
التطوير الاداري

اعمال
التنظيم الاداري

ومضات التوجيه الإداري



321

222 المعاملات الوارده

هالمعاملات الصادر 

130

203

7
80

لبريد ارسال وتدقيق الاميلات في ا

DACالالكتروني 

تسجيل معاملات للمراجعين معاملات البريد سمسا معاملات البريد السعودي

Dacارسال وتدقيق الاميلات في البريد الالكتروني  تسجيل معاملات للمراجعين

معاملات البريد سمسا معاملات البريد السعودي

احصائيات
نظام راسل للوزارة

الاحصائيات 
التشغيلية لنظام مسار



"لقةالمغ" التذاكر الالكترونية 

•448

تذاكر التدريب

•328

احصائيات
اللقاء التثقيفي لنظام مسار 

المحدث

احصائيات
التذاكر الإلكترونية



عدد المعاملات الوارد العام التي تم 
تسجيلها 

1158

د عدد المعاملات التي تم تسجيلها قي
داخلي

142

ميمها عدد القرارات والتعاميم التي تم تع

39

م عدد الجهات الداخلية التي تم التعمي
عليها 

2750

يا عدد المعاملات التي تم تصديرها خارج

1062

ير عدد الجهات الخارجية التي تم التصد
لها 

1164

احصائيات نظام مسار




