
 

 

 

 

ليل الإرشادي
ّ
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راسات العليا 
ّ
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 ه. ١٤٤٧إعداد: لجنة معيار الطلاب بالقسم.
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 ات اᗫᖔلمحتᘭلدل : 
 

 . المقدمة -١
 . التعᗫᖁفات  -٢
 . نظام الدراسة - -٣
 . نظام الاختᘘارات- -٤
ᢝ القسم- -٥

ᡧᣚ اᘭلجنة الدراسات العل . 
٦- - ᢝ

ᡧᣚ اᘭة لأساتذة الدراسات العلᘭحثᘘقة والاهتمامات الᘭالتخصّصات الدق
 . القسم

٧-  : ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأ 
 

 ولائحته ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأᗷ فᗫᖁالتع :
ً

ᢺ؟أو 
.   -أ  ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأ 

.   -ب ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأᗷ اللائحة الخاصة 
 القواعد والإجراءات التنفᘭذᘌة والتنظᘭمᘭة. -ج

 اتهᘭومسؤول ᢝᣥᘌادᝏا: المرشد الأᘭ᠍ثان . 
   اᘭات الدراسات العلᘘة المقدّمة لطلاب وطالᘌا : سلسلة اللقاءات الإرشاد

᠍
ثالث

 . ᗷالقسم 
اف عᣢ الرسائل العلمᘭة:  -٨ ᡫᣃالإ 

 
ᢝ مرحلة إعداد الرسالة-أ          

ᡧᣚ اᘭة الدراسات العلᘘعة لطلᗷاف والمتا ᡫᣃمفهوم الإ . 
ف عᣢ الرسالة العلمᘭة - ب          ᡫᣄالم ᡧ ᢕᣌتعي . 

ف عᣢ الرسالة العلمᘭة -ج           ᡫᣄات المᘭمسؤول . 
 اللائحة الخاصة ᗷالدراسات العلᘭا. -٩         
ونᘭة المقدمة من عمادة الدراسات العلᘭا.  -١٠        ᡨᣂ᜻الخدمات الال  

 المراجع.  -  ١١         
 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

       

 مقدمة   

 

، وعᣢ آله       ᡧ ᢕᣌالأم ᢝ ᢔᣎالن ᣢسلم عᙏو ᢝᣢونص ، ᡧ ᢕᣌربّ العالم ᕛ ه  الحمدᘘوصح
، وᗖعد، فقد سᣙ معᘭار الطلاب ᗷقسم الأدب والنّقد والᘘلاغة إᣠ إعداد   ᡧ ᢕᣌأجمع
  ᢝ

ᡧᣚ لاغةᘘقسم الأدب والنقد والᗷ اᘭة الدراسات العلᘘل بهدف إرشاد طلᘭهذا الدل
تهم الأᝏادᘌمᘭة، وتعᗫᖁفهم بنظام الدّراسة والاختᘘارات، ᛿ما يزودهم بᘭᙫانات   ᢕᣂمس

خصّصاتهم واهتماماتهم الᘘحثᘭة، وما يتّصل ᗷذلك من  أساتذة الدّراسات العلᘭا، وت
ᢝ سᘭاق الأᙏشطة  

ᡧᣚ ذله القسم من برامجᘘوما ي ، ᢝᣥاف العل ᡫᣃعة الإرشاد والإᘭطب
الأᝏادᘌمᘭة والعلمᘭة، إᣠ جانب عرض الخدمات المقدّمة من العمادة للطلاب، 

ام ᗷالسᘭاسات والضوا ᡧ ᡨᣂا؛ لضمان الالᘭالدّراسات العلᗷ ط واللوائح الخاصةᗷ
ᢝ جامعة أم  

ᡧᣚ ةᘌذᘭا وقواعدها التنفᘭاللائحة المنظمة للدراسات العل ᢝ
ᡧᣚ المعتمدة

ᢝ مراحله التعلᘭمᘭة ᚽشᜓل سلᘭم حᘌ ᡨᣎحصل عᣢ الدرجة  
ᡧᣚ القرى، وانتظام الطالب

 العلمᘭة. 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mobile User
البرنامج : مجموعة المقررات الدراسية، والرسالة العلمية ، وبحث التخرج، والاختبار الشامل، أو بعضها ، التي يدرسها الطالب خلال مدة زمنية محددة؛ لنيل درجة علمية ، أو شهادة عليا في مجال التخصص.

الوحدة الدراسية : المحاضرة النظرية الأسبوعية ، أو الندوة العلمية الأسبوعية، أو الدرس السريري أو درس التمارين الذي لا تقل مدته عن خمسين دقيقة، أو الدرس العلمي الذي لا تقل مدته عن مئة دقيقة، أو الدرس الميداني المحدد في الخطة الدراسة.

المقرر : المادة الدراسية في خطة كل برنامج، وتشمل على رقم ورمز ووصف للمحتوى، وتخضع في كل قسم للمتابعة والتقييم والتطوير، ويجوز أن تدرس مستقلة ، أو أن يكون لها متطلب سابق أو متزامن معها ، ويمكن الإعفاء من المتطلب السابق أو المتزامن بناء على اختبار لنواتج تعلم محددة.

تأجيل القبول: إرجاء تاريخ بدء دراسة الطالب بعد صدور رقمه الجامعي، وقبل تسجيله أي مقرر دراسي، ويكون ذلك مرة واحدة، ولا يمكن إجراؤه بعد بدء الدراسة.

تأجيل الدراسة : إيقاف الطالب سريان المدة المقررة - بحسب هذه اللائحة - للحصول على الدرجة العلمية بعد بدء دراسته

الانسحاب: إنهاء الطالب علاقته بالجامعة المقيد بها بشكل نهائي، قبل إكماله برنامجه الدراسي.

إلغاء القيد : إنهاء الجامعة علاقتها بالطالب، قبل إكماله برنامجه الدراسي؛ لأسباب محددة نصت عليها هذه اللائحة.

إعادة القيد : إعادة الجامعة علاقتها بالطالب الذي ألغي قيده.

الاختبار الشامل : اختبار المعارف والمهارات المتطلبة للحصول على درجات برامج الدراسات العليا (الدبلوم العالي / الماجستير / الدكتوراه) ، وقد يكون الاختبار الشامل هو المؤهل النهائي لبعض هذه الدرجات عدا درجة الدكتوراه.

بحث التخرج: بحث قد يستغرق فصلاً دراسياً أو فصلين دراسيين، ويكون محدد الموضوع، ويؤهل للدرجة العلمية، ويكون مقرراً ضمن مقررات البرنامج.

الرسالة العلمية : الأطروحة العلمية ، التي تمثل البحث ونتائجه، والتي أعدها الطالب وقدمها لغرض الحصول على الدرجة العلمية..
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Mobile User

(يجوز للطالب تأجيل الدراسة بتوصية من مجلس القسم)، وذلك بضوابط:

Mobile User

Mobile User
اجتياز فصل دراسي على الأقل
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Mobile User

Mobile User
✏️يجوز للطالب الاعتذار عن الاستمرار في دراسة مقرر، أو أكثر، أو جميع مقررات
الفصل الدراسي، بعد انتهاء فترة التسجيل:

Mobile User
الاعتذار عن المقررات:

Mobile User



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mobile User

Mobile User
عدم تسجيل الطالب الرسالة فصليا بعد اجتيازه المقررات.
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Mobile User
٧٠٪؜



Mobile User



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mobile User
يعقد في الأسبوع الخامس من كل فصل دراسي.

Mobile User
اختبار تحريري، ولا يتم تحديد المراجع أو المواضيع.

Mobile User
اختبار شفهي(بعد اجتياز التحريري).

Mobile User

Mobile User

Mobile User
٧٥

Mobile User
٧٥

Mobile User



 لجنة الدراسات العلᘭا ᗷالقسم

 

 

 

 

᛿ ᢝل قسم لجنة للدراسات العلᘭا مشᜓلة من أعضاء هيئة التدرᚱس برتᘘة أستاذ -١
ᡧᣚ كونᘌ

 مساعد عᣢ الأقل. 

 . تعتمد لجنة الدراسات العلᘭا من مجلس القسم. ٢

٣ : ᢝᣦ اᘭتكون مهام لجنة الدراسات العل .  

ام الطالب ᗷالخطة الدراسᘭة  -● أ  ᡧ ᡨᣂد من الᜧدراسته والتأ ᢝ
ᡧᣚ اᘭه طالب الدراسات العلᘭتوج

 ومواعᘭد ᛿ل من المقررات والاختᘘار الشامل وᘻسجᘭل خطة الᘘحث للرسالة العلمᘭة. 

ᢝ التعرف عᣢ التخصصات والاهتمامات الᘘحثᘭة  -● ب 
ᡧᣚ اᘭمساعدة طالب الدراسات العل

افᘭة.  ᡫᣃائهم الإᘘالقسم ومعرفة أع ᢝ
ᡧᣚ سᚱلأعضاء هيئة التدر 

 توجᘭه طالب الدراسات العلᘭا لإتᘘاع الإجراءات واستخدام النماذج المطلᗖᖔة.  -● ج 

 متاᗷعة تقدم طالب الدراسات العلᘭا للحصول عᣢ الدرجة العلمᘭة.  -● د 

  ᢝ
ᡧᣚ اᘭم الدعم والمساعدة للجنة الدراسات العلᘌحوث تقدᘘا والᘭعمادة الدراسات العل ᣠتتو

 القسم، وتزوᗫدها ᗷالنماذج المطلᗖᖔة لمتاᗷعة طلاب الدراسات العلᘭا. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ᢝ القسم                
ᡧᣚ اᘭة لأساتذة الدراسات العلᘭحثᘘقة والاهتمامات الᘭالتخصّصات الدق : 

 

 

 

 

 



 الإرشاد الأكاديمي:

 

 

 

 

 :
ً

ᢺأوᗷ فᗫᖁالتع ᢝᣥᘌادᝏولائحته:   الإرشاد الأ 

: -أ ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأ 

ᘌ ᢝحتاجها الطالب خلال مرحلة التعلᘭم   ᡨᣎأحد أهم الموجهات ال ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأ ᢔᣂعتᘌ
 ᢝᣙة، والعمل    ،الجامᘭة للاستفادة من قدراتهم الذاتᘘم الدعم والإرشاد للطلᘌتقد ᣠفهو يهدف إ

، ᛿ما أن عملᘭة الإرشاد   ᢝᣥᘌادᝏداع الأᗷوالإ ᡧ ᢕᣂالتم ᣢعهم عᘭشجᘻر مهاراتهم، وᗫᖔتط ᣢع
ᢝ المدة النظامᘭة المحددة ᗷعد أن اᙬᜧسبوا 

ᡧᣚ جᖁاز مرحلة الدراسة والتخᘭاجت ᢝ
ᡧᣚ ساعدهمᘻ

ات علمᘭة ومه ᢔᣂدة لسوق العمل. خᘭكونوا مخرجات جᘌ ة تؤهلهم لأنᘭارات عمل 

ᝏ  ᢝادᢝᣥᘌ توجّه الطلᘘة للحصول عᣢ أفضل النتائج وᘻساعدهم ᛿ما أن عملᘭة الإرشاد الأ 
ᡧᣚ

 لتكᘭف مع البᚏئة الجامعᘭة واغتنام الفرص المتاحة لهم. ا

فالأستاذ الجامᢝᣙ   ،ومسؤولᘭة الإرشاد الأᝏادᢝᣥᘌ تقع عᣢ عاتق جميع أعضاء هيئة التدرᚱس 
ᘌ،  ᢝمد ᘌد العون لهم ،لطلبته ا ᘌعتᢔᣂ مرشد᠍  ᡨᣎبههم تجاە الأخطاء والمشᜓلات ال ᗫرشدهم وᗫو  

تهم التعلᘭمᘭة، حᡨᣎ إن لم ᘌكن مرشدهم الأساᢝᣒ الذي    يتوجب ᢕᣂعليهم تجنبها خلال مس
، ولذا فإن مهمة الإرشاد ᢝᣦ مسؤولᘭة ᛿ل أعضاء هيئة  ᢝᣤشᜓل نظاᚽ عينّه القسم المختص

 التدرᚱس. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

:  ئحةاللا -ب ᢝᣥᘌادᝏالإرشاد الأᗷ الخاصة 

ᘌكون لᝣل طالبͭـة دراسات علᘭا مرشد علᢝᣥ مع ᗷداᘌة التحاقه  ): لمادة الحادᘌة والأرᗖعون(ا
نامج ᢔᣂالᗷاخت ؛ ᢝ

ᡧᣚ دراسته ومساعدته ᢝ
ᡧᣚ لتوجيههᘭ  حث وفقᘘعداد خطة الលع الرسالة وᖔار موض

 القواعد المعتمدة من مجلس الجامعة بناءً عᣢ توصᘭة مجلس عمادة الدراسات العلᘭا. 

 

 القواعد والإجراءات التنظᘭمᘭة والتنفᘭذᘌة: -ج

توزع مجالس الأقسام مهمة الإرشاد العلᢝᣥ للطلاب المستجدين عᣢ أعضاء هيئة التدرᚱس -
ترسل صورة من ذلك التوزᗫــــع إᣠ عمادة  ، و خلال مدة لا تتجاوز أرᗖعة أسابيع من ᗷدء الدراسة

 الدراسات العلᘭا. 

ᢝ إعداد جدوله الدراᢝᣒ ومتاᗷعة خطوات ᘻسجᘭل -
ᡧᣚ ه الطالبͭـةᘭتوج ᢝᣥالمرشد العل ᣠيتو

 . ᢝ ᡵᣎحᘘوع ال ᡫᣄع الرسالة أو المᖔموض 

ᢝ نهاᘌة -
ᡧᣚ الطالب ͭـة ᢕᣂعن س ᢿًرا᠍ مفصᗫᖁس القسم المختص تقᛳرئ ᣠإ ᢝᣥقدم المرشد العلᘌ

 ᛿ل فصل دراᢝᣒ تُرسل صورة منه إᣠ عمᘭد الدراسات العلᘭا. 

ف عᣢ رسالة الطالب ᗷعد ᘻسجᘭلها ما لم يتعارض - ᡫᣄهو الم ᢝᣥكون المرشد العلᘌ فضل أنᘌُ
 . ذلك مع تخصصه

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 ثانᘭا: المرشد الأᝏادᢝᣥᘌ ومسؤولᘭاته: 

:   -أ ᢝᣥᘌادᝏالمرشد الأ 

 للطالب مع  
᠍
هو عضو هيئة التدرᚱس الذي ᘌختارە القسم المختص لᘌ ᢝᣟكون مرشدا᠍ أᝏادᘌمᘭا

ة   ᢕᣂه الطالب أثناء مسᘭتوج ᢝᣦ ةᘭسᛳا، ومهمته الرئᘭامج الدراسات العل ᢔᣂة التحاقه بᘌداᗷ
ᢝ اختᘭار موضᖔع الرسالة وكتاᗷة خطة الᘘحث.  ،تعلᘭمه

ᡧᣚ ومساعدته 

 

: -ب ᢝᣥᘌادᝏات المرشد الأᘭمسؤول 

  ᢝᣗتخ ᢝ
ᡧᣚ ساعدەᛒ هو الشخص الموجّه للطالب أثناء دراسته والذي ᢝᣥᘌادᝏالمرشد الأ ᢔᣂعتᘌ

ᢝ قد تواجهه ᡨᣎالصعاب والمشᜓلات ال ، : ᢝᣠالتا ᢝ
ᡧᣚ ᢝᣥᘌادᝏات المرشد الأᘭوتتلخص مسؤول 

ᢝ نصّ -١  ᡨᣎات الᘘالحقوق والواجᗷ ة الطالبᘭا. توعᘭت عليها اللائحة الموحدة للدراسات العل 

 تهيئة الطلᘘة للتعرف والتأقلم مع نظام الدراسة الجامعᘭة. -٢ 

امج الدراسᘭة.  -٣ ᢔᣂة والᘭمᘭاسات التعلᘭحة، والسᘭالمعلومات الصحᗷ ف الطالبᗫᖁتع 

ᗫــهم أثناء  -٤ ᡨᣂتع ᢝ ᡨᣎات الᘘل العقᘭة، ورفع قدراتهم وتذلᘘللطل ᢝᣥᘌادᝏل الأᘭز التحصᗫᖂتع
 . ᢝᣥلهم العلᘭتحص 

 ت بᘭه الطالب من مشᜓلة التعᡵᣂ الأᝏادᢝᣥᘌ وكᘭفᘭة تفاديها. -٥

 تقدᘌم المشورة والمساعدة لأصحاب المشᜓلات الأᝏادᘌمᘭة من طلᘘة الدراسات العلᘭا. -٦

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

٧- . ᢝᣒعتهم لرفع مستواهم الدراᗷن والاهتمام بهم ومتاᗫ ᡵᣂة المتعᘘإرشاد الطل 

٨- ᡫᣄᙏهم والاستفادة من قدراتهم و ᡧ ᢕᣂوتحف ᡧ ᢕᣌᗖᖔوالموه ᡧ ᢕᣌة المتفوقᘘالطلᗷ الاهتمام
 إᗷداعاتهم. 

ᢝ الخاص ᗷمواعᘭد الᙬسجᘭل والتأجᘭل وحذف المقررات  -٩  ᡧᣎم الزمᗫᖔد التقᘭمواعᗷ الإلمام
 المعلنة من قᘘل عمادة الدراسات العلᘭا.  

ومتطلᘘات التخᖁج للطلᘘة، والتأᜧد من موافقة جدول   ،معرفة الخطة الدراسᘭة للᝣلᘭة-١٠ 
 الطالب أو الطالᘘة مع الخطة الدراسᘭة للᝣلᘭة. 

حᘭث ᘌقوم المرشد ᗷفتح ملف خاص لᝣل    ،إعداد سجل الإرشاد الأᝏادᢝᣥᘌ لᝣل طالᘘـͭـة-١١
  ᢿًـͭـة فيها، ومشتمᘘشمل المواد المسجلة ومستوى درجات الطالᛒ المجموعةᗷ ةᘘطالب أو طال

ᡧ المرشد والطالب أو الطالᘘة ᢕᣌة بᗫالاجتماعات الدور ᡧᣅوكذلك محا ، ᢝᣥᝏا ᡨᣂالمعدل ال ᣢع، 
، لتقيᘭم مستوى الطلᘘة ᚽشᜓل  ᗷالإضافة إᣠ أي تقارᗫر أو إنذارات موجهة من مقرر المادة

 صحيح. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

اف عᣢ الرسائل العلمᘭة: ا           ᡫᣃلإ 

 

ᢝ مرحلة إعداد الرسالة العلمᘭة-أ
ᡧᣚ اᘭة الدراسات العلᘘعة لطلᗷاف والمتا ᡫᣃمفهوم الإ : 

  ᢝᣥحث العلᘘامتلاك مهارات ال ᣢة عᘘمساعدة الطل ᣠة مخططة ومنظمة تهدف إᘭعمل ᢝᣦ
ᡧ الطلᘘة من إنجاز   ᢕᣌنامج، وتمك ᢔᣂة للᗫᖔᗖ ᡨᣂة والᘭمᘭتحقيق الأهداف التعل ᣠشᜓل يؤدي إᚽ

 .مشارᗫعهم وᗖحوثهم بنجاح

ᢝ صᘭاغة  
ᡧᣚ شارك الطالبᛒ منه أن 

᠍
ف مهمته الأساسᘭة ᢝᣦ توجᘭه الطالب ولᛳس مطلᗖᖔا ᡫᣄالم

  ᛿الᘘحث ولا جمع المعلومات نᘭاᗷة عن الطالب.  
᠍
 ᗷارعا

᠍
ف أن ᘌكون موجها ᡫᣄالم ᣢع ᢝ

ᡧᣙᘘ ما ي
ᢝ مناقشة الطالب، ودفعه للᘘحث والتحلᘭل والاسᙬنتاج 

ᡧᣚ ه المهارةᘌولد 
᠍
 .متعاونا

ف عᣢ الرسالة العلمᘭة-ب ᡫᣄالم ᡧ ᢕᣌتعي : 

ف عᣢ الرسالة العلمᘭة هو عضو هيئة التدرᚱس الذي تنطبق علᘭه ضواᗷط المادة   . ١ ᡫᣄالم
ᢝ الجامعات وقواعدهما  ۳۹) والمادة (۳۸(

ᡧᣚ اᘭمن اللائحة المنظمة للدراسات العل (
 .التنفᘭذᘌة ᗷجامعة أم القرى

ᢝ لعضو هيئة التدرᚱس . ٢
ᡧᣚا ᡫᣃة والعبء الإᘭحثᘘمع مراعاة التخصص والاهتمامات ال، 

ف عᣢ رسالته وفق النموذج المعتمد من عمادة الدراسات العلᘭا   ᡫᣄختار الطالب المᘌ
 .والᘘحوث

ᢝ الجامعة ممن هم عᣢ رتᘘة أستاذ  . ٣
ᡧᣚ سᚱة أعضاء هيئة التدرᘭالرسائل العلم ᣢف ع ᡫᣄᛒ

 .وأستاذ مشارك

٤ .   ᣢس) عᛳف رئ ᡫᣄم᛿) ة أستاذ مساعدᘘرت ᣢس الذي عᚱف عضو هيئة التدر ᡫᣄᛒ جوز أنᘌ
ᢝ مجال تخصصه 

ᡧᣚ حثانᗷ هᘌان لد᛿ إذا ᢕᣂرسائل الماجست-   ᢝ
ᡧᣚ ᡫᣄ م شوران أو مقبولان لل

ᡧ عᣢ وظᘭفة أستاذ   ᢕᣌعد التعيᗷ حاثᗷالأ ᡫᣄᙏ ــــخᗫكون تارᘌ ة محᜓمة، وأنᘭمجلة علم
 .مساعد

 

 

 

 



 

 

اف عᣢ رسائل  -الذي عᣢ وظᘭفة أستاذ مساعد -لا ᘌحق لعضو هيئة التدرᚱس . ٥ ᡫᣃالإ
 ᢝᣥالعل ᡫᣄ ت الᘘ᙭م ما يᘌورة تقد ᡧᣅ ل أخذ الموافقة من الجامعة، معᘘق ᢕᣂالماجست. 

ة وال᜻فاءة   . ٦ ᡧ ᢕᣂة المتم ᢔᣂفون من ذوي الخ ᡫᣄة مᘭالرسائل العلم ᣢاف ع ᡫᣃالإᗷ قومᘌ جوز أنᘌ
ᢝ مجال ᗷحث الرسالة العلمᘭة من غᢕᣂ أعضاء هيئة التدرᚱس سواء من داخل  

ᡧᣚ ةᘭالعلم
 .الجامعة أو من خارجها

ف بناءً عᣢ توصᘭة مجلس القسم وموافقة مجلس الᝣلᘭة . ٧ ᡫᣄالم ᡧ ᢕᣌكون تعيᘌ. 

ᢝ إجازة التفᖁغ العلᢝᣥ أو الندب أو الإعارة،   . ٨
ᡧᣚ ان᛿ اف إذا ᡫᣃالإ ᢝ

ᡧᣚ ف ᡫᣄجوز استمرار المᘌ
امه ᗷمتاᗷعة حالة الطالب ᡧ ᡨᣂط موافقته وال ᡫᣄᚽ. 

اف ᗷعد انتهاء خدمته ᗷالجامعة ᗷالتقاعد   . ٩ ᡫᣃالإ ᢝ
ᡧᣚ (السعودي) ف ᡫᣄجوز استمرار المᘌ

امه ᗷمتاᗷعة حالة الطالب،   ᡧ ᡨᣂط موافقته وال ᡫᣄᚽ ،كر أو انتهاء عقدەᘘأو الم ᢝᣤالنظا
 .وᗫتطلب هذا الإجراء موافقة مجلᢝᣓ القسم والᝣلᘭة

اف إذا ظهر له عدم جدᘌة  . ١٠ ᡫᣃم طلب الاعتذار عن مواصلة الإᘌف تقد ᡫᣄجوز للمᘌ
 .الطالب وانقطاع التواصل معه

ف عᣢ الرسالة العلمᘭة -ج   ᡫᣄات المᘭمسؤول : 

ف ᗷعد اعتماد موافقة مجلس الᝣلᘭة لتوصᘭة مجلس   . ١ ᡫᣄات المᘭدأ مهام ومسؤولᘘت
ف وت تᗷ ᢝᣧعد ᘻسلᘭم الطالب للرسالة ᗷعد المناقشة ᡫᣄالم ᡧ ᢕᣌالقسم بتعي. 

ᢝ الجامعة . ٢
ᡧᣚ اᘭالدراسات العلᗷ اللوائح والأنظمة المتعلقةᗷ ف الإلمام ᡫᣄالم ᣢيتوجب ع. 

ف ᗷالاطلاع عᣢ التقᗫᖔم الجامᢝᣙ للدراسات العلᘭا والإلمام ᗷمواعᘭد   . ٣ ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ
 .الإجراءات الأᝏادᘌمᘭة

، وتحدᘌد مدى تقدم وجدᘌة  . ٤ ᢝᣒل فصل درا᛿ ةᘌنها ᢝ
ᡧᣚ م أداء الطالبᘭف بتقي ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ

 ᢝᣢاف الفص ᡫᣃر الإᗫᖁة من خلال رفع تقᘭالرسالة العلم ᢝ
ᡧᣚ الطالب. 

 

 

 

 



 

 

ف ᗷالتأᜧد من أن الرسالة العلمᘭة المقدمة من الطالب خالᘭة من العيوب   . ٥ ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ
ف ومجال دراسة الطالب ᡫᣄالجودة والأصالة والابتᜓار ومتصلة بتخصص المᗷ ᡧ ᢕᣂوتتم. 

ام الطالب ᗷخطة   . ٦ ᡧ ᡨᣂد من الᜧشᜓل دوري ومستمر للتأᚽ لة الطالبᗷمقاᗷ ف ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ
 .إعداد الرسالة العلمᘭة

ᢝ الرسالة العلمᘭة، ومراجعته والتحقق من   . ٧
ᡧᣚ ه الطالبᘘكتᘌ ل ما᛿ قراءةᗷ ف ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ

اهة العلمᘭة، ومراعاة   ᡧ ᡧᣂحث والᘘقواعد الᗷ ام الطالب ᡧ ᡨᣂصحته، والتحقق من مدى ال
 .حقوق الملᘭ᜻ة الفكᗫᖁة، والتأᜧد من خلو رسالة الطالب من المخالفات الفكᗫᖁة

ف بتقدᘌم الملاحظات النقدᘌة البناءة لعمل الطالب عᣢ الرسالة العلمᘭة . ٨ ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ. 

ف بتقدᘌم الدعم والإرشاد المعنوي والنفᢝᣓ للطالب ومساعدته للتواصل  . ٩ ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ
ᘌ ᢝحتاجها الطالب ᡨᣎمع الجهات ال. 

م الطالب ᗷاعتماد خطة   . ١٠ ᡧ ᡨᣂلᘌ للطالب إذا لم ᢝ ᢔᣍه إنذار كتاᘭف توج ᡫᣄالم ᣢيتوجب ع
م ᗷالأهداف والخطة الزمنᘭة لᘘحث الرسالة، وលذا  ᡧ ᡨᣂلᘌ المدة المحددة، ولم ᢝ

ᡧᣚ حثᘘال
ᢝ مرحلة الرسالة العلمᘭة

ᡧᣚ ت عدم جديتهᛞث. 

ف عᣢ الرسالة ᗷعد انتهاء الطالب من إعدادها، تقᗫᖁرا᠍ عن اᜧتمالها إᣠ رئᛳس   . ١١ ᡫᣄقدم المᘌ
ᡧ من تارᗫــــخ استلامها من الطالب، مع التأᜧد من إرفاق   ᢕᣌمدة لا تتجاوز أسبوع ᢝ

ᡧᣚ القسم
ᙏسخة من الرسالة العلمᘭة ᗷصورتها النهائᘭة وتقᗫᖁر فحص الرسالة من اللجنة العلمᘭة  

 .فحص الرسائل والمطبوعات العلمᘭة الصادرة من الجامعةالفنᘭة الدائمة ل

ᢝ متاᗷعة اᜧتمال إجراءات ᘻشكᘭل لجنة مناقشة  . ١٢
ᡧᣚ مساعدة الطالبᗷ ف ᡫᣄم الم ᡧ ᡨᣂلᘌ

ᢝ القسم والᝣلᘭة
ᡧᣚ الرسالة. 

١٣ .   ᢝᣒة الفصل الدراᘌل نهاᘘة قᘭف من عقد لجنة المناقشة للرسالة العلم ᡫᣄد المᜧيتأ
ᡧ عᣢ الأقل، مع مراعاة أن لجنة المناقشة مدتها ثلاثة أشهر (لا تحᙬسب فيها   ᢕᣌأسبوعᗷ

  )الإجازة الصᘭفᘭة

 

 

 



 

 

 

 

 

 : الخاصة ᗷالدراسات العلᘭا  ئحةاللا            

  

 

ᢝ الجامعات مع القواعد التنفᘭذᘌة 
ᡧᣚ اᘭاللائحة المنظمة للدراسات العل 

 لجامعة أم القرى

 ه. ١٤٤٦
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 لطلاب الدراسات العليا  اݍݵدمات الأɠاديمية
01-S للعام القادم : طلب تأجيل القبول 

  القيود:الشروط و 

o  اݍݨامعة ʏعد بدء الفصل الدرا؟ۜܣ الأول للطالب ࢭȊ لا يمكن قبول التأجيل 

o .يل؅قم الطالب المؤجل بخطة ال؄فنامج المتاحة عند بدء الدراسة 

o  .ون تأجيل القبول لمرة واحدة لمدة عام درا؟ۜܣ واحدɢي 

o .عد انقضاء مدة التأجيلȊ قبول الطالب المؤجل إذا لم يتح ال؄فنامج ʄيلڧ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلب الموافقمجلس القسم المراجعة النظامية ݝݰضر ʄعڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

النظر في مبررات التأجیل•
التحقق من انطباق شروط وقیود •

الخدمة
ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
لیة مبیناً موافقة عمید الك(داخلیة 

)على الطلب

اموظف التنفیذ بالدراسات العلی-4

التحقق من تضمین المراجعة •
مالنظامیة على محضر مجلس القس

كتروني تنفیذ التأجیل في النظام الإل•
في حال موافقة عمید الكلیة على

الطلب في مراجعتھ النظامیة 
لمحضر مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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02-S دراسة الفصل القادم : طلب تأجيل 
  القيود:الشروط و 

o  .الأقل ʄعڴ 
ً
 دراسيا

ً
 أن يɢون الطالب قد أنࢼܢ دراسة فصلا

o  فصول دراسية لطالب الدكتوراة وفصل؈ن دراسية لطالب الماجست؈ف  ثلاثةالأقظۜܢ عدد مرات التأجيل

ʏرفض أي طلب تأجيل يرد لطالبوفصل درا؟ۜܣ واحد لطالب الدبلوم العاڲʈاݍݰد الأقظۜܢ  . و ʄحصل عڴ

 لفصول التأجيل

 عاملʇ حسب من ب؈ن عدد  ه 1444قبل عام  الاعتذار عن فصل درا؟ۜܣʈمعاملة التأجيل و

 الۘܣ تم تأجيلɺا الفصول 

o  ܦݨل فيھ مقررات تكميليةʇ لا يجوز تأجيل أي فصل درا؟ۜܣ 

o  نائيةȞلا يجوز تأجيل الفصول المقرة كفرص است 

o  .ܦݨل فيھ الاختبار الشامل للطالبʇ الفصل الذي ʏلا يجوز تأجيل الدراسة ࢭ 

o  .الدرجة العلمية ʄسب مدة التأجيل ضمن المدة القصوى لݏݰصول عڴȘلا تح 

o الفصل تأجيل الدراسة  طلب ʏون ࢭɢادي׿ܣ.يɠم الأʈللتقو 
ً
 الذي ʇسبق الفصل المراد تأجيلھ وفقا

o  ا من مجلس القسمɺقبول ʏلابد من إرفاق م؄فرات التأجيل للنظر ࢭ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

النظر في مبررات التأجیل•
التحقق من انطباق شروط وقیود •

الخدمة
ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
ن إحالة الطلبات الموصى بقبولھا م•

مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

مجلس الكلیة-5

النظر في مبررات التأجیل•
التحقق من انطباق شروط وقیود •

الخدمة
ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

تروني تنفیذ التأجیل في النظام الإلك•
في حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•



 

 

 

11 

03-S : الاعتذار طلب  ʏالفصل اݍݰاڲ ʏعن دراسة مقرر أو أك؆ف مܦݨل ࡩ 
  القيود:الشروط و 

o  اɺعضȊ م ضمن يحسب الفصل الذي تم الاعتذار فيھ عن جميع المقررات المܦݨلة أو ʏوث الطالب ࢭɢدة م

 ال؄فنامج

o  ʄحال الموافقة عڴ ʏعذر (ع)برصد للطالب فإن المقررات المعتذر عٔڈا ت الاعتذارࢭȊ ܦݰبɴتقدير م 

o  فصل؈ن يجب ألا تتجاوز عن جميع المقررات الطالب اعتذار الفصول الۘܣ اعتمد فٕڈا عدد 

o  عض المقررات يجب ألا تتجاوز فصل؈نȊ عدد الفصول الۘܣ اعتمد فٕڈا اعتذار الطالب عن 

o  فصل سابقلا يجوز الاعتذار عن ʏدراسة مقرر سبق الاعتذار عن دراستھ ࢭ. 

o  عدȊ ش؅فط ألا يقل عدد الوحدات الدراسية المܦݨلة للطالبʇوحدات دراسية.6الاعتذار عن ( تنفيذ ( 

o لا يجوز الاعتذار عن دراسة المقررات التكميلية 

o نائية المقرةȞلا يجوز الاعتذار عن المقررات المܦݨلة خلال فصول الفرص الاست 

o   .لا يجوز الاعتذار عن مشروع التخرج أو الوحدات المܦݨلة للرسالة 

o  دراسة المقرر ݍݰ؈ن ʏاݍݨامعة. اعتماد يل؅قم الطالب بالاستمرار ࢭ ʏي ࢭɲالنظام الإلك؅فو ʏالاعتذار ࢭ 

o  ُالمقرر أو المقررات المعتذر عٔڈا. لا يمك؇ن تنفيذ الاعتذار إذا ر ʏصِد للطالب أي تقدير ࢭ 

o  .ادي׿ܣɠم الأʈيتم اعتماد طلب الاعتذار عن المقرر خلال مدة الاعتذار اݝݰددة وفق التقو 

o  ا من مجلس القسم  الاعتذارلابد من إرفاق م؄فراتɺقبول ʏللنظر ࢭ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

النظر في مبررات الاعتذار•
التحقق من انطباق شروط وقیود •

الخدمة
ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
لیة مبیناً موافقة عمید الك(داخلیة 

)على الطلب

اموظف التنفیذ بالدراسات العلی-4

التحقق من تضمین المراجعة •
مالنظامیة على محضر مجلس القس

كتروني تنفیذ الاعتذار في النظام الإل•
في حال موافقة عمید الكلیة على

الطلب في مراجعتھ النظامیة 
لمحضر مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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05-S :اديمية اݍݰالة تܶݰيح  طلبɠالأ  
 :الشروط والقيود 

o بحسب اݍݰالة 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o بحسب اݍݰالة 

 :مسار اݍݵدمة 

o بحسب اݍݰالة 
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06-S :نائية لرفع المعدل ابتداء من الفصل القادمȞطلب فرصة است   
 :الشروط والقيود 

o فرصة لرفع معدلھ سابقا ʄون الطالب قد حصل عڴɢألا ي 

o د مدة الفʈرصة عن سنةألا تز 

o  انية رفع المعدل خلال مدة الفرصةɢإم ʄش؈ف محضر مجلس القسم إڲʇ أن 

o  ش؈ف محضر مجلس القسمʇ لية أنɢجميع المقررات وال ʄإڲ ʏمدة الفرصةالۘܣ تدرس ࢭ 

o  ف؅فة الفرصة ʏعدم تكرار دراسة نفس المقرر لأك؆ف من مرة ࢭ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

النظر في إمكانیة رفع المعدل•
التحقق من انطباق شروط وقیود •

الخدمة
ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

روني في تنفیذ الطلب في النظام الإلكت•
حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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70-S : تࢼܣ مدتھ النظاميةɴالدرجة لمن ت ʄنائية لݏݰصول عڴȞالفصل آخر طلب فرصة است 
  القيود:الشروط و 

o  فرصة ʄون الطالب قد حصل عڴɢسابقا لرفع معدلھألا ي 

o د مدة الفرصة عن سنةʈألا تز 

o  مدة الطالب النظامية ʏو آخر فصل ࢭɸ ون فصل تقديم الطلبɢأن ي 

o  ون لدى الطالبɢرأن يʈالنظام  ةإشراف مدخل تقار ʏيࢭɲعي؈ن المشرف الالك؅فوȖ منذ 

o  سبة إنجاز الرسالةɲ ر إشراف رفع للطالب أنʈش؈ف آخر تقرʇ الأقل 70أن ʄعڴ % 

o  ون المشرف ع؈نɢنفس الفصل الدرا؟ۜܣ الذي طلبت فيھ الفرصة ألا ي ʏࢭ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

o  الطلب الݏݨنة الدائمة للدراسات العلياالمراجعة النظامية ݝݰضر ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

امیة التحقق من تضمین المراجعة النظ•
على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

سكرتاریة اللجنة الدائمة-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس الكلیة إلى اللجنة الدائمة 

للدراسات العلیا
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

اللجنة الدائمة للدراسات العلیا-7

عدم النظر في صحة تقاریر الإشراف و•
وجود تناقض وطلب إفادة المشرف 

عند الحاجة
تحدید مدة الفرصة الاستثنائیة•
إتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفضھ•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر اللجنة الدائمة كملاحظة داخلي

سكرتاریة اللجنة الدائمة-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر اللجنة الدائمة

روني تنفیذ الخدمة في النظام الإلكت•
مدة في حال موافقة اللجنة الدائمة بال

المقرة من اللجنة
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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08-S :تخصص آخر داخل اݍݨامعة ابتداء من الفصل القادم ʄل من تخصص إڲʈطلب التحو 
 :الشروط والقيود 

o  اݝݰول ʄانطباق شروط القبول عڴ 

o  ونɢأك؆ف من الطالب تجاوز ألا يʏفصل؈ن دراسي؈ن لطلبة   فصل درا؟ۜܣ واحد لطلبة الدبلوم العاڲ /

 الدكتوراةالماجست؈ف / ثلاثة فصول دراسية لطلبة 

o  لھ من تخصص لتخصصʈون الطالب قد سبق تحوɢألا ي 

o  ال؄فنامج اݝݰول منھ ʏالأقل ࢭ ʄون الطالب قد تجاوز فصل درا؟ۜܣ واحد عڴɢأن ي 

o  الأقل ʄون معدل الطالب ال؅فاك׿ܣ جيد جدا عڴɢأن ي 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم المحول إلیھ

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم المحول لھ-3

النظر في إمكانیة إنجاز الطالب •
للبرنامج المحول إلیھ في المدة

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة المحول لھا-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

روني في تنفیذ الطلب في النظام الإلكت•
حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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8b0-S : ل منʈمسار طلب التحو ʄابتداء من الفصل القادم ال؄فنامج آخر داخل مسار إڲ 
 :الشروط والقيود 

o  ʏالأقل ࢭ ʄون الطالب قد تجاوز فصل درا؟ۜܣ واحد عڴɢاݝݰول منھ المسارأن ي 

o التخصيص ʏون الطالب محقق لسياسة القسم ࢭɢأن ي 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o لا يوجد 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
رئیس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

رئیس القسم-3

النظر في إمكانیة تغییر مسار •
الطالب وفق سیاسة القسم في 

التخصیص
التحقق من انطباق شروط وقیود •

الخدمة
ھ في التوصیة بقبول الطلب أو رفض•

ملاحظة داخلیة على التذكرة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-4

وني تنفیذ الخدمة في النظام الإلكتر•
في حال موافقة رئیس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•



 

 

 

17 

09-S :طلب معادلة مقررات سبق دراسْڈا 
 :الشروط والقيود 

o  ادي׿ܣ يوܷݳ إرفاق توصيفات المقررات المراد معادلْڈاɠاوܥݨل أɺتجاوز الطالب ل 

o ʈا وɺالمقررات الۘܣ درس ʏالمعادلة عن جيد جدا ر ألا يقل معدل الطالب ࢭ ʏا ࢭɺغب استخدام 

o  ون قدɢدراسة  عام؈نمغۜܢ أك؆ف من ألا ي ʄالمراد معادلتھ  المقرر عڴ 

o سبة  تحقق القسم من تواؤم مفردات المقررات المراد معادلْڈا مع مقرراتɴالأقل 80اݍݵطة ب ʄعڴ % 

o  من خطة الطالب 30عدم معادلة أك؆ف من % 

o  مصنفة من وزارة التعليم وأٰڈاتحقق القسم من اݍݨامعات اݍݵارجية 

o اݍݵطة الدراسية لل؄فنامج تحقق القسم من ʏشطة الدراسية للمقرر المراد معادلتھ مع المقرر ࢭɲتواؤم الأ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

روني في تنفیذ الطلب في النظام الإلكت•
حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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01-S :الفصل القادم ʏالاختبار الشامل ࡩ ʏܦݨيل ࡩȘطلب ال 
 :الشروط والقيود 

o  ون الطالبɢخطتھأن ي ʏآخر مقررات دراسية ࢭ ʏمܦݨلا ࢭ ʏالفصل اݍݰاڲ ʏࢭ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o لا يوجد 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
رئیس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

رئیس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لین تضمین الطالب في قائمة المسج•
ي للجلوس في الاختبار الشامل ف

الفصل القادم
الإفادة بالإطلاع على الطلب في •

ملاحظة داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-4

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•



 

 

 

19 

11-S : عي؈ن مشرفطلبȖ   ʄة رسالالعڴ  
 :الشروط والقيود 

o  عي؈ن مشرف موقع من المشرفȖ الذي اختاره الطالب إرفاق نموذج طلب 

o   ونɢلطلبة الماجست؈ف / أن ي ʏالفصل اݍݰاڲ ʏخطتھ ࢭ ʏآخر مقررات دراسية ࢭ ʏون الطالب مܦݨلا ࢭɢأن ي

 الدكتوراةلطلبة مرصودة ࢭʏ النظام الإلك؅فوɲي الشامل  ختبارلا ࢭʏ ا نجاح للطالب درجة 

o  ʄون المشرف اݝݵتار مشرفا عڴɢذلك الإشراف المساعد. 7ألا ي ʏمع الأخذ بالاعتبار ان  طلاب أو أك؆ف بما ࢭ

 ࢭʏ النظام الإلك؅فوɲي. ࢭʏ النصاب الإشراࢭʏ إذا رصدت توصية بمنحھ الدرجةالطالب لا يحسب 

o  مرحلة الدكتوراة ʏان الطالب ࢭɠ ون المشرف اݝݵتار برتبة أستاذ أو أستاذ مشارك إذاɢون أستاذ   أن يɢلا ي)

 مساعد) 

o  ون للمشرفɢمرحلة الماجست؈ف إذن بالإشراف والمناقشةبرتبة أستاذ مساعد أن ي ʏان الطالب ࢭɠ إذا 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الرسائل العلمية ʄاتفاقية الاشراف عڴ 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم والنماذج 
الخاصة بالإفصاح عن احتمال 

تعارض المصالح كملاحظة داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

روني في تنفیذ الطلب في النظام الإلكت•
حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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b11-S : غي؈ف طلبȖ الرسالة  مشرف 
 :الشروط والقيود 

o  عي؈ن مشرف موقع من المشرف الذي اختاره الطالبȖ إرفاق نموذج طلب 

o ون للطالب مشرف مع؈ن سابقاɢأن ي 

o  ون الطالب مكملا ݍݨميع المقرراتɢخطتھ ومجتازا للاختبار الشامل أن ي ʏا ࢭɺالمطلوب إكمال 

o  تȎت أو  حدوث خلاف ܧݵظۜܣ ب؈ن الطالب والمشرف.إرفاق ما يثȎالتواصل مع إرفاق ما يث ʏتأخر المشرف ࢭ

إرفاق ما يثȎت  أو  الطالب و୒خلالھ بواجباتھ ࢭʏ مساعدة الطالب ࢭʏ إنجاز المطلوب منھ ࢭʏ الوقت اݝݰدد.

عدم تواجد المشرف عڴʄ رأس العمل ࢭʏ إرفاق ما يثȎت أو  مرض المشرف وȖعذر تواصلھ مع الطالب.

 اݍݨامعة لأك؆ف من فصل درا؟ۜܣ.

o  ون المشرفɢاݍݨديدألا ي  ʄذلك الإشراف المساعد. مع الأخذ بالاعتبار ان  7مشرفا عڴ ʏطلاب أو أك؆ف بما ࢭ

 الطالب لا يحسب ࢭʏ النصاب الإشراࢭʏ إذا رصدت توصية بمنحھ الدرجة ࢭʏ النظام الإلك؅فوɲي.

o   ون أستاذɢمرحلة الدكتوراة (لا ي ʏان الطالب ࢭɠ ون المشرف اݝݵتار برتبة أستاذ أو أستاذ مشارك إذاɢأن ي

 مساعد) 

o مرحلة الماجست؈ف ʏان الطالب ࢭɠ ون للمشرف برتبة أستاذ مساعد إذن بالإشراف والمناقشة إذاɢأن ي 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الرسائل العلمية ʄاتفاقية الاشراف عڴ 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم والنماذج 
الخاصة بالإفصاح عن احتمال 

تعارض المصالح كملاحظة داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

روني في تنفیذ الطلب في النظام الإلكت•
حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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31-S : بحثالخطة موضوع الرسالة و اعتماد طلب 
  القيود:الشروط و 

o موقع من قبل المشرف أن يتقدم الطالب بنموذج طلب تقييم خطة البحث 

o  ون الطالبɢخطتھ القررات ݍݨميع الم مجتازًا أن ي ʏدراسية ࢭ 

o  ي لطلبة الدكتوراةɲالنظام الإلك؅فو ʏالاختبار الشامل مرصودة ࢭ ʏون للطالب درجة نجاح ࢭɢأن ي 

o  ون للطالب مشرفɢأن يȖ الرسالة سبق ʄنھعڴʋعي 

o  ا التنفيذية 36الذي توܷݰھ المادة  ݍݵطط البحثوفقا للإطار العام إرفاق ملف خطة البحثɸوقواعد   

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o نموذج تقييم خطة البحث 

o  ر الفحص الفكريʈݍݵطة البحث تقر 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

o  الطلب الݏݨنة الدائمة للدراسات العلياالمراجعة النظامية ݝݰضر ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود•
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین كملاحظة داخلیة كل من •

المراجعة النظامیة على محضر 
مجلس القسم والنماذج الخاصة 
بالإفصاح عن احتمال تعارض 
طة المصالح ومحضر لجنة تقییم خ
ر البحث موضحا توصیتھا وتقری

الفحص الفكري لخطة البحث

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

ومحضر لجنة تقییم خطة البحث
إحالة الطلبات الموافق علیھا من •

مجلس القسم إلى مجلس الكلیة
ي توجیھ إنذار في النظام الإلكترون•

للطالب عند عدم قبول خطة البحث
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

سكرتاریة اللجنة الدائمة-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس الكلیة إلى اللجنة الدائمة 

للدراسات العلیا
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

اللجنة الدائمة للدراسات العلیا-7

إتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفضھ•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر اللجنة الدائمة كملاحظة داخلي

سكرتاریة اللجنة الدائمة-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر اللجنة الدائمة

ادخال واعتماد خطة البحث في •
ة النظام الإلكتروني في حال موافق

اللجنة الدائمة علیھا
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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3b1-S : غي؈ف طلبȖ  خطة البحث و أموضوع الرسالة 
  القيود:الشروط و 

o  ون الطالبɢقيود اعتماد خطة البحثمعتمدا ݍݵطة بحثھ مسبقا ومحقق ݍݨميع أن ي 

o أن يتقدم الطالب بنموذج طلب تقييم خطة البحث موقع من قبل المشرف 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o تقييم خطة البحث نموذج 

o ر الفحص الفكري ݍݵطة البحثʈتقر 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

o  الطلب الݏݨنة الدائمة للدراسات العلياالمراجعة النظامية ݝݰضر ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود•
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
في حال كانت نسبة الغییر لا •

یتم تضمین خطاب % 25تتجاوز 
یوضح ذلك في ملاحظة داخلیة

جاوز في حال كانت نسبة الغییر تت•
یة یتم تضمین كملاحظة داخل% 25

كل من المراجعة النظامیة على 
محضر مجلس القسم والنماذج 
الخاصة بالإفصاح عن احتمال 

تعارض المصالح ومحضر لجنة 
یتھا تقییم خطة البحث موضحا توص
وتقریر الفحص الفكري لخطة 

البحث

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

في حال تضمین إفادة بأن نسبة•
یتم اعتماد % 25التغییر لا تتجاوز 

ظام التغییر في خطة البحث في الن
الإلكتروني

ة في حال تضمین المراجعة النظامی•
على محضر مجلس القسم ومحضر 

حالة لجنة تقییم خطة البحث فیتم إ
الطلبات الموافق علیھا من مجلس 

القسم إلى مجلس الكلیة
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

سكرتاریة اللجنة الدائمة-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس الكلیة إلى اللجنة الدائمة 

للدراسات العلیا
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

اللجنة الدائمة للدراسات العلیا-7

إتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفضھ•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر اللجنة الدائمة كملاحظة داخلي

سكرتاریة اللجنة الدائمة-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر اللجنة الدائمة

ادخال واعتماد خطة البحث في •
ة النظام الإلكتروني في حال موافق

اللجنة الدائمة علیھا
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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41-S : شكيل ݍݨنة مناقشة طلبȖ  
 :الشروط والقيود 

o  رʈموقع  نموذج اق؅فاح مشرف لأعضاء ݍݨنة المناقشةو  الفحص الفكري للرسالةتجاوز إرفاق تقر 

o  ون الطالب مكملا جميع متطلبات ال؄فنامج عداɢالمناقشة (جميع المقررات ، الاختبار الشامل ل؄فامج  أن ي

 )اعتماد خطة البحثالدكتوراة ، 

o ون للطالب مشرف مع؈نɢأن ي 

o  محققة للشروط التالية:أن يق؅فح القسم ݍݨنة مناقشة 

 .أعضاء الݏݨنة ʄالرسائل عڴ ʄأن تنطبق شروط الإشراف عڴ 

 .حال مشاركة المشرف المساعد فٕڈا ʏخمسة أعضاء ࢭ ʄزاد عدد أعضا٬ڈا إڲʈُون عدد أعضا٬ڈا ثلاثة أعضاء لرسائل الماجست؈ف وɢأن ي 

 .ون عدد أعضاء ݍݨان مناقشة رسائل الدكتوراه خمسة أعضاءɢي 

  .ون من ب؈ن أعضاء ݍݨان مناقشة رسائل الدكتوراه عضو واحد من خارج اݍݨامعةɢأن ي 

  .الطالب ʏالأقل برتبة أستاذ، من غ؈ف مشرࢭ ʄون من ب؈ن أعضاء ݍݨنة مناقشة رسائل الدكتوراه عضو واحد عڴɢأن ي 

  .الطالب ʏالأقل برتبة أستاذ مشارك من غ؈ف مشرࢭ ʄون من ب؈ن أعضاء ݍݨنة مناقشة رسائل الماجست؈ف عضو واحد عڴɢأن ي 

 .
ً
 احتياطيا

ً
 يجب أن يتضمن قرار تɢوʈن ݍݨنة المناقشة عضوا

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  ر الفحص الفكري للرسالةʈتقر 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود•
الخدمة

ھ مع التوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین بیانات أعضاء لجنة 

بول المناقشة المقترحین في حال الق
ومراعاة تحقیقھم لقیود الخدمة

تضمین كملاحظة داخلیة كل من •
المراجعة النظامیة على محضر 

مجلس القسم وأعضاء اللجنة 
توقعةوتاریخ المناقشة الم.المقترحین

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

امیة التحقق من تضمین المراجعة النظ•
على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

إدخال واعتماد الطلب في النظام •
الإلكتروني في حال موافقة مجلس

الكلیة
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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14b-S : غي؈ف طلبȖ  ݍݨنة مناقشة 
 :الشروط والقيود 

o  ر تجاوز الفحص الفكريʈموقع  نموذج اق؅فاح مشرف لأعضاء ݍݨنة المناقشةللرسالة و إرفاق تقر 

o  ون الطالب مكملا جميع متطلبات ال؄فنامج عدا المناقشة (جميع المقررات ، الاختبار الشامل ل؄فامجɢأن ي

 الدكتوراة ، اعتماد خطة البحث)

o  ون للطالبɢلةأن يɢݍݨنة مناقشة مش. 

o محققة للشروط التالية: بديلة أن يق؅فح القسم ݍݨنة مناقشة 

 .أعضاء الݏݨنة ʄالرسائل عڴ ʄأن تنطبق شروط الإشراف عڴ 

 .حال مشاركة المشرف المساعد فٕڈا ʏخمسة أعضاء ࢭ ʄزاد عدد أعضا٬ڈا إڲʈُون عدد أعضا٬ڈا ثلاثة أعضاء لرسائل الماجست؈ف وɢأن ي 

 .ون عدد أعضاء ݍݨان مناقشة رسائل الدكتوراه خمسة أعضاءɢي 

  .ون من ب؈ن أعضاء ݍݨان مناقشة رسائل الدكتوراه عضو واحد من خارج اݍݨامعةɢأن ي 

  .الطالب ʏالأقل برتبة أستاذ، من غ؈ف مشرࢭ ʄون من ب؈ن أعضاء ݍݨنة مناقشة رسائل الدكتوراه عضو واحد عڴɢأن ي 

  .الطالب ʏالأقل برتبة أستاذ مشارك من غ؈ف مشرࢭ ʄون من ب؈ن أعضاء ݍݨنة مناقشة رسائل الماجست؈ف عضو واحد عڴɢأن ي 

 .
ً
 احتياطيا

ً
 يجب أن يتضمن قرار تɢوʈن ݍݨنة المناقشة عضوا

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  ر الفحص الفكري للرسالةʈتقر 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود•
الخدمة

ھ مع التوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین بیانات أعضاء لجنة 

بول المناقشة المقترحین في حال الق
ومراعاة تحقیقھم لقیود الخدمة

تضمین كملاحظة داخلیة كل من •
المراجعة النظامیة على محضر 

مجلس القسم وأعضاء اللجنة 
توقعةوتاریخ المناقشة الم.المقترحین

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

امیة التحقق من تضمین المراجعة النظ•
على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

إدخال واعتماد الطلب في النظام •
الإلكتروني في حال موافقة مجلس

الكلیة
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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51-S : عد علمية الدرجة المنح طلبȊ  المناقشة  اجتياز  
 . :الشروط والقيود 

o ج؈نʈقائمة اݍݵر ʏون الطالب مضمنا ࢭɢأن ي 

o  ونɢإخلاء الطرف مكتمل للطالبأن ي 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o لا يوجد 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

 

 

 

 

 

الطالب-1

تقدیم الطلب•

اموظف التنفیذ بالدراسات العلی-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

مة التحقق من إدراج الطالب في قائ•
الخریجین لمن كان محققا لقیود 

.الخدمة
ي إحالة الطلب إلى رئیس القسم ف•

ة حال عدم وجود توصیة لجنة مناقش
لطلب نتیجة المناقشة

رئیس القسم-3

د التحقق من رفع تذكرة طلب رص•
ذكرة نتیجة مناقشة وتضمین رقم الت

كملاحظة داخلیة أو الإفادة بعدم 
مناقشة الطالب

اموظف التنفیذ بالدراسات العلی-4

رفض الطلب في حال إشعار •
ةرئیس القسم بعدم عقد المناقش

یجة التحقق من حالة تذكرة رصد نت•
ا المناقشة مع الموظف المتابع لھ
مة حتى یتم إدراج الطالب في قائ

الخریجین
ائمة إشعار المستفید بإدراجھ في ق•

الخریجین وإنتظار قرار مجلس 
الجامعة أو من یفوض عنھ بمنح 

الدرجة للطالب
ة متابعة صدور قرار التخرج وحال•

التخریج وإحالة التذكرة غلى 
م مسؤول التخریج في حال لم یت

التخریج
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

عمادة الدراسات العلیا والبحوث -5
)مسؤول التخرج(

تخریج الطالب في النظام •
الإلكتروني

الإفادة بتخریج الطالب أو سبب•
ة عدم إمكانیة التخریج في ملاحظ

داخلیة

اموظف التنفیذ بالدراسات العلی-6

یة إشعار المتقدم بسبب عدم إمكان•
التخریج لمعالجتھ وإعادة الطلب
لمسؤول التخریج عند المعالجة

التھنئة بمنح الدرجة•
تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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61-S : توصية لتمديد الابتعاث أو الايفاد لطالب طلب 
 . :الشروط والقيود 

o  ون الطالبɢوميةأن يɢة حɺموفد أو مبتعث من ج 

o برنامج برسالة ʏون الطالب ࢭɢأن ي 

o ون للطالب مشرف مع؈نɢأن ي 

o  المدة النظامية ʏون الطالب ࢭɢةأن يȋالف؅فة المطلو ʏالتوصية  ࢭ ʏࢭ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o ة العمل قرارɺالإيفاد أو الابتعاث من ج 

o  ة العملقرارات جميعɺتمديد الإيفاد أو الابتعاث السابقة الۘܣ أعطيت من ج 

o ادي׿ܣ عن حالة الطالبɠمن مشرف الطالب الأ ʏر تفصيڴʈتقر 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
رئیس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

رئیس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

شرف تضمین تقریر تفصیلي من م•
الطالب الأكادیمي عن حالة الطالب

ومدى تقدمھ والوقت المتوقع فیھ
إنجاز الرسالة في ملاحظة داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

ف التحقق من تضمین تقریرالمشر•
التفصیلي

صیاغة مسودة خطاب لجھة عمل •
مینھا المبتعث وتركینھا وتض/الموفد

في ملاحظة داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-5

ف التحقق من تضمین تقریرالمشر•
التفصیلي

التحقق من مسودة الخطاب لجھة •
المبتعث وتركینھا /عمل الموفد

وتضمینھا في ملاحظة داخلیة

عمادة الدراسات العلیا والبحوث-6

ف التحقق من تضمین تقریرالمشر•
التفصیلي

التحقق من مسودة الخطاب لجھة •
المبتعث وتوقیعھا من/عمل الموفد

ذكرةالعمید وتضمینھا في رد على الت
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17-S :الفصل القادم ʏطلب دراسة مقررات خارج اݍݨامعة ࡩ 
 . :الشروط والقيود 

o  المقررات المطلوب دراسْڈا خارج اݍݨامعة مع خطة الطالبموائمة 

o  ام المادةɢالمسموح معادلتھ حسب أح ʄ19عدم تجاوز وحدات المقررات المطلوب دراسْڈا لݏݰد الأعڴ 

 وقاعدٮڈا التنفيذية 

o  عطى من جامعة واحدةȖ الفصل الواحد  جميع المقررات المطلوب دراسْڈا ʏࢭ 

o ست من ب؈ن وحدات الرسالة العلمية أو بحث التخرجʋالوحدات المطلوب دراسْڈا ل 

o  ة أخرىɺج ʏلا تتحمل اݍݨامعة أي تبعات مالية من دراسة المقررات ࢭ 

o بلد الدراسةالسعودية أو مرخصة  اݍݨامعة المطلوب دراسة المقررات ٭ڈا داخل ʏة الاختصاص ࢭɺمن ج . 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o  الطلبالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلس القسم ʄالموافق عڴ 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢالطلب  ال ʄالموافق عڴ 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
مجلس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ات تحدید المقررات المعادلة للمقرر•
المطلوب دراستھا خارج الجامعة

ھالتوصیة بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس القسم كملاحظة 
داخلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

التحقق من تضمین المراجعة •
النظامیة على محضر مجلس القسم

إحالة الطلبات الموافق علیھا من •
مجلس القسم إلى مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

مجلس الكلیة-5

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ھإتخاذ قرار بقبول الطلب أو رفض•
تضمین المراجعة النظامیة على •

محضر مجلس الكلیة كملاحظة 
داخلیة

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-6

التحقق من المراجعة النظامیة على•
محضر مجلس الكلیة

روني في تنفیذ الطلب في النظام الإلكت•
حال موافقة مجلس الكلیة

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•
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20-S : ܦݨيل الرسالةȖ الفصل  طلب ʏࡩ 
 . :الشروط والقيود 

o  (منتظم) اديميةɠون حالة الطالب الأɢأن ت 

o  ون للطالب مشرف مع؈نɢقبل رفع الطلب.أن ي 

o  ر الإشرافʈتقر ʄالفصل السابق بناء عڴ ʏون الطالب قد انقطع عن الدراسة ࢭɢألا ي 

o  فيجب توجيھ إنذار للطالب ʏر الإشراف الفصڴʈتقر ʏحال إشارة المشرف بضعف تواصل الطالب معھ ࢭ ʏࢭ

 ࢭʏ النظام الإلك؅فوɲي لعدم جديتھ ࢭʏ الدراسة 

o  رʈرفع التقر ʏوقتھ مع م؄فرات التأخر ࢭ ʏر الإشراف للفصل الماعۜܣ إذا لم يكن رفع ࢭʈأن يتم رفع تقر 

o  الفصل السابق ʏون ݍݨنة المناقشة قد أوصت بمنح الطالب الدرجة ࢭɢألا ت 

  عديلات أو إذاȖ ون توصية ݍݨنة المناقشة بمنح الدرجة إذا اجتاز الطالب المناقشة دونɢت

 اش؅فط اجراء Ȋعض التعديلات عڴʄ الرسالة وأكمل الطالب التعديلات المطلوȋة

o  عد المناقشةȊ الرسالة ʄون الطالب قد انْڈت مدتھ النظامية أو تجاوز الف؅فة المتاحة للتعديل عڴɢألا ي 

o المستحق لل؄فامج برسوم دراسية ʏون الطالب قد أكمل سداد المقابل الماڲɢأن ي 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o لا يوجد 

 :مسار اݍݵدمة 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

اموظف التنفیذ بالدراسات العلی-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

تنفیذ التسجیل في النظام •
روط الإلكتروني في حال تحقق الش

والقیود
ادة إحالة الطلبات التي ینقصھا إف•

سات رئیس القسم إلى منسقي الدرا
العلیا بالكلیة

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-3

مراجعة الحالة وتدقیقھا•
ب إرفاق ما یثبت استحقاق الطال•

للتسجیل في الفصل
إعادة الطلب لموظف التنفیذ •

بالدراسات العلیا
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21-S : مسار تخصظۜܣ دقيق ʏطلب التخصيص ࡩ 
 . :الشروط والقيود 

o  (منتظم) اديميةɠون حالة الطالب الأɢأن ت 

o  الأقل ʄون الطالب قد أمغۜܢ فصل درا؟ۜܣ واحد عڴɢأن ي 

o برنامج بمسارات ʏون الطالب مقيد ࢭɢأن ي 

o ل ال؄فنامج الأسا؟ۜܣɢيɸ ون المسار المراد تخصيص الطالب فيھ من المسارات المندرجة منɢأن ي 

o  ونɢل ال؄فنامج الأسا؟ۜܣ ولم يخصص سابقا  الطالبأن يɢيɸ ʏمقيد ࢭ 

o  المسار المراد التخصيص فيھ تمكن القسم من فتح شعبةأن ʏمن الطلاب ࢭ ʏاࢭɢيتوفر العدد ال. 

o  الطالب ʄسياسات التخصيص اݝݰددة من القسم أن تنطبق عڴ 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o لا يوجد 

 :مسار اݍݵدمة 

 

 

 

  

الطالب-1

تقدیم الطلب•

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-2

مراجعة انطباق شروط وقیود •
الخدمة

لى إحالة الطلبات المحققة للشروط إ•
رئیس القسم

تحدیث مقدم الطلب بحالة الطلب•

رئیس القسم-3

التحقق من انطباق شروط وقیود •
الخدمة

ض تضمین إفادة بالموافقة أو الرف•
مع أسباب الرفض

منسق الدراسات العلیا بالكلیة-4

قسمالتحقق من تضمین قرار رئیس ال•
إفادة الطالب بقرار رئیس القسم•
إغلاق الطلبات المرفوضة•
إحالة الطلبات الموافق علیھا لموظف•

التنفیذ بالدراسات العلیا

موظف التنفیذ بالدراسات العلیا-5

التحقق من قرار رئیس القسم•
ال تنفیذ التخصیص للطالب في ح•

موافقة رئیس القسم
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22-S : يجة المناقشةȘطلب رصد ن 
 . :الشروط والقيود 

o عقاد المناقشةɲعد اȊ ون الطلبɢأن ي 

o  غض النظر عن التوصية الۘܣ اتخذٮڈا الݏݨنة أوȊ مدة لا تتجاوز أسبوع؈ن ʏعد المناقشة ࢭȊ يرفع الطلب

 إكمال الطالب للتعديلات من عدمھ. 

 عد رفع  لمعند إكمال التعديلات  يرفع طلب آخرȊ رسالتھ ʏعض التعديلات ࢭȊ ن اش؅فطت الݏݨنة

 ȊسȎب عدم اكتمال التعديلات. الطلب الأول ولا يؤخر رفع الطلب الأول 

o  حال تجاوز التعديلات مدة ʏف؅فة التعديلات  3ࢭ ʄلية عڴɢر فيلزم أخذ موافقة مجلس الɺأش 

o :أحد الصور التالية ʏج؈ن إلا من أوصت ݍݨنة المناقشة بمنحھ الدرجة ࢭʈقائمة اݍݵر ʏلا يضمن ࢭ 

 قبول الرسالة العلمية والتوصية بمنح الدرجة 

  + عض التعديلاتȊ الطلب المعلق اكتمال التعديلاتب إضافة إفادة قبول الرسالة مع إجراء ʄعڴ 

o  قرار التخرج والتحقق من لا ʏعد التحقق من تضم؈ن الطالب ࢭȊ قالب الرسالة يحال الطلب للمكتبة إلا

 المرفقة 

o عد الإعادة فلا يمكن التوصية بإعادة المناقشة مجدداȊ يجة المناقشة الثانيةȘان الطلب لرفع نɠ حال ʏࢭ 

o :ترصد درجة الرسالة للطالب حسب اݍݰالات التالية 

 انت توصيɠ (فصل المناقشة) إذا ʏالݏݨنة "قبول الرسالة العلمية  ةناݦݳ دون درجة "ند" ࢭ

 والتوصية بمنح الدرجة"

 انت توصيɠ إذا (سليم الرسالة بصورٮڈا الٔڈائيةȖ فصل) ʏالݏݨنة "قبول  ةناݦݳ دون درجة "ند" ࢭ

وتم الرفع باستلام  الرسالة العلمية مع إجراء Ȋعض التعديلات دون مناقشْڈا مرة أخرى"

 الرسالة المعدلة و୒جازٮڈا 

 انت توصيɠ (فصل المناقشة) إذا ʏد" ࢭɸ" الݏݨنة "عدم قبول الرسالة " ةراسب دون درجة 

  :ة لتنفيذ اݍݵدمةȋندات النظامية المطلوȘالمس 

o عد التعديلȊ القالب المعتمد ب الرسالة العلمية الۘܣ تم مناقشْڈا / إجازٮڈا 

o ر ݍݨنة المناقشةʈتقر 

o  ليةالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلسɢتمديد ف؅فة التعديلات مدة تتجاوز  ال ʄر  3الموافق عڴɺخاص بمن أش)

 أوصت الݏݨنة بقبول الرسالة مع إجراء Ȋعض التعديلات وعدم Ȗسليم التعديلات خلال ثلاثة اشɺر) 
o ۜلية ܣالمراجعة النظامية ݝݰضر مجلؠɢخ إعادة المناقشة  القسم والʈخاص بمن أوصت الݏݨنة بضرورة  اݝݰدد لتار)

 ) مناقشْڈاو୒عادة  استكمال أوجھ النقص ࢭʏ الرسالة العلمية

 :مسار اݍݵدمة 
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 موقع عمادة الدراسات العلᘭا والᘘحوث ᗷجامعة أم القرى. -

 ه. ١٤٤١ة الدراسات العلᘭا د ا ᘭل الإرشادي لطلᘘة الدراسات العلᘭا، عمالدل-

ᢝ برامج الدراسات العلᘭا ᗷجامعة أم ال-
ᡧᣚ ةᘭالرسائل العلم ᣢاف ع ᡫᣃل الإرشادي للإᘭقرىالدل-  

 م. ٢٠٢٤ادة الدراسات العلᘭا والᘘحوث عم

ونᘭة للشؤون الأᝏاد ᘭل الدل- ᡨᣂ᜻عمخدمات الالᗷ ةᘭمᘌ حوث، الإصدار  ادᘘا والᘭة الدراسات العل
 م. ٢٠٢٥الثالث 

  لجنة الدراسات العلᘭا ᗷقسم الأدب والنقد والᘘلاغة. -
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-اللائحة المنظمة للدراسات العليا في الجامعات.
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