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م  :ةـــــــــــــــالمقد 

ذي لله الحمد     
 
مُونَ  اكتسابه حاز شرف من بها يمتاز ميزة العلم جعل ال

َ
ذِينَ يَعْل

َّ
لْ هَلْ يَسْتَوِي ال

ُ
﴿ق

لاة مُونَ﴾، والص 
َ
 يَعْل

َ
ذِينَ لَ

َّ
لام وَال ه على والس  ل فيه علمًا، يلتمس طريقًا سلك القائل: "من نبي   له الله سه 

ة"، وبعد إلى طريقًا به  .الجن 

 د، جديفي  معر موسم إشراقة فمع    
ُ
ب العلم لطلب الجد   رحلة فيه ستأنفت

 
لا
 
، يسر  لجنة شؤون الط

 ، ليل الإرشادي  رف أن تضع بين يدي أبنائه وبناته هذا الد  حو والص  غة والن 
 
 وإرشادهم بقسم الل

 
 ذيال

ا يعرض لهم من  به، والعمل ه،معرفت همعلي يجب بما الإلمام في لهم اعونً  -بإذن الله-ن سيكو  ومجيبًا عم 

 استفسارات وإشكالَت.

  واجبات من بوصفه جزءًا ليلالد   هذا يأتيو     
 
 عابالص   تذليل م وبناته؛ بغيةالقس أبناء تجاه جنةهذه الل

ة. تي قد تعترض مسيرتهم العلمي 
 
  ال

 

ده، وأن يمد  أبناءنا وبناتنا بتوفيقه وعونه.!  والله نسأل أن يبارك الجهد، ويسد 

 

 

 

 

 
 

 
 
 لجنة شؤون الط

 
 ب وإرشادهملا
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   ة:ؤيالر 

مي       يجي القسم على مستوى المملكة العربي  تحقيق الت  ة على نحو يسهم في تلبية عودي  ة الس  ز لخر 

  احتياجات المجتمع، والَرتقاء ببرنامج الإرشاد الأكاديمي  
 
 للط
 

ة ير الجامعي  ب، والوصول به لأفضل المعاي  لا

 سة.المنافِ 

 

   سالة:الر 

ز ة المتمتقديم الخدمات الإرشادي        والد   ،ةي 
 
ي احتياجاتهم وطموحاتهم لبة على نحو يلب  عم المتواصل للط

تيعوبات ة، مع تذليل جميع الص  الأكاديمي  
 
يقد تؤ  ال   د 

 
ة؛ من أجل بناء حصيلة راسي  ر مسيرته الد  إلى تعث

 جه.دة لتخر  ة محد  فترة زمني   ية سليمة فة وأكاديمي  علمي  

 

   نصائح وإرشادات عام 
 

 ب القسم:ة لطلّ

 والعلن، والت   ر  في الس   -عز وجل-تقوى الله  (1
 
 ي بالأخلاق الفاضلة.حل

 ي  الر  الَلتزام بالز   (2
 
، وارتداء الألبسة ال  سمي 

 
 تي تكون على الهيئة ال

 
 .الب الجامعي  تي تليق بالط

 وإثراء معلوماتك العلمي   ،والَجتهاد الجد   (3
 
 ة.قافي  ة والث

  الَلتزام بآداب المحاضرات؛ (4
 
 ل ذلك في:ويتمث

 د لها.الَلتزام بحضور المحاضرات في الوقت المحد   •

•  
 
 مك وأصدقائك.الَحترام المتبادل فيما بينك وبين معل

 ال على وضع صامت أثناء أوقات المحاضرات.ق  أن يكون الهاتف الن   •

 .الجانبي  ب الحديث تجن   •

 ة.راسي  عدم اصطحاب المأكولَت والمشروبات داخل القاعات الد   •

 فع والفائدة.استغلال الوقت فيما يعود عليك بالن   •

بآداب الجامعة  دقي  المحافظة على منشآت الجامعة من أثاث ومعامل وأجهزة ونحوها، والت   (5

 ة. أديبي  الت   لةءض للمساوأنظمتها، وفي حالة مخالفتك لإحدى هذه الأنظمة ستتعر  
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    لجنة الإرشاد الأكاديمي   مهام: 

 ، ينالمرشدين الأكاديمي   ح من خلاله مهام  وضَّ يُ  عمل دليل إرشادي   (1
 
 والط
 

لإتمام  ؛بلا

 ة على أفضل وجه.الإرشادي   ةالعملي  

2)  
 
 المقبلينة الجديدة وبطبيعة الحياة الجامعي   ،ين بحقوقهم وواجباتهملبة المستجد  تعريف الط

 عليها.

3)  
 
 الب بالن  إرشاد الط

ُ
  ؛ةم الأكاديمي  ظ

 
 واستيعابها. ة للقسمراسي  ة الد  لتسهيل فهم الخط

4)  
 
 وعدم الَقتراب من حدود منطقة الت   ،ةراسي  الب الد  العمل على رفع كفاءة الط

 
، ر الأكاديمي  عث

 حيحة له.وتقديم المشورة الص  ، ةوذلك من خلال المتابعة المستمر  

5)  
 
 العمل على تعظيم إمكانيات الط
 

بصقل مواهبهم  اين أكاديمي  ز والمتمي   ا،قين دراسي  ب المتفو  لا

 ة.بصورة مستمر  

 هوض بالالن   (6
 

لا
 
 ط

 
 .حصيلي  رفع مستواهم الت  ؛ لمعالجتهاو رين من خلال معرفة الأسباب، ب المتعث

7)  
 

  ؛ةبي  عقد لقاءات طلا
 
 لتعريف الط
 

ة راسي  في حياتهم الد   ة برنامج الإرشاد الأكاديمي  ب بأهمي  لا

 همي  لالأكاديم المرشد إلى ضرورة مراجعة نبيهوالت   ،ة الَستفادة القصوى منهاوكيفي   ،الجامعةب

عتمد أي   فصل كل   بداية في
ُ
؛ إذ لن ت   ل  تسجي ةعملي   دراس ي 

 
 . ي  الأكاديم المرشد خلال من إلَ

،بدور المرشد الأكاديم والأعضاء الجدد ،ينة للمرشدين الأكاديمي  عمل دورة تعريفي   (8  والمهام   ي 

 الموكلة إليه.

ب؛ لإ ن ية بين المرشدين الأكاديمي  قات الأكاديمي  العمل على مناقشة المعو   (9
 

لا
 
يجاد الحلول والط

 المناسبة لها.

  راس ي  ين عن المستوى الد  مة من المرشدين الأكاديمي  قارير المقدَّ مناقشة الت   (10
 
 للط
 

ق ب )المتفو  لا

 
 
 ة.ة الإرشادي  عرف على سير العملي  والت   ،للوقوف عليها ؛فصل دراس ي   ر( في بداية كل  منهم والمتعث

 

   المرشد الأكاديمي: 

  قسم يولي    
 
ة رفحو والص  غة والن  الل   ي  الإرشاد الأكاديم برامج لتطوير ة؛خاص   أهمي 

 
 القسم بلطلا

  اجتياز بهدفوتنشيطها؛ 
 
 الط
 

 راتعريف بمقر  الت   خلال من وذلك  مة،سلي بصورة ةرجة الأكاديمي  للد   بلا

تهالقسم
 
  يجادإو  ة،راسي  الد   ، وخط

 
 حلول للط
 

  بلا
 
 . منهم ينر المتعث

  ي  الإرشاد وجيهالت   خطوات أولى وتبدأ    
 
 للط
 

 الخدمات ابةبو   طالب عبر ل  لك ي  الأكاديم المرشد ب بمعرفةلا

 الجامعة. بموقع ةالإلكتروني  
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ن      لمساعدته ؛ة دراسته في هذا البرنامجطيلة مد   طالب في القسم لكل   اتدريس مرشدً  عضو هيئة ويُعيَّ

استشارة في الأمور  احتاج إلى أي   كلما راس ي  طوال العام الد   سير برنامجه الأكاديمي  لخطيط ت  ال في

 ة.الأكاديمي  

 

 ي:د الأكاديم  صفات المرش  

 وآلي   ،راتودراية بنظام المقر   أن يكون لديه معرفة (1
 
 سجيل.ة الت

خطيط عاطف/ الت  : )القيادة/ الت  ة لعملية الإرشاد الأكاديمي  أن يمتلك المهارات الأساسي   لَ بد   (2

 
 
  /واستثماره م/ حسن الَستماع/ إدارة الوقتالمنظ

 
 المشكلات(. خاذ القرار وحل  ات

 

   المرشد الأكاديمي   مهام: 

  هي المرشد الأكاديمي   ةمهم   إن      
 
 الت

 
ى ة حت  منذ قبوله في المرحلة الجامعي   الب الجامعي  ركيز على أداء الط

 قاط الآتية:الن  ذلك ن دة، ويتضم  جي   ة بطريقةعليمي  ة الت  جه منها، والحرص على متابعة سير العملي  تخر  

 يحوي: طالب لكل   عمل ملف   (1

  بطاقة تعريف   •
 
  ،واصل معهللت   ؛الببحالة الط

 
بتعبئته من  ه الأكاديمي  ومتابعة سجل

 قِ 
 
 الب.بل الط

  الأكاديمي   جل  صورة من الس   •
 
قرار  + صورة من أي   الب الفصلي  + صورة من جدول الط

  خذ بحق  تَّ يُ 
 
 الب.الط

 عملي   صورة لكل   •
ُ
  نجزة تسجيل ت

 
 الب.للط

2)  
 
 الب بتعريف الط

 
 ، وأرقامها، ةراسي  ة الد  مفردات الخط

 
لأفضل ه ة، وتوجيهباتها المعرفي  ومتطل

 
 
 راسي  الد   ص، والمواد  تخص   بمسار كل  ه للاستفادة منها، وتعريف؛ رق الط

 
 نها كل  تي يتضم  ة ال

 وسوق العمل. راس ي  ص الد  خص  ن، ويربط بين الت  ص معي  ز لتخص  ص، ولَ يتحي  تخص  

3)  
 
 تعريف الط
 

ة ة خاص  عامل مع المكتبة المركزي  ة الت  بأسماء المباني ومواعيد المحاضرات، وكيفي  ب لا

 
 
 الط
 

 ين.ب المستجد  لا

4)  
 
 الحرص على تزويد الط

 
تي تشمل:سجيل الب بمواعيد الت

 
ير غي  ترات و حذف وإضافة المقر  ال ال

 
 
 عب والَنسحاب عن مقر  الش

 
 ة.ظامي  الإجراءات الن  ا بعً مت   ،حيحةريقة الص  ر بالط

5)  
 
 ة حساب معد  وكيفي  ، راتالب بتقديرات المقر  تعريف الط

 
ةبطريقة  راكمي  له الت  . ذاتي 

6)  
 
ن الب الأكاديمي  عمل دراسة لسجل الط  المقر  ، تتضم 

 
 درسها، تي رات ال

 
 ومواد   ،ةراسي  ته الد  وخط

 الت  
 
 ر وغيرها من بيانات.عث



رف وطالباته دليل الإرشاد الأكاديمي   حو والص 
 
غة والن

 
ب قسم الل

 
 لطلّ

  
8 

7)  
 
 ة اختيار المقر  الب في كيفي  مساعدة الط

 
 هي تي رات ال

 
بناءً على وتسجيلها، ة راسي  ته الد  ضمن خط

 معد  
 
 .راكمي  له الت

8)  
 
 الب في تعبئة نموذج الإضافة أو تغي  مساعدة الط

 
 ير الش

 
الب عبة أو الحذف )بحيث يناقش الط

 لتعويض المقر   ؛ر دراس ي  في أسباب الحذف وإرشاده لإضافة مقر  
 
(، وتوجيهه سيُحذفذي ر ال

 
 
 لأفضل الط

 
 وتقديمها في المواعيد المناسبة. ،وقدراته الأكاديمي  ه رق حسب سجل

  ةالحرص على عمل لقاءات دوري   (9
 
الب عن طريق تخصيص المرشد لساعات بين المرشد والط

؛واصل عبر بريده أو بالت   ة،مكتبي   بكي 
 
 ل الش

 
 يتمك

 
وتقديم المساعدة والعون  ،بهن من متابعة طلا

عوبات ، وإيجاد حلول للص  موالإجابة على استفساراته ،همة بينه وبينلهم، وبناء جسر من المود  

 
 
 ة.عليمي  الت   مأثناء مسيرته متي تعترضهوالمشكلات ال

10)  
 
 عمل تقارير وتوصيات للط
 

 ب ذوي المعد  لا
 
 راكمي  لَت الت

 
ية، وتزويد وحدة الإرشاد ة المتدن

 وصيات.قارير والت  بالقسم بهذه الت   الأكاديمي  

لَحتياجات  االي وفقً الت   راس ي  ة المطلوب طرحها للفصل الد  راسي  رات الد  للمقر   عمل حصر   (11

 
 
 الط
 

 بذلك. ب، وإبلاغ وحدة الإرشاد الأكاديمي  لا

 متابعة معد   (12
 
 لَت الط
 

 لا
 
 ب، وتشجيع الط
 

صح وتقديم الن  ، لَت المرتفعة وتحفيزهمب ذوي المعد  لا

 لل وجيهوالت  
 
 ط
 

بعة حيال ذلك، راءات المت  لإجإلى الَت المنخفضة، وتنبيههم ب ذوي المعد  لا

 
 
 وتوجيههم.  لمساعدتهم؛ ة معهموري  قاءات الد  وتكثيف الل

13)  
 
  حث

 
ة الَستفادة من مكتبة الملك وتعريفه بكيفي   ،ةالب على المشاركة في الأنشطة الأكاديمي  الط

للاستفادة ، بالإضافة إلى توجيهه هم على العمل الجماعي  ة، وإدارة الوقت، وحث  الله الجامعي   عبد

 ة المتاحة.يفي  ة الص  راسي  من الفصول الد  

  ،ةام  ة الت  ري  الحفاظ على الس   (14
 
 والث

 
 ةمعلوم أي   يخص  الب فيما قة المتبادلة بين المرشد والط

 
 
 الب لمرشده.يعطيها الط
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  
 
 سجيل:إجراءات الت

     
 
 تقوم عمادة القبول والت

 
  سجيل المبدئي  سجيل بإجراء الت

 
 للط
 

ة قبل بداية ب بما تملكه من صلاحي  لا

  فترض أن  ، حيث يُ راس ي  الفصل الد  
 
 جميع الط
 

 ب قد اجتازوا المقر  لا
 
تي يدرسونها بنجاح، وفي حال رات ال

 رات المسج  المقر  ا ظام تلقائي  الن   يحذف راس ي  ثبوت عكس ذلك عند إغلاق الفصل الد  
 
زتي لم لة ال

َ
جت

ُ
 ت

 
 
 باتها.متطل

  ةتظهر الحاج    
 
  ؛سجيلإلى أسبوع تعديل الت

 
 ليتمك

 
بما يتلاءم  الب من إعادة تشكيل جدوله المبدئي  ن الط

 
 
 ة وعدد الس  راسي  ته الد  مع خط

 
للجامعة حسب  سجيل الآلي  اعات المسموح له بتسجيلها من خلال نظام الت

 
 
 ة بالقسم. راسي  ة الد  نموذج الخط

 ويسمح الن      
 
مع ضوابط تعديل  بما لَ يتعارض راس ي  تعديلات على الجدول الد  الب بعمل ظام للط

 معلن هو كما لذلك صالمخص   الوقت في الجامعة بموقع ةالخدمات الإلكتروني   ابةالجداول عبر بو  

  عدم حالة بالموقع، وفي
 
  نتمك

 
  الب منالط

 
  سجيلالت

 
لمرشد إلى ا هوج  الت   عليه بيتوج   الموقع على ي  اتالذ

 : مع إحضار الآتي ،ي  الأكاديم

  القبول  ة بعمادةماذج الخاص  الن   •
 
  يطبعهاو  تعديل(، أو حذف أو إضافة(يل سجوالت

 
الب من الط

 ة.الإلكتروني   الخدمات في موقعه

،الأكاديم جلوالس   الجدول  من صورة •  مُ  ي 
َّ
  من ينعَ وق

 
 تسجيل استكمالفي  لمساعدته ؛البالط

 ة.راسي  الد   اعاتللس   المطلوب الحد  

تحديد  بشأن للجامعة ةنفيذي  الت   بالقواعد دقي  الت   ي  الأكاديم الإرشاد اتعملي   استكمال عند راعىيُ     

  ي  راس الد   العبء
 
 : الآتي وفق فصل دراس ي   لبة في كل  للط

 

  لالمعد  
 
  ي  راكمالت

 
 ةراسي  الد   الوحدات عدد البللط

 سوبالر   بما في ذلك مواد   ،وحدة 12 1.5من  أقل  

 سوببما في ذلك مواد الر   ،وحدة 15 1.75 – 1.5من 

 سوببما في ذلك مواد الر   ،وحدة 18 2.75 -1.75من 

رات المستوى سوب + مقر  بما في ذلك مواد الر   ،وحدة 21 2.75أعلى من 

 اليالت  

 

 يتابع     
 
 لموقع الجامعة، ةالإلكتروني   الخدمات ابةبو   خلال من جدول لل عديلالت   اتالب عملي  الط

  خلال المطلوب عديلالت   إنجاز عدم حالة في الأكاديمي   المرشد مع واصلوالت  
 
 . سجيلفترة الت
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   الإضافة: ةإجراءات عملي 

ولَ تزيد عن العبء  ،ساعة12لة عن اعات المسج  عدد الس   رات بحيث لَ تقل  يجب إضافة المقر      

 .أقص ى ساعة كحد   21أو  ،ر رَّ المق راس ي  الد  

 و     
 
  اوفقً  إلى جدوله ر دراس ي  مقر   الب إضافة أي  يمكن للط

 
 الآتية:روط للش

•  
 
 أن يكون الط

َّ
 ر بنجاح.ب المقر  الب قد اجتاز متطل

•  
 
 أن تكون الش

 
 عبة ال

 
 ، الب في إضافتها مُتاحةتي يرغب الط

 
 ولم يصل عدد الط
 

لين بها إلى ب المسج  لا

 الأقص ى. الحد  

لةاعات أن يكون إجمالي عدد الس   •   المسج 
 
ا ة الإضافة أقل  من أو مساويً الب بعد عملي  في جدول الط

 الأقص ى للس   للحد  
 
 اعات المسموح للط

 
الب تجاوز العبء بأكثر من الب تسجيلها، )ويمكن للط

 سيق مع القسم، أو في حال تخر  نبالت   ثلاث ساعات بشرط موافقة المرشد الأكاديمي  
 
 الب(.ج الط

   الحذف: ةإجراءات عملي 

حذفلَ 
ُ
 رات في الحالَت الآتية:المقر   ت

•  
 
  الب )ملتزمإذا كانت حالة الط

 
 ة(.بالخط

 ة الحذف.ساعة بعد عملي   12عن  لة في الجدول سيقل  اعات المسج  عدد الس   إذا كان •

 

  
 
 عبة:إجراءات تعديل الش

  عديلالت   يُنجزلن  •
 
 عب المغلقة.إلى الش

ة تعديل رتباط عملي  انويه في حال في خانة الملاحظات، والت   -جدتإن وُ -الملاحظات  يجب كتابة •

 
 
 طلب آخر. عبة بأي  الش

 

   ر دراس ي  الانسحاب من مقر: 

  يحق      
 
  ي  ر دراس الب الَنسحاب من مقر  للط

 
 تي تحد  في الفترة ال

 
حسب  سجيلدها عمادة القبول والت

 
 
 روط الآتية: الش

السمح لَ يُ  •
 
 .ين في الفصل الواحدرين دراسي  الَنسحاب من أكثر من مقر   بللط

 يجب أ •
 

الب   يقل  لَ
 
اعات المعتمَدة للط  الأدنى المسموح به بعد الَنسحاب.  عن الحد  عدد الس 

  لَ يحق   •
 
 للط

 
 .ي  ر دراس مقر   ة الَنسحاب من أي  الب الملتزم بالخط
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•  
 

 يكون المقر   يجب ألَ
 
 ر ال

 
 منه. أو أقل   في مستواه الحالي   االب الَنسحاب منه مساويً ذي يريد الط

•  
 
 يجب على الط

 
 ة المحاضرات حت  الب الَلتزام بحضور كاف

 
ة الَنسحاب من د من إتمام عملي  ى يتأك

 .ر دراس ي  للانسحاب من مقر  ا عذرً  عدم حضور المحاضرات لَ يُعد   إن  ؛ إذ ر مقر  

 

 سوف ة الَنسحاب حال تنفيذ عملي  في     
 
 يُرصد للط

 
ولَ يُحتسب هذا  ،الأكاديمي  ه الب تقدير)ع( في سجل

 قدير في المعد  الت  
 
 .راكمي  ل الت

    
 
  راس ي  الفصل الد   الب كذلك الَنسحاب منكما يمكن للط

 
 في الفترة ال

ً
دها عمادة القبول تي تحد  كاملا

 
 
  ،سجيلوالت

 
 ذي انسحب ولَ يظهر الفصل ال

 
 الب في كشف درجاته.منه الط

 

 :الحرمان 

     
 
نسبة غيابه بعذر أو  إذا زادت  هائي  ودخول الَختبار الن  ، ر الب من الَستمرار في دراسة المقر  يُحرم الط

  ويُعد   ،ةروس العملي  من مجموع المحاضرات والد   %25بدون عذر عن 
 
الب المحروم من الَستمرار في الط

 تيجة.رجة في كشف الن  قدير )ح( في خانة الد  رصد له الت  ويُ  ،فيه اراسبً  ر  دراسة مقر  

     
 
 ي  ويجوز لمجلس الكل

 
م من رئيس القسم رفع ضه بناءً على تقرير مقدَّ ن يفو  ر أو مَ تي ينتمي إليها المقر  ة ال

 
 
 إلى م الب إذا تقد  الحرمان عن الط

 
  ،ةي  رئيس القسم بعذر يقبله مجلس الكل

 
نسبة الغياب  تزيد على ألَ

 ة.روس العملي  من مجموع المحاضرات والد   %50عن 

 

   راس ي  الاعتذار عن الفصل الد: 

     
 
م بعذر مقبول لدى عمادة القبول إذا تقد   اراسبً  عد  راسة دون أن يُ الب الَعتذار عن الد  يجوز للط

 
 
 ويُ ، سجيلوالت

 
زمةة حتسب هذا الفصل من المد  الب تقدير )ع(، ويُ رصد للط

 
  اللا

 
 ،جخر  بات الت  لإنهاء متطل

 
 
 وهي: ،رهاولتنفيذ طلب الَعتذار شروط يجب توف

 أ •
 

 بالجامعة. ل فصل دراس ي   يكون الَعتذار لأو  لَ

•  
 
ات خلال فترة قة )ثلاث مر  وأخرى مفر   ،تين متتاليتينالب الَعتذار لأكثر من مر  لم يسبق للط

 راسة بالجامعة(.الد  

 د للاعتذار.المحد  الَلتزام بالوقت  •
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   راس ي  تأجيل الفصل الد: 

     
 
 إذا تقد   اراسبً  عد  راسة دون أن يُ الب تأجيل الد  يجوز للط

 
سجيل، م بعذر مقبول لدى عمادة القبول والت

زمةة ل من المد  الفصل المؤجَّ  يُحتسبولَ  ،راسةل من الد  وذلك خلال الأسبوع الأو  
 

  اللا
 
بات لإنهاء متطل

 ج. خر  الت  

     
 
 والش

 
 رها لتنفيذ طلب الت  روط الواجب توف

 
رهاابقة الواجب روط الس  أجيل هي نفس الش

 
لتنفيذ  توف

 راسة.طلب الَعتذار عن الد  

 

 :إعادة القيد 

 هو أحد الحركات الأكاديمي      
 
قيده(، حيث  راسة أو المطوي  تي يقوم بها الطالب )المنقطع عن الد  ة ال

ة ين سابقًا قبل عملي  الموجودَ  جل الأكاديمي  والس   ،قم الجامعي  القيد بنفس الر  م بطلب إعادة يتقد  

 
 
 تية:روط الآالَنقطاع، وفق الش

•  
 

 ة.فصول دراسي   4 تزيد فترة الَنقطاع عن ألَ

•  
 
 ج.خر  من عدد ساعات الت   %50الب أكثر من أن يتجاوز الط

 أ •
 

 لَ
 
 رفعه.معها لدرجة يصعب  االب منخفضً  يكون معدل الط

•  
 
  اقً أن يكون سبب الَنقطاع موث

 
 راسة.الب من مواصلة الد  بظروف منعت الط

•  
 
 والجهات ذات العلاقة على طلب إعادة القيد. ،ةة المعني  ي  موافقة مجلس الكل

 

  
 
 تائج:الن

تائج دريس جميع الن  ، ويرصد عضو هيئة الت  ة لمكتسب علمي  ي  اختبار تعني دلَلة كم   رجة في أي  الد      

ة  القرى. ة بموقع جامعة أم  ابة الخدمات الإلكتروني  عبر بو   به عن طريق حسابه الخاص   الخاص 

 وعند حصول     
 
  ()غ( غائب / )ل( غير مُكتمل) على تقدير البالط

 
م بطلب إجراء الَختبار ه يتقد  فإن

 ِ
 ، وفي حال مرور فصل دراس ي  الجامعي  قويم دة في الت  ر حسب الفترة المحد  م للمقر  البديل للقسم المقد 

 .ر راسبًا في المقر   عد  رصد له )هـ( ويُ تيجة يُ واحد دون تعديل الن  
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  
 
 ج:خر  الت

 عملي   تتم      
 
 ة تخريج الط

 
  واجتياز جميع ساعات ،ج بنجاحخر  بات الت  الب بعد انتهاء متطل

 
ة راسي  ة الد  الخط

  لكل  
 
 قسم، والش

 
 ج:خر  لتنفيذ إصدار وثيقة الت  رها روط الواجب توف

•  
 
 .4.00من أصل  1.00عن  لَ يقل   وبمعدل تراكمي   ،ج بنجاحخر  بات الت  إكمال متطل

  -تعبئة استمارة إخلاء طرف من الجامعة واعتمادها من )القسم  •
 
 - ةالمكتبة المركزي   -ة ي  الكل

ب عمادة شؤون 
 

لا
 
  -الط

 
 سجيل(.عمادة القبول والت

خر ج       ويُمنع إصدار وثيقة الت 
 
 نقص مقر   وأ ،جخر  بات الت  في حال عدم اكتمال متطل

 
ة رات الخط

  ة،الدراسي  
 
 .جخر  الأدنى للت   راكمي  أو عدم تحقيق المعدل الت

 

  
 
 رف:مرتبة الش

     
ُ
 ت

 
 منح مرتبة الش

 
( 4.00( من )3.75) أعلى من أو يساوي  الب الحاصل على معدل تراكمي  رف الأولى للط

  ،جخر  عند الت  
ُ
 وت

 
 منح مرتبة الش

 
 رف الث

 
من  ( إلى أقل  3.25من ) تراكمي   الب الحاصل على معدلانية للط

  ،جخر  ( عند الت  4.00( من )3.75)
 
 :الآتيةروط إضافة إلى الش

•  
 

 ألَ
 
 جامعة أخرى.ر درسه في الجامعة أو في مقر   الب قد رسب في أي   يكون الط

•  
 
 أن يكون الط

 
الأدنى  ة بين الحد  ط المد  ة أقصاها متوس  ج في مد  خر  بات الت  الب قد أكمل متطل

  والحد  
 
 ته.ي  الأقص ى للبقاء في كل

•  
 
 أن يكــون الط

 
  %60ج منها ما لَ يقل عن تي سيتخر  الب قـد درس في الـجامعة ال

 
بات من متطل

 ج.خر  الت  

•  
 

 ألَ
 
 .يفي  الص   باستثناء الفصل الدراس ي   يفصل دراس  عن أي  الب قد اعتذر  يكون الط

 

 

 

 

* * * * * 
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ة  مفاهيم ومعلومات مهم 

 

 ة:الجامعي   البطاقة 

 ةمسؤولي   ي  الجامع الأمن إدارة عاتق علىوقد وُضع  ا،نشأته من أهداف لها ةتعليمي   سةمؤس   الجامعة    

 ،اليومي   دخولك في ةضروري   ةالجامعي   البطاقة فإن   ؛ لذلكاخلينالد   ةوي  هُ  ق منق  حوالت   من  بها،الأ  حفظ

  هاأن   كما
 
 .ةالجامعي   الله عبد الملك مكتبة من الَستعارة مثل خدمات على ك للحصول تخول

 

   الجامعي   قمالر: 

  الأكاديمي   أو ي  الجامع قمالر   هو     
 
 في خرآ طالب عن ويميزه ،في الجامعة يُقبل طالب لكل   منحيُ  ذيال

  التحاق سنة على الجامعي   قمالر   بداية ل  تدة، و الجامع
 
  ( أي441012345مثال: )، الب بالجامعةالط

 
ه أن

 .هـ1441عام التحق بالجامعة 

 

   ة:الدراسي   فعةالد 

  ةراسي  نة الد  هي الس       
 
  تيال

ُ
  لبق

 
بل( 41)دفعة  عنىبم ا،الب عليهالط

ُ
ه ق

 
ذلك  هـ ، ويعرف1441عام  أي أن

  الخاص   قم الجامعي  الر   من
 
 .الببالط

 

  راس ي  الد   الجدول: 

الب     
 
 ،مواد   إضافة أو الَحقً  ليدرسها؛ مواد   وحذف ي  راس الد   جدوله تعديل ي  الجامع عليمالت   فييُتاح للط

 .وضوابط شروط وفق ذلك ل  ك

 

   راس ي  المستوى الد: 

 المعتمدة. ةراسي  الد   للخطط اوفقً  ة،راسي  الد   المرحلة على الالد   هو    

 

   راس ي  الد   ر المقر: 

  ضمن ةدراسي   ةماد   هي    
 
  صاتتخص   من صتخص   ل  ك في المعتمدة ةراسي  الد   ةالخط

 
 ة،ات الجامعي  كل

  .)واسم ورمز رقم (ر مقر   لكل   ويكون 
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 أجده؟ وأين ر المقر   رقم يعني ماذا 

  رمز من ر المقر   رقم ن يتكو      
 
 ،عدد الوحدات ر،المقر   تسلسل ر،المقر   موضوع ر،المقر   سنة القسم، ة،ي  الكل

  في ر المقر   اسم بجوار ر المقر   رقم المستفيد، ويوجد القسم
 
 .ةراسي  الد   ةالخط

 

 ؟راس ي  الد   ر المقر   ساعات أعرف كيف 

 .راس ي  الد   ر المقر   رقم في راسةالد   بعد ر المقر   ساعات عدد تكتب    

 

 مجموعة؟ أو شعبة يعني ماذا 

  يساعد رقم إلى يرمز    
 
 ومكانها. الشعبة هذه وقت في ر المقر   حضور  على البالط

 

 مزدوجة؟ ومحاضرة ةفردي   محاضرة معنى ما 

 (ساعات بثلاث ر مقر   مثال:، ساعتان تهامد   والمزدوجة فقط، ساعة تهاأن  مد   تعني ةفردي   محاضرة    

 ). ةفردي   وساعة ةزوجي   ساعتان

 

   ة:العام   د  الموا أو ةالعام   راتالمقر 

 (ت رامقر   هي    
 
 : المثل (جامعة باتمتطل

 
 الو  الكريم، قرآنالو  ،ةسلامي  الإ  قافةث

 
 يرةالس  و  ،ةعربي  ال غةل

  قسم في ةعام   راتأو مقر   ة،بوي  الن  
 
  البالط

ُ
 المجال. نفس في آخر قسم من مقدَّ ت

 

   الأكاديمي   جلالس: 

  راتالمقر   على يحتوي  سجل هو    
 
  درسها تيال

 
 وعدد، وأرقامها، برموزها دراس ي   فصل كل   في البالط

  قديراتوالت   ا،ساعاته
 
 الفصلي   لالمعد   ح فيهوضَّ ويُ  ،وقيمها قديراتالت   تلك ورموز ، عليها حصل تيال

 
 
 .العام   قديرالت   وبيان ،راكمي  والت

 

   ة:المكتبي   اعاتالس 

  ر( نفسه لَستقبالالمقر   دريس )أستاذالت   هيئة عضو فيها غيفر   أوقات هي    
 
 الط
 

 يلتلق   ه؛مكتب في بلا

 . س ي  راالد   ر المقر   بشأن استفساراتهم
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   ةالمد  
 
 ة:ظامي  الن

  لإنهاء الكافية ةالمد   هي    
 
  لكل   دةمحد   ةمد   وهي ،جخر  الت   باتمتطل

 
 .ةي  كل

 

 ماذا  
 
 ة؟ماد   في سوبالر   على بيترت

     
 
  لمعد   في وانخفاض نزول سوبالر   على بيترت

 
  ،البالط

ُ
  إلى ةي  راسالد   حالته رغيَّ وت

 
 ر.متعث

 

 ما  
 
 الت

 
 إلغاؤه؟ يمكن وكيف ر؟عث

 الت      
 
  رسوب ر هوعث

 
، دراس  فصل أي   في ر مقر   في البالط ر بمجر   لغىويُ ي 

 
عث   نجاح دالت 

 
 ر المقر   الب فيالط

 
 
ل لن ولكن فيه، رسب ذيال الب  يُعدَّ

 
  الموقع علىفي حالة الط

 
 .إغلاق الفصل بعد إلَ

 

 راس ي  الد   العبء: 

  (ةراسي  الد   اعاتلس  ا (ةراسي  الد   الوحدات هو عدد    
 
  سمحيُ  تيال

 
 معدله. مع فقيت   بما بتسجيلها البللط

 

  ر:مقر   من والانسحاب ر مقر   حذف بين الفرق 

 

 ر الانسحاب من مقر   ر حذف المقر  

 ولَ سبوعأ ةلمد   ي  راس الد   الفصل بداية في يكون 

  في سجل   ليه إ شاريُ  أو حتسبيُ 
 
 بأن   البالط

 .دًاموجو  كان ر المقر  

 شاروالعاشر، ويُ  اسعالت   الأسبوعين ية فيكون عاد  

 .)ع( مزبالر   ر المقر   أمام

    

 يُفصل متى  
 
 ا؟أكاديمي   البالط

  حصل إذا    
 
 ة.ظامي  الن   ةالمد   تجاوز  أو إذا، متتالية نذاراتإ ةثلاث على البالط

 

 ري )يعن ماذا
َ
 ؟)منذ

     
 
  عارالش

 
  سجل في يظهر ذيال

 
  المعدل انخفاض بسبب البالط

 
 .الأدنى الحد   عن ي  راكمالت

 

 

 



رف وطالباته دليل الإرشاد الأكاديمي   حو والص 
 
غة والن

 
ب قسم الل

 
 لطلّ

  
17 

 باجتياز المقصود ما  
 
 ة؟الماد   بمتطل

  أي ببعضها، مرتبطة راتمقر   هناك ةراسي  الد   الخطط على بناءً     
 
  يستطيع لَ هأن

 
 ر دراسة مقر   البالط

  ر المقر   أخذ دون  ما
 
  ىيسم   ما وهو ،يسبقه ذيال

َّ
 . راسةالد   مستويات حسب ببالمتطل

 

 قيد يطوى  متى  
 
  الب؟الط

  مر   حال وفي، ةدراسي   فصول  ب أربعةالطال انقطاع على مض ى إذا    
 
 راسةالد   من تمنعه بظروف البالط

  مويتقد   ،القيدي  لط ضيتعر   لَ ىحت   أجيلأو الت   الَعتذار يمكنه راس ي  الد   الفصل في
 
 بطلب البالط

  ةالأكاديمي   ابةالبو   طريق عن أجيلالت   أو الَعتذار
 
 تأجيلات. ثلاثة  +اعتذارات ثلاثة وله ،البللط

 

  الاعتذار بين الفرق                                     
 
 أجيل:والت

 

  الاعتذار
 
 أجيلالت

  ظاميةالن   ةالمد   من حسبيُ   -
 
 .البللط

 .فقط شهرين مكافأة على يحصل - 

  من الَعتذار طلب فترة  -
 
 حتى انيالأسبوع الث

  الأسبوع
 
 .عشر انيالث

-  
 
  مرتبة رتتأث

 
 .ةظامي  ة الن  المد   تجاوز  إذا رفالش

 ة.ظامي  الن   ةالمد   من حسبيُ  لَ  -

-   
ُ
 المكافأة. لؤجَّ ت

 الفصل بداية في )واحد أسبوع(ل أجيالت   طلب فترة  -

 .راس ي  الد  

  لَ  -
 
  مرتبة رتتأث

 
 .رف بهالش

 

   ل:المعد 

 (.4.00يكون من ) القرى  أم   جامعة في لالمعد  

 

  لالمعد  و  ل الفصلي  المعد   بين الفرق  
 
 :راكمي  الت

 

 المعد   ي  ل الفصلالمعد  
 
 راكمي  ل الت

  قاطالن   مجموع قسمة حاصل
 
 حصل عليها تيال

 
 
  راتالمقر   جميع في البالط

 
 منذ تي درسهاال

 رة.المقر   مجموع الوحدات على بالجامعة التحاقه

 

  طاقالن   مجموع قسمة حاصل
 
 حصل عليها تيال

 
 
  راتالمقر   جميع في البالط

 
 منذ تي درسهاال

 رة.المقر   مجموع الوحدات على بالجامعة التحاقه
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 و     
 
ل الت   المكافأة صرف عند إليه فينظر ،ةأهمي   ذو اكمي  ر المعد 

 
 وعند ،الَمتياز مكافأة أو ةهري  الش

  هوجَّ ( يُ 1.00عن ) انخفاضه
 
  ويكون ، إنذار البللط

ً
 جخر  الت   إليه عند ينظر كما ،الأكاديمي   للفصل عرضة

 .عمل مجال لأي   مقد  الت   أو البكالوريوس بعد ما راسةللد   مقد  الت   وعند

 

  جدول  
 
ل الت   راكمي  المعد 

 
 :قديراتوالت

 

 
 
ل الت   (4.00من ) راكمي  المعد 

 
 قديرالت

 ممتاز 4.00إلى   3.50

 اجد   دجي   3.50 من أقل   إلى 2.75

 دجي   2.75 منل  أق إلى 1.75

 مقبول  1.75 من ل  أق إلى 1.00

 

  ودلالتها: رجاتالد   رموز 

 

النقاط من أصل  حدود الدرجة مزالر  

(4.00) 

 التقدير

 ممتاز مرتفع 4 100-95 + أ

 ممتاز 3.75 95من  إلى أقل   90 أ

 ا مرتفعد جد  جي   3.5 90من  إلى أقل   85 + ب

 اد جد  جي   3 85من  إلى أقل   80 ب

 د مرتفعجي   2.5 80من  إلى أقل   75 + ج

 دجي   2 75من  إلى أقل   70 ج

 مرتفعمقبول  1.5 70من  إلى أقل   65 + د

 مقبول  1 65من  إلى أقل   60 د

 راسب 0 60من  أقل   هـ

 مستمر   -- -- م

 غير مكتمل -- -- ل
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 محروم 0 -- ح

 ناجح بدون درجة -- أو أكثر 60 ند

 راسب بدون درجة -- 60من  أقل   هد

 منسحب بعذر -- -- ع

ر حُذف عنه المقر   -- -- مح ر لتغي 

 صخص  الت  

 معادلة خارجية -- أو أكثر 60 مع

ر أستاذ المقر   يعني أن   -- -- ت

 
 
رجة في ر في رصد الد  تأخ

 دالوقت المحد  

  -- -- غ
 
الب غائب يعني أن  الط

 هائي  عن الَختبار الن  

 

 مرتبة ما  
 
 عليها؟ الحصول  شروطما رف؟، و الش

  تمنح مرتبة هي    
 
  فيه يتوفر عندما له زًاتمي   ؛البللط

 
 تية:الآ روطالش

  رسوب عدم •
 
 .دراس ي   ر مقر   أي   في حرمانه أو البالط

  يكون  أن •
 
  أكمل قد البالط

 
 الأدنى الحد   بين ةالمد   طمتوس   أقصاها ةمد   في جخر  الت   باتمتطل

  في للبقاء الأقص ى والحد  
 
 سنوات(، )وإذا 6الأقص ى  فالحد   سنوات 4 ةالمد   كانت )إذا: مثال ةي  الكل

 سنوات(. 7.5الأقص ى  د  فالح سنوات 5 ةالمد   كانت

•  
 

  لمرتبة 3.75 عن لالمعد   يقل   ألَ
 
  لمرتبة 3.25 ، وعن)ممتاز( الأولى  رفالش

 
  رفالش

 
 دجي  ( انية الث

 ا(.جد  

  يكون  أن •
 
  الجامعة في درس قد البالط

 
  %60عن  يقل   لَ ما منها جيتخر   سوف تيال

 
 باتمن متطل

 ج.خر  الت  

 

 

* * * * * 

 

 



رف وطالباته دليل الإرشاد الأكاديمي   حو والص 
 
غة والن

 
ب قسم الل

 
 لطلّ

  
20 

 

 

 :أوقات المحاضرات 

 


