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رؤية القسم

الرسالة

الريادة والتميز في التعليم والبحث العلمي في مجال 

الكيمياء وتطبيقاتها في خدمة المجتمع والبيئة

تقديم تعليم متميّز وبحث علميّ رصين لإعداد الكوادر 

ا للإسهام في التّنمية وخدمة المجتمع ا وبحثي� المؤهلة علمي�

- تخريج الكوادر المتخصصة التي تخدم رؤية المملكة 2030

- نشر البحوث العلمية المتميزة لدعم الاقتصاد المعرفي

- عقد المؤتمــــرات والنــــدوات العلميــــة لإثراء المعرفــــة

- تقديم الاستشارات العلمية لقطاعات العمل في المملكـــة

- تنمية الموارد البشرية المتخصصة والمؤهلة لقطاع التعليم

الأهداف
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بسم الله الرحمن الرحيم 

الحمــد للــه رب العالميــن والــصلاة والــسلام علــى نبينــا محمــد وعلــى آلــه 

وصحبه أجمعين ، اما بعد 

ــز  ــز العمــل الجماعــي وتعزي ــا المســتمرة لتعزي فــي ســياق جهودن

الأهــداف  لتحقيــق  الأعضــاء  جميــع  مــن  الفعالــة  المشــاركة 

ــن عــن تشــكيل اللجــان النشــطة  الاســتراتيجية للقســم، يســرني أن أعل

الأفــكار  لاســتقبال  متحمســون  نحــن  هـــ.   1447 الجامعــي  للعــام 

والمبــادرات الجديــدة التــي ســتنبثق عــن هــذه اللجــان، ونتطلــع 

إلــى تحقيــق نتائــج ملموســة تســهم فــي تطويــر الأداء وتحســين 

جودة مخرجات وخدمات القسم.

نسأل الله تعالى التوفيق والسداد لرؤساء وأعضاء اللجان.

كلمة رئيس القسم
د/ يحيى بن عبد الوهاب الزهراني
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اللجان الفاعلة
للعام 1447 هـ



مهام رئيس اللجنة
1. توز�ع المهام ب�ن أعضاء ال��نة.

2. الت�سيق ب�ن أعضاء ال��نة وتنظيم اللقاءات ا��اصة.
3. تنظيم الاتصالات والاجتماعات وورش العمل مع ا��هات المستفيدة بالت�سيق مع إدارة ال�لية.

4. متا�عة المتطلبات والإجراءات والنماذج المتعلقة با��طط وال��امج.
5. الت�سيق مع ال��ان الفاعلة بال�لية �� �ل ما يتعلق بال��امج ومتطلبا��ا الإجرائية والأ�اديمية.

6. الرفع بتقر�ر فص�� لرئ�س القسم يو�� أعمال ال��نة وما تم إنجازه واتخاذه من توصيات وقرارات.

لجنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
 الجــــــــــــــــــــــــــــــــداول

د. يحيى عبد الوهاب الزهراني

 لجنة الدراســـات العليـــــا
 والبحــــــث العلمـــــــــــي

د. محمد بن بكـــر هوســـــاوي

 لجنـــــة التطوير والجودة
والاعتمـــــــاد ا�كاديمـــي

د. ابــــرار بنت احمــــــد بايزيـــــد

لجنــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
 التــــــدريب التعاونــــــــــي 

د. جــــلال بن ثامــــــر الثقفــــي

لجنــــــــــــــة المقـــــــــــررات
العامـــــــــــة والاختبــــــارات

د. حسين بن حســن العيســى

1
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لجنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
 الارشــــــــاد ا�كاديمـــــــــي

د. عبدا� بن جمعان المالكي

لجنـــــــــــــــة المناهـــــــــــج
والخـــــطط الدراسيــــــــــــة

أ. د. معــــتز بن هاشــم مــــراد

لجنـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
شــــــــــــــــؤون الخريجــــين

د. ايناس بنت حسين الجهني

لجنــــــة العمل التطوعـــي
والمســـؤولية المجتمعيــة

د. رزان بنت محمـــد سنــــــــاري

2
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10
لجنــــــــــــــة المعامــــــــــل
والخدمــــــات التعليميــــــة

أ.د. صالح بن عبد المجيد احمد
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د. يحيى بن عبد الوهاب الزهراني

لجنة الجـــداول

مهام اللجنة ومسؤوليتها

د. عبد ا� بن جمعــــان المالكـــي
د. عبد العزيز بن مسعد المحياوي
د. غــــرام بنت إبراهيــــم محمــــد

أ.د. ثريا بنت عبد الرحيم فرغلـــــي
أ. امــــــل بنت سعـــود الحـــــــارثي

أ. هــــوازن بنت حامـــد العتيبـــــــي
أ. هشـــام بن خالــــــد الحـــــــــارثي
أ. رجــــاء بنت عبدالوهــــــاب نقلي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

1- إعداد وت�سيق ا��داول الدراسية للمقررات النظر�ة والعملية بما يتوافق مع ضوابط والإجراءات من 
قبل عمادة القبول وال���يل.

2- الت�سيق مع الأقسام الأخرى للمقررات البي�ية من خارج القسم وال�لية بالت�سيق مع و�الة ال�لية 
للشؤون الأ�اديمية.

3- اعداد جداول الاختبارات ال��ائية وجداول متا�عة ومراقبة الاختبارات.
4- تحديد م�سقي المقررات الدراسية ومتا�عة المهام المناطة ��م بالت�سيق مع رئ�س القسم.

5- متا�عة س�� العملية التعليمية وانضباطها و�مكن بتوصية من ال��نة �شكيل ��ان متا�عة فصلية 
للقيام بذلك.

6- الرفع بتقر�ر فص�� لرئ�س القسم يو�� اعمال ال��نة وماتم إنجازه واتخاذه من توصيات وقرارات.
7- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.
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د. عبد الله بن جمعان المالكي 

لجنة الارشاد الأكاديمي

مهام اللجنة ومسؤوليتها
1- توز�ع ومتا�عة الإشراف الأ�ادي�� ع�� أعضاء هيئة التدر�س

2- متا�عة ���يل الطلبة للمقررات الدراسية وفقا للتقار�ر والاحصائيات بالمنظومة الأ�اديمية
3-   تنظيم لقاءات إرشادية للطلبة للتوعية با��طط الدراسية ومتطلبات التخرج.

4- متا�عة الطلبة المتع��ين أ�اديميًا والت�سيق مع أعضاء هيئة التدر�س لدعمهم.
5- التواصل المباشر مع ��نة التدر�ب التعاو�ي ل��شيح الطلبة المستحق�ن للتدر�ب التعاو�ي.

6- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.

د. عبد العزيز بن مسعد المحياوي
أ.د. غـــــادة بنت صالـــــح مصــــارط
د. ليلى بنت سعيـــــد المزروعــــي
د. نهـــــا بنت معتـــــوق حلوانــــي
أ. ماجــــد بن عايـــــــش الدعــــــدي
أ. رجــــــاء بنت عبدالوهاب نقلــــي
أ. مهـــا بنت عبدالرحمن الكبكبي

أ. مشاعل بنت دخيل ا� العصيمي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
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د. محمـد بن بكر هوساوي

لجنة الدراسات العليا والبحث العلمي

عضو�أ.د صالح بن عبد المجيد احمــد
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

مهام اللجنة ومسؤوليتها
1- متا�عة برامج الدراسات العليا.

2- توجيھ طلبة الدراسات العليا ومتا�عة ال��امهم با��طة الدراسية وما ي��تب �� ذلك من إجراءات.
3- الاشــراف ع�� الاختبــار الشــامل و���يــل خطــط الدراســات العليــا ومناقشــة تحديــد المشــرف�ن متا�عــة 

جدول المقررات الدراسية ومراجعة الأنصبة الإشراقية.
هيئــة  أعضــاء  البحثيــة  والاهتمامــات  المتوفــرة  العلميــة  بالتخصصــات  العليــا  الدراســات  طلبــة  �عر�ــف   -4

التدر�س.
5- توجيــھ ومتا�عــة الطلبــة بالإجــراءات النظاميــة المطلو�ــة بالشــؤون الأ�اديميــة وآليــة اســتخدام النمــاذج 

المتعلقة ��ا.
6- متا�عة الطلبة أ�اديميا خــــــــــــــــــلال مدة التحاقهم بال��نامـــــــــــــــج.
7- تقديم المق��حات �شأن تطو�ر ال��امج والمقررات الدراسية.
8- مناقشــــــــة تكـــــــــو�ن ��ــــــــــــــــان مناقشــــــــــــــــات الرسائل العلميــــــــــــــــــة.

9- تنظيم اللقاءات العلمية وحلقات النقاش وورش العمل لطلبة الدراسات العليا.
10- التوصيـــــــــة بإ�شــــــــــاء ��ـــــان فرعيــــــــــھ للقيــــــــــــام ببعض مهـــــــــــــــام ال��نة عند ا��اجة.
11- تحف�� أعضاء هيئة التدر�س ع�� تقديم المق��حات البحثية ل��هات الداعمة. 

12- بناء قاعدة بيانات سنو�ة للناتج العل�� ا��اص بأعضاء هيئة التدر�س بالقسم.
13- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.

د. مبارك بن معيوف الشريــــف
د. مصطفى بن سالم اللهيبي
د. احمــــد بن محمـود شوقـــي
أ.د. امينة بنت محسن البنيـــان
أ.د. ريــــم بنت كمـــــــال شــــــاه
د. اروى بنت واصـــــل الحربــــــي

أ.د نشوه بنت محمود المتولي

عضو�
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د. غــــرام بنت إبراهيــــم محمــــد

أ.د.معتز بن هاشم مراد

لجنة المناهج والخطط الدراسية

مهام اللجنة ومسؤوليتها
1- متا�عة ال��امج وا��طط الدراسية بالقسم ومراجع��ا والتأكد من اس�يفا��ا لمتطلبات ا��امعة.

ا��ــودة  متطلبــات  مــع  وتوافقهــا  العمــل  ســوق  ومتطلبــات  العــل��  للتطــور  ال��امــج  مواكبــة  مــن  التأكــد   -2
والاعتماد الأ�ادي��.

3- مراجعة مق��ح ال��امج الأ�اديمية المطورة والمستحدثة.
4- مراجعة هي�ل ا��طط الدراسية وتوصيفات ال��امج والمقررات وابداء المرئيات حيالها.

5- مراجعــة وتقييــم مخرجــات التعلــم للمقــررات ومراجعــة ارتباطهــا بمخرجــات التعلــم لل��امــج الأ�اديميــة 
واق��اح سبل تطو�ر اس��اتيجيات التدر�س والتقييم.

لإكمــال  القســم  مجلــس  ع��  لعرضهــا  القســم  لرئ�ــس  الملاحظــات  جميــع  اس�يفــاء  �عــد  المق��حــات  رفــع   -6
الإجراءات النظامية ا��اصة ��ا.

7- متا�عــة المتطلبــات والإجــراءات والنمــاذج ا��اصــة با��طــط الدراســية وال��امــج والت�ســيق �� ذلــك مــع 
ال��ان الأخرى ذات الصلة.

8- التوصية بإ�شاء ��ان فرعيھ للقيام ببعض مهام ال��نة عند ا��اجة.
9- الرفــع بتقر�ــر فــص�� لرئ�ــس القســم يــو�� أعمــال ال��نــة وماتــم إنجــازه واتخــاذه مــن توصيــات وقــرارات.                                                                                                                                                       

10- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.

أ.د. حـــاتم بن محمــــد الطـــــس
أ.د. إسماعيل بن إبراهيم الثقفي
أ.د. فـــــواز بن احمــــــد سعـــــــــد
د. علــــــي بن عبـــــده صيقــــــــل

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

عضو�د. رامـــي بن جـميـل  عــبيـد
عضو�
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د. ابرار بنت احمد بايزيد

لجنة التطوير والجودة 
والاعتماد الأكاديمي

أ.د. عبد الرحمن بن صلاح الدين خضر
د. عبد ا� بن جمعان المالكـي
أ.د. بدريـة بنت علي الجحدلـــي
د. فاطمة بنت محمد الخطيب
د. الاء بنت مهـــــدي منشـــــــي
د. نهـــــا بنت معتــــوق حلواني

أ. نــوف بنت عيـــــدان الزهرانـــي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

أ. امـــــل بنت سعــــــود الحارثي

د. غديـــــر بن رشـــــاد عاشــــــور
د. هند بنت عاطــــي المالكــــي
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مهام اللجنة ومسؤوليتها

1- متا�عة ال��امج الا�اديمية وا��طط الدراسية ومراجع��ا للتأكد من توافقها مع متطلبات ا��ودة ومعاي�� 
الاعتماد الأ�ادي�� والمعاي�� التخصصية.

2- مراجعة توصيفات ال��امج والمقررات والتأكد من توافقها مع متطلبات ا��ودة ومعاي�� الاعتماد الأ�ادي�� 
وابداء التوصيات المتوافقة لضمان ذلك.

3- الاشراف ع�� تطبيق و�دارة نظام ا��ودة بال��نامج بجميع متطلباتھ والإجراءات ا��اصة بذلك ومتا�عة 
النماذج ا��اصة با��طط وال��امج والت�سيق مع ال��ان الأخرى ذات العلاقة.

4- متا�عة متطلبات الاعتماد الأ�ادي�� ا���� والدو�� واستكمال متطلباتھ والت�سيق مع أعضاء القسم 
إكمال ما يلزم.

5- اعداد التقار�ر الدور�ة بتطبيق نظام ا��ودة بال��امج.
6- التأكد من اس�يفاء متطلبات ا��ودة المؤسسية واعداد تقار�ر المتا�عة السنو�ة لل��امج المعتمدة واعداد 

تقار�ر شروط وتوصيات الاعتماد الأ�ادي��.
7- اعداد دليل نظام ا��ودة بال��نامج وتحديثھ عن ا��اجة.

8- التوصية ب�شكيل ��ان فرعية لإسناد �عض مهام ضمان ا��ودة والاعتماد الأ�ادي�� عند ا��اجة مثل 
:��نة مؤشرات الأداء وقياس مخرجات التعلم و��ان المعاي�� ال��امجية وغ��ها.

9- تحديد الاحتياج التدر��� لم�سو�ي ال��نامج واعداد ا��طة التدر��ية لهم والت�سيق مع ا��هات ذات 
العلاقة �شأن تنفيذها.

10- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.
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د. ايناس بنت حسين الجهني

لجنة شؤون الخريجين

مهام اللجنة ومسؤوليتها
1- حصر أعداد ا��ر�ج�ن من ال��نامج و�سبة من تم توظيفهم ومن لم يتم توظيفهم مع الاستفسار عن 

س�ب عدم التوظيف.
2- تجميع تقار�ر مشر�� وأر�اب العمل بالقطاعات ا��تلفة ��ر��� ال��نامج.

3- متا�عة اس�بانات رأي جهات التوظيف �� خر�ج�ن ال��نامج وعرض مرئيا��م حول ال��امج المقدمة.
4- الاطلاع المستمر ع�� التحديثات ا��اصة بمستجدات وزارة ا��دمة المدنية عن الوظائف وفرص العمل 

المتاحة ل��ر�ج�ن.
5- عمل قاعدة بيانات ل��ر�ج�ن لسهولة وسرعة التواصل ما �عد التخرج من ال��نامج و�الت�سيق مع ��نة 

ا��ر�ج�ن بال�لية.
6- متا�عة تحديث بيانات ا��ر�ج�ن و�سهيل التواصل معهم بجميع وسائل التواصل المعتمدة.

7- عمل اجتماعات دور�ة مع ا��ر�ج�ن من الدفعات ا��تلفة وتحديد أهم الصعو�ات والتحديات ال�� 
تواجههم وأهم ال��امج التطو�ر�ة ال�� من شأ��ا تطو�ر مهارات ا��ر�ج�ن وتوافق ذلك من متطلبات سوق 

العمل.
8- الرفع بتقر�ر فص�� لرئ�س القسم يو�� أعمال ال��نة وماتم إنجازه واتخاذه من توصيات وقرارات.

9- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.

د. احمـد بن محمد الحربــــي
د. رشـــــــا بنت نـــــزار فلالــي
د. حصة بنت فهد الشريف

د. خديجة بنت مصطفى تكروني
أ. خالـــد بن يحيــــى الشمرانــــــــي
أ. ايمـــان بنت محمـــــد اللهيبـــي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
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1- اعداد وتنفيذ برامج تدر��ية لتن�� مهارات وقدرات الطلبة.
2- عقد شرا�ات مهنية مع جهات التدر�ب. 

3- تحديد الطلبة المؤهل�ن للتدر�ب واعتماد قوائم الطلبة المتوقع تدر���م �ش�ل دوري.
4- اعــداد دليــل التدر�ــب التعاو�ــي بالت�ســيق مــع ��نــة التدر�ــب الطلا�ــي بال�ليــة ومكتــب ا��ر�ــج�ن وتنميــة 

المهارات المهنية.
5- ت�سيق ز�ارات ميدانية ��هات التدر�ب ا��تلفة.

6- اعــداد نتائــج تحليــل التغذيــة الراجعــة والرفــع بالتوصيــات والاق��احــات لمكتــب ا��ر�ــج�ن وتنميــة المهــارات 
المهنية لاعتمادها و�قرارها.

7- اعداد التقر�ر الســنوي المتعلق ب�شــاطات التدر�ب التعاو�ي وانجازاتھ والرفع بھ ل��نة التدر�ب الطلا�ي 
بال�لية.

8- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.

د.جلال بن ثامر الثقفي

لجنة التدريب التعاوني

مهام اللجنة ومسؤوليتها

أ.د. عمــــــر بن عبدا� الهـــزازي
د. رامــــي بن عــــادل باشاميــاه
أ.د. تهانـــي بنت محمــــد باوزير

د. منى بنت عبدالمعطي الحسني
د. هتون بنت هاشــــــم الشريف
أ. ماجـــد بن عايـــــش الدعـــــدي
أ. مها بنت عبدالرحمن الكبكبي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
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د. رزان بنت محمد سناري

لجنة العمل التطوعي 
والمسؤولية المجتمعية

د. رامــــي بن عادل باشاميــــــاه
أ.د. اميرة بنت محمد الصليمي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

د. دينا بنت فيصــــل كتوعـــــه
د. فاتن بنت عبدالمحسن الجفري
د. جيهان بنت بهاء الدين قربــــان

أ. عمـــــاد بن إبراهيم الدوبـــــي
أ. بســــام بن سعـــــود سجيني
أ. ماجـــــد بن عايــــــش الدعدي
أ. شهد بنت عبدالرحمن جبلي
أ. رفقــــة بنت غازي الغامـــــدي
أ. ميسون بنت عليوي القرشي
أ. وردة بنت طفيـــــف الدعــدي
أ. بـــدور بنت عبدا� الشريــــف
أ. عزيــــزة بنت عبدا� فلاتــــــه
أ. امل بنت عبدالقادر باقيــــس
أ. نور بنت سالـــــــم بالعمــــش
أ. داريـــــن بنت عبدا� عجـــــاج
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مهام اللجنة ومسؤوليتها

1- �شر ثقافة العمل التطو�� ب�ن الطلبة وا��تمع ومؤسساتھ.
2- تنظيم العلاقة ب�ن أطراف العمل التطو�� وتحديد حقوقهم وواجبا��م.

3- �عز�ز قيم الانتماء الوط�� والعمل الإ�سا�ي والمسؤولية الاجتماعية.
4- تنمية قدرات المتطوع�ن وتوج��ها نحو الأ�شطة ال�� �عزز من دور القسم بالمشار�ات ا��تمعية.

5- اق��اح خطط الأ�شطة وال��امج والفعاليات ال�� ت��ز دور القسم �� المشاركة ا��تمعية.
6- الإشراف ع�� ت�سيق المناسبات الاجتماعية والز�ارات بالقسم و�الت�سيق مع عمادة ال�لية.

7- �شــر وتوثيق أ�شــطة القســم ومشــار�اتھ ع�� قنوات التواصل الاجتما�� و�إشــراف القســم و�الت�ســيق مع 
عمادة ال�لية.

8- الت�ســيق للمناســبات والأ�شــطة والفعاليــات مــع ا��هــات ذات العلاقــة و�إشــراف القســم و�الت�ســيق مــع 
عمادة ال�لية.

9- الرفع بتقر�ر فص�� لرئ�س القسم يو�� أعمال ال��نة وماتم إنجازه واتخاذه من توصيات وقرارات.
10- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم   
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د. حسين بن حسن العيسى

لجنة المقررات العامة والاختبارات

أ.د. ثريا بنت عبد الرحيم فرغلي
د. منــــال بنت ابوبكـــــــر خــــوج
د. زكيــة بنت ضيف ا� المـــلاح
د. معتوقة بنت محمد ابوالنجا
د. حنان بنت خرمـان الزهرانــــي
د. سمر بنت جميل المحمــــادي
أ. محمد بن احمــــد الزهرانــــــي
أ. خالـــــد بن منور المسعــــودي
أ. زينـــــي بن عرفـــــــه الشيــــــخ
أ. هشــــام بن خالـــد الحارثـــــي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

1- الاشراف ع�� س�� المقررات العامة داخل القسم.
2- الاشراف ع�� س�� المقررات المقدمة خارج القسم وال�لية.

3- الاشراف ع�� معامل وتجارب المقررات العامة داخل وخارج ال�لية.
4- الاشراف ومتا�عة توحيد الاختبارات النصفية وال��ائية للمقررات العامة. 

5- ت�سيق إجراءات الاختبارات للمقررات العامة والمقررات ال�� تتطلب إجراء اختبارات موحدة.
6- الاشراف ع�� اعداد الاختبارات المعيار�ة والتقار�ر ا��اصة ��ا.

7- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.

مهام اللجنة ومسؤوليتها
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أ.د. صالح بن عبد المجيد احمد

د. عبد العزيز بن مسعد المحياوي
د. ساره بنت عبدالحليم فلمبان
د. منيـــرة بنت محمــــد الروقــي
أ. زينــــي بن عرفــــــــه الشيــــــــخ
أ. هشـــــــام بن خالـــد الحارثــــي
أ. رضـــــوان بن عمر عبدالمغــيث
أ. علــــي بن احمـــــد الشهـــــــري
أ. مهند بن عبدالمجيد البنقالـي
أ. محمـــد بن خالــــد سـراج الدين
أ. وئام بنت عصـــــــام حكمــــــي
أ. رجاء بنت عبدالوهاب نقلــــــي
أ. مها بنت عبدالرحمن الكبكبي
أ. زهـــراء بنت محمـــــد القرنـــــي
أ. جهــــاد بنت صــلاح العرابــــــــي

عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�
عضو�

لجنة المعامل والخدمات التعليمية
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مهام اللجنة ومسؤوليتها

1- اعداد احتياجات المعامل من مواد ومس��ل�ات وأجهزة.
2- متا�عة فني�ن المعامل �� اعداد تقار�ر جرد موجودات المعامل.

ا��دمــات  إدارة  مــع  للت�ســيق  القســم  رئ�ــس  خلال  مــن  ذلــك  و��ــون  التعليميــة  الاحتياجــات  تحديــد   -3
التعليمية.

4- مراجعة طلبيات المعامل مع الشــر�ات واعداد ��ان الفرز واســتلامها وتوز�عها حســب ا��اجة بالت�ســيق 
مع رئ�س القسم.

5- متا�عة طلبيات القسم مع ا��هات ذات العلاقة و��ون ذلك بالت�سيق مع رئ�س القسم وعمادة ال�لية.
ذلــك  يتطلبــھ  مــا  وتحديــد  والضوابــط  للشــروط  وفقــا  بالمعامــل  والسلامــة  الأمــن  إجــراءات  مــن  التأكــد   -6

والتواصل مع ا��هات ذات العلاقة بالت�سيق مع القسم وعمادة ال�لية.
7- متا�عة الفني�ن �� الرفع بتذاكر ال�شغيل والصيانة والتأكد من إتمام ماتم الرفع بھ.

8- الرفع بتقر�ر فص�� لرئ�س القسم يو�� أعمال ال��نة وماتم إنجازه واتخاذه من توصيات وقرارات.
9- ما �سند ل��نة من مهام من قبل رئ�س القسم.
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جدول مواعيد  الاجتماع الأول
اللجان الفاعلة بالقسم للعام الجامعي ١٤٤٧هـ

1 ��نة العمل التطو��
والمسؤولية ا��تمعية

Sunday
1447/03/29
2025/09/21
12.00 pm - 01:00 pm

N Committee 1 "Meeting"

2 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــة المناهــــــــــــــــــــــــــــج 
وا��طط الدراسيـــــــــــــــة

Monday
1447/03/30
2025/09/22
11:30 am - 12:30 pm

4 ��نة التطو�ر وا��ودة 
والاعتماد الا�اديمـــــــــــــــــي

Thursday
1447/04/03
2025/09/25
12.00 pm - 01:00 pm

6 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
الارشاد الأ�اديمـــــــــــــــــي

Monday
1447/04/07
2025/09/29
12.00 pm - 01:00 pm

8 ��نــــــــــــــــــة المعامـــــــــــــــــــــــــــــــــــــل 
وا��دمات التعليمية

Thursday
1447/04/10
2025-10/02
12.00 pm - 01:00 pm

10 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
شـــــــــــــــــــــــؤون ا��ر�ج�ن

Monday
1447/04/14
2025/10/06
12.00 pm - 01:00 pm

3 ��نة الدراسات العليا 
والبحــــــــــــــــــــــث العلـــــــــــــــــــــــــــ��

Tuesday
1447/04/01
2025/09/23
12.00 pm - 01:00 pm

5 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
ا��ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــداول

Sunday
1447/04/06
2025/09/28
12.00 pm - 01:00 pm

7 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
التدر�ب التعاونـــــــــــــــــــــــي

Tuesday
1447/04/08
2025/09/30
11:30 am - 12:30 pm

9 ��نــــــــة المقــــــــــــــــــــــــــــــــــــررات 
العامة والاختبــــــــــارات

Sunday
1447/04/13
2025/10/05
12.00 pm - 01:00 pm
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جدول مواعيد  الاجتماع الثاني
اللجان الفاعلة بالقسم للعام الجامعي ١٤٤٧هـ

1 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
ا��ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــداول

Sunday
1447/06/16
2025/12/07
12.00 pm - 01:00 pm

N Committee 2 "Meeting"

2 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
الارشاد الأ�اديمـــــــــــــــــي

Monday
1447/06/17
2025/12/08
12.00 pm - 01:00 pm

4 ��نــــــــــــــــــة المعامـــــــــــــــــــــــــــــــــــــل 
وا��دمات التعليمية

Thursday
1447/06/20
2025/12/11
12.00 pm - 01:00 pm

6 ��نة التطو�ر وا��ودة 
والاعتماد الا�اديمـــــــــــــــــي

Monday
1447/06/24
2025/12/15
11.30 am - 12:30 pm

8 ��نة الدراسات العليا 
والبحــــــــــــــــــــــث العلـــــــــــــــــــــــــــ��

Sunday
1447/07/01
2025/12/21
11:30 am - 12:30 pm

10 ��نــــــــة المقــــــــــــــــــــــــــــــــــــررات 
العامة والاختبــــــــــارات

Tuesday
1447/07/03
2025/12/23
12.00 pm - 01:00 pm

3 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
التدر�ب التعاونـــــــــــــــــــــــي

Tuesday
1447/06/18
2025/12/09
11:30 am - 12:30 pm

5 ��نة العمل التطو��
والمسؤولية ا��تمعية

Sunday
1447/06/23
2025/12/14
11:30 am - 12:30 pm

7 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة
شـــــــــــــــــــــــؤون ا��ر�ج�ن

Tuesday
1447/06/25
2025/12/16
12:00 pm - 01:00 pm

9 ��نـــــــــــــــــــــــــــــــة المناهــــــــــــــــــــــــــــج 
وا��طط الدراسيـــــــــــــــة

Monday
1447/07/02
2025/12/22
12:00 pm - 01:00 pm
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نموذج تقرير اللجان المقترح

البيانات الأساسية:

اسم ال��نة:

الفصل الدرا���/ العام ا��ام��:

رئ�س ال��نة:

تار�خ اعداد التقر�ر:

الاســـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم
أعضـــــــــــــــــــــــــاء ال��نة:

تار�خ اعداد التقر�ر: م

1
2
3
4
5

مهــــــــــــــام ال��نـــــــــــــــــــــــــــــــة:

مهام ال��نــــــــــــــــــــــــة:تار�خ اعداد التقر�ر: م

1
2
3
4
5

اهــــــــــــــــــــداف ال��نـــة:

تار�خ اعداد التقر�ر: ملاحظات�سبة الإنجازمؤشر الأداءالهدف م

1
2
3
4
5
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علاق��ا بالرؤ�ة الاس��اتيجية ل��امعة / ال�لية / القسم:

...........................................................................................................................................................................................................................................

الإنجازات الفعلية:

تار�خ اعداد التقر�ر: توثيق رابط/صورةنوع الابت�ارعدد المستفيدينالفئة المس��دفةتار�خ ال�شاطال�شاط/ المهمة م

1
2
3
4
5

الإحصائيات: (يرفق رسم بيا�ي ل�سب الإنجاز او جدول تحليل الاست�يان): مثال :

تار�خ اعداد التقر�ر: مقبول جيد جدًا ممتازا��ــــــــــــــــــــــــــــــور جيد 
وضوح أهداف الفعالية

تنظيم الوقت

تفاعل المدرب

ملاءمة ا��توى مع التخصص

الفائدة العامة من الفعاليـــــــــــــــــــــة

%62
%55

%71

%49

%68

%24
%30

%20

%31

%22
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%10
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%15
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%2
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جيد

جيد جدا

ممتاز

وضوح أهداف
الفعالية

تنظيم
الوقت

تفاعل
المدرب

ملاءمة ا��توى
مع التخصص

الفائدة العامة 
من الفعالية

مثال تجر���
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الاسم:

التار�خ:

التوقيع:

التحديات والصعو�ات:
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -

ا��طط المستقبليــــــــــــــــــــة:
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -
............................................................................................................................................................................ -

ارتباط الأهداف بمحاور الرؤ�ة:

�سبة التحققيرتبط با��ورالهدفتار�خ اعداد التقر�ر:

"ابت�ار ال��نة" – " نقطة مض�ئة".. ( اختيار�ة)
• فكرة مم��ة أو مبادرة جديدة نفذ��ا ال��نة

توقيع رئ�س ال��نة:



اعداد
ا/ رجـــاء بنت عبدالوهــاب نقلي

اشراف
د/يحيى بن عبدالوهاب الزهراني





وسائل التواصـــــل

0 1 2 5 2 7 0 0 0 0  ( 3 6 9 5 )

www.uqu.edu.sa/chmscimm

@ c h e m u q u

chmscimm@uqu.edu.sa

chmscimf@uqu.edu.sa


