
    

دليل قاعات المؤتمرات والفعاليات

جامعة أم القرى

إدارة الإتصال المؤسسي



المحتويƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠات 

قاعة الملك عبدالعزيز التاريخية                                                    

قاعة سعود بن عبدالعزيز                                                   

قاعة الملك فيصل بن عبدالعزيز                                                    

قاعة المساندة ١                                                   

قاعة المساندة ٢                                                    

الخدمات المساندة للقاعات                                                    

طلب خدمة الحجوزات                                                     
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إرشادات استخدام القاعات الكبرى بجامعة أمِّ الق

                                                     
12

تعهد الجهات طالبة الخدمة  

                                                     
13



قاعة الملك عبدالعزيز التاريخية 

��م٢����� 
 

الطاقة الاستيعابيةالمساحة

��شخص��� 
 

مخارج الطوارئ

��  
الفعاليات المناسبة

 الاحتفالات السنوية - المؤتمرات - حفل تكريم - ندوات - حفل تخرج - محاضرات   

للاطلاع لمعرض الصور

أضغط هنا

لحجƠƠƠƠƠƠƠƠز القاعة 

أضغط هنا

الموقع : مقر الجامعة بالعابدية
 

https://drive.uqu.edu.sa/_/ccpa/files/%D9%A1%D9%A2%D9%A3/%D9%82%D8%A7%D8%B9%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%83%20%D8%B9%D8%A8%D8%AF%20%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B2%D9%8A%D8%B2%2075777.pdf
https://uqu.edu.sa/ccpa/138923


٢

-

-

قاعة الملك سعود بن عبدالعزيز

الموقع : مقر الجامعة بالعابدية
 

الفعاليات المناسبة

معارض - المؤتمرات -حفلات - اختبارات  

للاطلاع لمعرض الصور

أضغط هنا

لحجƠƠƠƠƠƠƠƠز القاعة 

أضغط هنا

�م٢��� 
 

الطاقة الاستيعابيةالمساحة

 �����شخص
 

مخارج الطوارئ

��  

https://drive.uqu.edu.sa/_/ccpa/files/%D9%A1%D9%A2%D9%A3/%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%83%20%D8%B3%D8%B9%D9%88%D8%AF%20565656.pdf
https://uqu.edu.sa/ccpa/138923


قاعة الملك فيصل بن عبدالعزيز

الموقع : مقر الجامعة بالعابدية
 

الفعاليات المناسبة

اجتماعات - ورش عمل

للاطلاع لمعرض الصور

أضغط هنا

لحجƠƠƠƠƠƠƠƠز القاعة 

أضغط هنا

 ����م٢
 

الطاقة الاستيعابيةالمساحة

 ���شخص
 

مخارج الطوارئ

�� 

https://drive.uqu.edu.sa/_/ccpa/files/%D9%A1%D9%A2%D9%A3/%D8%A7%D9%84%D9%82%D8%A7%D8%B9%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%83%20%D9%81%D9%8A%D8%B5%D9%84%20-0998890908.pdf
https://uqu.edu.sa/ccpa/138923


٤

-

-

-

قاعة المساندة � 

الموقع : مقر الجامعة بالعابدية
 

الفعاليات المناسبة

ملتقيات - حفلات - ورش عمل - ندوات  - محاضرات   

للاطلاع لمعرض الصور

أضغط هنا

لحجƠƠƠƠƠƠƠƠز القاعة 

أضغط هنا

�م٢�� 
 

الطاقة الاستيعابيةالمساحة

 ����شخص
 

مخارج الطوارئ

�� 

https://drive.uqu.edu.sa/_/ccpa/files/%D9%A1%D9%A2%D9%A3/%D8%A7%D9%84%D9%82%D8%A7%D8%B9%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A9%20(1)--8889.pdf
https://uqu.edu.sa/ccpa/138923


قاعة المساندة �

الموقع : مقر الجامعة بالعابدية
 

الفعاليات المناسبة

ملتقيات - حفلات - ورش عمل - ندوات  - محاضرات   

للاطلاع لمعرض الصور

أضغط هنا

لحجƠƠƠƠƠƠƠƠز القاعة 

أضغط هنا

�م٢�� 
 

الطاقة الاستيعابيةالمساحة

 ����شخص
 

مخارج الطوارئ

�� 

 

https://drive.uqu.edu.sa/_/ccpa/files/%D9%A1%D9%A2%D9%A3/%D8%A7%D9%84%D9%82%D8%A7%D8%B9%D8%A9%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B3%D8%A7%D9%86%D8%AF%D8%A9%20(2)--5444465.pdf
https://uqu.edu.sa/ccpa/138923


الخدمات المساندة للقاعات

بهƠƠƠƠƠƠƠƠƠƠو مؤثرات ضوئيةاستقبال كبار الشخصيات

مؤثرات صوتيةشاشات تفاعليةدورات مياه

خدمات اعلامية

مستلزمات الفعاليات



   

طلƠب خدمƠة الحجƠز للجهƠات
 الداخليƠة - الخارجيƠة



أضغط هنا  الدخول على صفحة ادارة العلاقات العامة

أضغط هنا   اختيار طلب حجز قاعة

   للجهات الداخلية
أضغط هنا

للجهات الخارجية
أضغط هنا

صفحة
ادارة العلاقات العامة 

الموظف المختص

123
نهايـة الخدمة

 منسق الجهة
الداخلية - الخارجية 

4

الادارة العامة للاتصال المؤسسي    

تفاصيل طلب الخدمة

رفض / قبول معالجة النموذجتعبئة النموذج طلب الخدمة

https://uqu.edu.sa/ccpa/138909
https://uqu.edu.sa/ccpa/138923
https://uqu.edu.sa/ccpa/App/Forms/Show/24832?ticket_cat_id=90609
https://uqu.edu.sa/ccpa/138930


 

 

رى: 
ُ

إرشادات استخدام القاعات الكبرى بجامعة أمِّ الق

ة. ة من الجهات أو صاحب الصلاحيَّ روط والموافقات اللازمة لإقامة الفعاليَّ
ُّ

استيفاء الش

ات، وبرنامجها،  ن: لفقرات الفعاليَّ ات المرسل من قبل الجهة طالبة الخدمة؛ والمتضمِّ الالتزام بجدول الفعاليَّ
ثين فيها. وفي حالة التغيير تشعر الجامعة بذلك.

ِّ
والمتحد

مة للجهة طالبة الخدمة؛ وذلك من:
َّ
المحافظة على ممتلكات القاعة الموجودة فيها، والمسل

لف، أو الكسر، وخلافه من الأضرار التي تلحق بها؛ جراء الاستخدام غير اللائق.
َّ
الت

ة على موقع الجامعة. ذاكر الإلكترونيَّ
َّ
فع لحجز القاعة وفق نظام الت ة الرَّ    الالتزام بآليَّ

ات الموجودة في القاعة بدون أضرار. ات والمرئيَّ وتيَّ    الاستخدام الآمن للصَّ

دخين.
َّ
ب الت

ُّ
   المحافظة على نظافة القاعة، وتجن

ر الجامعة
َ

شع
ُ
ة، وفي حال تغيير أو إلغاء طلب الحجز للقاعة ت د للفعاليَّ

َّ
د بالموعد المحد قيُّ

َّ
   الت

ذكرة التي تم طلب الخدمة من خلالها.
َّ
ع على نفس الت

َ
  قبل ٧ أيام عمل؛ بحيث يُرف



 

 

تتعهد الجهة طالبة الخدمة بما يلي :

رى.
ُ

الامتثال لإرشادات استخدام القاعات الكبرى بجامعة أمِّ الق

ة؛ لتسهيل  سي في حال وجود جهات مشاركة في الفعاليَّ صال المؤسَّ
ِّ
ة للات إشعار الإدارة العامَّ

عملهم داخل القاعة ومرافقها.

مة للجهة 
َّ
ات، وطاولات، وغيرها؛ والمسل تسليم المستلزمات المستخدمة في القاعة؛ من: أجهزة، وشاشات، وصوتيَّ

ة. سي قبل الفعاليَّ صال المؤسَّ
ِّ
دة كما تم استلامها من الإدارة العامة للات طالبة الخدمة؛ بحيث تكون في حالة جيِّ

ة؛ وذلك لأخذ الموافقات اللازمة،  مة للفعاليَّ
ّ
سي في حال وجود شركة أو شركات منظ صال المؤسَّ

ِّ
ة للات    إشعار الإدارة العامَّ

  وإتمام إجراءات دخولهم وخروجهم من الجامعة.

ة. د بعد انتهاء الفعاليَّ
َّ
   تسليم القاعة المستخدمة في الوقت المحد

لف، أو كسر، وخلافه من الأضرار التي قد
َّ
عويض الملائم جراء أي: ضرر أو ت

َّ
ل الجهة الت    تتحمَّ

  تلحق بالقاعة من خلال الاستخدام غير اللائق.

   الالتزام بنظافه القاعة.

   التعاون مع موظفي إدارة الاتصال المؤسسي.
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