
             
             
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

اف الأكاديمي  دليل الإشر
ي  قسم العقيدةب

 
 كلية الدعوة وأصول الدينف

 (الدراسات العليا) لةلمرح

 

 

 

 
 م2025 -هـ 1446



 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 المحتويات فهرس

 

 الصفحة الموضوع

 4 كلمة رئيس قسم العقيدة

 5 مقدمة

 6 أولا: مرحلة البكالوريوس

اف الأكاديمي -  6 مفهوم الإشر

اف الأكاديمي مهام لجنة -  6 بالقسم  الإشر

ف الأكاديمي -  7 مهام المشر

 9 بيانات أعضاء هيئة التدريس بالقسم -

 13 مهام الطالب ومسؤولياته -

 15 ثانيا: مرحلة الدراسات العليا

اف الأكاديمي -  15 مفهوم الإشر

اف  - ي الإشر
 
مهام لجنة الدراسات العليا بالقسم ف

 الأكاديمي

15 

ف الأكاديمي -  16 مهام المشر

ف الأكاديمي الجيد -  17 سمات المشر

 18 مهام طالب الدراسات العليا -

 19 سمات طالب الدراسات العليا الناجح -

اف الأكاديمي - ي الإشر
 
 20 دور عمادة الدراسات العليا والبحوث ف

 21 ( اللوائح والأنظمة لطلبة الدراسات العليا1ملحق )

 22 (: اللوائح والأنظمة لطلبة البكالوريوس2ملحق )

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 كلمة رئيس قسم العقيدة
 

ي بعده، وبعد:  الحمد الله وحده، والصلاة والسلام على من لا نب 

 

فإن قسم العقيدة بجامعة أم القرى من أعرق أقسام العقيدة المناظرة بجامعات 

ي 
 
، ولقد أكرم الله هذا القسم بأن جعله ف المملكة العربية السعودية والعالم الإسلامي

، مما يضاعف العمل على عاتق  أقدس البقاع وأطهرها مكة المكرمة، مهبط الوحي
 أعضائه والمنتسبي   له.

 

ا  وقد أخذ القسم على عاتقه الانطلاق نحو جودة مخرجاته، وتطوير أدائه وإتقانه معتب 

ي معادلته، حيث إنهم عماد هذا القسم، وأمله بعد الله 
 
طلابه وطالباته رقما صعبا ف
 تعالى، يتخرجون منه ثم يعودون منتمي   إليه.

 

وهذا القسم يضم بي   جنباته علماء أجلاء، ومشايخ فضلاء، وطلاب علم نبلاء، رجالا ونساء، 

، يبذلون  ما بي   أستاذ وأستاذ مشارك وأستاذ مساعد ومحاض  ومعيد، وطاقم إداري متمب  

ي خدمة قسمهم وطلابه وطالباته، ويعملون بروح الفريق 
 
جميعهم الغالىي والنفيس ف

 بعضا. الواحد الذي يكمل بعضه

 

ي زيادة تطوير هذه الجهود وإبراز هذه الأعمال المباركة 
 
ولذلك جاء هذا الدليل ليسهم ف

ي تحقيق أهدافه وما  -بإذن الله  -وتحقيق مفهوم الجودة الشاملة ليستمر القسم 
 
ف

ي خدمة الدين والوطن والمجتمع، سائلا المولى سبحانه وتعالى أن يوفق 
 
يصبو إليه وف

لى الله وسلم وبارك على نبينا محمد وعلى آله وصحبه الجميع لما يحب ويرض  وص
.  أجمعي  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئيس قسم العقيدة

ي  د. خالد بن عبد الله الدميج 
 



 

 

 

 

 

 

 

 مقدمة
 

 

، وسعيًا لبناء كفاءات علمية  ي دعم البحث العلمي
 
ا لرؤية الجامعة ورسالتها ف

ً
تحقيق

ي
 
ي قادرة على الإنتاج المعرف

لخدمة الوطن وسد حاجة المجتمع وإثراء التخصص  والمهب 

ي قد يواجههاالعلمي
 للتحديات الب 

ا
ي رحلته الدراسية ، وتذليلً

 
، وبناءا للعلاقة الطالب ف

فه الأكاديميالأكاديمية بي   اف الأكاديمي بقسم العقيدة هـ وبي   مشر ؛ تقدم لجنة الإشر

ا
ً
، متضمن اف الأكاديمي ي لمرحلة  دليل الإشر

قسمان؛ الأول لمرحلة البكالوريوس، والثان 

ف  الدراسات العليا، ويليهما ي يحتاج المشر
وائح المهمة الب 

ّ
ملحق بأبرز الملفات المتضمنة لل

إلى معرفتها ومراجعتها. سائلي    البكالوريوس وطالب الدراسات العليا الأكاديمي وطالب
فينا الأكاديميي   وطلبتنا الكرام.  الله تعالى التوفيق والسداد لمشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اف الأكاديمي بقسم العقيدة  لجنة الإشر



 

 

 

 

 

 

 

 

 

اف الأكاديمي  مفهوم الإشر
 

عملية مخططة ومنظمة تهدف إلى مساعدة الطلبة الباحثي   على امتلاك مهارات البحث 

بوية، وبحيث يمكن هؤلاء الطلبة  العلمي بشكل يؤدي إلى تحقيق الأهداف التعليمية والب 
 من إنجاز مشاريعهم وبحوثهم بشكل لائق وفاعل.

 

 

 

اف الأكاديميمهام  ي الإشر
 
 لجنة الدراسات العليا بالقسم ف

 

اف الأكاديمي على العقيدة تبذل لجنة الدراسات العليا بقسم  ي الإشر
 
ة ف جهودا كبب 

ي تتولاها لطلبة الدراسات الع
يا، وفيما يلىي المهام الب 

(1): 

 
ام الطالب بالخطة الدراسية  -1 ي دراسته، والتأكد من الب  

 
توجيه طالب الدراسات العليا ف

ف على  ومواعيد كل من المقررات والاختبار الشامل وتسجيل الخطة وتحديد المشر
 الرسالة.

ي التعرف على التخصصات والاهتمامات البحثية  -2
 
مساعدة طالب الدراسات العليا ف
افية.  لأعضاء هيئة التدريس ومعرفة أعبائهم الإشر

 توجيه طالب الدراسات العليا لإتباع الإجراءات المطلوبة واستخدام النماذج المطلوبة. -3

 .متابعة تقدم طالب الدراسات العليا للحصول على الدرجة العلمية -4
 

 

 

 

 

 

 
ي الجامعات    (1)

 
، ص1446القواعد التنفيذية بجامعة أم القرى للائحة المنظمة للدراسات العليا ف  .36هـ، الفصل العاشر



 

 

 

 

 

ف الأكاديمي  مهام المشر
 

اف  ف الأكاديمي هو عضو هيئة التدريس الذي يوليه القسم الأكاديمي مهمة الإشر المشر

 اختيار الموضوعابتداء من  ة أدائهعلى طالب الدراسات العليا، لدعمه وتوجيهه ومتابع

وانتهاء بالمناقشة، وفيما يلىي أبرز المهام الموكلة إليه
(2): 

 

ي لائحة الدراسات العليا. -1
 
 بما يخصه ف

ً
 تاما

ً
 التأكد من إلمام الطالب الماما

ي  -2
 
ي إتمام المعرفة ف

 
التأكد من أن موضوع الرسالة يتمب   بالجدة والأصالة والإسهام ف

 تخصص الطالب.

اف على الرسالة بعد انتهاء جميع الإجراءات الرسمية لتسجيل الموضوع. -3 ي الإشر
 
 البدء ف

4- .  إرشاد الطالب بجميع الطرق العلمية والعملية المتعلقة بالبحث العلمي

ي  -5
 
ي دراسته ف

 
 مفصلا اعن مدى تقدم الطالب ف

ً
ونيا  إلكب 

ً
ف تقريرا أن يقدم المشر

ي للعمادة. 
ي التقويم الزمب 

 
 الموعد المحدد ف

 إلى رئيس القسم حب  يتم إنذار الطالب بخطاب من القسم  -6
ً
ف تقريرا يقدم المشر

ي الحالات التالية:
 
 المختص ف

 %25إذا زادت نسبة الغياب )بعذر أو بدون( عن  -                     

ف العلمية. -                       إذا لم يستجيب لتوجيهات المشر

ي يدرس فيها.  -                    
ي تتناسب مع المرحلة الب 

 إذا لم يتمكن من الكتابة العلمية الب 

نذر الطالب مرتي   ولم يتلاف أسباب الإنذار يلغ  قيد الطالب بقرار من      
ُ
ملاحظة: )إذا أ

 المجالس المختصة(.

 

الاطلاع على الرسالة عند استلام مسودتها بشكل دقيق ، وإحاطة الطالب بأهم  -7
 التعديلات.

متابعة جميع الأمور الإدارية المتعلقة بتحديد لجنة المناقشة وموعد المناقشة  -8
ي حال قبولها.

 
 واستكمال ملف المناقشة بعد إعلان النتيجة ف

 عن اكتمال الرسالة بعد انتهاء الطالب من اعدادها. -9
ً
ف تقريرا  يقدم المشر

 

 

 

 
(2) 

  
ي الجامعات 

 
، ص1446القواعد التنفيذية بجامعة أم القرى للائحة المنظمة للدراسات العليا ف  .45-43هـ، الفصل العاشر



 

 

 

 

ف الأكاديمي سمات  الجيد المشر
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 مهام طالب الدراسات العليا

 
 

ي رسالته  طالب الدراسات العليا
 
هو المسؤول الأول عن أدائه الأكاديمي وعن ما يقدمه ف

ف هو عملية توجيه الطالب ومساعدته أثناء كتابة البحث وإيجاد  العلمية، ودور المشر

ي قد تواجهه
 :طالب الدراسات العليا، وفيما يلىي أبرز المهام المنوطة بحلول للمشاكل الب 

 

ورة الاطلاع على اللائحة الموحدة للدراسات العليا وفهم واستيعاب الأنظمة واللوائح  -1 ض 

 الخاصة بالدراسات العليا.

ي  -2
ام بكل التعليمات والتوجيهات الب  ف الأكاديمي والالب   ام مع المشر التعامل باحب 

 يصدرها.

ي كتابة الرسالة  -3
 
ف الأكاديمي وإطلاعه على المستجدات ف ام بمقابلة المشر الالب  

 بشكل منتظم.

ف فيما يخص الملاحظات المتفق على إجرائها على مسودة  -4 تنفيذ توصيات المشر
 الرسالة قبل تسليمها لأعضاء لجنة المناقشة.

معرفة جميع الأمور الإدارية المتعلقة بإجراءات المناقشة من حجز القاعة وتحديد  -5
ف وأعضاء اللجنة لاختيار الموعد المناسب.  الموعد بعد التنسيق مع المشر

ي ومعاملة منح الدرجة بعد تسليم  -6
متابعة القسم المختص لرفع التقرير النهان 

 الرسالة.

ام بإجراءات إخلاء الطرف وذلك لاستلام وثيقة التخرج. -7  الالب  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 طالب الدراسات العليا الناجح مهارات
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

اف الأكاديمي دور عمادة الدراسات العليا ي الإشر
 
 والبحوث ف

 

تتولى عمادة الدراسات العليا والبحوث شؤون السياسات العامة للدراسات العليا وتتابع 

حات مجالس الكليات فيما  إقراراها وتنفيذها، كما تتولى التوصية بالموافقة على مقب 

امج الدراسات العليا، تعتمد الأدلة الإجرائية والإرشادية للدراسات و يخص الأمور المتعلقة بب 
: اف الأكاديمي  العليا، ومن أبرز جهودها فيما يخص الإشر

 

تنظيم الحركات الأكاديمية المتعلقة بالدراسات العليا، والإعلان عن مواعيدها بصورة  -1
 دورية ومنتظمة.

إعداد الأدلة الإرشادية المتعلقة باللوائح والأنظمة للدراسات العليا وإتاحتها على  -2
 صفحتها بموقع الجامعة.

 تقديم الإرشاد الأكاديمي لاستفسارات الطلبة عب  قنوات التواصل الرسمية. -3

، وعقد  -4 تحفب   الطلبة على النشر العلمي عن طريق إتاحة برامج لدعم النشر العلمي
امج.  الورش التعريفية بتلك الب 

عقد دورات تدريبية بالتعاون مع مكتبة الملك عبد الله للتعريف بمصادر المعلومات  -5

ي تتيحها الجامعة وكيفية الاستفادة منها
 .الرقمية الب 

  



 

 

اف الأكادي  على الرسائل العلمية وبحوث التخرجمي نظام الإشر

 

واعدها التنفيذية الخاصة بجامعة أم القرى، ليا مع قالع لائحة الدراساتيطبق القسم 

 ي تفصيلها:وفيما يأت
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اف الأكاديمي  ي كلية الدعوة وأصول الديندليل الإشر
 
 بقسم العقيدة ف

 

 

 

-3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

27 
 

اف الأكاديمي  ي كلية الدعوة وأصول الديندليل الإشر
 
 بقسم العقيدة ف

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1ملحق )

 اللوائح والأنظمة لطلبة الدراسات العليا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  دليل فحص الرسائل العلمية
 

 قبول الرسائل العلميةومعايب  طباعة 

 القواعد التنفيذية بجامعة أم القرى

ي الجامعات للائحة المنظمة للدراسات العليا
 
 ف
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اف الأكاديمي  ي كلية الدعوة وأصول الديندليل الإشر
 
 بقسم العقيدة ف

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


