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 ١٣من  ٣الصفحة 

  

  مقدمة

ɲب الميداʈبرامج يمقرر التدر ʏࢭ ʏلية التطبيقية دبلومات  اݍݰاڲɢحسب اݍݵطط ال)

ࢭʏ عدد الساعات  التطبيقية اتيتماءۜܢ مع رؤʈة الɢلي -ɸـ ١٤٤٥ عامل الثاɲيࢭʏ الفصل  - )اݍݨديدة

ومحتوى مقرر تحديث الآليات  تمحيث  ،حسب اݍݵطط اݍݨديدة والأسابيع المقررة للتدرʈب

وذلك حسب امج ف ال؄ ࢭʏݵطط الدراسية ݏلمبادرة التحول ال؄فامڋʏ باݍݨامعة وفق التدرʈب الميداɲي 

  . وزارة التعليممن لɢليات التطبيقية ࢭʏ امتطلبات الإطار العام ݍݵطط ال؄فامج 

 حȊعض الآليات المعمول ٭ڈا  تم تحديث المسȘندࢭɸ ʏذا و
ً
نماذج أتمتة العمل عڴʄ ، و اليا

 مع التقييم 
ً
) ࢭʏ الɢلية التطبيقية تحت سقف واحد (وحدة ال؄فامج برامج الدبلوماتانضمام تماشيا

   .وتوثيقɺا وتجوʈدɸا الأعمال الإدارʈةإجراءات لȘسرʉع 

عڴʄ إجراءات التدرʈب الميداɲي للمشرف الأɠادي׿ܣ، وللمشرف اݍݵارڊʏ (من جɺة  المسȘنديحتوي 

ࢭʏ الإجراءات الإدارʈة  وحدة ال؄فامجودور ، والتقوʈم الزمۚܣ لإجراءات التدرʈبالتدرʈب)، وللطالب، 

   المتطلبة.
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 ١٣من  ٤الصفحة 

  (المشرف الأɠادي׿ܣ) التدرʈب الميداɲي مقرر اݍݵاصة ب والإجراءاتالآليات 

بالتواصل مع الطلاب وتحديد موعد  عضو ɸيئة التدرʉس المشرف عڴʄ مقرر التدرʈب (المشرف الأɠادي׿ܣ)يقوم  .١

كتابة التقرʈر وشرح آلية  وكيفيةالتدرʈب الميداɲي  مقرر Ȗعرʈف الطلاب بمتطلبات  هقاء الأول وʈتم من خلالللا

 م الدرجات.يالتقييم وتقس

تɢون جɺة ن أوʈجب و خاصة أحɢومية  جɺاتلتدرʈب سواء ابالبحث عن أماكن  بةالطل المشرف الأɠادي׿ܣ يحث .٢

عن طرʈق طباعة النموذج الورࢮʏ  خذ موافقة من جɺة تدرʈبأـة /ـلطالبل ʈمكنو  ،مجال تخصصɺمࢭʏ  التدرʈب

 ،التدرʈب الميداɲي) –للطلبة  –المتوفر عڴʄ موقع الɢلية التطبيقية الإلك؅فوɲي (تحت قائمة اݍݵدمات الإلك؅فونية 

 ʄي المتوفر رابطه عڴɲستكمل الطالبـ/ـة النموذج الإلك؅فوʇ حال الموافقة ʏب، وࢭʈة التدرɺج ʄوالتوجه بالنموذج إڲ

ʏسقكما  ،النموذج الورࢮɴادي׿ܣ يɠـ/ـة التعليمية الاختيارمع الطلبة  المشرف الأȋسب بما يحقق مصݏݰة المتدرɲالأ .

لطلبة الذين لم يتمكنوا من اݍݰصول عڴʄ موافقة من جɺات تدرʈب فيتم ترشيح جɺات تدرʈب من قبل اما أ

 .وحدة ال؄فامجبالتɴسيق مع  المشرف الأɠادي׿ܣ

، وȖعبئة Ȋ٢عد الموافقة حسب ما وܷݳ ࢭʏ النقطة  من وحدة ال؄فامج الإلك؅فوɲي (المباشرة) يصدر خطاب التوجيه .٣

جɺة التدرʈب باݍݵطاب الإلك؅فوɲي عن طرʈق إيميل اݍݨɺة وسʋتم إشعار  النموذج الإلك؅فوɲي من قبل الطالب.

 عڴʄ ال؄فيد الإلك؅فوɲي بمباشرة المتدرȋـ/ـة 
ً
ܦݵة من ɸذا وسيضمن ɲ –لݏݰصول عڴʄ الإشعار مٔڈم إلك؅فونيا

 .اݍݵطاب إڲʄ ال؄فيد الإلك؅فوɲي للمشرف الأɠادي׿ܣ ومشرف برنامج الدبلوم

بما لا يقل عن زʈارت؈ن لɢل طالب خلال الفصل ݨɺة التدرʈب ݍعمل زʈارات ميدانية Ȋ المشرف الأɠادي׿ܣيقوم  .٤

 .للتعرف عڴʄ وضع المتدرȋـ/ـة ࢭʏ جɺة التدرʈب الأسابيع الأوڲʄܨݵيصية ࢭʏ يتخللɺا زʈارة Ȗ ،الدرا؟ۜܣ
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 ١٣من  ٥الصفحة 

 

 من خلال الرابط يتم تقييم المتدرȋـ/ـة من خلال استمارة التقييم الإلك؅فونية اݍݵاصة بالمشرف الأɠادي׿ܣ . ٥

 

https://forms.office.com/r/uxbRhqNkEg 

 

 عڴʄ الرابط الإلك؅فوɲي ࢭʏ النقطة السابقة كما يڴʏ:للتقديرات وɢʈون توزʉع درجات التقييم للمتدرب  . ٦

a .  ع درجات تقديراتʉيةتوزȎʈة التدرɺاݍݨ ʏتقييم المتدرب ࢭ 

  جيد  جيد

 
ً
  جدا

  ممتاز

٣  ٢  ١  

b . ع درجاتʉـ/ـةتقديرات تقييم  توزȋر المتدرʈتقر 

   جيد  مقبول   ضعيف  درجة المعيار
ً
  ممتاز  جيد جدا

٣  ٢٫٥  ٢  ١٫٥  ١  ٣  

٥  ٤  ٣  ٢  ١  ٥  

٩  ٧  ٥  ٣  ١  ٩  

 

Ȗسɺيل جميع و  (من جɺة التدرʈب) المتاȊعة والتɴسيق مع المشرف اݍݵارڊʏيقوم المشرف الأɠادي׿ܣ ب . ٧

 .ليتمكن من الاستفادة الفعلية من التدرʈب الميداɲي ـة/ـمام الطالبأالصعوȋات 
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 ١٣من  ٦الصفحة 

(من جɺة  ف؅فة التدرʈب الميداɲي يقوم المشرف اݍݵارڊʏمن  ابيع الأخ؈فة حسب التقوʈم الزمۚܣࢭʏ الأس . ٨

المتوفر تحت إجراءات التدرʈب لدى  من خلال الرابط الإلك؅فونيةالمتدرȋـ/ـة بتعبئة استمارة تقييم  التدرʈب)

  الأɠادي׿ܣلمشرف من ا رابط التقييم Ȗعميم يمكن(  اݍݨɺة.
ً
  .)جɺات التدرʈب الملتحق فٕڈا طلبته عڴʄلاحقا

  ر والانصرافݰضو اݍكشف إرسال يتم  . ٩
ً
Ȋعد تصوʈره من  برʈد المشرف الأɠادي׿ܣ Ȋعد استكماله إڲʄإلك؅فونيا

 .من قبل اݍݨɺة خلال الماܥݳ الضوǿي (الاسك؇ف)

 ،وʈرسل إڲʄ برʈد مشرفه الإلك؅فوɲي خلال ف؅فة التدرʈب العمل الميداɲي عن تقرʈربكتابة  ـة/ـالطالب يقوم .١٠

ف؅فة التدرʈب  خلال بةالطل ɺاɺوتقييمه ومعرفة الصعوȋات الۘܣ واج مناقشته الأɠادي׿ܣالمشرف عڴʄ و 

عن طرʈق النموذج ࢭʏ النقطة  وʈتم احȘساب درجة التقرʈر لدى المشرف الأɠادي׿ܣ، لتلافٕڈا بالمستقبل

 .)٦السابقة رقم (

الإلك؅فوɲي ليتم احȘساب الدرجة المشرف الأɠادي׿ܣ  برʈد إڲʄ المشرف اݍݵارڊʏ درجاتتقييمات و ترسل  .١١

 للطالب عڴʄ المنظومة.الٔڈائية 

ݳ ࢭʏ التقوʈم الزمۚܣ ʇعطى المشرف الأɠادي׿ܣ الصلاحية للاطلاع عڴʄ نتائج تقييمات  .١٢ حسب ما ɸو موܷ

المشرف اݍݵارڊʏ ومجموع الدرجات ليتم إضافْڈا لدرجة المشرف الأɠادي׿ܣ واحȘساب العلامة الٔڈائية 

 للطالبـ/ـة. 
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 ١٣من  ٧الصفحة 

  مݏݵص ساعات التدرʈب وتوزʉع الدرجات حسب المقرر ࡩʏ ال؄فنامج

  ال؄فنامج

  (مقرر التدرʈب) 

عدد 

ساعات 

  المقرر 

عدد 

ساعات 

التدرʈب 

  المطلوȋة

عدد أسابيع 

  التدرʈب

توزʉع الدرجات من 

  درجة) ١٠٠(
  نماذج التقييم

  اݍݵدمة الاجتماعية ࢭʏ رعاية الأيتام

  

  

  

  

  

  

  

  ساعات٨

  

  

  

  

  

  

  

  

ما لا يقل 

 ٣٠عن 

 ʏساعة ࢭ

الأسبوع 

  الواحد

  

   

  

  

  

  

  أسبوع ١٢   

  

  

  

  

  

 

) ʏ٤٠المشرف اݍݵارڊ(  

ʏرابط نموذج تقييم المشرف اݍݵارڊ 

:ʏاݍݨدول التاڲ ʏالتقدير كما ࢭ ʄع الدرجات عڴʉون توزɢي  

   جيد  مقبول   ضعيف
ً
  ممتاز  جيد جدا

٤  ٣  ٢  ١  ٠٫٥  

  

  )٣٠المشرف الأɠادي׿ܣ (

 رابط نموذج تقييم المشرف الأɠادي׿ܣ

   جيد
ً
  ممتاز  جيد جدا

٣  ٢  ١  

  

  )٣٠تقرʈر الطالب (

 اتباع الإرشادات +

  رابط نموذج تقييم الطالب ݍݨɺة التدرʈب

درجة 

  المعيار

جيد   جيد  مقبول   ضعيف

 
ً
  جدا

  ممتاز

٣  ٢٫٥  ٢  ١٫٥  ١  ٣  

٥  ٤  ٣  ٢  ١  ٥  

٩  ٧  ٥  ٣  ١  ٩  
 

  ال؄فمجة وعلوم اݍݰاسب

  أمن المعلومات

  تقنية الɺندسة المعمارʈة

  الموارد الȎشرʈة

  الإدارة المكتȎية

  اݝݰاسبة

  الȘسوʈق التطبيقي

  الأعمال المصرفية والتموʈل

  البصرʈات 

  جودة وسلامة الأغذية

  مساعد قانوɲي

  إنتاج الطعام

  تكنولوجيا حماية البʋئة
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 ١٣من  ٨الصفحة 

  إجراءات خاصة بالتدرʈب الميداɲي (ݍݨɺة التدرʈب)

بجامعة أم القرى ࢭʏ جɺتكم ࢭʏ البداية ɲشكر لكم حسن Ȗعاونكم لتدرʈب طلابنا وطالبȘنا من الɢلية التطبيقية 

:ʏب كما يڴʈة التدرɺج ʄعض النقاط والإجراءات المتطلبة عڴȊ شارككمɲالموقرة، و  

  عدȊ خ مباشرٮڈـ/ـا وذلكʈب الطالبـ/ـة من تارʈي للمشرف خطاب التوجه  إصداريبدأ تدرɲ(المباشرة) الإلك؅فو

 عڴʄ ال؄فيد اݍݵارڊʏ لݏݰصول ع
ً
  الإلك؅فوɲي بمباشرة المتدرȋـ/ـة.ڴʄ إشعار منه إلك؅فونيا

  ييتمɲال؄فيد الإلك؅فو ʄالرد عڴ  ʄد المرسل إڲʈبرʏإشعار رس׿ܣ يؤكد فيه المشرف اݍݵارڊɠ بʈبمباشرة المتدر 

، كما يتم متاȊعة الطلبة المتأخرʈن ࢭʏ المباشرة، أو الذين لم يوجɺوا Ȋعد، بتوجٕڈɺم من قبل المشرف 

 الأɠادي׿ܣ.

  عدد الساعات بحيث لا تقلȊ ب تحسبʈب الأسبوعية عن مدة التدرʈساعة ٣٠ساعات التدر  .  

  اراتهɺر مʈاݝݨالات العامة لتطو ʏان، وكذلك ࢭɢاݝݨال المتعلق بالتخصص قدر الإم ʏيدرب الطالبـ/ـة ࢭ

 ࢭʏ مجال ا
ً
 لعمل.ɠالتواصل مع اݍݨمɺور والعمل ࢭʏ مجموعات وغ؈فɸا مما قد ʇساعدɸـ/ـا مستقبلا

  الكشف ʏـ/ـا ࢭɸل دوري حسب جدول حضورɢشȊ ـ/ـةȋܦݨل حضور وانصراف المتدرʇاݍݵطاب مع  المرفق

  ).من قبل جɺة التدرʈب (يمكن عمل أك؆ف من ɲܦݵة لكشف اݍݰضور والانصرافالإلك؅فوɲي، 

  عملية ʏأو مستمر، أو عدم الانضباط ࢭ ʏل متتاڲɢشȊ بʈـ/ـة عن التدرȋغيب المتدرȖ حال ʏاݍݰضور ࢭ

والانصراف مما يؤثر عڴʄ عملية التدرʈب، ʇشعر المشرف الأɠادي׿ܣ للمتدرȋـ/ـة برسالة عن طرʈق اݍݨوال أو 

  .الإلك؅فوɲي ال؄فيد الإلك؅فوɲي المرسل ࢭʏ خطاب التوجيه

  من خلال (ةɺالمشرف من اݍݨ) بʈة التدرɺـ/ـة من قبل جȋييقيم المتدرɲأو الـ  الرابط الإلك؅فوQR code 

 حسب وقت التقييم الظاɸر ࢭʏ اݍݨدول الزمۚܣ أسفل المسȘند.أدناه، 
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 ١٣من  ٩الصفحة 

 

https://forms.office.com/r/Q13D2tH3sm 

  اݍݨدول ʏالتقدير كما ࢭ ʄع الدرجات عڴʉون توزɢأدناهي (سا٭ڈا آلياȘللاطلاع، يتم اح) 

 جيد   جيد  مقبول   ضعيف
ً
  ممتاز  جدا

٤  ٣  ٢  ١  ٠٫٥  

  ،يǿق الماܥݳ الضوʈادي׿ܣيصور كشف اݍݰضور والانصراف عن طرɠد المشرف الأʈبر ʄرسل إڲʈܦݵة ،وɲو 

Cc يɲد وحدة ال؄فامج الالك؅فوʈبر ʄإڲ applied_pr@uqu.edu.sa   

  ادي׿ܣ المرسل رقم جوالهɠالتواصل مع المشرف الأ ʄللاستفسار عن الطالب أو أي معلومات أخرى يرڊ

 .الإلك؅فوɲيࢭʏ خطاب وȋرʈده الإلك؅فوɲي 

 يɲد وحدة ال؄فامج الإلك؅فوʈق برʈة عن طرʈلية لأي استفسارات إدارɢيمكن التواصل مع إدارة ال 

applied_pr@uqu.edu.sa  

   وتقبلوا خالص الشكر والتقدير،،،

  

  

  | وɠالة الɢلية لل؄فامج التطبيقيةوحدة ال؄فامج  
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 ١٣من  ١٠الصفحة 

  إجراءات خاصة بالتدرʈب الميداɲي (للمتدرȋـ/ـة)

 .ادي׿ܣɠحضور لقاءات المشرف الأ 

 يɲعة ال؄فيد الإلك؅فوȊل ما يختص بإجراءات المقرر. متاɢل ʏاݍݨامڥ 

  عةȊادي׿ܣ للتوجٕڈاتالمتاɠة. أول بأول مع المشرف الأȋالمطلو  

  دطباعةɺة ونموذج  التعɺلية( نموذج موافقة اݍݨɢݳ الصورة  التطبيقية من خلال موقع ال كما ɸو موܷ

 )أدناه

  ،اديميـ/ـة للطالبـ/ـةɠسيق مع المشرفـ/ـة الأɴعد التȊ بʈة التدرɺحالة - بـ/ــةومن ثم قيام الطال وتقديمه ݍݨ ʏࢭ

مع رفع  الورࢮʏ الموجود ࢭʏ أسفل صفحة نموذج الموافقة الالك؅فوɲي الرابط تعبئةب -موافقة اݍݨɺة التدرȎʈية

  ونموذج التعɺد. الموافقة نموذجɲܦݵة من 

  
ً
مع إشادتنا  عڴʄ صفحة الɢلية التطبيقية المتوفر يداɲيبالتدرʈب الم الدليل اݍݵاصطباعة يمكنك أيضا

   عند وجود أي إشɢالية حول التدرʈب. والرجوع إڲʄ المشرف الأɠادي׿ܣقراءة ɠافة التعليمات بتمعن  أɸميةب
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  بʈة التدرɺج ʏب –استكمال متطلبات المقرر (المواظبة وحسن الأداء ࢭʈتحقيق جميع متطلبات التدر 

 ʏر  – معاي؈ف التقييمحسب المطلوب ࢭʈدك كتابة التقرʈبر ʄر المرسلة عڴʈباتباع إرشادات كتابة التقار- 

 ة الإلك؅فوني جɺة التدرʈبتقييم  اسȘبانةȖعبئة 

 

https://forms.office.com/r/LBFK9vrfRh 

 

ݳ ࢭʏ اݍݨدول الزمۚܣ  و୒دراج استجابتك ࢭʏ التقرʈر، وذلك قبل ٰڈاية ف؅فة التدرʈب حسب ما ɸو موܷ

 المسȘند).ɸذا لإجراءات التدرʈب ٰڈاية 

 صيغة ملف وورد أو  يرسل ʄعڴ 
ً
إڲʄ برʈد مشرفك الأɠادي׿ܣ Ȋعد استكماله باتباع  PDFالتقرʈر إلك؅فونيا

  إرشادات كتابة التقرʈر.
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 (للمتدرȋـ/ـة) تدرʈبالإرشادات كتابة تقرʈر 

ȋس؅فشد ٭ڈا المتدرʇ)ر) ـ/ـةʈات التقرʈى ݝݰتوɲر وتمثل اݍݰد الأدʈكتابة التقر ʏࢭ 

 :ʏل التاڲɢالش ʄي من مجموعة من المعلومات عڴǿر الٔڈاʈون التقرɢيت 

سم الطالب، الرقم اɢلية والشعار، اسم جɺة التطبيق، وȖشمل بيانات اݍݨامعة وال صفحة الغلاف: .١

  التقرʈر.اݍݨامڥʏ، التخصص، اسم المشرف الأɠادي׿ܣ، تارʈخ تقديم 

وۂʏ قائمة بجميع العناوʈن والأشɢال واݍݨداول ان وجدت الأساسية والفرعية مع توضيح  قائمة اݝݰتوʈات: .٢

  أرقام الصفحات.

وʉشمل تقديم مدخل مناسب للتقرʈر ووصف موجز لطبيعة ونوعية التدرʈب الميداɲي، كما  تمɺيد ومقدمة: .٣

  لمɺارات المكȘسبة.ʇعرض Ȋشɢل مختصر الإنجازات الۘܣ حققɺا الطالب وا

  وفيه ما يڴʏ: ،تفاصيل التدرʈب .٤

a.  ن مناسبةʈام المسندة للطالب والنتائج اݝݰققة مرتبة باستخدام عناوɺشرح شامل ݍݨميع الم

 .حسب طبيعة التدرʈب

b. ية المتفق علٕڈاȎʈااݍݵطة التدرɺداف العامة الۘܣ حققɸوالأ ،. 

c. بʈة التدرɺج ʏواجباتك ومسؤولياتك ࢭ. 

d.  بالإيجابياتʈوالسلبيات حول التدر. 

e. ب؟ اشرح إجابتك؟ʈاديمية قبل الانضمام للتدرɠمن الناحية الأ 
ً
 ɠافيا

ً
 استعدادا

ً
 ɸل كنت مستعدا

f. ي؟ɲب الميداʈب لتحس؈ن برنامج التدرʈة التدرɺج ʄا عڴɺالاق؅فاحات الۘܣ تود عرض ʏماۂ 

g. نية والܨݵصية؟ɺاراتك المɺتنمية م ʏب ࢭʈمت ف؅فة التدرɸكيف سا 

h. ي. مق؅فحاتɲب الميداʈلية لتحس؈ن برنامج التدرɢإدارة ال ʄا عڴɺتود عرض 

i. نتك الۘܣ حصلت علٕڈا؟ɺب اݝݵصص والمتعلق بمʈو نوع التدرɸ ما 

j.  ورɺارات التواصل مع اݍݨمɺب (مʈسبْڈا خلال ف؅فة التدرȘارات الۘܣ اكɺالم ʏارات بحثية  –ماۂɺم

  ...إݍݸ.

الإلك؅فوɲي و୒رفاق صورة من استجاباتك للنموذج ࢭʏ  من خلال Ȗعبئة النموذج تقييم عملية التدرʈب: .٥

  .يمكن تضمئڈا كمݏݰق ࢭʏ التقرʈر – التقرʈر

  وȖشمل تݏݵيصا وافيا للتقرʈر. خاتمة: .٦
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  )ɸـ١٤٤٥ الثاɲيالفصل ( لإجراءات التدرʈب الميداɲيالتقوʈم الزمۚܣ 

  وصف الإجراء

  الٔڈاية  البداية

  المسؤولية
         عدد 

  الأسابيع/ الأيام
  يدميلا   ݠݨري   اليوم  يدميلا   ݠݨري   اليوم

ɸـ١٤٤٥
١٣  م٢٢/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ١٢/٠٨/١٤٤٥  اݍݵمʋس  م٢٦/١١/٢٠٢٣  ɸـ١٢/٠٥/١٤٤٥

  م٣٠/١١/٢٠٢٣  ɸـ١٦/٠٥/١٤٤٥  اݍݵمʋس  م٢٦/١١/٢٠٢٣  ɸـ١٢/٠٥/١٤٤٥

١٢  م١٥/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٥/٠٨/١٤٤٥  اݍݵمʋس  م٢٦/١١/٢٠٢٣  ɸـ١٢/٠٥/١٤٤٥

  م٠٨/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٢٧/٠٧/١٤٤٥    م٠٨/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٢٧/٠٧/١٤٤٥ 

–
 أيام ٣  م١٣/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٣/٠٨/١٤٤٥  الثلاثاء  م١١/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠١/٠٨/١٤٤٥

أيام ٣  م١٥/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٥/٠٨/١٤٤٥  اݍݵمʋس  م١٣/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٣/٠٨/١٤٤٥

–
  م١٩/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٩/٠٨/١٤٤٥  الاثن؈ن  م١٨/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٨/٠٨/١٤٤٥

٣  م٢٠/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ١٠/٠٨/١٤٤٥  الثلاثاء  م١٨/٠٢/٢٠٢٤  ɸـ٠٨/٠٨/١٤٤٥–

  


