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INTRODUCTION  مقدمة 

Maharati platform allows::  

1. Search for Jobs based on your 
interests 

��  للكك  ممننصصةة        تت��ييحح     ::  ممههاارراا����

  ااههتتممااممااتتكك      عع��  ببننااءء    ووظظاائئفف    ععنن      االل��ححثث      1..    
  االلششخخصص��ةة  

2. Use of Search Agents to automatically 
monitor jobs and notify you for new 
matching opportunities available 

وو��ععااللممكك   اااالل��ححثث  للممررااقق��ةة  االلووظظاائئفف  تتللققاائئ����      وو��لالاءءااسستتخخدداامم      ..2
  االلممططاا��ققةة  االلممتتااححةة  ��االلففررصص  االلججدد��ددةة  

3. Applying to a Job and track status of 
your application 

  ططلل��كك    ححااللةة    ووتت��ببعع    للووظظ��ففةة    االلتتققددمم    3..

 
 

 

 
This guide assumes you have already 

logged in to Maharati platform and have 

setup your profile. 

 
ض   منصة  إ�  الدخول ب�سج�ل    �الفعل  قمت  أنك الدل�ل هذا   �ف��

 �  .�ك  الخاص  التع��ف  ملف  ب�عداد   وقمت   ة�الجامع  مهارا��

If not, please refer to the document 

"Quick First Guide to Maharati" for 

guidance. 

  ال��ــــع   الدل�ل "المس�ند  إ�  الرج�ع  فالرجاء   �عد،  �ذلك تقم لم إذا

�   لمنصة  .الإرشادات  ع�  للحصول   "ة� الجامع   مهارا��

CV and interview readiness are important 

tools in your job search and are required 

for job applications. 

تك تعد �  مهمة أدوات  للمقا�لات والاستعداد  الذات�ة س��   ال�حث  ��

 .التوظ�ف   لطل�ات  مطل��ة  و��  وظ�فة  عن

This guide also assumes you have already 

a CV on the platform and have prepared 

for job interviews. 

ض  ة  لد�ك  أنه  الدل�ل   هذا   و�ف��  �الفعل  ذات�ة  س��

 .العمل  لمقا�لات  �الإستعداد  وقمت  المنصة   ع� 



 

 

If not, please refer to the documents 

"Using CV Tools" and "Using Mock 

Interview" for guidance. 

 إ� المس�ندات   الرج�ع  �عد، فالرجاء  لم تقم �ذلك   إذا

ة  استخدام "     "مقا�لة العمل التج����ة "و "الذات�ة  أدوات الس��

 .إضاف�ة  إرشادات للحصول ع�



 

 

 

Summary of Steps Workflow  العمل   سیر   خطوات   ملخص 

The following summarizes the steps to 

access and use the Jobs and Internships 
tool on CSM platform. 

 عن   ال�حث أداة    الوصول إ�  لخطوات  ف�ما ��� تلخ�ص
 منصة   ع�  واستخدامها  وفرص التدر�ب الوظائف 

 �  .الجامعة   سم�ل�س��

A – REVIEW AND UPDATE CAREER INTERESTS  الخاصة   التوظ�ف  اهتمامات  وتحد�ث   مراجعة  –  أ 
 �ك 

B – BECOME JOB READY  كن جاهزا للوظ�فة   –  ب ) (job ready 
C – SEARCH FOR JOBS  وظائف   عن ال�حث   –  ج 

D – USE JOB ALERTS  الوظائف  ت�بيهات  استخدام   – د 

E – APPLY FOR A JOB  لوظ�فة   التقدم  –  ه 

F – TRACK APPLICATION STATUS  العمل   طل�ات   ت�بع   –  و 

G – WITHDRAW JOB APPLICATION  العمل   طلب   سحب  –  ز 
 
 



 

 

 

A – Review and Update Career Interests  بك   الخاصة   التوظیف   اھتمامات   وتحدیث   مراجعة   –  أ 

On first access to Maharati platform, you 

got the opportunity to select interests and 

preferences. They 

cover: 

�   منصة  دخولك  عند  الفرصة  لك   أت�حت   مهارا��

 .وتفض�لات   اهتماماتك   لتحد�د   مرة   أول  الجامعة 

 :والتفض�لات  الإهتمامات �شمل 

 Job Types 

 Job Functions 

 Industries 

 Locations 

  الوظائف   أنواع 

   الوظ�فة   اختصاصات 

   القطاعات 

   المواقع 
Keep your interests up to date to receive 

personalized jobs and guidance. 

�   إرشاد   لتتل��   اهتماماتك   تحد�ث  ع�  حافظ   مه��

�   ووظائف  .الشخص�ة  رغ�اتك  تل��

1. In CSM Student Portal, do one of the 

following: 

a. Click Account & Settings Menu 

and select “Academic Information” 

b. In left Navigation Menu, expand 

“My Account” and select 

“Academic” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.1   � �   منصة ع�   الطالب  بوا�ة   ��  ،   الجامعة  سم�ل�س��
 :التال�ة  الخطوات  من  بواحدة  قم 

� أع�    والإعداداتفتح قائمة الحساب الشخ��   .أ
��

 ع�   والضغط  الصفحة 

   �  "حسا��

" الملف الشخ��    ع� اضغط  من الخ�ارات المتاحة أمامك   .ب

 الأ�اد��� "

 

 



 

 

 
2. On My Account > Academic page, 

scroll to Career Interests section 
.2   � � حسا��  ، قم �التم��ر ألسفل إ� االلممللفف  االلششخخ����  االألأ��اادد������   <��

 قسم اهتمامات التوظ�ف 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Check and update your entries .3  بتحديثها  وقم  إدخالاتك  من   تحقق 

4. Click  Save  to finalize your changes .4  ات  لإنهاء  حفظ  انقر  وحفظها  التغي��
 
 
 
 
 

B – BECOME JOB READY  للوظیفة   جاھزا  كن  –  ب  READY  JOB 

To help ensure you are best prepared for the 

job market, Maharati platform offers you a 

pathway with all the preparation steps 

needed. 

�  للمساعدة  لسوق  الأفضل استعدادك  ضمان  ��

�   منصة  لك  تقدم  العمل،   ت   مسارا  ة�الجامع  مهارا��

 .الالزمة  التحض��   خطوات   �جميع 

To access the Pathway: ة   المسار   إ�  للوصول  :  م�ا��
 Tap Resources in the navigation menu list 

on the left of the homepage 

  موارد   ع�  اضغط   �  العمود�ة   التنقل  قائمة   ��

�   ع�   الرئ�س�ة   الصفحة   �م��
 Tap Pathways  ممسسااررااتت    ع�  اضغط  

 

 
The list of pathways is displayed.  المسارات   قائمة  عرض   يتم. 

Select “Get Started”.  ��ممننصصةة    عع��    اا��ددأأ  “  اخ      ��  ”.ةة  ��  االلججااممعع  ممههاارراا����

Pathway is opened. Click Start  button to 

commence. 

 .لل�دء  ا�دأ  زر   انقر   .المسار   عرض   يتم 

 

 

 

 



 

 

 – Search for Jobs  وظائف   عن   البحث   –  ج 

 

1. Tap Jobs in the navigation menu list 

on the left of the homepage 

 

�   وظائف   ع�  اضغط  1.    التنقل  قائمة  ��

�   ع�   الرئ�س�ة   الصفحة   �م��
 
 

 

 

2. Select Search from expanded list. 

Jobs list is displayed in groupings: 

 Jobs matching career interests 

 Latest jobs added to platform 

 Jobs that will soon expire 
 

 . الموسعة القائمة من  بحث اختر .2

 : �مجموعات  الوظائف   قائمة  عرض  يتم 

  الوظائف   �  المهن�ة   اهتماماتك   مع  ت�ناسب  ال��

   الوظائف  أحدث   �  المنصة   إ�   إضافتها   تم  ال��

  الوظائف   �  ق���ا  صلاحيتها   س�نت��   ال��
 

 

 

 



 

 

 

 
3. You can search using Keywords. 

 
 .رئ�س�ة  �لمات  �استخدام  ال�حث   �مكنك  3.

 

 

Search is performed on the following 

sections: job ID, position type, company 
name, job title, and description. 

ت�ب  التال�ة  الأقسام  ع�   ال�حث  إجراء   يتم   �ال��

 ، االلووظظ��ففةة    نن��عع    ، االلووظظ��ففةة    ممععررفف      :الأهم�ة   حسب 
��      االلممسس��      ، االلععمملل      صصااححبب    .االلووظظ��ففةة    ووصصفف      ،االلووظظ������

 
 

Search capability supports operators:  التال�ة   المعاملات   ال�حث  إم�ان�ة   تدعم: 

+ A leading plus sign indicates that this 

word must be present (AND). For 

example, +admin +media finds 

items that contain both words. 

 وجوب  إ�  ال�ادئة  الإضافة   علامة   �ش��    ++

  �ع�� ،   مثال). AND(المُعامل   ال�لمة   هذە   وجود

+media  +admin   �الوظائف   ع 

 � �  ع�   تحتوي ال�� �   �ل��  .ال�لمت��



 

 

– A leading minus sign indicates that 

this word must not be present (NOT) 

For example, +admin -media 

finds items that contain “admin” 

but do NOT contain “media”. 

 عدم   وجوب  إ�  ال�ادئة  الط�ح  علامة �ش��    –

،    مثال   NOT.)المُعامل(  ال�لمة   هذە   وجود

�  media +admin-  �ع��    ع� الوظائف ال��

 ال   ول�نها  ”admin“  ع�  تحتوي

 ”media“.  ع�   تحتوي 
 If no operator is used, items that match more 

words will be rated higher (OR) 
  العنا�   تقي�م  فس�تم  معامل،  أي  استخدام  يتم  لم  إذا   �  ال��

 ). OR( المُعامل  )  أع�   �درجة  ال�لمات  من   الم��د   تطابق 

"" A phrase that is enclosed within 

double quote ( " " ) characters 

matches only items that contain the 

phrase. For example, "Mobile 

developer" finds items that 

contain "Mobile developer lead" but 

not "Mobile and web developer". 

""    � � تتطابق الع�ارة المحصورة ب��  علام��
�  مع العنا�  )  " " ( اقت�اس             الع�ارة تكون   ال��

 عن العنا�  "مطور برامج"مثال ، ي�حث  .فقط              
� تحتوي ع�              ول�س "جوال  مطور برامج"ال��

 ".مطور و�ب وجوال "               

? Use in place of any one character 

(cannot use in beginning of word). 
�   الإستخدام  �مكن   ?

 (لا   واحد  حرف   أي  م�ان  ��
�   الإستخدام  �مكن   بلو؟   ،   مثال  ). ال�لمة  �دا�ة  ��

 



 

 

 

* Use in place of zero, one or multiple 

characters (cannot use in beginning 

of the word) For example, blue* 

will match words like “blue”, 

“blur”,“blues” and “bluish”. 

 

4. (Optional) Refine search by Location. 

 

 أو   واحد  حرف  مكان  في  الاستخدام  یمكن   *
 الحروف   منعدم  مكان  في  أو  متعددة  أحرف     
   *بلو ،   مثال  ).الكلمة  في بدایة الاستخدام  یمكن (لا    

 ".بلوزة "و  "بلور   "  و  "بلوز   "  مثل  كلمات   سیطابق   

 

 
� )  اخت�اري (   4. � موقع مع��

 .اح� ال�حث ��

 

 
 
 

5. Press button to find matches.  زر  على  اضغط  5. على   للعثور 
 .التطابقات 

 

6. You can refine results using Filters. 
 

 Filters can also be used without searching first 

 .التصف�ة  عوامل  باستخدام  النتائج   تحسین   یمكنك              6.
 

  أولا  البحث   دون   المرشحات   استخدام  أیضا  یمكن   

Search  



 

 

 

 

 
7. Press  More Filters     to access additional 

filters, such as job posting date, majors 

desired, and Saudi Nationals-only 

opportunities. 

Press Apply  after making selections. 
 
 Press Clear to remove and reset your choices 

         من عوامل التصف�ة  الم��د  اضغط  7.

 ، مثل تار�ــــخ   اإلضاف�ة  التصف�ة  عوامل  إ�للوصول  

 والفرص   المطل��ة  والتخصصات   الوظ�فة  ��� 
�   المتاحة  .فقط  السعودين   للمواطن��

 
 .التحد�دات  إجراء  �عد  التطبيق  زر  ع�  اضغط 

 
   و�عادة لإزالة    محو ع�  اضغط   �  اخت�اراتك  تعي��



 

 

 

 

 
8. Search results are displayed. You can: 

 Sort in ascending and descending 

orders , by Date Posted or Deadline 

 Show more, or less, results on the 

same page 

 Navigate to next/previous page, or 

jump to a specific page 

Mark a job as Favorite 

Mark a job as Not Interested 

 
 :��م�انكو   .يتم عرض نتائج ال�حث  8.

   النتائج حسب تار�ــــخ ال��� أو الموعد   فرز   ، � ت�ب  النها��   ب��

 أوتناز��   تصاعدي

  النتائج  من  أقل أو  الم��د  إظهار   �
 الصفحة  نفس  ��

   محددة    صفحة  أو  ،  السا�قة  التال�ة �   الصفحة   إ�   الإنتقال

 �مفضلة   لوظ�فةا  ع�   علامة  وضع 

 الوظ�فة   ع�  الاهتمام  عدم   علامة   وضع 
 



 

 

 

If no matching results are found, the page 

displays “No results found”. 
 

 تعرض   مطا�قة،   نتائج  ع�  العثور  يتم   لم  إذا 

 ".نتائج   ع�   العثور  يتم  لم"  الصفحة 

 

 



 

 

 

D – USE JOB ALERTS  الوظائف   تنبیھات  استخدام   – د 

Maharati platform offers you Job Alerts 
to monitor jobs in the background and 

automatically notify you 

for new matching opportunities available. 

� توفر لك منصة    تت��ببييههااتت    ة استخدام �الجامع   مهارا��

 و�خطارك  تلقائ�ا   الوظائف   لمراق�ة  االلووظظاائئفف  

 إ�   الحاجة  دون  المتاحة  الجد�دة  المطا�قة  �الفرص

 .�استمرار  التحقق

Create Job Alert 

Start by doing a normal search setting the 

criteria for what you are looking for. 

  االلووظظ��ففةة    تت��بب��هه      اا��ششااءء  

 ت�حث  لما   معاي��   ووضع   وظ�فة   عن   �ال�حث   ا�دأ 

 .�ه  تهتم  أو  عنه 

Once you have run the search, click the 
 +Create Job Alert button. 

 .  الوظ�فة  ت�ب�ه   ا�شاء +                 انقر   ال�حث،  �شغ�ل   �عد 

 

 

 
 



 

 

  

A new Job Alert is created, and you get a 

green success notification with button 

changed to  Created Job Alert. 

 

�   ت�ب�ه  إ�شاء  يتم   نجاح   إخطار  وتتل��   جد�د،   وظ���

 . الوظ�فة ت�ب�ه  ا�شاء تم    الزر تغي��   مع  أخ�� 

 

 



 

 

 
Manage Job Alerts 

You can access the Job Alerts using the 

Job Alerts button on the same page. The 

button also indicates how many active job 

alerts you have (3 in image below). 

  االلووظظاائئفف    تت��ببييههااتت    إإددااررةة  

    تت��ببييههااتت      زر�استخدام  الوظائف ت�بيهات إ� الوصول  �مكنك

� نفس الصفحة  االلووظظاائئفف     ت�بيهات  عدد   إ�  أ�ضا   الزر �ش��   .��

 لد�ك  ال�شطة   الوظائف

� لقطة الشاشة أدناە )   3(   �� 
 

 
 

Click Job Alerts button to display the list. 

You can change how often the Job Alert 

notifies you of new opportunities, or 

simply delete it     if no longer needed. 

  عدد   تغي��   �مكنك .الائحةلعرض  االلووظظاائئفف    تت��ببييههااتت  انقر زر

�   المرات  ت�ب�ه   فيها   ُ�خطرك   ال��

 حذفه   ب�ساطة   أو  جد�دة،  عمل  �فرص   الوظائف 

 .إل�ه  حاجة  هناك   تعد  لم  إذا 
 



 

 

 

 

 

You will receive a notification based on 

the periodicity set for the Job Alert. 
 

ة   وفق   إشعارا   س�تل��   لت�ب�ه  المحددة   الزمن�ة   الف��

 .الوظ�فة 

 
 
 
 
 

 



 

 

 

E – APPLY FOR A JOB  تقدم   –  ه ل  لوظیفة   ا

1. Click on any of the displayed jobs to 

open the information page. 
 لفتح   المعروضة  الوظائف   من  أي  فوق  انقر   1.

 .بها  الخاصة  المعلومات   صفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Jobs you have already applied to, will be 

identified with the tag  APPLIED . 

 

 

�   الوظائف   من   تحد�دها   يتم   �الفعل   إليها   تقدمت  ال��

 . تم التقد�م   علامة  خلال

 

 

 

Same in the job information page. 

 

 

�   أ�ضا  كذلك   .الوظ�فة  معلومات  صفحة   ��

 

 

 



 

 

Some of the jobs have requirements that 

your profile may not match. 

In this case, job is identified with the tag 

as NOT QUALIFIED to signal that you cannot 

apply. 

 معها   يتطابق  لا   متطل�ات  الوظائف  ل�عض  �كون   قد 

 .الشخ��   ملفك 
 

 �
  الوظ�فة ع�    مؤهل   غ��   علامة وضع   يتم  الحالة،   هذە   ��

 إ�  طل�ك  تقد�م  �مكنك  لا   �أنه لإعلامك

 .الوظ�فة 

 
 
 For these jobs, the information page does not 

provide an Apply button. You can see the reasons 
why you are not qualified in the Application 
Status section on the right, under the title “Non- 
qualify because:”. 

 
   الوظ�فة   معلومات  صفحة   توفر  لا  الوظائف،  لهذە  �ال�س�ة 

 أهليتك   عدم   أس�اب   ترى  أن   �مكنك   .  ططللبب      تتققدد��مم    ام�ان�ة       
       �
  غغ����  "  العنوان   تحت  ال�سار،  ع�  االلططللبب    ححااللةة    خانة   ��
  ::".��سس��بب      ممؤؤههلل            

2. To submit your application for the job, 

press the Apply  button. 

 التقد�م   زر  ع�   اضغط  للوظ�فة،   طل�ك  لتقد�م  2.

 .  طلب   تقد�م 

Case of Jobs from External Job boards   االلخخااررجج��ةة    االلووظظاائئفف      للووححااتت      ممنن  االلووظظاائئفف      ححااللةة  

Jobs provided through curated listings 

from external job boards will redirect you 

to source site. 

Click on  Apply On Website  to proceed to 

source site. 

� من مصادر الوظائف   � حالة الوظائف ال��
  الخارج�ة،��

 موقع   إ�  توجيهك  المنصة  تع�د

  .المصدر

�   الموقع  ع�  تقد�م  انقر  و��  إ�  للمتا�عة  الإل���

 .المصدر  موقع 

 

Target site opens in a new tab/page. You 

will have to follow instructions on that 

site to proceed with the submittal of your 

job application. 

 

�   المستهدف   الموقع  �فتح � متصفحك  جد�دة  صفحة   �� ��.   �   س�تع��

  لمتا�عة تقد�م   الموقع  ع� هذاالموجودة   التعل�مات   ات�اع   عل�ك

 .�ك  الخاص  الوظ�فة   طلب



 

 

 
Case of Native Jobs on platform   االلممننصصةة      عع��    االألأصصلل��ةة    االلووظظاائئفف      ححااللةة  

Jobs created directly on the platform 

have their applications processed on the 

platform itself. 

�   الوظائف  ة  إ�شاؤها  تم  ال��  يتم   المنصة  ع�  م�ا��

 .المنصة ع��  عليها   الطلب  تقد�م 

When you press the  Apply  button, a 

popup dialog allows you to select the CV 

 to use for the application, or add a new 

one, and specify optional notes  to 

share with the employer. 

  من�ثقة  لك نافذة  ت�يح  ،   طلب   تقد�م  التقد�م  زر  ع�  الضغط  عند

ة  تحد�د �   ستخدامهالإ     الذات�ة  الس�� طلب الوظ�فة، أو استخدام  ��

ة جد�دة، و�ضافة   �   ترغب    اخت�ار�ة   حظاتلا م  أ�ة س��
��  

 .العمل   صاحب   مع  مشاركتها 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

Click  Submit  to send the application. 

A confirmation dialog appears. 
 .الطلب  إلرسال    تقد�م  فوق  انقر       

 .التأ��د   نافذة   تظهر         

 



 

 

 

F – TRACK APPLICATION STATUS  بات   تتبع   –  و  العمل   طل

1. Tap Jobs in the navigation menu list on 

the left of the homepage 

�   ووظظاائئفف      ع�  اضغط   1.  العمود�ة   التنقل  قائمة   ��

�   ع�   الرئ�س�ة   الصفحة   �م��

2. Select My Job Applications .2   ��االلخخااصصةة      االلووظظاائئفف      ططلل��ااتت    اخ      �� ����  

3. List of jobs you applied to is shown .3  الوظائف   قائمة  عرض  يتم   �  إليها  تقدمت   ال��

 



 

 

 

G – WITHDRAW JOB APPLICATION  العمل   طلب   سحب   –  ز 

1. Tap Jobs in the navigation menu list on 

the left of the homepage 

�   ووظظاائئفف      ع�  اضغط   1.  العمود�ة   التنقل  قائمة   ��

�   ع�   الرئ�س�ة   الصفحة   �م��

2. Select My Job Applications .2   ��االلخخااصصةة      االلووظظاائئفف      ططلل��ااتت    اخ      �� ����  

3. Click Withdraw for the job application 

you wish to retract 

 التقدم   من  �سحابللإ   االلططللبب      سسححبب    فوق  انقر  3.

 للوظ�فة

 

 Note that this option is not available for 

jobs which application deadline has 

passed. For these, the Withdraw 
link is not displayed. 

   للوظائف متاح  غ��   الخ�ار  هذا   � �  ا  موعدها  انق��  ال�� لنها��
� هذە الحالة .لتقد�م الطل�ات يتم عرض سحب   لا   ��

 .الطلب

  



 

 

 

MORE RESOURCES ON JOBS  الوظائف   حول   الموارد   من   المزید 

Maharati platform offers you additional 

resources, such as articles, web links, 

and videos. Visit the Document Library 
on the portal to explore and download 

useful learning resources. 

�    منصة   لك  توفر   إضاف�ة،   موارد ة�الجامع  مهارا��

    ممككتت��ةة    ب��ارة  قم   .الف�ديو  ومقاطع  ال��ب  وروا�ط  المقالات  مثل

�ل  الستكشاف   البوا�ة  ع�  االلممسس��ننددااتت   �  .المف�دة التعلم موارد  وت��

 Tap Resources in the navigation 

menu list on the left of the homepage 

  موارد   ع�  اضغط   �    التنقل  قائمة   ��

 الرئ�س�ة   الصفحة  أع� 

 Tap Document Library  االلممسس��ننددااتت    ممككتت��ةة      ع�  اضغط  

  
 
 
 
2 

 

The Document Library is displayed  المس�ندات   مكت�ة   عرض   يتم 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 Search content by title or description 

 Filter by: 

 Category 

 Tags 

 Sort by: 

 Published On 

 Title 

 Expiring Soon 

 Last Modified 

  وصف  /عنوان  ط��ق   عن  محتوى   عن   ا�حث 

  حسب   المحتوى  تصف�ة: 

   فئة 

   العلامات 

  حسب   المحتوى  قائمة  ترت�ب: 

   ال���   تم   � �� 

   عنوان 

    ��ق���ا   ت�ت 

   آخر تعد�ل 

 

1 

2 
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Click on an item to open and view  للتصفح   رد ا المو ع�  انقر 


